ZARZADZENIE NR 6/14

REKTORA-KOMENDANTA SZKOLY GELOWNEJ SEUZBY POZARNICZEJ

2 duia o/ lutego 2014 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Instrukeji okreflajacej szczegélowe

zasady inwentaryzacji skladnikéw majgtku oraz ustalania rzeczywistego stanu

pozostalych skladnikow aktywow i pasywow w Szkole Gléwnej Stluzby Pozarniczej

Na podstawie § 31 ust. 4 Statutu Szkoty Gléwnej Stuzby Pozarniczej, zatwierdzonego

decyzja Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 maja 2012 r., nr DRiOL-
OL-0763-1/2012, w zwiazku z art. 4 ust. 5 oraz arf. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosei (Dz.U. z 2013 r. poz. 330, ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 23/10 Rektora-Komendanta z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie

wprowadzenia Instrukcji okreslajacej szczegolowe zasady inwentaryzacii skladnikow majatku

oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostalych skladnikéw aktywdw i pasywow w Szkole

Glownej Stuzby Pozarniczej zmienionego zarzadzeniem nr 1/11 z dnia 17 stycznia 2011 1.

oraz zarzadzeniem nr 40/11 z dnia 30 listopada 2011 r.,, w zalgczniku wprowadza sig

nastepujace zmiany:

1) w§ 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Instrukcja zostata sporzadzona w oparciu o przepisy:

1y

2)

3)

4)

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330,
Ze Zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 . poz.
885, ze zm.);

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r. nr 21, poz.
94, ze zm.);

ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o odpowiedzialnosci majatkowe]j funkcjonariuszy
Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Celnej, Biura Ochrony Rzadu, Pafistwowej
Strazy Pozarnej, Stuzby Wigziennej, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Agencji Wywiadu, Shluzby Kontrwywiadu Wojskowego, Shuzby Wywiadu
Wojskowego 1 Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz.U. z 1999 r. nr 53,
poz. 548, ze zm.).”,;

2) w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Poza terminami okreslonymi w ust. 1 1 2, przeprowadza sie inwentaryzacje:



1) zapaséw w magazynach: ogélnym, mundurowym i zywno$ciowym, na dzien
30 czerwca oraz na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego:;
2) nadzien:

a) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone rzeczowo
sktadniki majatku,

b) wypadkéw losowych (w szczegdlnosei kradziezy, pozaru, zalania woda),
jezeli spowodowaly one konieczno$¢ ustalenia rzeczywistego stanu
okreslonych sktadnikéw majatku i poniesionych strat,

¢) zalecen organow kontroli,

d) zakonczenia dziatalnosci przez jednostke,

e) poprzedzajacy postawienie jednostki w stan likwidacji.”;

3) zalacznik nr 1 do Instrukcji okreslajacej szczegolowe zasady inwentaryzacji
sktadnikow majatku oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostalych skiadnikow
aktywéw i pasywéw w Szkole Glownej Stuzby Pozarniczej otrzymuje brzmienie

okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgcznik
do zarzadzenia nré /14
Rektora-Komendanta SGSP
zdnia _J4& lutego2014r.
Zatacznik nr 1
ZAKRES, FORMY, CZESTOTLIWOSC I TERMINY

INWENTARYZACJI
sposoh czestotliwos¢ 1 terminy
Lp. | przedmiot inwentaryzacji inwellljtar zacii inwentaryzacji okreslone
yzae] w przepisach
Ila) aktywa. pienigzne (z na ostatni dzien kazdego roku
wyjatkiem zgromadzonych obrotoweso?
na rachunkach bankowych) g
b) papiery warlosciowe W na ostatni dzien kazdego roku
postaci materialnej, druki 3
Scistego zarachowania obrotowego
g — droga spisu ich ilosci
¢c) | rzeczowe skladniki 2 natury, wyceny tych
aktywow obrotowych w | ¢ p;):‘é’i’mania
tym: art :’c' z danymi
1. zapasy materialow, ;(Vsi Oj'at:h unkgm ch 1. w dowolnym okresie roku
towarow, produktow oraaégwyj as’nieni‘?i, obgotowe go; raz w ciggu 2
gotowych i rozliczenia lat
P oiPrOFIuktow . ewentualnych réznic’
znajdujgcych si¢ w
strzezonych
skiadowiskach 1
objetych ewidencjg
ilo$ciowo-warto$ciowa,
(magazyny)*)

art.26 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowaoéci {Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.)
art.26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
art.26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

1
2
3
*art.26 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci



2. zapasy towarow i
materialow (opakowar)
objetych ewidencja
wartosciowg w
punktach obrotu
detalicznego jednostki
przeprowadzono raz w
roku (skrypty w
bibliotece IBC i IBP
przeznaczone do
sprzedazy)

3. wyposazenie
indywidualne
funkcjonariuszy

nieruchomosci zaliczone
do srodkéw trwalych oraz
inwestycji, jak tez
znajdujace sig¢ na terenie

2. w dowolnym okresie roku
obrotowego; raz w roku
obrotowym’

3. na ostatni dzief roku
obrotowego; nie rzadzie]
niz raz na 2 lata

w dowolnym okresie roku

d) strzezonym inne $rodki obrotowego; raz w ciagu 4 lat®
trwate, z zastrzezeniem pkt
3 oraz wyposazenie objete
ewidencja ilosciowa
maszyny 1 urzadzenia
wchodzace w sktad w dowolnym okresie roku

e) | . , R . 7
srodkéw trwalych w obrotowego; raz w ciagu 4 lat
budowie

2 | a) i aktywa finansowe

zgromadzone na
rachunkach bankowych lub | drogg otrzymania od
przechowywane przez inne | bankow i uzyskania
jednostki (z wylaczeniem | od kontrahentow
papierdéw warto§ciowych w | potwierdzen
formie prawidtowosci

b zderr‘late’r 1'flllzowan33) wkwmego W na ostatni dzien kazdego roku

) | naleznosci ksiggach brot 9

w tym udzielone pozyczki | rachunkowych ODTOTOWEEO
(z wyjatkiem naleznosci jednostki stanu tych
spornych 1 watpliwych, aktywow oraz
naleznosci i zobowigzan wyjasnienia 1
wobec 0s0b rozliczenia
nieprowadzacych ksiag ewentualnych réznic®

rachunkowych, z tytutow
publicznoprawnych, a

5
G
7
8
?

art.26 ust. 3 pke 4 ustawy o rachunkowosci
art, 26 ust.3 pke 3 ustawy o rachunkowoéci
art. 26 ust.3 pkt 3 ustawy o rachunkowoéci
art, 26 ust.1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci
art. 26 ust.l ustawy o rachunkowoéci




takze inne aktywa i
pasywa, jezell
przeprowadzenie ich spisu
z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych
nie bylo mozliwe)

¢) | powierzone kontrahentom
wlasne skiadniki aktywow

3 | a) | érodki trwale, do ktérych
dostep jest znacznie
utrudniony

b) | grunty oraz prawa
zakwalifikowane do

w drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie

nieruchomosci danych zawartych w
¢) | naleznosci sporne i ksiggach oy
watpliwe rachunkowych z na ostatni dzlllen kazdego roku
— - - danymi wynikajgcymi | obrotowego
d) naleznoscri 1 zobowigzania 2 dokumentéw i
“{Obec 0s6b . weryfikacji realnej
nieprowadzacych ksiag wartodei tych
rachunkov.vych . : skladnikow!®
e} | naleznosci i zobowiazania
z tytutow
publicznoprawnych

¥ art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
% art. 26 ust.1 ustawy o rachunkowosci



inne aktywa i pasywa,

f) | ktérych
zinwentaryzowanie w
drodze spisu z natury, lub
uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo
mozliwe, sg to m.in.:

- $rodki trwate w budowie

z wyjatkiem maszyn i

urzadzen,

- warto$ci niematerialne i

prawne,

- inwestycje zaliczone do

aktywow trwalych,

- rozliczenia

miedzyokresowe

przychodow i kosztéw,

- kapitaty (fundusze)

whasne,

- rezerwy,

- fundusze specjalne,

- aktywa i pasywa

ewidencjonowane

pozabilansowo

4 materiaty biblioteczne ustalenie wartosci raz w roku

zbioréw wykazywanej
w ewidencji
sumarycznej badz
szczegdtowe] z
wartosciag
wykazywang na
koncie ewidencji
majatkowej,

porownanie wynikow,
ustalenie i
wyjasnienie
<132wentualnych roznic

skontrum - w dowolnym okresie roku

- droga pordéwnania | obrotowego; raz w ciagu 10 lat
zapisbw 13

inwentarzowych ze

stanem faktycznym

*? §27-28 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 r. w

sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283 z dnia 20 listopada 2008 r.)
¥ § 31 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283 z dnia 20 [istopada 2008 r.)




materialow,
stwierdzeniu i
wyjasnieniu réznic
miedzy zapisami
ewidencyjnymi a
stanem faktycznym
zbiorow oraz
ustaleniu
ewentualnych brakow

5 skladniki aktywow, bedace

droga spisu z natury,

na ostatm dzien kazdego roku

wlasnoscig innych powiadamiajac te obrotowego "’
jednostek, powierzone jednostki o wynikach

SGSP do sprzedazy, spisu’*

przechowywania,

przetwarzania lub

uzywania

*) inwentaryzacja sktadnikow majatku okreslonych w pkt 1 ¢ ppkt 1 prowadzona jest w

dodatkowych terminach okreslonych w §5 ust. 3”.

¥ art. 26 ust, 2 ustawy o rachunkowoéci
? art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowoéct




