DECYZJA NR 15/15
REKTORA-KOMENDANTA SZKOLY GLOWNEJ SLUZBY POZARNICZEJ

zdnia 7 () marca2015r.

w sprawie selekcji materialéw bibliotecznych

Na podstawie § 31 ust. 4 Statutu Szkoly Gléwnej Shuzby Pozarniczej, zatwierdzonego
decyzja Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 28 maja 2012 r., nr DRIOL-OL-0763-1/2012,
ustala sig, co nastgpuje:

§ 1.

1. Wprowadza si¢ obowigzek selekcji materialéw bibliotecznych stanowigcych zasoby
Biblioteki Szkoty Glownej Stuzby Pozarniczej.

2. Selekcja, o ktorej mowa w ust. 1 bedzie odbywaé sie na warunkach i zasadach
okreslonych w Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania selekcji materiatlow
bibliotecznych, stanowigcej zatgcznik do decyzji.

§2.
1. Powoluje si¢ stals Komisje Selekcyjng do przeprowadzania selekcji, o ktérej mowa
w § 1 ust. 1, w sklad ktorej wehodza:
1) kierownik Biblioteki ml. bryg. mgr Malgorzata Wawrzyniska — przewodniczacy,
2) mi bibliotekarz lic. Agnieszka Pindor — czlonek,
3) st. dokumentalista mgr inz. Joanna Szczepanska — czlonek,
4) pracownik (strazak) Biblioteki wyznaczony przez kierownika Biblioteki
w zaleznosci od rodzaju selekcjonowanych materiatow.
2. Komisja w uzasadnionych przypadkach bedzie mogla korzystaé z doraznych konsultacji
merytorycznych pracownikow dydaktycznych Szkoly Glownej Stuzby Pozarniczej, po
uzgodnieniu z dziekanami wydziatéw.

§ 3.
Traci moc decyzja nr 10/12 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 10 lutego 2012 r.
w sprawie selekcji materialdw bibliotecznych w Bibliotece Gléwnej Szkoty Glownej Stuzby
Pozarnicze;j.

§ 4.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalycznik

do decyzjinr 15/15
Rektora-Komendanta SGSP
zdnia 2,0 marca 20151

Instrukeja w sprawie zasad przeprowadzania selekcji
materialéw bibliotecznych

1. Selekcja zbiorow bibliotecznych jest integralng cze$cia procesu gromadzenia zbiordw,
ktora pozwala doskonali¢ profil zbioréw oraz dostosowywaé go do potrzeb
uzytkownikow Biblioteki.

2. Selekcja powinna byé prowadzona w sposéb planowy i systematyczny w zaleznosci od
potrzeb Biblioteki.

3. Selekcja powinna byé przeprowadzana na konkretnym zbiorze bibliotecznym
zinwentaryzowanym w jednej ksiedze inwentarzowe;.

4. Liczba pozycji poddanych selekcji moze dochodzié¢ nawet do 100% liczby nabytkéw
w danym roku, a w uzasadnionych przypadkach nawet ja przewyzszad.

5. Selekcje przeprowadza Komisja Selekcyjna, korzystajac w uzasadnionych przypadkach
z doraznych konsultacji merytorycznych pracownikow dydaktycznych SGSP, po
uzgodnieniu z dzickanami wydzialdow,

6. Kryteria typowania materialéw bibliotecznych do selekeji i ubytkowania sa nastepujace:

1) wycofaniu podlegajg nast¢pujace materialy biblioteczne:

a) ksigzki zdezaktualizowane, o przestarzalej tresci i niskiej wartosei
dydaktycznej nie odpowiadajgce profilowi zbioréw Biblioteki,

b) ksigzki nie wypozyczane przez dluzszy czas, zdezaktualizowane podreczniki
akademickie (z kazdego tytulu zostawia si¢ po 5 egz. skryptéw wydanych
przez nasza uczelnie lub 1 egz. z innych wydawnictw),

¢) nadmierna ilo§¢ skryptéw 1 podrecznikdéw nieuzasadniona potrzebami
dydaktycznymi (z kazdego tytulu zostawia si¢ po 5 egz. skryptow
1 podrecznikéw wydanych przez SGSP lub 1 egz. z innych wydawnictw),

d) materiaty biblioteczne zniszczone i zaczytane,

e) ksiazki wykraczajgce znaczaco poza profil zbioréw,

f) zbiory nieobowigzujacych przepisow i komentarzy prawnych (zostawia si¢ po
1 egz. pozycji bezposrednio zwigzanych z ochrong ppoz., ratownictwem itp.
zwigzanych z profilem SGSP),

g) nieaktualne kalendarze i informatory,

h) nieaktualne wydawnictwa normalizacyjne, z wylaczeniem tych dotyczagcych
bezposrednio profilu zbiordw,

1) drugie egzemplarze prac dyplomowych, specjalistycznych, naukowo-
badawczych i in.,

j)} czasopisma wieloegzemplarzowe i niekompletne

k) czasopisma znaczgco wykraczajgce poza profil zbiordw,

1} niesamodzielne tresciowo czesci dziet wielotomowych,

m) ksigzki niezwrdécone przez czytelnikow;



2)

selekcji nie podlegajg nastgpujace materialy biblioteczne:

a) ksiazki i czasopisma wydane przed 1945 rokiem,

b) publikacje pracownikow SGSP,

¢) pozycje z cennymi dedykacjami,

d) wydawnictwa tematycznie zwigzane ze srodowiskiem SGSP,
e) czasopisma nickompletne o wysokiej wartoéci dydaktycznej.

7. Protokolami selekeji, ktore moga by¢ jednoczeénie dowodami ubytkow, sa:

1)

2)

protokdt w sprawie ubytkow dla materiatdow:

a) wycofanych ze zbioréw w wyniku selekcji lub nieodnalezionych w trakcie
spisu,

b) niezwréconych przez czytelnikow, za ktore Biblioteka nie otrzymata innych
materiatow;

protok6t ubytkéw dla materialéw niezwréconych przez czytelnikow, za ktoére

biblioteka otrzymala inne materiaty lub zaplate.

8. Etapy prac komisji selekcyjnej sg nastepujace:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7
8)
9)

10)

wytypowanie pozycji przewidzianych do wycofania;

zmiana statusu dostgpnosci wyselekcjonowanych pozycji w bazie komputerowej w
celu uniemozliwienia ich wypozyczenia;

sporzadzenie wykazu materialéw zakwalifikowanych do usuniecia;

sporzadzenie protokolu selekcji i postawienie wniosku o wylgczenie
wyselekcjonowanych egzemplarzy ze zbioréw z okreslonej przyczyny;

akceptacja Rektora-Komendanta;

przeprowadzenie wyselekcjonowanych pozycji przez rejestr ubytkéw zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatdw bibliotecznych;

wycofanie (ubytkowanie) spisanych pozycji z inwentarzy Biblioteki i bazy danych;
pomniejszenie salda Biblioteki o warto$¢ wynikajaca z protokoldw ubytkow;
techniczne przygotowanie egzemplarzy ubytkowanych do wycofania (usuniecie
znakéw wilasnosciowych Biblioteki);

przekazanie wycofanych pozycji w zaleznosci od przyczyny selekeii.

9. Materialy wycofane ze zbioréw Biblioteki nalezy:

1y

2)

pozycje zniszczone, zaczytane, nieaktualne kalendarze i informatory, zbiory
nieobowigzujgcych przepisdbw 1 komentarze do nich, nieakiualne normy —
przekaza¢ na makulature,

inne wycofane materialy przekaza¢ nieodplatnie zainteresowanym pracownikom
uczelni, studentom, uzytkownikom biblioteki, innym bibliotekom, ewentualnie na
makulature.



