DECYZJA NR 39/16
REKTORA-KOMENDANTA SZKOLY GLOWNEJ SLUZBY POZARNICZEJ

z dnia 2,9 czerwcea 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 30 czerwca 2016 r.

Na podstawie § 7 ust. 1 Instrukcji okreslajacej szczegblowe zasady inwentaryzacji
sktadnikéw majgtku oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostalych sktadnikéw aktywow
i pasywéw w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej, stanowiacej zatacznik do zarzadzenia
nr 23/10 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 28 czerwca 2010 r., z pézn. zm., ustala sig, co
nastepuje:

§1.

Gltéwna Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi w terminie od dnia 29 czerwca
2016 r. do dnia 15 lipea 2016 r. inwentaryzacje wediug stanu na dzieft 30 czerwca 2016 r.
zgodnie z planem inwentaryzacji na lata 2016-2020 wprowadzonym decyzjg nr 3/16 Rektora-
Komendanta Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej z dnia 26 stycznia 2016 r., w ponizszym
zakresie:

. . . .. Zespol
Lp. Zakres inwentaryzacji Forma inwentaryzacji spiso
Magazyn zywnosciowy z drogg spisu zc'h 1,1 08¢1 z natury, §. 3. pkt 1.
1. o wyceny tych ilosci, poréwnania niniejszej
opakowaniami. O E, o
wartosci z danymi ksiag decyzji
Magazyn materiatow: og6lny i raclr{ oW ch oraz wyj asmienia §. 3. pkt 2.
2. rozliczenia ewentualnych réznic niniejszej
mundurowy. decyzi

§2.
Inwentaryzacja, o ki6rej mowa w § 1 zostanie przeprowadzona przy udziale zespoléw
spisowych powolanych decyzja nr 35/16 Rektora-Komendanta Szkolty Gléwnej Shizby
Pozarniczej z dnia 15 czerwca 2016 r. w sprawie powolania zespoléw spisowych do
przeprowadzania inwentaryzacji pelnych w magazynach.

§3.

Zadania poszczegélnych zespotow spisowych:

1) zespél spisowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 decyzji nr 35/16 Rektora-Komendanta
SGSP z dnia 15 czerwca 2016 1., w dniach 27 czerwca 2016 1. — 11 lipca 2016 1.
a) przeprowadzi spis z natury magazynu ogélnego materialéw i magazynu
mundurowego,
b) dokona przeglagdu zapaséw materialéw wedlug okreséw zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dziat Logistyki wykazow:
- wykazu materiatow zalegajgcych do 6 miesiecy,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 6 miesiecy do 1 roku,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materialow zalegajgcych ponad 2 lata,




c) ustali zapasy, ktére utracily swoja warto$¢ przez zmiszczenie, bgdZz z innych
powodow w czasie przechowywania;

2) zespol spisowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 decyzji nr 35/16 Rektora-Komendanta
SGSP z dnia 15 czerwca 2016 1., w dniu 30 czerwea 2016 1.:
a) przeprowadzi spis z natury magazynu zywnosciowego z opakowaniami,
b) dokona przegladu zapaséw materialéw wedtug okresow zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dzial Logistyki wykazow:
- wykazu materialéw zalegajacych do 6 miesiecy,
- wykazu materialow zalegajacych od 6 miesiecy do 1 roku,
- wykazu materialéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materiatéw zalegajacych ponad 2 lata,
c) ustali zapasy, ktére utracily swoja wartos¢ przez zniszczenie, badZz z innych
powodéw w czasie przechowywania.

§ 4.

. Inwentaryzacji dokonuja zespoly spisowe w obecnosci osoby odpowiedzialnej za calosé
i stan sktadnikow majatkowych objetych spisem.,

. Jezeli z przyczyn uzasadnionych nie moze uczestniczy¢ osoba odpowiedzialna za mienie,
W spisie z natury moze braé udzial w zastgpstwie inna osoba przez nig upowazniona na
pismie. Przyjecie zastepstwa nie oznacza jednak przejecia odpowiedzialnoécei za mienie
objete spisem.

. Jezeli w inwentaryzacji nie moze uczestniczy¢ osoba materialnie odpowiedzialna i nie
upowaznita do tego innej osoby, spis z natury moze by¢ przeprowadzony w obecnosdci
osoby reprezentujgcej prawa osoby materialnie odpowiedzialnej, ktorg to osobe
wyznacza Kanclerz SGSP.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiednio do zakresu odpowiedzialnosci
w zakresie danego pola spisowego, zobowigzani sa zapewnié, aby podlegajace spisowi
sktadniki majatku do czasu zakonczenia spisu nie byly: wydawane, przyjmowane lub
przemieszczane. W sytuacjach wyjatkowych wymagana jest pisemna zgoda
Przewodniczacego Glownej Komisji Inwentaryzacyjnej. Zespdt spisowy w momencic
przyjecia lub wydania zamieszcza adnotacje na tym dowodzie: ,.przyjeto/wydano w
czasie spisu dnia .....” oraz podpisy czionkéw zespotu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialnej. Wydany sktadnik majatku nie jest ujmowany w arkuszu spisowym.

§5S.
. Czlonkowie zespotéw spisowych na czas wykonywania zadan, do ktérych zostali
powotani w zakresie inwentaryzacji, zostajg zwolnieni od innych obowiazkéw.
. Zajecia dydaktyczne, ktére nie odbgda sie z tego powodu, zrealizowane zostang w innym
terminie, ustalonym przez prowadzacego zajgcia w porozumieniu z Dzialem Organizacji
Studidéw 1 Szkoler.

§ 6.
Kierownik Dzialu Logistyki udostgpni pomieszczenia niezbedne do prac komisji
oraz zapewni $rodki, materiaty i inne $rodki techniczne niezbgdne do prawidtowego
przeprowadzenia inwentaryzacji.



2. Kierownik Dzialu Logistyki udostepni pomieszczenia niezbedne do magazynowania
sktadnikéw majatku zakupionych w czasie trwania spisu z natury oraz wilasciwie
zabezpieczy pomieszczenia i magazyny na czas spisu przed niekontrolowang zmiang
miejsca spisywanych sktadnikéw majatku.

§7.
Kierownik Dzialu Transportu zapewni $rodki transportu zgodnie z potrzebami okreslonymi

przez przewodniczacych wlasciwych zespotéw spisowych.

§8.
Zespoty spisowe po zakonczeniu spisu z natury zobowigzane sg do:

1) rozliczenia si¢ z przydzielonych im arkuszy spisu z natury;

2) zlozenia Przewodniczacemu GKI sprawozdania wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 2 Instrukcji okreslajacej szczegélowe zasady inwentaryzacji
sktadnikéw majatku oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostalych skladnikéw
aktywow i pasywow w Szkole Glownej Stuzby Pozarnicze;j.

§9.
1. Przewodniczacy Gléwnej Komisji Inwentaryzacyjnej (GKI) sukcesywnie, w terminach

zakoriczenia spiséw poszczegélnych pol spisowych o ktérych mowa w § 1 w tabeli Ip. 1 i
2, przekazywa¢ bedzie arkusze spisowe, do Kierownikowi Dziatu Logistyki.
2. Kierownik Dziatu Logistyki sukcesywnie, w terminie do dnia 13 lipea 2016 r. przekaze
Przewodniczagcemu GKI dokumentacje z rozliczen arkuszy spisowych, o ktérych mowa
w ust. 1 zweryfikowang przez Dzial Finansowo-Ksiegowy w zakresie poréwnania stanu
wynikajgcego z rozliczenia inwentaryzacji ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowe;.
3. Przewodniczacy GKI do dnia 15 lipca 2016 r. sporzadzi sprawozdanie z inwentaryzacji.

§ 10.
Kierownikow komérek organizacyjnych zobowiazuje si¢ do zapoznania z trescia decyzji
podlegtych pracownikéw oraz nadzoru nad wypelnianiem przez nich postanowien niniejszej
decyzji.

§ 11.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




