ZARZADZENIE NR 17/16
REKTORA-KOMENDANTA SZKOLY GEOWNEJ SLUZBY POZARNICZEJ

zdnia 2O czerwea 2016 r.

w sprawie ustalenia Polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 r. poz. 1047, ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej Polityke rachunkowosci, okreslona
w zalagczniku do zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Rektora-Komendanta SGSP nr 44/11 Rektora-Komendanta SGSP z
dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia Polityki rachunkowosci, zmienionym zarzadzeniem
nr 21/12 z dnia 31 pazdziernika 2012 r., zarzadzeniem nr 9/13 z dnia 29 maja 2013 r. oraz
zarzadzeniem nr 35/13 z dnia 17 grudnia 2013 r.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2016 .

R KTORA DMENDANT

nagdbryg. Eysziagl DABROWA



Zalgcznik

do zarzadzenia nr 17/16
Rektora-Komendanta SGSP
z dnia 30 czerwca 2016 1.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

SZKOLA GLOWNA StUZBY POZARNICZEJ w WARSZAWIE



0 Polityka rachunkowosci Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

Spis tresci
Wstep 3
l. Podstawowe pojecia 6
1. Okreslenie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego 6
2. Roczne i jednostkowe sprawozdania finansowe 6
3. Definicje podstawowych kategorii finansowych 7
4. Podstawowe parametry wyceny bilansowej i ustalania wyniku finansowego 7
5. Zasady ksiggowania operacji dewizowych 10
6. Zasady ewidencji szkod 14
7.  Zasady naliczania amortyzacji i umorzen dla srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych typowych dla Uczelni 16
8. Zasady prowadzenia ewidencji sktadnikéw majgtkowych otrzymywanych nieodptatnie w ramach
resortu, w drodze darowizny, sfinansowanych z dotacji celowej 19
9. Zasady nadrzedne rachunkowosci 21
10. Ewidencja ksiegowa projektéw wspétinansowanych lub finansowanych ze zrédet zewnetrznych 23
11. Zasady naliczania kosztéw posrednich stosowanych w dzialalnosci naukowo-badawczej i projektach
migdzynarodowych 27
Il. Wycena aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego 27
lll. Specyficzne warunki dziatania Uczelni 29
IV. Sposdéb prowadzenia ksiag rachunkowych 31
1.  Konta ksiggi gtownej 31
2. Zaktadowy Plan Kont 32
2.1 Ewidencja ksiggowa aktywoéw trwatych — Zespot 0" 32
2.2 Ewidencja ksiggowa srodkéw pienieznych, rachunkéw bankowych i innych krotkoterminowych
aktywéw finansowych 57
2.3 Ewidencja ksiggowa rozrachunkéw i roszczen 71
2.4 Ewidencja ksiegowa materiatow i towaréw 101
2.5 Ewidencja ksiegowa kosztoéw wedtug rodzajow i ich rozliczenie 109
2.6 Ewidencja ksiggowa kosztéw wedtug typoéw dziatainosci i ich rozliczenie 123
2.7 Ewidencja ksiggowa produktow i rozliczers migdzyokresowych 127
2.8 Ewidencja ksiegowa przychodow i kosztow operacyjnych oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych 131
2.9 Ewidencja ksiggowa Funduszy wiasnych, Funduszy specjalnych, Rozliczeri miedzyokresowych,
Rezerw na zobowigzania, Podatku dochodowego 150
3. Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera 165
4.  Opis systemu przetwarzania danych 166
Opis algorytméw 166
1.  Sprawdzanie poprawnosci dekretu. 166
2. Zatwierdzenie 166
3.  Zasady ochrony danych 166
4.  Okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii 167
V. System ochrony danych 167
VI. Wykaz zatacznikéw 169



0 Polityka rachunkowosci Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

Wstep

Szkota Gtéwna Stuzby Pozarniczej w Warszawie jest szkolg wyzszg w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz jednostkg organizacyjng Panstwowej
Strazy Pozarnej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnej.

Zgodnie z postanowieniami statutu, Uczelnia jest publiczng uczelnia stuzb panstwowych, ksztatcacg
i wychowujgcg strazakéw Parnstwowej Strazy Pozarnej, funkcjonariuszy innych stuzb i strazy
nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych oraz osoby cywilne w zakresie
bezpieczeristwa powszechnego i ochrony ludnosci.

Uczelnia realizuje zadania dydaktyczne, wychowawcze i naukowe, uczestniczac réwnoczesnie jako
jednostka organizacyjna Panstwowej Strazy Pozarnej w akcjach ratowniczych w czasie pozarow, klesk
zywiotowych lub likwidacji miejscowych zagrozen, a takze wykonuje inne zadania okreslone ustawa
o PSP.

Podstawowym zadaniem Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej jest przygotowanie kadry oficerskie
dla potrzeb dynamicznego rozwoju ochrony przeciwpozarowej oraz kadr o najwyzszych kwalifikacjach
w zakresie: oceny stanu zagrozen cywilizacyjnych i naturalnych, ochrony zycia, zdrowia, mienia i innych
wartosci przed tymi zagrozeniami, a takze prowadzenie badan naukowych i prac rozwojowych
oraz uczestniczenie we wdrazaniu i upowszechnianiu ich wynikow.

Gospodarka finansowa SGSP prowadzona jest na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegélowych zasad gospodarki finansowej uczelni, zwanego dalej
rozporzgdzeniem RM, Zarzgdzenia nr 8/13 Rektora-Komendanta Szkoty Giéwnej Stuzby Pozarniczej
z dnia 29 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia Zasad gospodarki finansowej Szkoty Gléwnej Stuzby
Pozarniczej, a takze ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, zwanej dalej UoR.

Uczelnia, prowadzac ksiegi rachunkowe uwzglednia ponadto specyficzne warunki dziatania szkét
wyzszych, zawarte w szczegolnosci w ponizszych ustawach i wydanych na ich podstawie
rozporzadzeniach wykonawczych:

- ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym;

- ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki;

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Przez polityke rachunkowosci - zgodnie z przepisami UoR - rozumie sie wybrane i stosowane przez
Jednostke rozwigzania dopuszczone UoR, w tym takze okreslone w MSR, zapewniajgce wymagang
jakos¢ sprawozdan finansowych.
W sprawach nieuregulowanych przepisami tej ustawy, w niniejszych zasadach (polityce) rachunkowosci

Uczelnia stosuje krajowe standardy rachunkowosci wydane przez Komitet Standardéw
Rachunkowosci, a w przypadku braku odpowiedniego krajowego standardu stosowane bedg MSR.
Przez MSR nalezy rozumie¢ uregulowania zawarte w Miedzynarodowych Standardach
Rachunkowosci, Miedzynarodowych Standardach Sprawozdawczosci Finansowej oraz zwigzane z nimi
interpretacje, ogtoszone w formie rozporzadzen Komisji Europejskiej.

Rektor-Komendant Uczelni, przy wyborze dozwolonych rozwigzan w zakresie wyceny skiadnikéw
aktywow i pasywow kierowat sie zasadami rzetelnie i jasno prezentowanej sytuacji majgtkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego, zgodnie z trescig ekonomiczng zdarzen, o czym mowa w UoR.
W niniejszych zasadach (polityce) rachunkowos$ci, przyjetych przez Szkole Giéwng Stuzby
Pozarniczej w Warszawie ustalono klasyfikacje zdarzen gospodarczych i ich przyporzadkowanie



0 Polityka rachunkowosci Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

do grupy zdarzen bilansowych i wynikowych oraz okreslenie ich skutkéw finansowych. Oznacza
to identyfikacie¢ zdarzen powodujgcych powstanie pozycji bilansowych - aktywéw, zobowigzan
i funduszu wtasnego oraz powstanie kategorii wynikowych - kosztéw i przychoddw.
Niniejsze zasady (polityka) rachunkowos$ci majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Uczelni:

1) ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

2) okreslenia roku obrotowego i wechodzacych w jego skiad okresdw sprawozdawczych,

3) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

4) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

- zakladowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi giownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwne;j,

- wykazu ksigg rachunkowych, wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na
informatycznych  nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

- opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmoéw
i parametrébw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji,

5) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.
Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie obowigzujgcej ustawy o rachunkowosci wg stanu na

dzien 01 stycznia 2016 .

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo. Ewidencje syntetyczng i analityczng realizujg
poszczegoine moduty systemu informatycznego SIMPLE.ERP.

Opis systemow informatycznych zawarty jest w niniejszej dokumentacji, dokumentacji uzytkowej
programu oraz systemie pomocy SIMPLE.ERP.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zostaly ujete w zespotach, wediug kont syntetycznych,
objetych wykazem kont ksiggi gtéwnej. Dla kazdego zespotu kont okreslono zasady ogoéine,
natomiast dla poszczegolnych kont syntetycznych zamieszczono komentarz wraz z wykazem
ksiegowan typowych operacji gospodarczych, zaréwno po stronie Dt, jak i po stronie Ct kazdego konta.
Konta ksigg pomocniczych stanowig uszczegotowienie ewidencji prowadzonej na kontach ksiegi
gtéwnej. Konta analityczne tworzone sg w ramach istniejgcej struktury kont syntetycznych.

Obroty i salda kont syntetycznych powstajg przez sumowanie obrotéw i sald kont analitycznych.
Ewidencje analityczng tworzy si¢ na biezgco, wedtug wystepujacych potrzeb.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z postanowieniami rozdziatu 2 ustawy o rachunkowosci.
Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje sie wylacznie na podstawie dowodéw ksiegowych,
spetniajgcych postanowienia ustawy o rachunkowosci.

Dowodami ksiggowymi, stwierdzajgcymi dokonanie operacji gospodarczej sg (dowody zrodiowe):

- zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow;

- zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom;

- dowody wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz Uczelni.
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Podstawg zapis6w mogg by¢ réwniez sporzagdzone przez jednostke dowody ksiegowe:

- zbiorcze — stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowoddw zrédtowych, ktére muszg
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

- korygujace poprzednie zapisy;

- zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego dowodu zroédiowego;

- rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane zapisy wediug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

W  przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
Zrodtowych, Rektor-Komendant moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej
za pomocyg ksiegowych dowodoéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych
operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢é operacji gospodarczych, ktdrych przedmiotem sg zakupy
opodatkowane podatkiem od towarow i ustug.

Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci za rownowazne z dowodami zrodtowymi uwaza sie zapisy
w ksiggach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwemn urzgdzen tacznosci,
informatycznych no$nikéw danych lub tworzone wediug algorytmu (programu) na podstawie informacii
zawartych juz w ksiggach, przy zapewnieniu, Zze podczas rejestrowania tych zapiséw zostang spetnione
co najmniej nastepujgce warunki;

- uzyskajg one trwale czytelng postaé¢ zgodng z trescig odpowiednich dowodow ksiegowych;

- mozliwe jest stwierdzenie zrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej
za ich wprowadzenie;

- stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow;

- dane Zrédtowe w migjscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w spos6b zapewniajacy ich
niezmienno$¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow
ksiegowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej, rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie, {j.

- dokonywane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty;

- wprowadza sie do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
dowody ksiegowe, dotyczace operacji gospodarczych dokonanych w danym okresie
sprawozdawczym, zapewniona jest ciggtos¢ zapiséw oraz bezblednosé dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych;

- umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow (sald)
oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegélnosci:

- udokumentowanie zapisbw pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich
zapisywania w ksiegach rachunkowych, na wszystkich etapach przetwarzania danych,

- zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriéw
klasyfikacyjnych;

- zapewniona jest kontrola kompletnosci i aktualnosci danych oraz dostep do zbioréw
danych, pozwalajgcych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tre$ci zapisow dokonanych
w ksiggach rachunkowych.
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Ksiegi rachunkowe prowadzone sg na biezgco, tj.:

- pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowiazujgcych Uczelnie
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan (w tym: wynikajgcych z ustaw o finansach
publicznych i o statystyce publicznej, deklaracji podatkowych) oraz dokonanie rozliczen
finansowych, sporzadzenia zestawienia obrotow i sald kont ksiegi giéwnej, przynajmniej
za poszczegolne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy
- nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

- stan aktywow i pasywow jest okresowo inwentaryzowany na podstawie decyzji Rektora-
Komendanta Uczelni nie rzadziej niz, w terminach i z czestotliwoscig okreslong w rozdziale
3 ustawy o rachunkowosci.

Rektor-Komendant zapewnia sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego, nie pozniej
niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego, jakim jest dziert 31 grudnia kazdego roku.

Sprawozdanie finansowe podpisuje Rektor-Komendant, Kanclerz i Kwestor - Gtéwny Ksiegowy.
Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta, a nastepnie -
po zbadaniu przez bieglego rewidenta - podlega zatwierdzeniu przez Senat, nie pozniej
niz w terminie 6 miesiecy od dnia bilansowego.

Zatwierdzone przez Senat Uczelni roczne sprawozdanie finansowe wraz z opinig biegtego
rewidenta iuchwaty Senatu przedkiadane jest ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych
oraz podlega ogtoszeniu w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym.

Podstawowe pojecia

1. Okreslenie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego
Zgodnie z UoR ustala sie, ze okresem sprawozdawczym w Uczelni jest miesigc
kalendarzowy.
Rokiem obrotowym Uczelni jest rok kalendarzowy (01.01 — 31.12), stosowany réwniez do celéw
podatkowych. Uczelnia sporzadza roczne sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym w UoR
za rok obrotowy, koriczacy sie 31 grudnia kazdego roku.
Dzien bilansowy to dzien, na ktéry SGSP sporzadza sprawozdanie finansowe, czyli dzieri koficzgcy
okres sprawozdawczy.

2. Roczne i jednostkowe sprawozdania finansowe
Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci, na roczne sprawozdanie finansowe skiada sie:
1) bilans,
2) rachunek zyskow i strat,
3) informacja dodatkowa, obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia,
4) zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym,
5) rachunek przeptywdw pienigeznych.
Wzory wyzej wymienionych sktadnikéw rocznego sprawozdania finansowego okresla zatgcznik
do ustawy o rachunkowosci.
Uczelnia sporzadza rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym.
SGSP sporzgdza rachunek przeplywéw pienieznych metodg posrednia, ktora polega na tym,
ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje sie o pozycje nie powodujgce zmian stanu
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$rodkow pienieznych lub ich ekwiwalentéw, jak tez o wyniki innych dziatalnosci niz operacyjna
oraz elementy pieniezne wyniku, ktére =zalicza sie do wihasciwych rodzajow dziatalnosci
(inwestycyjnej, finansowej).

Uczelnia sporzgdza zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wilasnym. Sprawozdanie
to przedstawia zmiany, jakie nastgpily w poszczegdinych skiadnikach funduszu witasnego i ich
przyczyny, w tym takze z tytutu przychodéw i kosztébw odnoszonych bezposrednio na fundusz
zasadniczy, z pominigciem rachunku zyskoéw i strat.

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym dostarcza informacji, pozwalajgcych na analize
struktury i dynamiki zmian poszczegéinych elementéw funduszu wtasnego.

Osobg odpowiedziaing za prowadzenie ksigg rachunkowych jest Rektor-Komendant jako kierownik
Jednostki.

3. Definicje podstawowych kategorii finansowych
Podstawg klasyfikacji zdarzeh gospodarczych w Uczelni sg definicje podstawowych kategorii
finansowych, okreslone w UoR.
Przez aktywa rozumie sie kontrolowane przez jednostke zasoby majgtkowe o wiarygodnie
okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesziych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wplyw
do jednostki korzysci ekonomicznych.
Przez zobowiazania rozumie sie wynikajacy z przesziych zdarzen obowigzek wykonania $wiadczen
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych
aktywow jednostki.
Przez przychody i zyski rozumie sie uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym
korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwiekszenia wartosci
aktywow, albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu funduszu wiasnego
lub zmniejszenia jego niedoboru.
Przez koszty i straty rozumie sie uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym
korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci
aktywow, albo zwigkszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktére doprowadzg do zmniejszenia
funduszu wiasnego lub zwiekszenia jego niedoboru.
Przez aktywa finansowe rozumie sie: aktywa pieniezne, instrumenty kapitalowe wyemitowane
przez inne jednostki, a takze wynikajgce z kontraktu prawo do otrzymania aktywdw pienieznych
lub prawo do wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach.
W ramach aktywéw finansowych wyodrebnia sie ditugoterminowe i krotkoterminowe aktywa
finansowe zaliczane do inwestyciji.
Aktywa Niefinansowe obejmujg: rzeczowe aktywa trwate, wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci z tytutu dostaw i ustug, pozostate naleznosci krétkoterminowe i diugoterminowe.

4. Podstawowe parametry wyceny bilansowej i ustalania wyniku finansowego

W niniejszej dokumentacji stosuje si¢ ponizsze parametry wyceny bilansowej i ustalania wyniku
finansowego:

Cena nabycia - to cena zakupu skiadnika aktywow, obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu,
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem iprzystosowaniem skiadnika aktywdéw do stanu zdatnego
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do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, fgcznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku,
wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne
zmniejszenia iodzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow,
a w szczegolnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje sie
wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
Cena (warto$é) sprzedazy netto skiadnika aktywow - to mozliwa do uzyskania na dziefi bilansowy
cena jego sprzedazy, bez podatku od towardw i ustug i podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty,
opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywéw do
sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy, a powiekszona o nalezng dotacje przedmiotowa. Jezeli nie jest
mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego skiadnika aktywdw, nalezy w inny sposéb okresli¢ jego
wartos¢ godziwg na dzien bilansowy.
Warto§¢ godziwa to kwota, za jakg dany sktadnik aktywéw mogtby zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie
uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i dobrze
poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.
Trwala utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez
Uczelnie sktadnik aktywéw nie przyniesie w przysziosci w znaczacej czesci lub w calosci
przewidywanych korzy$ci ekonomicznych.
Odpis aktualizujacy warto§¢ aktywoéw - to odpis doprowadzajgcy wartos¢ sktadnika aktywow
wynikajgca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej
w inny spos6b wartosci godziwe;j.
Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez jednostke za okres
budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania,
w tym réwniez:

- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy;

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.

Skorygowana cena nabycia aktywéw finansowych i zobowiazari finansowych to cena nabycia
(warto$¢), w jakiej skiadnik aktywéw finansowych lub zobowigzan finansowych zostat po raz
pierwszy wprowadzony do ksigg rachunkowych, pomniejszona o splaty warto$ci nominalnej,
odpowiednio skorygowana o skumulowang kwote zdyskontowanej réznicy pomiedzy wartoscig
poczatkowa skiadnika i jego wartoscig w terminie wymagalnosci, wyliczona za pomocg efektywnej stopy
procentowej, a takze pomniejszona o odpisy aktualizujace wartosc.

Zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie
szczegdtowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych do_przychoddéw z dziatalnosci
dydaktycznej zalicza sie w szczegolnosci:

- dotacje z budzetu panstwa otrzymane na dziatalno$¢ dydaktyczng, z wytaczeniem dotacji
na bezzwrotng pomoc materiaing dla studentdow oraz dla doktorantow oraz dotacii
na dofinansowanie lub finansowanie kosztow realizaciji inwestycji;

- dotacja podmiotowa na dofinansowanie zadan projakosciowych;

- $rodki na wykonanie zadan zleconych Uczelni przez ministra wiasciwego ds. wewnetrznych
w dziedzinie nauczania lub ksztalcenia kadr naukowych;
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- $rodki na wykonanie innych zadan zleconych Uczelni, w przypadku klgski zywiotowej lub w celu
wykonania zobowigzan miedzynarodowych;

- $rodki na wykonanie zadan zleconych Uczelni, zwigzanych z dziataniem Uczelni jako jednostki

organizacyjnej PSP, jezeli zadania te sg niezbedne ze wzgledu na potrzeby bezpieczenstwa

publicznego, ochrony ludnosci lub w celu wykonania zobowigzarn miedzynarodowych,

srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, przeznaczone

na dziatalnos¢ dydaktyczna;

odptatnosci za $Swiadczone ustugi edukacyjne oraz ksztaicenie na studiach i studiach
doktoranckich prowadzonych w formach niestacjonarnych, oplaty za postepowanie zwigzane
z potwierdzeniem efektéw uczenia sig, optaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem
na studia, jednorazowe optaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiéw, optaty zwigzane z: powtarzaniem okresionych zaje¢ na studiach
stacjonarnych oraz stacjonarnych studiach doktoranckich z powodu niezadawalajgcych
wynikow w nauce, prowadzeniem studiéw w jezyku obcym, prowadzeniem zaje¢ nieobjetych
planem studiéw, prowadzeniem odptatnych studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych
oraz szkolen, przeprowadzaniem potwierdzania efektow uczenia sie, optaty za wydanie
legitymaciji stuzbowych nauczycielom akademickim;
przychody ze sprzedazy skiadnikéw wiasnego mienia oraz z odptatnosci za korzystanie z tych
skiadnikéw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy,
Z wylgczeniem opfat za wynajem pomieszczehn w domach i stotdwkach studenckich
oraz obiektach mieszkalnych;
- srodki pochodzace ze zZrodet zagranicznych, przeznaczone na dziatalnos¢ dydaktyczna,
niepodlegajace zwrotowi;
- srodki budzetowe na nagrody wiasciwego Ministra, o ktorych mowa w ustawie
Prawo o szkolnictwie wyzszym;
- pozostate przychody w zakresie dziatalnosci dydaktycznej.

Przychody dziatalno$ci badawczej w szczegdélnosci obejmujg zgodnie z rozporzgdzeniem Rady
Ministrow:

- $rodki na realizacje badan naukowych i prac rozwojowych, uzyskane z budzetu paristwa
na nauke;
- $rodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, przeznaczone
na dziatalnosé badawczg;
- odpfatnosci za $wiadczone wustugi badawcze | specjalistyczne, specjalistyczne
i wysokospecjalistyczne ustugi diagnostyczne, optaty licencyjne;
- srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, przeznaczone na dziatalno$¢ badawcza.
Zgodnie z ustawg Prawo o szkoinictwie wyzszym do przychodéw Uczelni zalicza sie
réwniez: przychody z dziatalnosci gospodarczej, przychody z udziatdbw i odsetek, przychody
z tytulu darowizn, dziedziczenia, zapiséw oraz ofiarnosci publicznej, inne $rodki finansowe
z budzetu paristwa oraz z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw (Nie dotyczy
to nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Parstwa lub innych jednostek budynkéw i lokali,
obiektow inzynierii Iagdowej i wodnej oraz gruntéw, ktére zwiekszajg fundusz zasadniczy Uczelni), $rodki
z komercjalizacji wynikéw badan naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how zwigzanego z tymi
wynikami oraz z czesci Srodkéw komercjalizacji dokonanej przez pracownikéw.
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D

0 kosztéw dziatalnosci dydaktycznej z godnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow zalicza sig koszty

zwigzane z:

- procesem dydaktycznym na studiach, kursach doksztatcajacych i szkoleniach, realizacjg zadan
zwigzanych ze stwarzaniem studentom i doktorantom bedacym osobami niepetnosprawnymi
warunkéw do pefnego udzialu w procesie ksztalcenia oraz dofinansowaniem zadan
projakosciowych;

- realizacjg zadan SGSP, jako uczelni stuzb panstwowych zwigzanych z bezpieczenstwem
obywateli i ochrong ludnosci;

- ksztatceniem kadr naukowych;

- utrzymaniem Uczelni, w tym koszty remontow;

- prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez Uczeinie w ramach dziatalnosci
dydaktycznej, ktérych finansowanie zapewniajg odpowiednie przychody z dziatalnosci
dydaktycznej.

Do_kosztéw dziatalnosci badawczej zalicza sie koszty zwigzane z prowadzeniem badan

naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych, ktérych finansowanie
zapewniajg przychody z dziafalnosci badawczej okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministrow.
Ewidencje przychodéw i kosztdw prowadzi sie wedlug rodzajéw dziatalnosci, ze wskazaniem
odpowiednich zroédet finansowania:

5.

- dziatalno$¢ dydaktyczna;
- dziatalno$¢ badawcza;
- dziatalno$¢ gospodarczo wyodrebniona.

Zasady ksiegowania operacji dewizowych

Stosownie do wymogdw UoR ksiegi rachunkowe prowadzi sie, a sprawozdania finansowe sporzadza
sie w walucie polskiej. Wobec powyzszego stwarza to obowigzek przeliczania operacji wyrazonych
w walucie obcej na walute polskg. Dowod ksiggowy wskazujgcy na waluty obce powinien zawieraé
przeliczenie ich warto$ci na walute polskg wedlug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze
system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska.
Zgodnie z postanowieniami UoR wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace
Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych  zwrotowi, pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych nie stanowig inaczej odpowiednio po kursie:

1. faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym =z charakteru operacji -
w przypadku operacji sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2. $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego
ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktéorym mowa w pkt. 1, a takze w przypadku pozostatych operaciji.

W przypadku wystepowania kilku réznych kurséw walut kupna lub sprzedazy banku,
z ktorego ustug korzysta jednostka przyjmuje sie do ewidencji ksiegowej operacji gospodarczej
ostatni kurs ogtoszony w danym dniu.

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych oraz ustawy o podatku
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dochodowym od os6b prawnych przy wycenie operacji gospodarczych wyrazonych w walutach dia

celéw podatkowych: podczas obliczania réznic kursowych (dodatnich i ujemnych), uwzglednia sie

kursy faktycznie zastosowane w przypadku sprzedazy lub kupna walut obcych oraz otrzymania

naleznosci lub zaptaty zobowigzan. W pozostatych przypadkach, atakze gdy do otrzymanych

naleznos$ci lub zaptaty zobowigzan nie jest mozliwe uwzglednienie faktycznie zastosowanego kursu

waluty w danym dniu, stosuje sie kurs $redni ogtaszany przez Narodowy Bank Polski z ostatniego

dnia roboczego poprzedzajacego ten dzien.

Uczelnia w ciagu roku stosuje nastepujace zasady ewidencji operaciji gospodarczych wyrazonych

walutach obcych:

1. Srodki pienigzne:

a) walutowy rachunek bankowy:

- wplyw na walutowy rachunek bankowy walut pochodzacych z zapfaty naleznosci wyrazonych

w walutach obcych - po kursie $rednim oglaszanym przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien

operacji, roznice kursowe ustala sie wylgcznie na kontach rozrachunkéw,

- wplyw odsetek od $srodkéw zgromadzonych na rachunkach walutowych — po kursie $rednim

ogtaszanym przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien operacji,

- zakup walut w banku - po kursie sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,

- odsprzedaz walut bankowi — po kursie kupna zastosowanym przez bank w dniu odsprzedazy

waluty,

- zaptata zobowigzan zagranicznych:

e po kursie sprzedazy banku z dnia zaptaty, z ktérego usiug korzysta jednostka w przypadku

zakupu waluty w banku, réznice kursowe ustala sie wytacznie na kontach rozrachunkéw;,

e przy zastosowaniu metody FIFO - rozchdd walut z wiasnego rachunku walutowego,

- prowizje pobrane przez bank prowadzacy rachunek walutowy:

e po kursie sprzedazy walut z dnia zapfaty, stosowanym przez bank z ktérego ustug korzysta

jednostka w przypadku zakupu waluty w banku,

e przy zastosowaniu metody FIFO - rozchéd walut z wiasnego rachunku walutowego,

- rozchéd walut z rachunku walutowego dokonywany jest wediug metody FIFO

(np. do kasy walutowej),

b) Kasa walutowa:

- przyjecie do kasy walutowej waluty zakupionej w banku - po kursie sprzedazy banku,

z ktdérego ustug korzysta jednostka,

- przyjecie do kasy walutowej waluty pochodzacej z walutowego rachunku bankowego -

po kursie jaki zastosowano wczesniej przy wptacie waluty na walutowy rachunek bankowy,

przesunigcie walut z rachunku walutowego do kasy nie powoduje powstania réznic kursowych,

- przyjecie do kasy walutowej waluty zakupionej w kantorze - po kursie kantorowym,

zastosowanym przez kantor, w kiérym nabyto walute,

c) Zagraniczne podréze stuzbowe:

- wyplata z kasy walutowej zaliczki na pokrycie kosztéw podrozy stuzbowych pracownikow

pobranej wczesniej z banku po kursie jaki zastosowano wczesniej przy wptacie waluty na walutowy

rachunek bankowy przy zastosowaniu metody FIFO,

- zazgodg pracownika zaliczka na niezbgdne koszty podr6zy zagranicznej moze byé wyptacona
w walucie polskiej, w wysokosci stanowigcej rownowarto$é przystugujgcej pracownikowi
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zaliczki w walucie obcej, wedlug $redniego kursu ziotego w stosunku do walut obcych
okreslonego przez Narodowy Bank Polski z dnia wyptaty zaliczki. Do momentu ogtoszenia
kurséw przez NBP w danym dniu nalezy zastosowaé $redni kurs NBP z dnia poprzedzajgcego
bezposrednio dzien wyptaty zaliczki. Kurs ten stosuje sie do rozliczenia z pracownikiem
kosztéw podrézy zagranicznej,
- zwrot zaliczek do kasy walutowej w walucie, w jakiej wyptacono zaliczki — kurs jaki zastosowano
przy wyptacie zaliczki,
- zwrot zaliczek do kasy walutowej w innej walucie, niz pobrano zaliczki — wycenia sie wediug
kursu sredniego ogtaszanego przez NBP dla danej waluty z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia
podrézy stuzbowej, tj. ztozenia przez delegowanego dokumentéw do rozliczenia,
- rozliczenie delegacji zagraniczne;j:
o  wszystkie poniesione koszty w walucie obcej (w tym: diety, inne koszty ryczattowe, faktury - sg
wyceniane wedtug kursu $redniego oglaszanego przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
rozliczenia podrézy stuzbowej, j. ztozenia przez delegowanego dokumentéw do rozliczenia,
e rozliczenie kosztow podrozy zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki,
w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej, wediug $redniego kursu z dnia jej wyptacenia.
- zwrot pracownikowi w zt nadwyzki kosztow nad wyptacong zaliczkg w walucie obcej — wedlug
kursu $redniego ogtaszanego przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia delegaciji,
- zwrot pracownikowi z kasy walutowej/walutowego rachunku bankowego nadwyzki kosztéw
nad wypfacong zaliczkg w walucie obcej pobranej wczesniej z banku - po kursie jaki zastosowano
wczesniej przy wplacie waluty na walutowy rachunek bankowy przy zastosowaniu metody FIFO,
- zwrot poniesionych kosztow podrézy stuzbowej, na ktorg osoba wyjezdzajgca nie pobrata zaliczki
— wedlug kursu Sredniego ogtaszanego przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzieh rozliczenia
podrézy,
2. Aktywa finansowe:
- diugo- i krotkoterminowe - wediug kursu $redniego ogtaszanego przez NBP zdnia
poprzedzajgcego dzien operacji,
3. Kredyty bankowe:
- nie dotyczace srodkéw trwalych w budowie, srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nie oddanych do uzywania - po kursie sprzedazy banku z dnia uzyskania kredytu,
- na Srodki trwate w budowie, srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne przed ich
oddaniem do uzywania - po kursie sprzedazy banku z dnia uzyskania kredytu,
4. Naleznosci:
- za eksport towarow - po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajacego dzien wystawienia faktury,
- zadostawe wewnatrzwspolnotowsg - po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP
z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury,
- za dostawe wewnatrzwspodlnotowg ustug — po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty
przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury,
- Z tytulu zaliczek przekazanych na poczet zakupéw z importu lub wewnatrzwspdinotowego
nabycia towaréw — z wlasnego walutowego rachunku bankowego — przy zastosowaniu metody FIFO,

12



“ Polityka rachunkowosci Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

-z tytulu zaliczek przekazanych na poczet zakupéw z importu lub wewnatrzwspélnotowego
nabycia towarow — ze Srodkéw zakupionych w banku - po kursie sprzedazy zastosowanym przez
bank, bgdz kantor z dnia zakupu waluty,

5. Zobowiazania:

-z tytulu importu towaréw - wedlug kursu $redniego oglaszanego przez NBP z dnia
poprzedzajgcego dziert wystawienia faktury lub wedtug kursu $redniego ogiaszanego dla danej
waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzierh wystawienia dokumentu odprawy celnej (SAD) w
sytuacji,

gdy jednostka nie otrzyma faktury w terminie umozliwiajgcym ujecie transakcji w ksiegach
rachunkowych okresu, ktérego import dotyczy,

-z tytutu nabycia wewnatrzwspéinotowego towardéw — wediug kursu $redniego ogtaszanego
dia danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury przez dostawce
unijnego,

- ztytulu importu ustug — wedlug kursu $redniego oglaszanego dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury,

-z tytulu nabycia wewnatrzwspélnotowego ustug — wedlug kursu $redniego oglaszanego
dia danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury przez dostawce
unijnego,

- Z tytuiu zakupow dotyczacych nabycia wewnatrzwspdéinotowego srodkéw trwatych w budowie,
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie oddanych do uzywania -
wedtug kursu $redniego ogtaszanego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
wystawienia faktury przez dostawce unijnego,

-z tytulu zakupdw dotyczacych importu $rodkéw trwatych w budowie, Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie oddanych do uzywania - wediug kursu $redniego
oglaszanego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury
lub wedtug kursu $redniego ogtaszanego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
wystawienia dokumentu odprawy celnej (SAD) w sytuacji, gdy jednostka nie otrzyma faktury
w terminie umozliwiajgcym ujecie transakcji w ksiggach rachunkowych okresu, ktérego import
dotyczy,

- ofrzymane zaliczki na poczet przysziych dostaw — wptacone na walutowy rachunek bankowy -
kurs $redni ogtoszony dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien jej wplywu
na walutowy rachunek bankowy,

6. Naleznos¢ i zobowiagzania rozliczane w formie kompensaty - wedtug nizszego kursu waluty,
o ktérym wczesniej (w momencie powstania) ustalono warto$¢ naleznosci lub zobowigzania,
7.Naleznosci i zobowigzania, co do ktérych podjeto decyzje o ich odpisaniu - kurs waluty
zastosowany na dzien powstania naleznosci lub zobowigzania,

Nie rzadziej niz na dziefi bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia sie
po $rednim NBP ogtoszonym dla danej waluty na ten dzien. Zgodnie z UoR: ,skiadniki
aktywow (z wytgczeniem udzialéw w jednostkach podporzgdkowanych wycenianych metoda praw
wiasnosci) i pasywow - po obowigzujgcym na ten dzieri Srednim kursie ogtoszonym dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski”.

Przy realizacji powyzszej transakcji powstang roznice kursowe. Zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci réznice kursowe powstale przy sprzedazy walut zalicza sie odpowiednio
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do przychodow lub kosztéw finansowych. W rachunku zyskéw i strat roznice kursowe prezentowane
s3 per saldo - nadwyzka dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi ujmowana jest w przychodach
finansowych, natomiast nadwyzka ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi w kosztach
finansowych. Po otwarciu ksigg rachunkowych na nastepny rok obrotowy ustalone na dzien
bilansowy réznice kursowe sg wystornowane pod datg pierwszego dnia nowego roku.

Zasady ewidencji szkéd

Rownowarto$¢ poniesionych szkéd w skiadnikach aktywow, niedotrzymania terminéw umownych

zwigzanych z realizacjg zaptat ujmuje sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, do:

- strat oraz zyskéw nadzwyczajnych - jezeli powstaly na skutek zdarzen trudnych
do przewidzenia, poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane z ogélnym ryzykiem
jej prowadzenia,

- pozostatych kosztéw oraz pozostalych przychodéw operacyjnych - jezeli powstaty
na skutek zdarzen mozliwych do przewidzenia i zwigzanych z ogélinym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci, a wigc ktére sg posrednio zwigzane z dziatainoscig operacyjng jednostki,

- kosztéw finansowych, jezeli powstaly np. na skutek odsetek naliczonych w wyniku
nieterminowych platnosci.

Do strat nadzwyczajnych zaliczane sg finansowe skutki zdarzen losowych wywotanych sitami natury,
takimi jak np.: pozar, powédz, huragan, gradobicie, wyladowania atmosferyczne.

Do pozostatych kosztéw operacyjnych zaliczane sg przyktadowo: finansowe skutki wypadkow,
powstate na skutek kradziezy, a wiec zdarzen zwigzanych z ogélnym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci, ktére mozna przewidzieé. W zwigzku z powyzszym niedobér Srodkéw trwatych
do wysokosci nie umorzonej wartosci poczatkowej (np. samochodéw, komputeréw) powinien byé
ujmowany w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych.

Do kosztéw finansowych zalicza sie np. naliczone odsetki z tytutu nieterminowych zapfat
zobowigzan.

Powstata szkoda ujmowana jest w ewidencji ksiegowej po zatwierdzeniu protokotu szkody
przez Kierownika Jednostki. W zaleznosci od podjetej decyzji przez Kierownika Jednostki
0 sposobie rozliczenia szkody stosuje sie nastepujgce zasady ksiegowania szkod:

Jezeli Kierownik Jednostki podejmie decyzje, ze Szkota ponosi koszty zwigzane z usuwaniem
skutkow powstalej szkody przez firme zewnetrzng (np. skutkéw zalania gdy jednostka nie jest
ubezpieczona;

- Wn - konto 402 — Ustugi obce (koszty udokumentowane fakturg VAT),

- Ma - konto 201 — Rozrachunki z dostawcami,

Jezeli Kierownik Jednostki podejmie decyzje, ze pracownik ponosi koszty zwigzane
z usuwaniem skutkdw powstatej szkody przez firme zewnetrzng (np. skutkéw zalania gdy jednostka
nie jest ubezpieczonay):

- Wn -konto 238 - Rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkéd i nadwyzek,

- Ma - konto 840 - Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw,

- nastepnie zaptata pracownika za poniesiong szkode:

- Wn-konto 101 - Kasa,

- MA - konto 238 - Rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkod i nadwyzek,

- Wn - konto 840 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodow,
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- Ma- konto 760 - Pozostale przychody operacyjne.

Jezeli Kierownik Jednostki podejmie decyzje o obciazeniu pracownika kosztami odsetek,
w zwiazku z nieterminowym zaptaceniem zobowiazania, to woéwczas:

- Whn - konto 238 - rozrachunki z pracownikami z tytutu niedoboréw i szkad,

- Ma —konto 840 - rozliczenia miedzyokresowe przychodow

- nastepnie zaptata pracownika za wyrzagdzong szkode:

- Wn-—konto 101 - kasa,

- MA - konto 238 - Rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkod i nadwyzek,

- Wn - konto 840 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw,

- Ma - konto 750 — Przychody finansowe.

W przypadku stwierdzonego niedoboru (np. materiatéw, $rodkéw trwatych ) powstatego na skutek
inwentaryzacji, gdy nie ma jeszcze ostatecznej decyzji o sposobie rozliczania niedoboru
zatwierdzonej przez Kierownika Jednostki wartosci niedoboru ewidencjonuje sie na koncie 264 -
Rozliczenie niedobordw, szkéd i nadwyzek.

Zgodnie z UoR, ujawnione w toku inwentaryzacji roéznice miedzy stanem rzeczywistym
a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczyé w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

Kradziez sktadnikow majatku w przypadku braku sprawcy, zaklasyfikowanych do wyposazenia,
nie objetego ewidencjg bilansowg i nie zaliczonego do $rodkdéw trwatych, ktdrych wartoé odpisano
w catosci w koszty w dniu zakupu, nie wywoluje zapisow w ksiegach rachunkowych, Niedobor
wyposazenia moze zostaé udokumentowany jedynie odpowiednig adnotacjg w ewidencji
pozabilansowej, jezeli prowadzona jest kontrola wyposazenia w sposdb pozwalajgcy
na identyfikacje poszczegéinych przedmiotéw i miejsc ich uzytkowania.

7. Zasady naliczania amortyzacji i umorzern dla $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych typowych dla Uczelni

W Uczelni, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, $rodki
trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, z wyjatkiem budynkdw i lokali oraz obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej, podlegajg amortyzacji na zasadach okreslonych w przepisach ustawy
o rachunkowosci oraz ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych. Natomiast budynki i lokale
oraz obiekty inzynierii lgdowej i wodnej sg umarzane. Oznacza to, ze skiadniki majgtkowe
zakwalifikowane zgodnie z KST (Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych) do grupy pierwszej i drugiej
podlegajg tylko umorzeniu, ktére ksiegowane jest drugostronnie na zmniejszenie funduszu
zasadniczego (konto 800-06). Dla s$rodkéw trwatych zaliczonych do grupy (01-02) ewidencja
przebiega w nastepujacy sposéb:

- Wn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umorzenie $rodkéw trwatych.
Dla pozostatych $rodkéw trwatych nie zaliczonych do grupy (01-02) oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci powyzej 3 500 zt ksiegowanie przebiega w nastepujgcy sposob:

- Wn 408-01 Amortyzacja w czasie - $rodki trwate,

- Ma 070 Umorzenie $rodkéw trwatych,

- Wn 408-03 Amortyzacja w czasie — warto$ci niematerialne i prawne,

- Ma 075 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Srodki trwate nie zaliczone do grupy (01-02) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
powyzej 500 zt do kwoty 3 500 zt amortyzuje sie w sposéb uproszczony przez jednorazowy odpis
w koszty amortyzacji w petnej ich wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania:

- Wn 408-02 Amortyzacja jednorazowa — $rodki trwate,

- Ma 070 Umorzenie $rodkéw trwatych,

- Wn 408-04 Amortyzacja jednorazowa — wartosci niematerialne i prawne,

- Ma 075 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.
Srodki trwate nie zaliczone do grupy (01-02) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej nie przekraczajgcej jednostkowo kwoty 500 zt odpisuje sie w miesigcu ich zakupu
w koszty dziatalnosci, ktérej maja stuzy¢, jako zuzycie materiatow:

- Wn 401 Zuzycie materiatow i energii,

- Ma 201 Rozrachunki z dostawcami.

Od wyZej opisanej zasady wystepuja nastepujace odstepstwa:

1) Skiadniki majatkowe nizej wymienione, uzytkowane powyzej roku o wartosci nizszej niz
500 zt wprowadza sig do kart wyposazenia pracownikéw/funkcjonariuszy (ewidencja ilosciowo-
wartosciowa prowadzona w systemie SIMPLE.ERP)Z

- lustra;

- kalkulatory;

- pamie¢ USB (pendrive);

- stroje sportowe, sprzet sportowy np. pitki;

- puchary;

- sprzet gospodarczy (np. fopaty, grabie, taczki itp.);

- akcesoria stolowe (np. obrusy, serwety, zastawa stotowa, sztuéce itp.);

- inne skiadniki majatku w sytuaciji uzasadnione;j.

Pracownik Kwestury jest odpowiedzialny za prowadzenie ewidencii tych skiadnikéw
majatkowych. Wprowadzajac dany sktadnik majgtkowy dokonuje zapisu w opisie dokumentu
zakupu, potwierdzajagcego wprowadzenie danego skitadnika do karty wyposazenia
pracownika/funkcjonariusza.

2) Skiadniki majgtkowe nizej wymienione uzytkowane powyzej roku o wartosci nizszej niz
500 2zi, wprowadza sig na stan majatku Uczelni do ewidencji ilosciowo - wartosciowej
dokumentem OT na konto (013), jako $rodki trwate o niskiej wartosci jednostkowej:

- sprzet komputerowy, w tym laptopy, tablety, drukarki, monitory, upsy;

- skanery, urzgdzenia wielofunkcyjne, kserokopiarki, urzadzenia faxowe;

- sprzet sieciowy;

- sprzet RTV;,

- rzutniki multimedialne;

- aparaty fotograficzne, kamery, dyktafony;

- lampki biurkowe, wentylatory;

- sprzgt AGD (np. lodéwki mikrofaléwki, kuchenki, ekspresy do kawy/herbaty, czajniki
elektryczne);

- szafy, szafki, stoly, biurka, krzesta, t6zka, materace;

- dywany, chodniki;

16



0 Polityka rachunkowosci Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

- telefony stacjonarne, telefony komérkowe;

- pozostaty sprzet drobny;

- inne skiadniki majatku, gdy zrédio finansowania lub sprawozdawczos¢ zewnetrzna tego

wymaga (np. rozliczenie dotacji celowej).

Od powyzej wymienionych srodkéw trwatych o wartosci nizszej niz 500 zt amortyzacji dokonuje

sie w sposéb uproszczony, przez jednorazowy odpis w ciezar kosztow w petnej ich wartosci,

w miesigcu oddania ich do uzywania.

- Wn 408-02 Amortyzacja jednorazowa,

- Ma 070 Umorzenie $rodkow trwatych.
Niezaleznie od wartosci poczatkowej nie podlegaja ewidencji ilosciowej i ilosciowo-
wartosciowej skiadniki majgtku wydane do uzywania jako staly element okreslonego
urzadzenia, badz stanowigce integralng czes¢ pomieszczenia.

Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

- termy i piecyki przymocowane na state;

- regaty magazynowe;

- lampy sufitowe, karnisze;

- wykiadziny podiogowe przyklejane lub przymocowane na state;

- umywalki, zlewozmywaki;

- sedesy;

- wanny i brodziki;

- tabliczki;

- inne przymocowane na state warto$ci majgtkowe.
Opisanych powyzej regut ewidencji amortyzacji i umorzen Srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie stosuje sie do inwestycji aparaturowych
sfinansowanych ze srodkéw otrzymanych z budzetu panstwa na nauke. Na podstawie
przepiséw dotyczacych zasad finansowania nauki okreslonych w ustawie z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o zasadach finansowania nauki, srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (w tym aparatura
naukowo-badawcza niestanowigca duzej lub strategicznej infrastruktury) zakupione w ramach
finansowania: strategicznych programéw badan naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan
finansowanych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju; badan naukowych lub prac rozwojowych
na rzecz obronnos$ci i bezpieczeristwa prowadzonych w ramach strategicznych programéw badan
naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan; badan podstawowych i innych zadan
finansowanych przez Centrum Nauki; dziatalnosci statutowej, uczestnictwa w miedzynarodowych
programach badawczych, wspdlpracy naukowej z zagranicg lub programach i przedsiewzieciach
okreslonych przez Ministra, sg ksiegowane w momencie zakupu w ciezar kosztow zuzycia
materiatow, a nastepnie odnoszone sg na konto zespotu ,5" — jako koszty badarn naukowych lub
prac rozwojowych. Nie ujmuje sie ich w ewidencji Srodkéw trwatych do czasu zakoriczenia badania
naukowego lub pracy rozwojowej, do wykonania ktérej je nabyto lub wytworzono (ujmowane sg w
ewidencji pozabilansowej). Dopiero po zakoriczeniu badan lub prac rozwojowych (rozliczeniu
grantu), nie zuzytg aparature, nadajacg sie do dalszego wykorzystania przyjmuje sie na stan
$rodkoéw trwatych, jako wartos¢ catkowicie umorzong (wczesniej zarachowang w ciezar kosztow) i
jednoczes$nie wyksiegowuje sie jg z ewidencji pozabilansowej.
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Rozliczenie prac badawczych i rozwojowych dokonuje sie w nastepujacy sposob:

1) zakup $rodka trwatego / wartosci niematerialnych i prawnych:

- Wn konto 401 - Zuzycie materiatow i energii (konto analityczne),

- Ma konto 201 - Rozrachunki z dostawcami,

- Wn konto 503 - Koszty dziatainosci badawczej - srodki z budzetu panstwa (MNiSW, NCBIR
i NCN)/505 - Koszty dziatalno$ci badawczej — $rodki zagraniczne,

- Ma konto 490 - Rozliczenie kosztéw,

- Wn konto 991/992 - Wartosci niematerialne i prawne/Srodki trwale (ewidencja pozabilansowa),

- 903 - Wydatek dziatalnosci badawczej —~ $rodki z budzetu panstwa (MNiSW, NCBIR
i NCN),

- 905 — Wydatek dzialalnosci badawczej — srodki zagraniczne,

- 910 — Wydatek — $rodki rozwoju.

2) przeksiegowanie na biezaco wartosci zakupu $rodka frwatego/ wartosci niematerialnych
i prawnych i rownowartosci innych kosztéw badania:

- Wn konto 840 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodow (konto analityczne),

- Ma konto 703 - Przychody z dzialalnosci badawczej finansowanej z budzetu panstwa (MNISW,
NCBIiR i NCN)/705 — Przychody z dziatalnosci badawczej - srodki zagraniczne (analitycznie
wedtug realizowanych tematéw, projektow),

3) przyjecie srodka trwalego / wartosci niematerialnej i prawnej na stan ewidencyjny, po zakonczeniu
badania, pracy rozwojowej, zamknieciu grantu oraz innego zadania, z jednoczesnym 100 %
umorzeniem:

- Wn konto 011 - Srodki trwate / Wn konto 020 ~ Wartosci niematerialne i prawne,

- Ma konto 070 — Umorzenia s$rodkéw trwatych / Ma konto 075 - Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych,

- Ma konto 991/992 - Wartosci niematerialne i prawne/Srodki trwate (ewidencja pozabilansowa).

Naliczanie amortyzacji od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie
w oparciu o plan amortyzacyjny, opracowany na podstawie obowigzujgcych przepisow,
okreslajgcych zasady i stawki amortyzacji, uwzgledniajacy zaréwno postanowienia ustawy
o rachunkowosci, jak i przepisébw podatkowych w zakresie amortyzacji podatkowej. Odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie drogg systematycznego, planowego roztozenia ich
wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Ustala sie podstawowe wysokosci stawek
amortyzacyjnych dla wszystkich grup $rodkéw trwalych (za wyjatkiem gruntdéw) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na poziomie stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych. Okreslajg one wysoko$¢ amortyzacji stanowigcej koszt uzyskania przychodu.
Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia $rodka trwatego, wartosci niematerialnej
i pranej do uzywania. Ustalona metoda amortyzacji powinna by¢ stosowana w sposéb ciggty w kolejnych
okresach sprawozdawczych. W ekonomicznie uzasadnionych przypadkach, stawki amortyzacyjne
moga by¢ podwyzszane lub obnizane.

W Uczelni stosowana jest metoda amortyzacji liniowej jako podstawowa zasada dla wszystkich grup
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych

18



0 Polityka rachunkowosci Szkoly Gléwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

dokonuje sie w rownych, miesiecznych ratach. Metode amortyzacji liniowej z podwyzszeniem
stawek amortyzacyjnych stosuje sie w wyjgtkowych uzasadnionych przypadkach, zatwierdzonych
kazdorazowo przez Rektora-Komendanta lub osobe przez niego wyznaczong. W dalszej czeSci
polityki rachunkowosci odrebnie ujeto zasady amortyzacji i umorzen $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

8. Zasady prowadzenia ewidencji skiadnikow majatkowych otrzymywanych nieodptatnie
w ramach resortu, w drodze darowizny, sfinansowanych z dotacji celowej

Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci: "Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, dokonywane
z zachowaniem zasady ostroznosci, obejmuja w szczegdlnosci Srodki pieniezne otrzymane
na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwalych, w tym takze $rodkéw trwafych w budowie
oraz prac rozwofjowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatéw (funduszy)
wlasnych...” Z powyzszego wynika, iz typowe rozwigzanie wynikajace z powyzszych przepiséw
ustawy o rachunkowosci ma zastosowanie do tych jednostek, ktérych nie wiazg przepisy odrebnych
ustaw, regulujgcych dane zagadnienie.

W przypadku Uczelni w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 grudnia 2012 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych, zostaty wymienione tytuly zwiekszen
i zmniejszen funduszu zasadniczego.

Jak wynika z postanowien rozporzgdzenia Rady Ministrow fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢
maijatku uczelni publicznej i zwieksza sie go miedzy innymi o rébwnowarto$¢ sfinansowanych z dotaciji
z budzetu panstwa oraz srodkéw z innych zrédet, zakoriczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji
budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej | wodnej.

Dotacja w potocznym znaczeniu wyraza bezzwrotng pomoc finansowag udzielong ze $rodkéw
publicznych instytucji, organizacji, przedsiebiorstw, spétdzielni w celu finansowego wsparcia
okreslonego przedsiewziecia lub prowadzenia biezacej dziatalnosci. Zamiennie jest niekiedy
okreslana jako subwencja, subsydium, doptata ze $rodkéw budzetu panstwa, jednostki samorzadu
terytorialnego, agencji Skarbu Parnstwa albo panstwowych funduszy celowych, takze funduszy Unii
Europejskiej. Z reguly polega na przekazaniu jednostce dotowanej, na jej rachunek bankowy,
okreslonej kwoty $rodkéw pienieznych z przeznaczeniem na sfinansowanie w czeéci lub calosci
budowy, ulepszenia albo zakupu $rodkéw trwalych, prac badawczo-rozwojowych, wzglednie
na pokrycie kosztéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci. Srodki wydatkowane niezgodnie z ich
przeznaczeniem podlegajg zwrotowi. W tym rozumieniu nalezy przyja¢, ze fundusz zasadniczy
zwigkszaja otrzymane dotacje na inwestycje budowlane w zakresie budynkéw i lokali
oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej.

Fundusz zasadniczy Uczelni zwigksza si¢ rowniez o rownowartos¢ nieodptatnie otrzymanych
od Skarbu Paristwa lub innych jednostek budynkow i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej
oraz gruntéw.

Ewidencja ksiggowa nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych (w drodze darowizny):

1) wprowadzenie do ewidencji majatku trwatego:
- Wn 011 Srodki trwate, Ma 800 Fundusz zasadniczy (dla grup: 01 — 02),
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- Wn 011 Srodki trwate, Ma 840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw (dla grup: 03 — 08),
2) miesieczna amortyzacja i umorzenie $rodka trwatego:
- Wn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umorzenie $rodkéw trwatych (dla grup: 01 — 02),
- Wn 765 Pozostale koszty operacyjne - Amortyzacja $rodkéw trwatych, Ma 070 Umorzenie
Srodkow trwatych (dla grup: 03 - 08,
3) zarachowanie do pozostatych przychodéw operacyjnych réwnolegle do dokonanych odpiséw
amortyzacyjnych:
- Wn 840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, Ma 760 Pozostale przychody operacyjne —
Przychody tyt. amortyzacji (dia grup: 03 — 08).

Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji
i zakupow inwestycyjnych: np. budowa budynkéw, termomodernizacja budynkéw, itp., zakupy
srodkéw trwalych:

1) wplyw dotacji na rachunek bankowy:
- Wn 13 Rachunek bankowy, Ma 800 Fundusz zasadniczy (dla grup: 01 —02)
- Wn 13 Rachunek bankowy, Ma 840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (dia grup: 03 —
08)
2) przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych:
- Wn 011 Srodki trwate, Ma 08 Srodki trwate w budowie / 201 Rozrachunki z dostawcami,
3) miesieczna amortyzacja i umorzenie $rodka trwalego:
- Wn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umorzenie $rodkéw trwatych (dla grup: 01 - 02)
- Wn 765 Pozostate koszty operacyjne - Amortyzacja $rodkéw trwatych, Ma 070 Umorzenie
Srodkoéw trwatych (dla grup: 03 — 08,
4) zarachowanie do pozostatych przychodéw operacyjnych réwnolegle do dokonanych odpiséw
amortyzacyjnych:
- Wn 840 Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw, Ma 760 Pozostale przychody operacyjne —
Przychody tyt. amortyzaciji (dla grup: 03 — 08).

Dotacja - otrzymana na rozbudowe budynkéw ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego:

1) wplyw dotacji na rachunek bankowy:
- Wn 13 Rachunek bankowy, Ma 800 Fundusz zasadniczy,
2) rozliczenie poniesionych nakiadéw inwestycyjnych:
- Wn 01 Srodki trwate, Ma 08 Srodki trwate w budowie
(na tym etapie nastepuje takze rozliczenie z otrzymanych $rodkow).
3) miesigczne umorzenie $rodka trwatego (dla grup: 01 — 02):
- Wn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umorzenia $rodkéw trwatych.

Dotacje otrzymane na badania naukowe lub prace rozwojowe, prowadzone w ramach finansowania

zakupione w ramach finansowania: strategicznych programéw badan naukowych i prac rozwojowych
oraz innych zadan finansowanych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju; badan naukowych lub
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prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczerstwa prowadzonych w ramach strategicznych
programoéw badan naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan; badan podstawowych i innych
zadan finansowanych przez Centrum Nauki; ewidencjonuje sie na koncie Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw w dniu ich otrzymania i réwnolegle do ponoszonych kosztéw przenosi
sie je na konta przychodéw (konta; 703, 705).

9. Zasady nadrzedne rachunkowosci

Spos6b ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych wyznaczaja nadrzedne zasady
rachunkowosci, szczegblowe zasady wyceny aktywow i pasywéw oraz zasady ustalania wyniku
finansowego okreslone w ustawie o rachunkowosci.

Uczelnia stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w UoR, tj. zasade rzetelnego
obrazu, zasade przewagi tresci nad forma, zasade ciggtosci, zasade kontynuacji, zasade memoriatuy,
zasade wspotmiernosci przychodéw ikosztdw, zasade ostroznosci, zasade indywidua
Inej wyceny i zasade istotnosci, a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych,
dowoddw ksiegowych, inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywoéw.

Za nadrzedne przyjmuje sie zasady: kontynuacji dziatalnosci oraz memoriatu, ujmujac na ich
podstawie w ksiegach rachunkowych i wskazujac w sprawozdaniu finansowym zdarzenia zgodnie
z ich trescig ekonomiczna.

Zasada kontynuacji dziatalnosci

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje sie zatozenie, ze Szkota
Gtéwna Stuzby Pozarniczej bedzie kontynuowaé w dajgcej sie przewidzie¢ przysziosci dziatalnosé
w nie zmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci, chyba
ze bedzie to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym.

Ustalajac zdolnos¢ jednostki do kontynuowania dziatalnosci Kierownik Jednostki uwzgledniaé
bedzie wszystkie informacje dostepne na dzien sporzgdzenia sprawozdania finansowego,
dotyczgce dajgcej sie przewidzie¢ przysziosci, obejmujacej okres nie krétszy niz jeden rok od dnia
bilansowego.

Zasada memoriatu

W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym ujmuje sie wszystkie osiagniete przychody i koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Skutek finansowy zdarzenia danego okresu sprawozdawczego jest ujimowany w ksiegach
tego okresu, niezaleznie od momentu otrzymania dokumentu zrodtowego i zaptaty.

Zasada wspoétmiernosci

Dla zapewnienia wspéimiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow - do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zalicza sie koszty lub przychody dotyczace przysztych
okreséw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaly
poniesione, a ich zarachowanie jest zgodne z definicjami podstawowych kategorii finansowych
i polityka rachunkowosci SGSP.

Zasada ostroznosci

Poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie stosujac rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegéinosci w tym
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celu w wyniku finansowym danego roku obrotowego, bez wzgledu na jego wysokos¢, uwzglednia

sie:

1) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej skiadnikéw aktywéw, w tym réwniez dokonywane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

3) wszystkie poniesione pozostale koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

4) rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozgce straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia, wymienione powyzej, uwzglednia sie takze wtedy, gdy zostang one ujawnione miedzy

dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych.

Zasada zakazu kompensaty

Warto$¢ poszczegbinych sktadnikdw aktywow i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow,
jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie. Nie kompensuje sie ze sobg wartosci
réoznych co do rodzaju aktywéw i pasywow, przychodow i kosztéw zwigzanych z nimi oraz zyskéw
i strat nadzwyczajnych.

Zasada ciagtosci

Uczelnia, przyjete zasady (polityke) rachunkowos$ci stosuje w sposoéb ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow,
w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych Iub umorzeniowych, ustalania wyniku
finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich
wynikajgce byly poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany
aktywow

i pasywdw ujmuje w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach
rachunkowych.

Zasada poréwnywalnosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji Szkota moze, ze skutkiem od pierwszego dnia
roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania
na inne, przewidziane w UoR. Zmiana dotychczas stosowanych rozwigzan wymaga réwniez
okreslenia w informacji dodatkowej wptywu tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane
innymi przepisami prawa, jezeli zostaty one sporzadzone za okres, w ktérym powyzsze rozwigzania
ulegty zmianie. W przypadku takim w informacji dodatkowej za rok obrotowy, w ktérym nastgpity
zmiany polityki rachunkowosci, ujawnia sie przyczyny tych zmian, okresla sie liczbowo ich wptyw
na wynik finansowy oraz zapewnia poréwnywalno$¢ danych sprawozdania finansowego
dotyczgcych roku poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

Decyzje odnosnie zmian polityki rachunkowosci dla danego roku obrotowego, w ktérym zmiany
stajg sie obowigzujgce podejmuje Rektor-Komendant.

Zasady ujmowania skutkéw finansowych z tytutu zmiany polityki rachunkowosci, bltedéw
podstawowych oraz zmian szacunku

Przez zmiane polityki rachunkowosci rozumie sie zmiane zasad wyceny aktywdw i pasywow
oraz zmiane zasad ustalania wyniku finansowego. Zmiany polityki rachunkowosci dokonuje Rektor-
Komendant poprzez wprowadzenie zmian do dokumentacji systemu rachunkowosci, co wymaga
uzasadnienia i wskazania momentu wejscia ich w zycie.
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Decyzje o zmianie polityki rachunkowosci podejmuje sie ze skutkiem od pierwszego dnia

rozpoczynajgcego rok obrotowy (réwny roku kalendarzowemu). Konsekwencjg wyzej wymienione;j

zmiany, bez wzgledu na date podjecia decyzji, jest obowigzek dokonania korekt w ksiegach

rachunkowych za kazdy miesigc od poczatku roku obrotowego, w ktérym dokonano zmiany oraz

przeksztatcenie danych dla celéw poréwnywalnosci.

Przez biad rozumie sie bigd popetniony przy ustalaniu wyniku poprzedniego roku (lat) obrotowego,

majacy istotny wptyw na wynik finansowy i sytuacje finansowg SGSP.

Skutki zmian zasad (polityki rachunkowosci) i bteddéw, powodujgce zmiane wyniku finansowego

brutto na poziomie do 5% w odniesieniu do wyniku finansowego traktowane sg jako nieistotne,

w zwigzku z czym ujmuje sie je w wyniku finansowym okresu sprawozdawczego, w ktorym

je stwierdzono.

Skutki btedéw i zmiany polityki rachunkowosci, powodujgce zmiane wyniku finansowego brutto

powyzej 5%, odnosi sie na fundusz wiasny i wykazuje jako "zysk (strata) z lat ubieglych” zgodnie

z UoR.

Korekte bledu (zdarzenia) istotnego ksieguje sie na koncie 821 ,Rozliczenie wyniku

finansowego”, w korespondencji z réznymi kontami, w zaleznosci od przyczyny popetnienia bledu.

Korekte bledu (zdarzenia) nieistotnego ksieguje sie w pozostale przychody lub koszty

operacyjne, w korespondencji z réznymi kontami, w zaleznosci od przyczyny popetnienia btedu.

Klasyfikacje i sposob ujecia skutkéw finansowych btedéw popetnionych w ksiegach rachunkowych

okresla Kwestor.

Przez zmiany szacunku rozumie si¢ przede wszystkim:

— zmiany oszacowania utraty wartosci aktywow, w tym gtéwnie naleznosci, Srodkow trwatych,
zapasow, aktywow finansowych,

— zmiany oszacowania wartosci rezerw.

Zmiany szacunkéw nie majg wplywu na fundusz wiasny. Ich skutki odnoszone sg na wynik

finansowy okresu, w ktérym dokonano zmiany lub nastepnych okreséw sprawozdawczych.

W przypadku istotnego wplywu na wynik finansowy, SGSP ujawnia w Informacji dodatkowej

do sprawozdania finansowego za kazdy okres sprawozdawczy informacje o dokonaniu zmiany

w szacunkach oraz prezentuje skutki finansowe zmian szacunkéw.

Przez zmiane szacunku podlegajaca ujawnieniu rozumie sie tylko takg zmiane, ktéra zostata

wprowadzona do dokumentacji systemu rachunkowosci i powoduje zmiany wyniku finansowego

brutto powyzej 5%.

10. Ewidencja ksiegowa projektow wspéifinansowanych lub finansowanych ze zrédet
zewnetrznych

W przypadku uzyskania wspéffinansowania lub finansowania projektow ze zroédet zewnetrznych (w tym:
ze $rodkéw Unii Europejskiej lub/i krajowych $rodkéw publicznych) Uczelnia prowadzi odrebng
ewidencje poprzez wprowadzenie odrebnych kont syntetycznych oraz analitycznych, a takze
odpowiednich kont pozabilansowych w zaleznosci od wymogéw poszczegéinych typéw projektéw
zawartych w umowach o dofinansowanie, w ukiadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych
w zakresie sprawozdawczosci i kontroli wykorzystania Srodkow.

Wyodrebnione zostaje ksiegowe konto bankowe (konto zespolu 1), zwigzane z wyodrebnionym
dia celow projektu rachunkiem bankowym, na ktére/z kiérego dokonywane sg ptatnosci zwigzane
z projektem.
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Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg danego projektu kwalifikowane i niekwalifikowane ewidencjonuje
na odpowiednich kontach kosztowych z wyodrebniong analityka dla danego projektu (konto zespotu 5),
W ramach konta zespotu 5 wyodrebnia sie analitycznie poszczegéine rodzaje kosztow, poprzez
przypisanie odpowiedniego konta kosztowego zespotu 4. Dodatkowo, w ramach utworzonego konta
prowadzi¢ mozna dalszg wyodrebniong ewidencje analityczng w podziale na kategorie kosztowe
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu i/lub innym dokumencie zawierajgcym takie pozycje,
w zalezno$ci od potrzeb i rodzaju koniecznych do uzyskania danych zapiséw ksiegowych.
Dla celow ewidencji powstatych przychodéw w ramach realizowanego projektu wyodrebnione
zostaje odrebne konto analityczne przychodow (konto zespotu 7 i 8).
W przypadku pozyskania $rodkéw udzielanych w formie zaliczki - przeznaczonych na realizacje
okreslonych dziatan - zachowuje sie zasade wspoimiernosci uzyskanych przychodéw
z odpowiednimi kosztami kwalifikowalnymi. Fundusze otrzymane w tej formie ujmuje sie jako przychod
w tych okresach, w ktérych sg ponoszone koszty na realizacje poszczegoélnych dziatan projektowych
poprzez przeksiggowanie z konta 840 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”.
Wplywy sSrodkéw stanowigcych refundacje poniesionych kosztéw ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych na koncie przychodéw (konto zespotu 7) w momencie wplywu $srodkow.
Dotacje otrzymane na nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych, jezeli stosownie do innych
przepisbw nie wplywajg na zwiekszenie Funduszu zasadniczego Uczelni podlegajg ewidenciji
na koncie 840 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow” i sg przeksiggowywane na konto
760 ,Pozostate przychody operacyjne”, réwnolegle i proporcjonalnie do odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych srodkéw trwatych (wartosci niemateriainych i prawnych).
Ewidencja faktycznego wptywu pozyskanych $rodkéw pienieznych dokonywana jest na podstawie
wyciagu bankowego z wyodrebnionego rachunku bankowego.
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w zaleznosci od ich rodzaju
w poszczegolnych projektach, przewidzianych w ich budzecie sg w szczegélnosci:
1) w przypadku wynagrodzer os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace:
- lista ptac,
- karta czasu pracy (w przypadku, kiedy wymagajg tego warunki regulaminu konkursu lub zasady
ustalone dla danego projektu),
- wyciggi bankowe potwierdzajgce zaptate wynagrodzenia wraz z pochodnymi,
2) w przypadku wynagrodzen oséb zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno-prawnych:
- umowa o dzieto lub umowa zlecenia wraz z rachunkiem oraz protokotem odbioru prac
w przypadku umoéw o dzieto,
- lista ptac,
- wyciagi bankowe potwierdzajgce zaptate wraz z pochodnymi,
3) w ramach kosztéw poniesionych w zwigzku z podréza stuzbowg pracownika:
- polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem delegac;i,
- faktury (np. dotyczgce wyzywienia, zakwaterowania),
- bilety,
- w przypadku uzywania samochodu stuzbowego — faktury za paliwo, karta ewidencji przebiegu
pojazdu,
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-w przypadku uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych — kwota ryczaitu
wyliczona na podstawie zestawienia przejechanych kilometréow rozpisanych na ztozonym
Oswiadczenia o przejechanych kilometrach,

- wyciggi bankowe,

4) pozostale wydatki na zakup usiug prawnych, audytorskich, promocyjnych,
gastronomicznych, zakup materiatdw biurowych, sprzetu oraz inne optaty ponoszone w ramach
realizacji projektu (np. czynsze, optaty za konferencje, uczestnictwo w szkoleniu, prowadzenie
rachunku bankowego):

- faktury VAT,

- rachunki,

- protokdt odbioru (jezeli wymajaja tego warunki umowy),

- wyciagi bankowe,

- umowy zawarte z dostawcami ustug lub towaréw (jezeli procedura zakupu wymagata ich
zawarcia),

- dokumenty przetargowe, jezeli dany wydatek zostat poniesiony zgodnie z procedurami
przewidzianymi w ustawie — Prawo zaméwien publicznych.

Kazdy rachunek, faktura lub inny dokument potwierdzajacy poniesienie kosztu lub dotyczacy
ptatnosci w ramach projektu powinien by¢ opisany co najmniej:

- nazwg (akronim) | numerem projektu/numerem umowy o dofinansowanie projektu,

- okresleniem wydatku kwalifikowanego zgodnie z kosztorysem/budzetem danego projektu.
Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajace poniesienie kosztu ponadto powinny
zawieraé:

- adnotacje o potwierdzeniu realizacji prac ujetych w dokumencie,

- informacje o poprawnosci kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej,

- adnotacje odnosnie zrédla finansowania projektu,

- podstawe prawng zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwier publicznych.
Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych (tj. faktury, rachunki, listy ptac itp. dokumenty)
przechowywane sg w Kwesturze zgodnie z zapisami okreslonymi w umowie o dofinansowanie
projektu.

W Uczelni stosuje sie ponizsze zasady ksiegowania operacji dewizowych o ile wytyczne, badz
obowigzujgce przepisy, w tym prawa wspdinotowego - dotyczace realizowanych projektéw - nie
stanowig inaczej:

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

- kupna walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka — w przypadku

operacji sprzedazy walut oraz operacji zaptaty naleznosci (tj. faktycznie zastosowanym
w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej),

- sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka — w przypadku
kupna walut lub zaptaty zobowiazan, (j. faktycznie zastosowanym w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej),

- Srednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
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Zasadne zastosowanie kurséw, o ktérych mowa powyzej, a takze w przypadku pozostatych

operagiji.
Koszty zagranicznych podrézy stuzbowych sg wyceniane wedtug kursu $redniego ogloszonego
dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzier rozliczenia podrézy stuzbowej
(. ztozenia przez delegowanego dokumentdéw potwierdzajacych poniesienie tych kosztow),
badz innego kursu wymaganego w sprawozdaniu z realizacji projektu zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami projektu. W przypadku odbywania podrézy zagranicznej w poiaczeniu z przejazdem
na obszarze kraju rozlicza sie koszty podrézy sumujac czas trwania podrézy stuzbowej na terenie kraju
tj. wyjazdu i przyjazdu.
Jezeli wydatki na koszty podrézy zostaly poniesione w innej walucie niz wyptacona zaliczka,
przeliczenia waluty wydatkéw na walute zaliczki dokonuje sie wediug $redniego kursu ogtaszanego
przez NBP z dnia pobrania zaliczki. Kurs ten nie ma jednak zastosowania do wyceny kosztow podrézy
stuzbowej na potrzeby podatkowe i bilansowe. Zaréwno dla celéw podatkowych, jak i bilansowych
koszty poniesione w walutach obcych przelicza sie na ziote wedtug sredniego kursu NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajgcego dzieri poniesienia kosztu, tj ziozenia przez delegowanego
dokumentéw do rozliczenia.
Listy ptac dotyczace wynagrodzeri wyptacanych w walutach obcych przeliczane sg wediug kursu
$redniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzieri uzyskania przychodu. Od tak przeliczonego przychodu jest obliczany, pobierany
i odprowadzany podatek dochodowy od os6b fizycznych.
Za date powstania przychodu przyjmuje sie dzierh dokonania przez Uczelnie przelewu wynagrodzenia
na konto pracownika (dzier obcigzenia rachunku bankowego Uczelni). Lista ptac jest sporzadzana
na dzien przed dokonaniem przelewu wynagrodzenia, badz w dniu dokonania przelewu.
Skiadki ZUS i zaliczka na podatek dochodowy sg ptatne w ziotych. Podstawe wymiaru sktadek ZUS
stanowig przychody pracownika osiggane w walutach obcych przeliczone na ziote w spos6b przyjety
dla przeliczenia podatku dochodowego od osob fizycznych.
Poniesione koszty w walutach obcych dla celéw ewidencji ksiegowej przelicza sie wedtug kursu
$redniego walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu.
Réznice kursowe powstale w ciagu roku obrotowego na uregulowanych naleznosciach
i zobowigzaniach stanowig zrealizowane roznice kursowe i obcigzajg koszty finansowe lub zwiekszajg
przychody finansowe,
Stan $rodkéw pienieznych na rachunkach walutowych wycenia sie na dzieri bilansowy
(na koniec roku obrotowego) wedtug $redniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzier. Powstate
roznice kursowe stanowig niezrealizowane réznice kursowe i odnoszone sg odpowiednio w ciezar
kosztoéw finansowych lub na dobro przychodéw finansowych. Na pierwszy dzieri kolejnego roku
obrotowego ustalone na koniec poprzedniego, roéznice kursowe podlegajg wyksiegowaniu poprzez
wystornowanie.
Zasady przygotowywania, realizacji, rozliczania oraz zasad zatrudniania i wynagradzania
pracownikbw Uczelni uczestniczacych w realizacji projektéw, wspéifinansowanych
lub finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych zawiera odrebny Regulamin, z uwzglednieniem innych
obowigzujgcych przepisow w tym prawa wspélnotowego, okreslajacych zasady wykorzystania
Srodkéw w ramach realizowanych projektow.
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W sprawozdaniach finansowych dotyczacych projektéw realizowanych w ramach 7. Programu
ramowego UE przedstawianych KE wykazuje sie zestawienie wydatkéw poniesionych w zakresie
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych przewidzianych do dofinansowania przez KE w ramach Umowy
Grantowej. Koszty poniesione przez Uczelnie jako beneficjenta w ramach 7PR UE - wykazywane
w sprawozdaniu finansowym - muszg by¢ wyrazone w EUR. W zwigzku z powyzszym koszty
poniesione w walutach innych niz EUR przelicza sie na podstawie kursu wymiany Europejskiego Banku
Centralnego obowigzujgcego w dniu poniesienia rzeczywistych kosztéw, ogtaszanego
na stronie internetowej: www.ecb.int/stats/eurofxref lub we wtasciwym Dzienniku Urzedowym
UE. Wymaga si¢ stosowania takiego samego sposobu przeliczania waluty we wszystkich
sprawozdaniach finansowych sktadanych przez caty okres realizaciji projektu.

Za dzieh poniesienia kosztéw rzeczywistych przyjmuje sie odnosnie:

- W wynagrodzen — date sporzadzenia listy piac;

- faktur/rachunkéw/not obcigzeniowych ~ date wystawienia dokumentu;

- podrézy stuzbowych — dzien ziozenia delegacji do rozliczenia;

- kosztéw posrednich — date wystawienia noty obcigzeniowej.

Rozliczanie kosztow poniesionych w innych projektach odbywa sie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
dla danego projektu

Projekty finansowane lub wspoifinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programéw
Ramowych, Programéw Operacyjnych lub innych srodkéw pochodzenia zagranicznego oraz srodkéw
budzetu panstwa sg ewidencjonowane i rozliczane finansowo zgodnie z zawartymi umowami,
obowigzujgcymi przepisami oraz wytycznymi zawartymi w innych obowigzujgcych regulacjach dla
danego projektu.

11. Zasady naliczania kosztéw posrednich stosowanych w ramach dziatalnosci naukowo-
badawczej i projektach miedzynarodowych

Koszty wspdlne dla réznych rodzajéow dziatalno$ci, ktérych nie mozna zaliczyé do kosztdéw
bezposrednich okreslonych rodzajéw dziatalnosci, stanowig koszty posrednie.

Koszty posrednie dziatalno$ci Uczelni dzielg sie na: koszty wydziatowe oraz koszty ogélnouczelniane.
Koszy posrednie rozliczane ryczattem liczone sg jako procent od poniesionych kosztéw bezposrednich
z wylgczeniem aparatury naukowo — badawczej.

W przypadku, w ktérym regulamin konkursu dopuszcza wiaczenie aparatury naukowo-badawczej do
podstawy wyliczenia kosztoéw posrednich, w takiej sytuacji koszty te beda réwniez brane pod uwage.
Wysokos¢ kosztoéw posrednich ustala sie w wysokosci max. do 30% chyba, ze regulamin konkursu,
stanowi inaczej.

Stawki ryczattu kosztéw posrednich w projektach finansowanych, badz wspétfinansowanych ze $rodkéw
Unii Europejskiej oraz $rodkéw krajowych okreslane sa w poszczegolnych kontraktach zgodnie
z warunkami konkursu.

Szczegotowe zasady naliczania kosztéw posrednich regulujg odrebne wewnetrzne akty prawne.

Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Aktywa Finansowe wycenia sie na dzien ich nabycia albo powstania w cenie nabycia,
a w przypadku nieodptatnego pozyskania - w wartosci godziwe;j.
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Na dzien bilansowy aktywa finansowe wycenia sie w cenie nabycia (lub skorygowanej cenie
nabycia) z uwzglednieniem odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.
Aktywa niefinansowe na dzien bilansowy wycenia sie nastepujaco:
$rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen nabycia iub kosztow wytworzenia,
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny s$rodkéw trwatych), pomniejszonych
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
$rodki trwate w budowie - w wysokosci ogélu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci,
rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych - wediug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto,
zapasy rzeczowych skiadnikow aktywow obrotowych - wediug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia,
nalezno$ci - na dzieh nabycia lub powstania ujmuje sie wedtug wartosci nominalnej, na dzien
bilansowy wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,
$rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych - wedlug wartosci nominalnej.
Na dzien bilansowy Uczelnia przeprowadza analize realnosci poszczegoéinych skiadnikéw
majatkowych (w szczegoélnosci zapaséw oraz naleznosci), dokonujgc indywidualnych odpisow
aktualizujacych (urealniajgcych) ich wartos¢.
Szkota tworzy takze odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci od dluznikéw: kwestionujgcych
wysokos¢ naleznosci, postawionych w stan likwidacji lub upadtosci badz zagrozonych upadioscia,
albo zalegajgcych z zaptatg naleznos$ci w czesci lub w catosci przez okres diuzszy niz p6t roku.
Przeprowadzenie w/w czynnosci dokumentowane jest w formie protokotéw.
Skutki nieodptatnego pozyskania aktywéw niefinansowych podlegajacych amortyzacji
ujmuje sie w rozliczeniach miedzyokresowych przychoddw, a pozostatych aktywdw niefinansowych
- w pozostatych przychodach operacyjnych.
Zobowigzania dzieli sie na:

- zobowigzania finansowe;

- zobowigzania niefinansowe,
a w ramach kazdej z grup wyodrebnia sie zobowigzania dlugoterminowe i krétkoterminowe.

Zobowiazania finansowe na dzien ich powstania ujmuje sie w warto$ci nominalnej
z uwzglednieniem réznicy pomiedzy otrzymang w zamian wartoscia aktywdw iwartoscig
zobowigzan, stanowigcej odpowiednio eilement rozliczern miedzyokresowych czynnych lub rozliczen
miedzyokresowych przychodow.
Zobowiazania niefinansowe na dzien ich powstania ujmuje sie na poziomie wartosci nominalnej
lub kwot wymagajgcych zaptaty. Obejmujg one: udokumentowane ptatnosci, rozliczenia
miedzyokresowe bierne, rezerwy oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodéw w zakresie, w jakim
stanowig one zobowigzanie zgodnie z jego definicja.
Na dzien bilansowy zobowigzania finansowe wycenia sie¢ w skorygowanej cenie nabycia
lub wartosci godziwej, natomiast zobowigzania niefinansowe - w kwocie wymagajacej zaplaty.
Uczelnia tworzy rezerwy na:

- nagrody jubileuszowe;

- odprawy emerytalno-rentowe;
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- inne tytuty.
Uczelnia nie tworzy rezerw oraz aktywéw z tytulu odroczonego podatku dochodowego od oséb
prawnych z uwagi na zwolnienie szkét wyzszych z tego podatku, wynikajgce z art. 17 ust. 1, pkt. 4
obowigzujgcej ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Na koniec roku ustala sie wysokos¢ optat semestralnych lub rocznych, wnoszonych przez
studentéw z tytutu studiéw odptatnych, platnych ,z goéry" (ksiegowanych na koncie rozliczen
migdzyokresowych przychodéw). Ustalona kwota, przypadajgca za dany okres zaliczana jest
do przychodéw roku obrotowego (kalendarzowego), zgodnie z zasadg memoriaiu
oraz wspoimiernosci przychodow i kosztow.
Pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedlug wartosci nominalne;.

Specyficzne warunki dziatania Uczelni

Dziatalno$¢ Uczelni finansowana jest gtéwnie z dotacji budzetu paristwa, (w tym z Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego) na zadania
ustawowo okreslone, a takze z przychodéw wiasnych i innych przychodéw:
- 2 tytutu darowizn, dziedziczenia;
- zapiséw oraz ofiarnosci publicznej;
- srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi;
- ze $rodkow budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkdw;
- przychoddéw z dzialalnosci gospodarczej, przychodéw z udziatéw i odsetek, innych srodkow
finansowych z budzetu paristwa.
Fundusze wilasne - tworzenie i zasady gospodarowania funduszami wiasnymi okresla ustawa
Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie szczegdtowych
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych.
Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ majatku Uczelni i zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie szczeg6towych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych
fundusz zasadniczy zwieksza o:
- odpisy z zysku netto;
- rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji z budzetu paristwa oraz $rodkéw z innych zrodet,
zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw
i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej;
- rownowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Paristwa lub innych jednostek budynkow
i lokali, obiektéw inzynierii Igdowej i wodnej oraz gruntéw;
- rownowartos¢ udziatéw w przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach oraz obiektach
inzynierii ladowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestyciji wspéinych;
- kwote zwiekszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajacg z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie innych przepiséw.
Zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow w sprawie szczegdlowych zasad gospodarki finansowej
uczelni publicznych fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:
- pokrycie straty netto;
- umorzenie budynkéw i [okali oraz obiektéw inzynierii ladowej | wodnej;
- rownowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii ladowej
i wodnej oraz gruntéw;
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- kwote zmniejszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajaca z aktualizacji wyceny

Srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.
Oprécz funduszu zasadniczego Uczelnia tworzy fundusze:

- Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentéw i Doktorantéw;

- Fundusz Samorzgdu Studenckiego;

- Fundusz Stypendiéw Fundowanych;

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:;

- Fundusz Socjalny Emerytéw i Rencistow;

- Wiasny Fundusz Stypendialny,

- inne fundusze, ktérych utworzenie przewidujg odrebne przepisy prawne oraz uregulowania
wewnetrzne (w tym: Fundusz wsparcia ksztalcenia i rozwoju kadry naukowej, Fundusz
wsparcia materialnego kota naukowego).

Zasady tworzenia i wykorzystywania tych funduszy okreslaja odrebne, ogdlnie obowigzujace
przepisy oraz regulaminy wewnetrzne, wydane przez witasciwe organy Uczelni.

Uczelnia moze utworzy¢ fundusz rozwoju uczelni, o ktérym mowa w art. 101 ust. 1a ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym, jezeli osiggneta w poprzednim roku zysk netto. Fundusz rozwoju uczelni
zwigksza sie o odpis z zysku netto, w wysokosci nieprzekraczajgcej 20 % osiggnietego zysku netto.
Fundusz rozwoju uczelni zmniejsza sie¢ o rébwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw majatkowych,
zZwigzanych z wdrazaniem strategii rozwoju uczelni w czesci dotyczacej rozwoju infrastruktury
dydaktyczno-naukowej, okreslonych w uchwale Senatu SGSP.

Wynik finansowy Uczelni - jest to roznica miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania,
skorygowana o saldo strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz obowigzujgce Uczelnie podatki.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczelni, ktéry zgodnie z ustawg Prawo
0 szkolnictwie wyzszym przeznacza sie na funduszu =zasadniczy, a w przypadku
utworzenia funduszu rozwoju zysk netto Uczelni przeznacza sie rowniez na ten fundusz.

Ujemny wynik finansowy stanowi strate netto, ktérg pokrywa sie z funduszu zasadniczego.

Wynik finansowy netto Uczelni sktada sie z wyniku:

- ze sprzedazy;

- z pozostatej dziatalnosci operacyjnej;

- z operacji finansowych;

- z operacji nadzwyczajnych;

pomniejszonego o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego
od os6b prawnych,

Podstawowa dziatalno$¢ Uczelni, okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym podlega
zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego.1992
r. o podatku dochodowym od os6b prawnych. Na mocy art. 17, ust. 1, pkt. 4 ww. ustawy, dochody
Uczelni sg wolne od podatku, za wyjatkiem wydatkéw, uszczuplajacych dochéd, ktéry nie mogt byé
przeznaczony na cele statutowe. Wydatkowanie dochoddw na inne cele niz cele statutowe generuje
zobowigzanie podatkowe.

W celu prawidlowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
prawnych, w planie kont Uczelni zostaly wyréznione konta analityczne, grupujace koszty
dziatalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne niestanowigce
kosztow uzyskania przychodéw w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym z jednej strony
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oraz grupujgce przychody finansowe i pozostate przychody operacyjne niestanowigce przychodow
lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

Konta ksiegi gtownej

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajgcego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Uczelni zabezpiecza powigzanie poszczegoinych zbioréw
stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng calo$é, odzwierciedlajgca dziennik iksiege gidwna.
Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gtéwne;j.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi giéwnej speinia nastepujgce zasady:

- zasade podwojnego ksiegowania;

- systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwne;j;

- odnosnie do zapiséw w dzienniku - zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejna
numeracje, ciggtos¢ liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego powigzania ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Szczegoty dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zasady przechowywania i archiwizowania
zawarto czesci IV pkt. 3 i 4 oraz czesci V niniejszych zasad (polityki) rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe SGSP obejmuja:

- dziennik i konta ksiegi gtownej, stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych;

- konta ksigg pomocniczych.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie dla:

- Srodkow trwatych;

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- Srodkéw trwatych w budowie;

- inwestycji;

- zapasow;

- rozrachunkoéw z odbiorcami i dostawcami;

- rozrachunkéw publicznoprawnych;

- rozrachunkéw z pracownikami;

- pozostalych rozrachunkéw;

- przychoddw z tytutu sprzedazy;

- kosztéw;

- odpisow amortyzacyjnych;

- ewidencji szczegotowej dla potrzeb VAT;

- innych istotnych dla jednostki skiadnikdéw aktywow i pasywéw.

Zakitadowy Plan Kont - Wykaz Kont Syntetycznych stanowi zatacznik nr 1., Wykaz Kont
Analitycznych stanowi zatgcznik nr 2, a wykaz stosowanych programow komputerowych stanowi
zaltacznik nr 3 do niniejszych zasad (polityki) rachunkowosci.
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2.
21

Konta ewidencji pozabilansowej tworzy sie w zaleznosci od potrzeb, okreslonych w zasadach
ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych na kontach syntetycznych.

Podkreslenia wymaga, ze ewidencja pozabilansowa obejmuje takze $rodki trwate zakupione
w ramach finansowania dziatalnosci statutowej, projektéw badawczych, projektéw celowych,
uczestnictwa w miedzynarodowych programach badawczych oraz w ramach programow
lub przedsiewzie¢ okreslonych przez Ministra, ktére w momencie zakupu ksiggowane sg w cigzar
kosztéw badarn naukowych lub prac rozwojowych.

Dopiero po zakoriczeniu tematu badawczego, zakupione $rodki trwate (ksiegowane wczes$niej
w ciezar kosztéw) przyjmowane sg na stan ewidencyjny $rodkéw trwatych w wartosci poczatkowej,
z jednoczesnym wykazaniem petnego ich umorzenia.

Ewidencje i rozliczanie kosztoéw prowadzi sic wedtug typéw dziatalnosci:

- dziatalnos$¢ dydaktyczna: dziatalno$¢ dydaktyczna — $rodki z budzetu panstwa; dziatalnos¢
dydaktyczna odptatna; dziatalno$¢ dydaktyczna — $rodki zagraniczne;

- dzialalno§¢ badawcza: dziataino$¢ badawcza odptatna, dziatalnos¢ badawcza -
$rodki z budzetu panstwa (MNiSW, NCBIR i NCN); dziatalno$¢ badawcza odptatna; dziatalnos¢
badawcza — $rodki zagraniczne, inne $rodki przeznaczone na finansowanie dziatalnosci
badawczej;

- dziatalno$é gospodarczo wyodrebniona,

na kontach zespotu 5, z dalszym podzialem analitycznym do kazdego konta w zespole 5
oraz wskazaniem kosztow wedtug rodzajéw.
Na koniec roku bilansowego przeksiggowuje sie:

- wszystkie koszty z kont zespotu 4 na konto 860 - Wynik finansowy;

- koszty z kont zespotu 5 na konto 709 - koszt wlasny sprzedazy;

- koszty z konta 709 (do wysokosci kosztéw z kont zespotu 5) na konto 490;

- saldo konta 490, stanowigce zmiane stanu produktéw wyrobéw gotowych oraz przychody
i koszty z kont zespotu 7 - przeksiegowuje sie na konto 860.

Zasady ewidencji zdarzeri gospodarczych zostaly opisane w Zakladowym Planie Kont.

Zaktadowy Plan Kont
Ewidencja ksiegowa aktywow trwalych — Zespét ,,0”
Konta bilansowe

Do srodkow trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Uczelni lub
oddanie w uzywanie na podstawie umoéw: najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze.
Konta zespotu ,,0” przeznaczone s3 do ewidenc;ji:

- Srodkéw trwatych;

- ksiegozbioréw;

- wartosci niematerialnych i prawnych;

- diugoterminowych aktywéw finansowych;

- srodkéw trwatych w budowie;

- umorzenia srodkow trwatych;

- umorzenia ksiegozbioréw;
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- umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych;

- odpisow aktualizujgcych wartosé srodkdw trwatych;

- odpiséw aktualizujacych wartos¢ srodkéw trwatych w budowie;

- odpiséw aktualizujgcych wartos¢ wartosci niematerialnych i prawnych;

- odpiséw aktualizujgcych wartos¢ diugoterminowych aktywéw finansowych;
- pozabilansowych skiadnikéw majatku trwatego.

Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,,0”

Konta bilansowe syntetyczne zespotu ,,0”

Konta zgrupowane w zespole 0 - ,Aktywa trwate” sluzg do ewidencji ksiggowej wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych i dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych)
lub odpiséw aktualizujgcych, odnoszacych sie do wyodrebnionych grup sktadnikow aktywow
trwatych — to znaczy przychodow i rozchoddw oraz wynikajgcych z nich standw bilansowych.

KONTO 011 — . SRODKI TRWALE”

Konto 011 — ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji ksiegowej sktadnikéw majatkowych, zaliczanych
do srodkéw trwalych Uczelni, stanowigcych zgodnie z postanowieniami UoR:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7

nieruchomosci w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budowle i budynki,
a takze bedace odrebng wiasnoscig lokale, spéldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

budynki, budowle i lokale stanowigce odrebng wtasnose¢;

ulepszenia obcych srodkéw trwatych;

maszyny i urzadzenia;

Srodki transportu;

przedmioty oraz obce $rodki trwate, uzywane przez Uczelnie na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze np. leasingu, jezeli zgodnie z odrgbnymi
przepisami srodki te moga by¢ zaliczone do sktadnikéw majatkowych;

inwentarz zywy,
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i spetniajgcych rownoczesnie dwa nastepujace warunki:
- kompletnych i zdatnych do uzytkowania w momencie przyjecia ich do eksploatacii;
- przeznaczonych na wiasne potrzeby Uczelni o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz jeden rok.
Kazdy $rodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST).
Dokumentami ewidencjonujacymi stan i ruch srodkéw trwalych sa:
- dowody OT - przyjecie $rodka trwatego;
- dowody LT - likwidacja $rodka trwatego;
- dowody MT- zmiana miejsca uzytkowania.
Dla poszczegdinych zmian przyjmuje sie nastepujace daty:
- przyjecie $rodka trwatego w budowie — date zakonczenia realizacji montazu lub prowadzenia
budowy, tzn. protokolarnego przyjecia srodka trwatego do uzywania;
- przyjecie srodka trwatego z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacii;
- likwidacji — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki;
- nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego;
- przeszacowanie - date urzedowej aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych okreslong
w odrebnych przepisach;
- aktualizacji — date dokonania odpisu aktualizujgcego;
- ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej, wynikajacej
z protokotu komis;ji;
- sprzedazy — data dokonania sprzedazy;
- zmiana miejsca uzytkowania — date protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

WYCENA

W ciagu roku obrotowego - Srodki trwale wycenia sie wediug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia, zgodnie z postanowieniami art. 31 ust. 1 UoR.
Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong o cto - w przypadku nabycia $rodka trwatego
z importu — oraz o nie podlegajacy odliczeniu podatek: VAT i akcyzowy, pomniejszong o rabaty, opusty.
Koszt wytworzenia $rodka trwatego obejmuje koszty bezposrednio wplywajace na jego wartosé
oraz uzasadniong cze$¢ kosztow posrednich.
Wartos¢ poczatkowg $rodka trwalego powiekszajg koszty jego ulepszenia, polegajace
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujgce, ze warto§¢ uzytkowa
tego $rodka trwalego - po zakonczeniu ulepszenia - przewyzsza posiadang przy przyjeciu
do uzywania warto§¢ uzytkowg, mierzong okresem uzywania, zdolnoScig wytworcza, jakoscig
produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego $rodka trwalego, kosztami eksploataciji
lub innymi miarami.
Cene nabycia oraz koszt wytworzenia zwigkszaja koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych
na zakup rzeczowych aktywoéw trwalych (art.28 ust.8 pkt 2 UoR) do czasu ich oddania
do uzytkowania, pomniejszony o przychody z tego tytutu, w tym:

- prowizje od kredytdw i pozyczek;

- odsetki od kredytow i pozyczek;

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;

- roznice kursowe od pozyczek i kredytdw, zaréwno dodatnie jak i ujemne.
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W przypadku nabycia nieodptatnego — np. w drodze darowizny — wycena w ciggu roku
obrotowego nastepuje w wartosci okreslonej przez darczyrice (akt notarialny itp.) lub wedtug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego srodka trwatego.

Na dzien bilansowy, Srodki trwate wycenia sie wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Skiadniki majatku o okresie uzytkowania diuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej nie przekraczajgce;j
jednostkowo kwoty 500,00 zt odpisuje sie w miesigcu ich zakupu w koszty dziatalnosci, ktérej majg
stuzy¢, jako zuzycie materiatéw. Od wyzej wskazanej zasady wystepujg odstepstwa, ktore zostaty
okreslone w pkt 7 pn. Zasady naliczania amortyzacji i umorzen dla srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych typowych dla Uczelni — czesé | Polityki rachunkowosci (Podstawowe
pojecia).

Skiadniki majatku o okresie uzytkowania diuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej ponad
500 zi, lecz nizszej lub réwnej kwocie 3 500 zt (wymienione w art. 16 d ustawy o pdop), zalicza sig
do $rodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci. Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartosci
amortyzuje sie w spos6b uproszczony, przez jednorazowy odpis w ciezar kosztdw w petnej
ich wartosci, w miesigcu oddania ich do uzywania.

Skiadniki majatku o okresie uzytkowania diuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej wyzszej
od kwoty 3 500 zt zalicza sie do $rodkéw trwatych i amortyzuje sie metodg liniowg, poczgwszy
od miesigca nastepujgcego po miesiagcu przyjeciu srodka trwatego do ewidenciji.

Skiadnikéw majatkowych o wartosci przekraczajacej kwote 3 500 zi, ze wzgledu na przewidywany
okres uzytkowania rowny lub krétszy niz 1 rok nie zalicza sie do Srodkéw trwatych, lecz do kosztow
zuzycia materiatow.

Nieruchomosci, ktoére nie sg uzytkowane dia realizacji zadan statutowych, lecz zostaly nabyte
lub wytworzone w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych, wynikajacych z przyrostu ich wartosci,
uzyskania z nich przychodéw lub innych pozytkéw zaliczane sg do inwestycji.

Na podstawie przepisow dotyczacych zasad finansowania nauki okreslonych w ustawie z dnia
30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne (w
tym aparatura naukowo-badawcza niestanowigca duzej lub strategicznej infrastruktury) zakupione
w ramach finansowania: strategicznych programéw badan naukowych i prac rozwojowych oraz innych
zadan finansowanych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju; badan naukowych lub prac
rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa prowadzonych w ramach strategicznych
programéw badan naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan; badan podstawowych i innych
zadan finansowanych przez Centrum Nauki; dziatalnosci  statutowej, uczestnictwa
w miedzynarodowych programach badawczych, wspdipracy naukowej z zagranicg lub programach
i przedsiewzieciach okreslonych przez Ministra, sg ksiegowane w momencie zakupu w ciezar kosztéw
zuzycia materiatow, a nastepnie odnoszone sg na konto zespotu ,5" — jako koszty badan naukowych
lub prac rozwojowych.

Nie ujmuje sie ich w ewidencji srodkéw trwatych do czasu zakoriczenia badania naukowego lub pracy
rozwojowej, do wykonania ktorej je nabyto lub wytworzono (ujmowane sg w ewidencji pozabilansowe;j).
Dopiero po zakonczeniu badan lub prac rozwojowych (rozliczeniu grantu), nie zuzytg aparature,
nadajgcg sie do dalszego wykorzystania przyjmuje sie na stan Srodkéw trwatych,
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jako wartos¢ catkowicie umorzong (wcze$niej zarachowang w ciezar kosztéw) i jednoczesnie
wyksiegowuje si¢ jg z ewidencji pozabilansowe;j.
Rozliczenie prac badawczych i rozwojowych dokonuje sie w nastepujacy sposob:

1) zakup $rodka trwatego / wartosci niematerialnych i prawnych:

- Wn konto 401 - Zuzycie materiatéw i energii (konto analityczne),

- Ma konto 201 - Rozrachunki z dostawcami,

- Wn konto 503 - Koszty dziatainosci badawczej - srodki z budzetu panstwa (MNiSW, NCBiR
i NCN)/505 - Koszty dziatalnosci badawczej — $rodki zagraniczne,

- Ma konto 490 - Rozliczenie kosztow,

- Wn konto 991/992 - Wartosci niematerialne i prawne/Srodki trwate (ewidencja pozabilansowa),

- 903 -~ Wydatek dzialalnosci badawczej — sSrodki z budzetu panstwa (MNiSW, NCBIR
i NCN),

- 905 — Wydatek dziatalnosci badawczej — srodki zagraniczne,

- 910 — Wydatek - srodki rozwoju.

2) przeksiegowanie na biezgco wartosci zakupu $rodka trwalego/ wartosci niematerialnych
i prawnych i rownowartosci innych kosztow badania:

- Wn konto 840 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (konto analityczne),

- Ma konto 703 - Przychody z dziatalnosci badawczej finansowanej z budzetu panstwa (MNISW,
NCBIR i NCN)/705 — Przychody z dziatalnosci badawczej - srodki zagraniczne (analitycznie
wediug realizowanych tematdw, projektow),

3) przyjecie srodka trwalego / wartosci niematerialnej i prawnej na stan ewidencyjny, po zakoriczeniu
badania, pracy rozwojowej, zamknieciu grantu oraz innego zadania, z jednoczesnym 100 %
umorzeniem:

- Wn konto 011 - Srodki trwate / Wn konto 020 — Wartosci niemateriaine i prawne,

- Ma konto 070 - Umorzenia srodkéw trwatych / Ma konto 075 — Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych,

- Ma konto 991/992 - Wartosci niematerialne i prawne/Srodki trwate (ewidencja pozabilansowa).

AMORTYZACJA

Naliczanie amortyzacji od srodkow trwatych dokonuje si@ w oparciu o plan amortyzacyjny,
opracowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw, okreslajacych zasady i stawki amortyzaciji,
uwzgledniajgcy zaréwno postanowienia ustawy o rachunkowosci, jak i przepiséw podatkowych
w zakresie amortyzacji podatkowej.

Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie droga systematycznego, planowego
roziozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Odpiséw amortyzacyjnych
od srodkow trwatych o niskiej jednostkowej wartosci dokonuje sie w sposéb uproszczony, przez
jednorazowy odpis w koszty w petnej ich wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

Od $rodkéw trwatych powyzej 3500 zt odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie od pierwszego
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym srodek wprowadzono do ewidencji, zgodnie
z przepisami podatkowymi. Ustalone okresy i stawki amortyzacyjne podlegajg okresowej weryfikacji.
Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza sie protokdt, ktéry zatwierdza Rektor-Komendant
lub osoba przez niego wyznaczona.

Odpisy przy zastosowaniu nowej stawki, ustalonej w wyniku weryfikacji, stosuje sie od poczatku
roku obrotowego.
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Ustala sie podstawowe wysokosci stawek amortyzacyjnych dla wszystkich grup $rodkéw trwatych
(za wyjatkiem gruntéw) na poziomie stawek okreslonych w zatgczniku do ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Okreslajg one wysokos¢ amortyzacji stanowiacej koszt uzyskania
przychodu.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Ustalona metoda amortyzacji powinna by¢ stosowana w sposéb cigglty w kolejnych okresach
sprawozdawczych. W ekonomicznie uzasadnionych przypadkach, stawki amortyzacyjne mogg by¢
podwyzszane lub obnizane.

Przy ustalaniu stawki amortyzacyjnej srodkéw trwalych bierze sig réwniez pod uwage:

- warunki, w ktoérych pracuje dany $rodek trwaly;

- tempo postepu techniczno—ekonomicznego;

- wydajnos¢ Srodka trwatego mierzong liczbg godzin jego pracy lub liczbg wytworzonych
produktéw albo innym stosowanym miernikiem,

- prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania,

- przewidywang przy likwidacji cene sprzedazy istotnej pozostatosci po $rodku trwalym -
zw. wartos¢ krancowa.

Metode amortyzacji liniowej — w SGSP przyjmuje sie jako podstawowa zasade do stosowania dia
wszystkich grup $rodkéw trwatych. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie w roéwnych,
miesiecznych ratach.

Metode amortyzacji liniowej z podwyzszeniem stawek amortyzacyjnych stosuje sie w wyjgtkowych
uzasadnionych przypadkach, zatwierdzonych kazdorazowo przez Rektora-Komendanta lub osobe
przez niego wyznaczona.

Zgodnie z art. 102 ust. 2-3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne Uczelni - z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz obiektdw inzynierii ladowej
i wodnej - podlegajg amortyzacji i umorzeniu na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
Natomiast budynki i lokale oraz obiekty inzynierii iadowej i wodnej sg tylko umarzane. Umorzenie
powoduje zmnigjszenie funduszu i ksiegowane jest w korespondencji z kontem analitycznym ,800-
06" funduszu zasadniczego.

Dla celow podatku dochodowego od oséb prawnych i sporzadzenia deklaracji CIT-8 wartosé
umorzenia nalezy statystycznie ujmowaé do kosztéw uzyskania przychodow.

Ksiegi pomocnicze dla srodkéw trwalych prowadzi sie w formie tabel amortyzacyjnych
oraz obiektdw inwentarzowych. Szczegélowe informacje o kazdym s$rodku trwalym zawierajg
prowadzone odrebnie:

- karty inwentarzowe poszczegoinych obiektow,

- tabele umorzeniowo-amortyzacyjne,

-w zakresie gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania szczegétowa informacja powinna
zapewni¢ podzial na nabyte, wniesione aportem, otrzymane na podstawie decyzji
administracyjnej.

Okresowo dokonuje sie uzgodnier pomiedzy:

- wartoscig brutto a saldami i obrotami kont ,01”,

- wartoscig umorzenia a saldami i obrotami kont ,07”,

- pomiedzy umorzeniem rocznym a wartoscig amortyzacji w zespole ,4” Koszty rodzajowe, a dla
budynkow i budowli z kontem 800-06 Fundusz zasadniczy — umorzenie $r. trwatych.
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Po stronie Dt konta 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci poczatkowej

Srodkow trwatych a w szczegoéinosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych lub ich ulepszen ze srodkéw
trwatych w budowie

081 analityka,

2. Przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych na podstawie zakupéw
krajowych, nie wymagajgcych montazu lub ich wyposazenia; przy zakupach
z importu wystapi dodatkowy zapis zwigzany z ujeciem cla i podatku VAT, nie
podlegajgcego odliczeniu i optat manipulacyjnych po stronie Ct na koncie 220

201, 209

3. Otrzymana darowizna $rodka trwalego

081, 800, 840 analityka

4. Przyjecie aparatury badawczej po zakonczeniu projektu 070
5. Przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych wg umowy leasingu

finansowego 211
6.Ujawnienie $rodka trwatego — réwniez w przypadku p6zniejszego jego

wprowadzenia — jesli dokument OT zostanie wystawiony pozniej anizeli

moment faktycznego uzytkowania $rodka trwatego. 264
7. Ujecie kosztow finansowych obstugi zobowigzan, w tym z tytutu réznic

kursowych, powstatych w zwigzku z zakupem lub wytworzeniem 201

Srodka trwatego, pomniejszonych o analogiczne przychody — z okresu do
dnia przyjecia sktadnika majgtkowego do uzytkowania

8. Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodka trwalego wskutek aktualizacji
jego wyceny

801 analityka
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Po stronie Ct konta 011 —,,Srodki trwale” ujmuije sig rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej

Srodkoéw trwalych, a w szczegélnosci:

Wyszczegdolnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Wydanie $rodkéw trwatych:

1) w wartosci dotychczas umorzonej oraz odpiséw wynikajgcych z trwalej

utraty ich wartosci:

a) do sprzedazy, 070
b) wskutek przewtaszczenia (uregulowania zobowigzania), gzg
c) do likwidacji, 070
d) jako darowizny (nieodptatnego przekazania), 070
e) jako zwrotu leasingodawcy

2) w wartosci dotychczas nie umorzone;j: 265
a) w sytuacji typowej

b) wskutek likwidacji spowodowanej trudnym do przewidzenia zdarzeniem 771
losowym

2. Ujecie ujawnionego niedoboru $rodka trwatego:

a) w wartosci dotychczasowego umorzenia, 070
b) w wartosci netto (nie umorzonej) 264

3. Ujecie skutkéw likwidacji srodka trwatego wskutek wykonywania nowych
budéw srodkéw trwatych

081 - analitycznie

4. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego w wyniku aktualizacii
wyceny

801 analityka

Ewidencja szczegdtowa do konta 011, prowadzona na kontach ksiag pomocniczych powinna

umozliwia¢ w szczegdlnosci:

- ustalenie wartosci poczatkowej i wartosci netto poszczegéinych srodkéw trwatych,

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdinych grup tych $rodkéw trwatych, identyfikacje
poszczegoinych obiektow Srodkéw trwalych lub ich grup wedtug miejsc ich uzytkowania,

- grupowanie $Srodkéw trwalych wediug wymogdéw sprawozdania finansowego (klasyfikacji

rodzajowej),

- poprawne obliczanie odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) wedtug prawa bilansowego

i podatkowego,

- ustalanie roznic z tytutu kolejnych aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa powinna by¢ prowadzona w dwéch réwnolegtych urzadzeniach ksiggowych:
- w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputerow,
- lub w odrebnych ksiegach inwentarzowych albo zbiorach stanowigcych ksiegi inwentarzowe
skiadnikow srodkéw trwatych o niskiej wartosci poczatkowej do 3 500 zi — ewidencjonowanych
zbiorczo w powigzaniu bezposrednio z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi).
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Do konta 011 — ,Srodki trwate” ustala sie ewidencje szczegdlowg wediug nastepujgcych grup
rodzajowych srodkow trwatych:

- 011-11 — Grunty,

- 011-12 — Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

- 011-13 — Urzgdzenia techniczne i maszyny (zgodnie klasyfikacjg $r. trwatych — KST),

- 011-14 — Srodki transportu,

- 011-15 — Inne $srodki trwate,

- 011-16 — Prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

- 011-17 — Spéldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego i uzytkowego.
Saldo Dt konta 011 — ,Srodki trwate’ oznacza wartos¢ poczatkowg $rodkéw trwatych Uczelni
(ustalong odpowiednio: w cenie nabycia, koszcie wytworzenia lub cenie rynkowej), uwzgledniajaca
aktualizacje ich wyceny.

KONTO 012 - ,,ZALICZKI NA SRODKI TRWALE”

Na koncie tym wykazywane sg przekazane zaliczki na zakup $rodkéw trwatych oraz srodkow
trwatych w budowie, ktére do dnia bilansowego nie zostaly przejete na stan $rodkéw trwatych.
Wykazuje sie je w aktywach w wielkosci przekazanej dostawcom - wediug warto$ci nominalnej.
W bilansie wykazuje sie je w poz. Aktywow lit. A. Il. pkt.3.

KONTO 013 — ,,SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWEJ”

Konto 013 stuzy do ewidencji Srodkéw trwatych nie ujetych na kontach 011 i 014, o warto$ci nie
przekraczajgcej 3 500 z}, ktérych przewidywany okres uzytkowania wynosi powyzej jednego roku.
W momencie zakupu, niskocenne s$rodki trwate ujmowane sg na koncie analitycznym kosztow
amortyzacji konto ,408-02"- amortyzacja jednorazowa.
Po stronie Dt konta 013 ujmuje sie zwiekszenia niskowartoSciowych $rodkéw trwatych
w szczegolnosci z tytutu:

- zakupu,

- nieodptatnego otrzymania,

- nadwyzki inwentaryzacyjnej
Po stronie Ct konta 013 ujmuje sie zmniejszenia w szczegolnosci:

- wycofania srodkéw trwatych na skutek likwidacji,

- zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,

- nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidenc;ji syntetycznej,

- ujawnienia niedobordw Srodkéw trwatych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta ,013" umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych od uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, u ktérych
znajdujg sie srodki trwate.
Konto ,013" moze wykazywac¢ saldo Dt, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu w wartosci poczgtkowej.

KONTO 014 - ,ZBIORY BIBLIOTECZNE”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych.
Po stronie Dt konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a po stronie Ct zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych. Zbiory biblioteczne podiegajg odpisom amortyzacyjnym
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i umorzeniowym. Umorzenie zbioréw bibliotecznych ujmuje sie na koncie 074, natomiast
amortyzacje na koncie 408-02.
Po stronie Dt ujmuje sie w szczegolnosci:
- przychody zbiorow bibliotecznych, pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Po stronie Ct ujmuje sie w szczegélnosci:
- rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,
- niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychdd z tytutu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartosci, uwzgledniajgc ceny rynkowe.
Konto moze wykazywac¢ saldo Dt, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona przez Biblioteke Gléwng umozliwia ustalenie stanu
poszczegolnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

KONTO 015-,,0DPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SRODKOW TRWALYCH”

W przypadku, kiedy $rodek trwaly przestanie by¢ kontrolowany przez Jednostke z powodu jego
planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi spodziewanych efektéw ekonomicznych, a takze
w przypadku zmiany technologii, ma miejsce trwata utrata jego wartosci.

W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujgcego, doprowadzajac wartos¢ srodka trwatego
do ceny nie nizszej niz cena sprzedazy netto. O wysokosci odpisu aktualizujgcego decyduje
Kierownik Jednostki. W przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowaé
wyceng wedlug wartosci godziwe;j.

W sytuacji, gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwaiej wartosci, dokonuje sie
przywrocenia wartosci pierwotnej $rodka trwatego.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie w ciezar pozostalych kosztéw operacyjnych,
w korespondenciji z kontem 015 ,Odpisy Aktualizujgce Warto$é Srodkéw Trwatych”.

KONTO 016—,,0DPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE”

Konto 016 - ,,Odpisy aktualizujace wartos¢ sSrodkéw trwalych w budowie” stuzy do ewidencji
odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci srodkéw trwatych w budowie.

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci
(zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci).

Trwata utrata wartoSci moze nastgpi¢ z réznych przyczyn, np. na skutek decyzji o ograniczeniu
zakresu rozpoczetych robét, na ktdre juz poniesiono czes¢ nakiadow.

Zmniejszenia wartosci $rodkéw trwatych w budowie, w tym w trakcie montazu i ulepszenia,
spowodowanego trwalg utratg warto$ci dokonuje sie w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych
(lub strat nadzwyczajnych, jezeli powstaly poza dzialalnoscig operacyjng jednostki na skutek zdarzen
trudnych do przewidzenia i sg niezwigzane z ogéinym ryzykiem jej prowadzenia).

Konto 016 moze wykazywac wyigcznie saldo Ct, ktére wyraza warto$¢ odpisow z tytutu trwalej utraty
wartosci srodkow trwatych w budowie.
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KONTO 017 — ,,INWESTYCJE W OBCYCH SRODKACH TRWALYCH?”

Konto 017 - ,,Inwestycje w obcych srodkach trwalych” stuzy do ewidencji ksiegowej nakladéw
poniesionych na obcy Srodek trwaty majgcych na celu przystosowanie obcego $rodka trwatego
do potrzeb prowadzonej dziatalnosci (naktady powodujgce ulepszenie $rodka trwatego).
Ulepszenie obcego srodka trwatego, czyli inwestycja w obcym $rodku trwatym, nastepuje wéwczas,
gdy suma wydatkow poniesionych na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacje obcego srodka trwatego przekroczy w danym roku podatkowym 3.500 zt, a wydatki te
spowodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia go do uzywania,
zgodnie z ustawg o PDOP. Jezeli wartos¢ poczagtkowa inwestycji w obcym s$rodku trwatym nie
przekracza sumy 3.500 zl, to poniesione nakiady zalicza sie do kosztow uzyskania przychodéw
bezposrednio w dacie oddania ich do uzywania, bez koniecznosci ich amortyzaciji.

Inwestycje w obcych srodkach trwalych ewidencjonuje sie na koncie 017 - ,Inwestycje
w obcych srodkach trwalych”, kwalifikujac je do wiasciwej grupy KST. Klasyfikacja jest
uzalezniona od rodzaju $rodka trwatego, na jaki poniesiono naktady. Jesli ulepszenie dotyczylo
np. obcego budynku lub budowli, to inwestycje przypisuje sie do grupy 1 lub 2 KST, a jesli naktady
dotyczyly maszyn, urzadzen lub $rodkéw transportu, zaliczanych do grupy 3-8 KST, to inwestycje
nalezy przypisa¢ odpowiednio do tych grup.

Naktady ponoszone na inwestycje w obcym $rodku trwatym gromadzone sg na koncie 081 ,Srodki
trwate w budowie”. Pod datg przyjecia inwestycji do uzywania, zgromadzone na tym koncie naktady
przeksiegowywane sa zapisem:

- Wn konto 017 ,Inwestycje w obcych srodkach trwatych”;
- Ma konto 081 ,Srodki trwate w budowie”.

KONTO 020 — ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE”

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji ksiegowej, nabytych przez
Uczelnie lub przyjetych, wedtug umowy leasingu finansowego, do wykorzystania i uzytkowania
na wlasne potrzeby lub do przekazania w najem praw majgtkowych oraz programoéw
komputerowych (z wytaczeniem programéw, do ktérych Uczelnia nie posiada praw majatkowych),
nadajgcych sie do gospodarczego wykorzystania w przewidywanym okresie diuzszym niz jeden rok,
a takze tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych rozliczanie wymaga okresu diuzszego
niz jeden rok.
Konto 020 stuzy ponadto do ewidencji ksiegowej wartosci niematerialnych i prawnych, przyjetych
do uzytkowania (wykorzystania) wedtug umowy leasingu finansowego, spetniajgcych(ego) ustalenia
zawarte w tym wzgledzie w UoR oraz do ewidencji ksiegowej nabytych praw majatkowych lub
traktowanych na réwni z nimi, a w szczeg6lnosci:
1) autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do praw majatkowych,
2) praw do wynalazkdéw, patentéw, znakoéw towarowych, wzordw uzytkowych izdobniczych
oraz licencji, a takze know-how,
3) koncesii,
4) programéw komputerowych (jako praw do licencji lub majatkowych praw autorskich),
5) nabytg (dodatnig) wartos¢ firmy,
6) koszty zakoriczonych sukcesem prac rozwojowych, takze wykonanych we wiasnym zakresie,
odnoszacych sie do nowych lub ulepszonych $cisle okreslonych produktéw lub technologii pod
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warunkiem, ze produkty te bedg w najblizszej przysziosci wytwarzane a technologie stosowane,

natomiast uzyskane z tego tytutu przychody pokryja wiarygodnie ustalone koszty tych prac.
Tytuly o cechach praw majatkowych, know-how lub koncesji o niskiej wartosci jednostkowej
nieprzekraczajacej 3 500 zt, sg jednorazowo ujmowane w koszty amortyzacji, na koncie ,408-04"
w miesigcu oddania ich do uzywania.
Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch wartosci niematerialnych i prawnych sg;

- dowody OT - przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,

- dowody LT - likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych.

WYCENA

W ciggu roku obrotowego wartosci niematerialne i prawne (WNiP) wycenia sie wedlug ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia. Dodatkowo cene nabycia oraz koszt wytworzenia zwickszajg koszty obstugi
zobowigzan zaciggnietych na zakup wartosci niematerialnych i prawnych, do czasu ich oddania
do uzytkowania, takie jak:

- prowizje od kredytéw i pozyczek,

- odsetki od kredytéw i pozyczek,

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- réznice kursowe od pozyczek i kredytéw zaréwno dodatnie, jak i ujemne.
W przypadku nabycia nieodptatnego (np. darowizna) — wycena w ciggu roku obrotowego nastepuje
w warto$ci okreslonej przez darczyrice lub ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego tytutu
wartosci niematerialnych i prawnych.
Dla WNiP nie wystepuja pojecia ulepszenia, kazde podwyzszenie wartosci WNIP, jesli nie ma
zwigzku z uzupetnieniem lub korektg, traktowane sg jako osobny tytut.
Na dzieri bilansowy WNiP wycenia sie wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia,
uwzgledniajgc odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

AMORTYZACJA

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie drogg systematycznego, planowego
roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Okres amortyzacji podlega
okresowej weryfikacji. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza sie protokdt, ktdry zatwierdza
Rektor-Komendant. Odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej
jednostkowej warto$ci dokonuje sie w sposéb uproszczony, przez jednorazowy odpis w koszty
w peinej ich warto$ci w miesigcu oddania ich do uzywania.

Od wartosci niemateriainych i prawnych powyzej 3500 zt odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie
od pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym warto$é niematerialna i prawna
zostata wprowadzona do ewidenc;ji.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sig na dziefi przyjecia WNIP do ewidencji. Odpiséw
amortyzacyjnych dokonuje sie w réwnych ratach co miesigc.

Ustalona metoda amortyzacji pozostaje niezmienna przez caly okres uzytkowania wartosci
niematerialnej i prawnej.
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Po stronie Dt konta 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie przychody i zwiekszenia

— warto$ci niematerialnych i prawnych, a w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) warto$ci niematerialnych i 101, 130, 131, konta
prawnych z zakupéw zespotu 2,

2. Otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych jako aportéw do Uczelni

800, 249, analityka

3. Przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) wartosci niematerialnych i
prawnych wg umowy leasingu finansowego

211 analityka

Po stronie Ct konta 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie rozchody i zmniejszenia

— wartosci niematerialnych i prawnych, a w szczeg6Inosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Rozchody wartosci niematerialnych i prawnych:
- spowodowane ich sprzedazg, 075, 765
- likwidacjg, darowizng (nieodplatnym przekazaniem),
2. Rozchody wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych 075

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 prowadzona jest na kontach ksigg pomocniczych wediug
tytutbw wartosci niemateriainych i prawnych, stanowigcych odrebne prawa majgtkowe,
w bezposrednim powigzaniu z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi) oraz z uwzglednieniem
ich aktualizacji spowodowanej trwatg utratg ich wartosci.
Ewidencja szczegbtowa powinna by¢ prowadzona wedtug takich samych zasad i w takich samych
urzadzeniach ksiegowych, stanowigcych ksiegi rachunkowe, (zbiory stanowiace ksiegi
rachunkowe), jak przy $rodkach trwatych:

- w ksiegach inwentarzowych majatku trwatego — w miejscach wykorzystania praw majatkowych,

-na imiennych kartach ewidencyjnych (w =zbiorach stanowiacych pomocnicze ksiegi

rachunkowe).

W ewidencji szczegotowej konta 020 Uczelnia uwzglednia takze podziat wartosci niematerialnych
i prawnych wediug potrzeb sprawozdania finansowego, np. wedtug nizej podanych tytutow:

- 020-01 — Wartosci niemateriaine i prawne - wysokocenne,

- 020-02 — Wartosci niematerialne i prawne - niskocenne,

- 020-03 — Koszty zakoriczonych prac rozwojowych.
Saldo Dt konta 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne” oznacza warto$¢ poczatkowg tych wartosci,
nie w petni umorzonych w Uczelni.
Ksiegi pomocnicze dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie w formie tabel
amortyzacyjnych oraz obiektow inwentarzowych. Okresowo dokonuje sie uzgodniern pomiedzy
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wartoscig brutto a saldami i obrotami kont 020, warto$cig umorzenia a saldami i obrotami kont 075
oraz pomiedzy umorzeniem rocznym a wartoscig amortyzacji w zespole ,4" koszty rodzajowe.

KONTO 021 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC WARTOSCI NIEMATERIALNYCH
| PRAWNYCH”

Dla ewidencji zmian w zakresie odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dla wartosci niematerialnych
i prawnych (WNiP) stosuje sie konto 021 ,Odpisy aktualizujgce warto$é wartosci niematerialnych
i prawnych”.
Przyczyng trwatej utraty wartosci WNiP moze by¢ np.:

- zmiana technologii,

- przeznaczenie do likwidaciji,

- wycofanie z uzytkowania.
Dla wiw przypadkoéw dokonuje sie odpisu aktualizujgcego. O jego wysokosci decyduje kierownik
jednostki. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytulu trwatej utraty
wartosci, przywraca sie wartosci pierwotne WNiP.
Dokonane odpisy aktualizujgce w bilansie pomniejszajg wartos¢ WNIiP, kwota odpiséw ujmowana
jest na koncie pozostatych przychodéw operacyjnych i prezentowana w rachunku zyskéw i strat
w poz. E Il ,Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych”.

KONTO 022 - ,,ZALICZKI NA WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE”

Konto 022 - ,Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne” sluzy do ewidencji ksiegowej
zaptaconych zaliczek na poczet nabycia wartosci niematerialnych i prawnych. Zaliczki na wartosci
niematerialne i prawne wykazuje sie w poz. Aktywdw lit. A. |. pkt.4.

KONTO 030 - ,,DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Przez inwestycje rozumie sie aktywa nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych
wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania z nich przychodéw w formie odsetek,
dywidend lub innych pozytkow.

Podstawowym kryterium podziatu inwestycji jest ich forma (postac). W zwigzku z tym kryterium
zaliczenia do inwestycji obejmuja:

- inwestycje w aktywa finansowe nabyte w celu osiggniecia korzy$ci ekonomicznych
wynikajgcych z przyrostu wartosci tych aktywéw, uzyskania z nich przychodéw w formie
odsetek, dywidend lub innych pozytkéw, a wiec aktywa pieniezne, instrumenty kapitatowe
wyemitowane przez Spdtki (akcje, udziaty), a takze prawo do otrzymania aktywéw pienieznych
(np. obligacje) i prawo do wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostkg na korzystnych
warunkach,

- inwestycje w aktywa niefinansowe, a w szczegdlnosci nabyte nieruchomosci, wartosci
niematerialne i prawne.

Inwestycje, zgodnie z kryterium terminowosci, klasyfikowane sg do dwéch podstawowych grup —
krotkoterminowych i dilugoterminowych. Przyporzadkowanie inwestycji do w/iw grup jest
uwarunkowane okresem realizacji korzy$ci z tytutu ich posiadania i wymaga okreslenia na kazdy
dzien bilansowy.

Inwestycje diugoterminowe zaliczane do aktywéw trwalych sg to aktywa, ktérych termin
przeznaczenia do zbycia przekracza rok, liczac od najblizszego dnia bilansowego oraz zostaty
nabyte w celu osiggnigcia korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu wartosci tych aktywow,
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uzyskania z nich przychodu w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw, wigczajac rowniez
przychod z dokonania transakcji handlowe;.
Inwestycje diugoterminowe obejmuja:

- inwestycje w aktywa finansowe (np. akcje, obligacje, udziaty, lokaty, udzielone pozyczki),

- inwestycje w aktywa niefinansowe (nieruchomosci, wartosci niematerialne i prawne).
Inwestycje wycenia sie co do zasady — w cenach rynkowych lub inaczej ustalonej warto$ci godziwe;j.
Jezeli jednak nie jest to mozliwe to ich wycena nastepuje-zastepczo — w cenach nabycia lub ich
ekwiwalentach, przy zachowaniu zasady ostroznosci. Wyceniane w cenach nabycia netto
diugoterminowe inwestycje mozna tez prezentowaé w bilansie (i wykazywac¢ w ksiegach) — ale nie
wyceniac¢ — w cenie rynkowej, a wiec w wartosci godziwej, z tym ze roznice miedzy wyzsza ceng
rynkowg a nizszg ceng nabycia netto odnosi sie na kapitat z aktualizacji wyceny.

Do wyceny inwestycji ditugoterminowych (inwestycje w nieruchomosci i prawa, akcje i udziaty
w jednostkach podporzadkowanych oraz inne inwestycje diugoterminowe) stosuje sie
postanowienia rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowych zasad uznawania,
metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

W chwili, gdy termin przeznaczenia do zbycia inwestycji zaliczonych do aktywdw trwatych stanie sie
krotszy niz rok, nie pdzniej jednak niz na najblizszy dzien bilansowy po tym wydarzeniu, inwestycje
dtugoterminowe podlegajg przekwalifikowaniu do inwestycji krétkoterminowych.

Wszystkie odsetki z inwestycji dtugoterminowych zalicza sie do przychodéw finansowych.

Konto 030 — stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegélnosci:

- akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie

wykupu diuzszym niz rok,

- innych diugotrwatych aktywéw finansowych.

Po stronie Dt konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a po stronie Ct — zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug rodzaju.

KONTO.030-01 - ,,NIERUCHOMOSCI STANOWIACE INWESTYCJE DLUGOTERMINOWE”

Konto 030-01 - ,,Nieruchomosci stanowiace inwestycje diugoterminowe” stuzy do ewidencji
ksiegowej inwestycji w nieruchomosci, ktére moga mie¢ posta¢ gruntow, prawa uzytkowania
wieczystego gruntu, budowli, budynkéw, Ilokali stanowigcych odrebng wilasnos¢, a takze
spbtdzielczych praw do lokali. Kryterium odrézniajacym zaliczenie do inwestycji od kwalifikowanych
do srodkéw trwailych stanowi cel ich nabycia. Celem nabycia drogg zakupu lub wytworzenia badz
posiadania nieruchomosci zaliczonych do inwestycji nie jest ich uzytkowanie przez Uczelnie, lecz
uzyskiwanie z nich bezposrednich korzysci w postaci wzrostu ich wartosci lub innych pozytkow.
Inwestycje w nieruchomos$ci mogg by¢ wyceniane w cenie rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci
godziwej lub wedtug tych samych zasad jak $rodki trwate ( art. 28 ust. 1 pkt. 1a UoR)

KONTO 030-02 - ,,DLUGOTERMINOWE INWESTYCJE W WARTOSCI NIEMATERIALNE
| PRAWNE”

Konto 030-02 — ,Dlugoterminowe inwestycje w warto$ci niematerialne i prawne” stuzy do
ewidencji ksiggowej wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych do sprzedazy. Wycenia
sie je wedlug tych samych zasad co inwestycje w nieruchomosci.
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KONTO 030-09 — ,,INNE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 030-09 - ,, Inne dlugoterminowe aktywa finansowe” przeznaczone jest do ewidencji
ksiegowej sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych innych rodzajéw diugoterminowych
aktywéw finansowych.

Po stronie Dt konta 030-09 ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci skfadnikéw
diugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. | Nabycie, objecie aktywéw finansowych 101, 130, 131, 249

2. | Dokonanie przekwalifikowania krotkoterminowych aktywéow

finansowych na krétkoterminowe 140

Naliczenie naleznych odsetek od pozostatych diugoterminowych
aktywow finansowych (pod warunkiem, ze odsetki wyptacone zostang
w okresie diuzszym niz 12 m-cy (w przeciwnym przypadku odsetki te 750 analityka
stanowi¢ bedg oddzielny krotkoterminowy skiadnik aktywow
finansowych).

Po stronie Ct konta 030-09 ujmuje sie rozchody izmniejszenia wartosci pozostatych
diugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlinienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. | Dokonanie rozchodowania do zbycia pozostatych diugoterminowych )
aktywéw finansowych; 755 analityka

ksiegowanie rownolegle w zakresie ujecia przychodoéw ze sprzedazy:
Dt konto: 130,Ct konto: 750 analityka

Ewidencja szczegbdiowa do konta 030-09 powinna byé prowadzona w ksiedze pomocniczej
i zapewnia¢ ustalenie wartosci poszczeg6inych skiadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych
wediug ich rodzajow, weditug walut oraz w ukladzie niezbednym do sporzadzenia sprawozdania
finansowego; tego samego rodzaju dlugoterminowe aktywa finansowe pomimo réznych ich cen
mozna uzna¢ w ewidencji szczegbtowej za jeden rodzaj, lecz wowczas do ich rozchodu nalezy
zastosowa¢ zasady odnoszgce sie i stosowane w podobnym przypadku do rozchodu materiatow,
a wynikajgce z postanowien art. 34, ust. 4 pkt.1-3 UoR.

Konto 030-09 moze wykazywa¢ wylgcznie saldo Dt, kiére oznacza warto$¢ pozostatych
diugoterminowych aktywow finansowych w cenie nabycia (zakupu).

KONTO 040 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 040 — ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” stuzy w szczegélnosci
do ewidencji ksiegowej skutkéw finansowych trwalej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych. Na koncie 040 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia odpiséw aktualizujgcych
warto$¢ inwestycji diugoterminowych - aktywéw finansowych, ktére w szczegoélnosci dotycza:
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- udziatéw (akcji) i diugoterminowych papieréw wartosciowych, ktére trwale utracily swojg
wartosé na skutek spadku aktualnych cen sprzedazy ponizej cen nabycia,
- tych samych skiadnikow majatku wyrazonych w walutach obcych - réwniez na skutek
obnizenia kurséw walut,
- udzielonych pozyczek diugoterminowych, co do ktérych istnieje prawdopodobienstwo braku
sptaty.
Ewidencja syntetyczna na koncie 040 powinna byé prowadzona w podziale na rodzaje inwestyciji,
na ktore dokonywane sg odpisy wartosci oraz jednostki, ktérych odpis dotyczy.
Rozliczenie (zmniejszenie) odpiséw aktualizacyjnych wartosci inwestyciji, ujmuje sie na stronie Dt
konta 040 i mogg one dotyczy¢ w szczegblnosci:
-wzrostu cen sprzedazy powodujgcego przywrocenie uprzednio utraconej wartosci
do wysokosci ceny nabycia,
- rozchodu sktadnikéw - przez przeniesienie odpiséw na zmniejszenie wartosci,
- rozwigzania odpiséw aktualizujgcych wartosé,
- wykorzystania odpiséw aktualizujgcych wartosé.
Zwiegkszenie odpiséw aktualizujgcych wartos¢ inwestycji ujmuje sie na stronie Ma konta 040 i moga
one dotyczy¢ w szczegolnosci:
- réznic pomiedzy aktualng ceng sprzedazy netto a ceng nabycia,
- utworzonych odpiséw aktualizujgcych wartosé udzielonej pozyczki dlugoterminowe;.
Ewidencja analityczna do konta 040 zapewnia uzyskanie informacji na temat rodzaju aktywoéw,
dla ktérych dokonano lub przywrécono odpis aktualizujacy ich wartos¢.

Konto 040 ujmuje w szczegoélnosci:
- wszelkie zmniejszenia wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych,
- ewentualne korekty odrebne dla poszczegélnych skiadnikéw diugoterminowych aktywow
finansowych,
- réznice pomiedzy nizszg ceng nabycia (zakupu) a ceng rynkowg diugoterminowych aktywow
finansowych, jezeli ich ewidencje ksiegowg prowadzi sie w cenach rynkowych.

Po stronie Dt konta 040 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Przywrocenie utraconej uprzednio wartosci diugoterminowych aktywéw 750 analityka
finansowych

Ujecie korekty ceny nabycia diugoterminowych papieréw
o | wartosciowych w przypadku ich sprzedazy lub innej formy 030
przeniesienia wiasnosci z tyfutu dokonanego uprzednio odpisu trwatej
utraty ich wartosci

Zwiekszenie wartosci diugoterminowych aktywow finansowych do
3. | wyzszych cen rynkowych od cen ich nabycia (zakupu), w przypadku
gdy ewidencje ksiegowg prowadzi sie w tych cenach

801 analityka
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Po stronie Ct konta 040 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Zmniejszenie warto$ci dtugoterminowych aktywéw finansowych z tytuiu 755 analityka

trwatej utraty ich wartosci

2. | Zmniejszenie warto$ci diugoterminowych aktywéw finansowych
ujmowanych w ksiegach rachunkowych w cenach rynkowych, 801 analityka
w przypadku gdy ceny te sg wyzsze od cen nabycia (zakupu)

Sprowadzenie diugoterminowych aktywoéw finansowych wykazywanych )
3. | wksiggach rachunkowych w cenach rynkowych przekwalifikowanych 801 analityka
do krétkoterminowych aktywow finansowych — do cen nabycia
(zakupu) netto

Ewidencja szczegdtowa do konta 040 — ,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”
jest prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej i zapewnia wyodrebnienie w szczeg6lnosci
odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe wedtug ich rodzajéw, a w szczegélnosci:

- 040-01 — Odpisy aktualizujgce inwestycje w nieruchomosci,

- 040-02 - Odpisy aktualizujgce wartosci niematerialne i prawne,

- 040-09 — Odpisy aktualizujgce warto$¢ innych diugoterminowych aktywoéw finansowych.

KONTO 070 — ,,UMORZENIA SRODKOW TRWALYCH”

Konto 070 - ,Umorzenia $rodkéw trwatych”, stuzy do ewidencji ksiegowej umorzen $rodkow
trwatych w wysokosci ich planowej i nieplanowej amortyzacji. Odpiséw umorzeniowych
(amortyzacyjnych) $rodkéw trwalych dokonuje sig, zgodnie z postanowieniami ustawy
o rachunkowosci, wediug ustalonego przez Uczelnie iwprowadzonego do stosowania planu
amortyzacyjnego, okreslajgcego roczne stawki odpiséw od poszczegéinych $rodkéw trwatych
z dalszym ich podzialem na miesigce, kwartaly lub inne okresy sprawozdawcze na zasadzie
systematycznego roziozenia wartosci poczatkowej danego srodka trwatego na przewidywany okres
jego eksploataciji, a wiec metoda liniowa.

Odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) od $rodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej np. do 3 500 zt wigcznie dokonuje sie metoda uproszczong przez jednorazowy odpis
w koszty w peinej ich wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

W Uczelni, budynki i oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sq tylko umarzane. Umorzenie tych
$rodkéw trwatych co miesigc pomniejsza fundusz zasadniczy Uczelni konto ,800-06"-umorzenie
$rodkéw trwatych.

Konto umorzen zwigksza sie o wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych w 100% zamortyzowanych,
przyjetych na podstawie dokumentéw informujgcych o zakoriczeniu badan, prac rozwojowych
(tematdw badawczych, projektéw badawczych i rozwojowych itd.).

Dopuszcza sie korekty odpisébw umorzeniowych (amortyzacyjnych), ustalone na zasadzie
weryfikacji przyjetych do planu amortyzacji okresdw uzytkowania i innych kryteriow — co powodowac
bedzie zmiany rocznych stawek i kwot odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) w roku
dokonywania tych korekt oraz w latach nastepnych.
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Zgodnie z planem amortyzacyjnym, odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych), dokonuje sie nie
wczesniej niz po przyjeciu do uzytkowania $rodka trwatego i ujeciu go w ksiegach rachunkowych
i nie pdzniej niz z chwilg zréownania wartosci odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) z jego
wartoscig poczgtkowa, lub w ktérym dany $rodek trwaty przeznaczono do likwidaciji, stwierdzono
jego niedobor lub sprzedano, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny
sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.
Przy ustalaniu, w planie amortyzacji, stawek i kwot odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych),
zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci Uczelnia uwzglednia:

- liczbe zmian, na ktérych pracuje $rodek trwaly,

- tempo postepu techniczno - ekonomicznego,

- wydajnos¢ Srodka trwalego wyrazong liczbg jego godzin pracy lub liczbg wytworzonych

produktéw albo innym wiasciwym miernikiem,

- prawne lub inne ograniczenia czasu uzytkowania $rodka trwatego,

- przewidywang przy likwidacji cene sprzedazy netto istotnej pozostatosci $rodka trwatego.
W przypadkach zmiany techniki produkgji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub
innych przyczyn powodujgcych trwatg utrate wartosci srodka trwatego — dokonuje sie w ciezar
pozostalych kosztow operacyjnych, odpisu aktualizujgcego jego wartosé.

Po stronie Dt konta 070 - ,Umorzenia $rodkéw trwatych” ujmuje sie zmniejszenia umorzen
wartosci poczgtkowej srodkow trwalych oraz zmniejszenia odpisow aktualizujgcych uprzednio ich
wartosé, a w szczegoélinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Zmniejszenia umorzen oraz odpisdw aktualizujacych wartosé
poczatkowg $rodkéw trwatych sprzedanych, zlikwidowanych,
wniesionych jako aport do Uczelni, przewlaszczonych, darowanych
oraz nieodptatnie przekazanych w wartosci dotychczasowego
umorzenia 011

2. | Dokonanie korekty odpisu aktualizujgcego wartos¢ srodka trwatego
wskutek:

a) ustania przyczyny trwatej utraty jego wartosci w wysokosci

dotychczasowych odpiséw odpowiednio, 800 analityka

b) uprzedniej aktualizacji wyceny $rodka trwatego na podstawie

odrebnych przepiséw 801
3. Wyksiegowanie z ewidencji bilansowej catkowicie umorzonych

Srodkow trwatych lub ulepszen w obcych obiektach 011
4 | Ujecie umorzonych w 100% $rodkéw trwatych po zakoriczeniu badan, 011

prac rozwojowych (tematéw badawczych, projektdw itp.) i nastepuje
wyksiegowanie z konta pozabilansowego ,992"
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Po stronie Ct konta 070 ujmuje sie zwiekszenia umorzen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych
z tytutu planowej i nieplanowej amortyzacji oraz odpisy spowodowane trwalg utratg ich wartosci,
a w szczegolnosci:

Wyszczegdinienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Ujecie planowanych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych)
Srodkéw trwatych 408 analityka
2 | Umorzenie budynkéw i obiektéw inzynierii ladowej co miesiac 800-06

pomniejsza fundusz zasadniczy Uczelni

3 | Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych w 100% zamortyzowanych 011
przyjetych na podstawie protokoléw dotyczgcych zakonczenia badan,
prac rozwojowych (tematdéw badawczych, projektow itp.)

4. Ujecie nieplanowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) w
przypadku trwatej utraty wartosci érodka trwatego (przydatnosci
gospodarczej) oraz doprowadzenia wartosci ksiegowej srodka trwalego 800-06
netto do ceny sprzedazy netto — odpowiednio 765 (771)

5. Zwiekszenie umorzen dotychczasowych wskutek aktualizacji wyceny .
srodkéw trwatych na postawie odrebnych przepiséw 801 analityka

Ewidencja szczegbtowa do konta 070 powinna by¢ prowadzona w bezposrednim powigzaniu
i w tych samych ksiegach pomocniczych, ktére stuzg do ewidencji szczegotowe] Srodkdw trwatych —
wedtug obiektoéw inwentarzowych lub ich grup o wartosci np. do 3 500 zt oraz wediug miejsc ich
uzytkowania.
Ewidencja ta powinna zapewnia¢ mozliwos¢ naliczania odpiséw umorzeniowych wedlug okreséw
sprawozdawczych i rozliczania na miejsca powstawania kosztdw, a takze ustalanie réznic pomiedzy
amortyzacjg bilansowg i podatkowa.
W ewidencji szczeg6towej konta 070 powinno sie uwzgledni¢ wyodrebnienie umorzen wediug
nastepujacych np. grup rodzajowych srodkéw trwatych:

- 070-12 = Umorzenie budynkéw, lokali - (grupa 1-2)

- 070-13 — Umorzenie urzadzen technicznych i maszyn - (grupa 3 - 6),

- 070-14 — Umorzenie $rodkdw transportu - (grupa 7),

- 070-15 — Umorzenie innych $rodkéw trwatych - (grupa 8),

- 070-16 — Umorzenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu,

- 070-17 - Umorzenie spéldzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego

i uzytkowego.

Saldo Ct konta 070 — ,Umorzenia $rodkéw trwatych” oznacza w ciggu roku obrotowego i na dzien
bilansowy, wartos¢ dotychczasowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) uzytkowanych
w Uczelni srodkéw trwatych.

KONTO 072 - UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWEJ

Konto 072 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych o niskiej wartosci jednostkowej” konto stuzy
do ewidencji zmniejszenn $rodkéw trwatych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
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wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji
Z kontem 408-02.

Po stronie Ct konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a po stronie Dt ujmuje sie zmniejszenie umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych.

Po stronie Ct ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych,
ujmuje sie rowniez po tej stronie nadwyzki srodkéw trwatych oraz umorzenie $rodkéw trwatych
otrzymanych nieodpfatnie.

Po stronie Dt ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Konto moze wykazywaé saldo Ct, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych umorzonych w peinej warto$ci w miesigcu wydania niskocennego $rodka trwatego
do uzywania.

KONTO 074 - UMORZENIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Konto 074 — ,Umorzenie zbioréw bibliotecznych” stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenc;ji z kontem 408-02.

Po stronie Ct konta 074 ujmuje sie zwiekszenia, a po stronie Dt ujmuje sie zmniejszenie umorzenia
wartosci poczgtkowej zbioréw bibliotecznych.

Po stronie Ct ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania zbioréw bibliotecznych,
ujmuje sie réwniez po tej stronie nadwyzki zbioréw bibliotecznych oraz umorzenie zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Po stronie Dt ujmuje sie¢ umorzenie zbioréw bibliotecznych ziikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpfatnie, a takze stanowiagcych niedobér lub szkode.
Konto moze wykazywacé saldo Ct, ktére wyraza stan umorzenia zbioréw bibliotecznych umorzonych
w peinej wartosci w miesigcu wydana do uzywania.

KONTO 075 - ,UMORZENIA WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH”

Konto 075 - ,,Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych” stuzy do ewidencji ksiegowej,
zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych w wysokosci ich planowej
i nieplanowej amortyzacji, spowodowanych trwatg utratg ich wartosci z tytutu np. zmiany techniki
produkcji, wycofania z uzytkowania, wykorzystania itd.

Zasady ewidencji ksiegowej umorzen (amortyzaciji) wartosci niematerialnych i prawnych podobne sg
wedtug ustawy o rachunkowosci do odnoszacych sie do $rodkéw trwatych (podanych
w komentarzu do konta 070 - ,Umorzenia srodkéw trwatych”). Wartoéci niematerialne i prawne nie
podlegaty dotychczas aktualizacji ich wyceny.
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Po stronie Dt konta 075 ujmuje sie zmniejszenia umorzen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmniejszenia uprzednich odpisow, ktére spowodowaty trwatg utrate
ich wartosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. | Zmniejszenie umorzen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych sprzedanych, zlikwidowanych, przewlaszczonych, 020
darowanych oraz nieodpiatnie przekazanych w wartosci
dotychczasowego umorzenia

2. | Dokonanie korekty umorzen wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych wskutek ustania przyczyny trwatej utraty
ich wartosci w wysokosci dotychczasowych odpiséw — odpowiednio 765, 771, 800 analityki

3. | Wyksiegowanie z ewidencji bilansowej, catkowicie umorzonych
skfadnikdw wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych 020
uprawnienia Uczelni wygasly lub nieprzydatnych do dalszego
wykorzystania

Po stronie Ct konta 075 ujmuje sie naliczenia i zwiekszenia umorzen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych ztytulu planowej i nieplanowej amortyzacji oraz odpisy
spowodowane trwalg utratg ich wartosci, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. | Ujecie planowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) wartosci
niematerialnych i prawnych 408-03

Ujecie nieplanowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) w
przypadku trwatej utraty warto$ci — wartosci niematerialnych i o
prawnych (przydatnosci do gospodarczego ich wykorzystania), oraz 765, 771, 800 analityki
ewentualnego doprowadzenia ich warto$ci ksiegowej netto do ceny
sprzedazy netto mozliwej do uzyskania — odpowiednio

Ewidencja szczegdlowa do konta 075 powinna by¢ prowadzona w bezposrednim powigzaniu
i w tych samych ksiegach pomocniczych, ktére stuzg do ewidencji szczegétowej wartosci
niematerialnych i prawnych — wediug obiektéw inwentarzowych lub ich grup o wartosci np. do 3 500
zt oraz wediug miejsc ich wykorzystania.

Ewidencja ta powinna zapewnia¢ mozliwos¢ naliczania odpiséw amortyzacyjnych wedtug okreséw
sprawozdawczych i rozliczania ich na miejsca powstawania kosztow, a takze ustalanie réznic
pomigdzy amortyzacjg bilansowg i podatkowa.

W ewidencji szczegbtowej do konta 075 powinno sie uwzgledni¢ wyodrebnienie umorzen wedtug
poszczegblnych grup rodzajowych wartosci niematerialnych i prawnych, w szczegéinosci
ze wzgledu na potrzeby sporzadzania sprawozdania finansowego:
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- 075-01 — Umorzenie licencji, programoéw komputerowych - wysokocennych,

- 075-02 — Umorzenie innych wartosci niematerialnych i prawnych - niskocennych,

- 075-03 — Umorzenie innych wartosci niematerialnych i prawnych.
Saldo Ct konta 075 — ,Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych” oznacza, w ciggu roku
obrotowego i na dzien bilansowy, wartos¢ dotychczasowych odpisow umorzeniowych
(amortyzacyjnych) wykorzystywanych w Uczelni wartosci niematerialnych i prawnych.

KONTO 077 - ,,UMORZENIE INWESTYCJI W OBCYCH SRODKACH TRWALYCH?”

Konto 077 - ,Umorzenie inwestycji w obcych srodkach trwatych”, siuzy do ewidencji
ksiegowej umorzen inwestycji w obcych $rodkach trwalych. Odpiséw umorzeniowych
(amortyzacyjnych) dokonuje sie zgodnie z art. 16j ust. 4 ustawy o PDOP, z tym Ze dla:
1) inwestycji w obcych budynkach (lokalach) lub budowlach - okres amortyzacji nie moze by¢
krétszy niz 10 lat,
2) inwestycji w obcych $rodkach trwatych zaliczanych do grupy 3-6 i 8 KST - okres amortyzacii
nie moze by¢ kroétszy niz:

* 24 miesigce - gdy ich warto$¢ poczatkowa nie przekracza 25.000 zi,

e 36 miesiecy - gdy ich warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 25.000 zt i nie przekracza
50.000 z,

¢ 60 miesiecy - w pozostatych przypadkach,

3) inwestycji wobcych $rodkach transportu, wtym samochodéw osobowych - okres
amortyzacji nie moze byé krétszy niz 30 miesigcy.

KONTO 081 — ,,.SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)”

Konto 081 — ,,Srodki trwate w budowie” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow:
- budowy $rodkéw trwatych, realizowanych zaréwno sitami wtasnymi jak i obcymi Uczelni,
bezposrednio zwigzanych z realizowang budowg lub montazem danego $rodka trwatego,
- realizowanych ulepszen istniejgcych srodkow trwatych,
- oraz do rozliczenia tych kosztow wedtug uzyskanych efektow.
Srodki trwate w budowie w momencie ich rozliczania i przekazywania do uzytkowania wyceniane sg
w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, obejmujacych sume poniesionych przez Uczelnie kosztow
budowy, montazu, ulepszenia i przystosowania do uzytkowania w okresie od rozpoczecia budowy
(montazu) do dnia przyjecia do uzytkowania lub do dnia bilansowego, z uwzglednieniem takze:
- podatkéw: VAT i akcyzowego, jezeli nie podlegajg odliczeniu,
- kosztébw obstugi zobowigzan zwigzanych z finansowaniem budowy (montazu) iujemnych
roznic kursowych, pomnigjszonych o uzyskane przychody z tego tytutu.
Ulepszenia srodkéw trwatych, wedtug ustawy o rachunkowosci, to przebudowa, rozbudowa,
w tym takze wyposazenie w czesci skiadowe i peryferyjne, rekonstrukcja, adaptacja i modernizacja
— powodujgace, ze wartos¢ uzytkowa srodka trwatego, po zakonczeniu ulepszenia, przewyzsza
uprzednig warto$¢ uzytkowg z dnia przyjecia do uzytkowania — mierzong okresem uzywania,
zdolnoscig wytwdrcza, jakoscig uzyskiwanych, dzieki ulepszeniu produktéw (ustug), kosztami
eksploatacji lub innymi efektami. Suma kosztéw ulepszenia powinna przekraczaé granice 3500 zi,
pod rygorem zaliczenia ich do kosztéw remontdw jezeli warunek ten nie zostanie spetniony.
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Do kosztéw budowy (montazu) lub ulepszen srodkéw trwatych wediug ich rodzajow zalicza sie

w szczegblnosci koszty:

1) zakupu gruntow,

2) dokumentacji projektowej,

3) przygotowania terenéw pod budowe, w tym likwidacji nieruchomosci (rozbiorki np. budynkéw
i budowli),

4) nieumorzonej czesci wartosci poczatkowej srodka trwatego — spisanej jednorazowo w koszty
budowy,

5) robét budowlano-montazowych,

6) zakupow maszyn, urzadzen i ich montazu,

7) préb montazowych i rozruchu — niezbednych do doprowadzenia do oddania w uzytkowanie
Srodka trwatego, pomniejszonych o cene sprzedazy netto (czesto nizszg od kosztow
wytworzenia) wykonanych w czasie préb produktéw zdatnych do gospodarczego wykorzystania,

8) zatozenia zieleni i stref ochronnych na okres wieloletni,

9) podatku VAT nie podlegajgcego odliczeniu,

10) innych podatkéw i optat zwigzanych z okresem budowy (montazu),

11) obstugi zaciggnietych zobowigzan zwigzanych z budowg (montazem) lub ulepszeniem $rodka
trwatego oraz réznic kursowych pomniejszonych o przychody z tego tytutu,

12) ubezpieczer majgtkowych i osobowych budowanych (montowanych) i ulepszanych srodkéw
trwatych,

13) obcego nadzoru inwestycyjnego,

14) zakupdbw maszyn, urzadzen i Srodkéw transportu oraz innych s$rodkéw trwatych nie
podlegajagcych montazowi — jezeli tak ustalono w zaktadowym planie kont.

WYCENA

W ciggu roku obrotowego - $rodki trwale w budowie wyceniane sg wediug rzeczywiscie
poniesionych nakiadéw, uwzgledniajagc koszt obsiugi zobowigzan zaciggnietych w celu
sfinansowania oraz ewentuaine roéznice kursowe.

Na dzienn bilansowy $rodki trwale w budowie wyceniane sg wedlug rzeczywiscie poniesionych
nakladéw, uwzgledniajac koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania
oraz ewentualne réznice kursowe, pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Ewidencja szczeg6towa do konta 081 — ,,Srodki trwate w budowie” prowadzona w pomocniczej
ksiedze rachunkowej (zbiorze stanowigcym pomocniczg ksiege rachunkowa) powinna zapewniaé
w szczegoblnosci:

- wyodrebnienie kosztow srodkéw trwalych w budowie i ulepszen wediug poszczegblnych
efektow (zadan, przedsiewziec) oraz kosztow wspéinych jezeli rownolegte realizowane sg rézne
zadania — przedsiewziecia,

- dane liczbowe (wartosciowe) do przeprowadzenia kalkulacji ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegobinych srodkéw trwatych w budowie lub ich ulepszern.

Saldo Dt konta 081 — ,Srodki trwate w budowie - inwestycje” oznacza, zaréwno w ciggu roku jak
i na dzien bilansowy, poniesione koszty srodkéw trwatych w budowie i ich nie zakornczonych
ulepszen.

Odpisow aktualizujgcych warto$¢ srodkéw trwatych w budowie dokonuje sie w przypadku podjecia
decyzji o czesciowym lub catkowitym zaniechaniu ponoszenia naktaddw na ich realizacje. Gidwnym
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powodem do dokonania odpiséw jest prawdopodobienstwo, iz budowany skiadnik aktywow nie

przyniesie w przysziosci korzysci.

W wyniku ustania przyczyny powodujacej utrate wartosci srodka trwatego w budowie koryguje sie

wczesniej dokonany odpis.

Po stronie Dt konta 081 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujgcie kosztéw budowy (montazu) i ulepszen srodkéw trwatych wediug
faktur VAT, rachunkéw i innych dowodoéw ksiegowych:

a) obcych wykonawcow (dostawcow)

b) wykonywanych we wiasnym zakresie ~ na podstawie dowodow
ksiegowych wewnetrznych

249, 311,
343, 600

2. Warto$¢ zuzytych materiatéw do budowy $rodkéw trwatych

311, zespot 2"

3. Zarachowanie kosztow obstugi zaciggnietych zobowigzan (odsetek
prowizji) na sfinansowanie budéw (montazu) i ulepszen, srodkéw trwatych
oraz roznic kursowych pomniejszonych o przychody z tego tytutu

130, 131, 249

Po stronie Ct konta 081 ujmuje sie rozchody i zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych w budowie

(ulepszen), a w szczegoéinosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operaciji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2

1. Przekazanie do uzytkowania srodkéw trwatych po zakoriczeniu budowy

(montazu) ulepszenia 011

2. Odpisanie $rodkéw trwatych w budowie lub ulepszen bez zamierzonych

efektéw gospodarczych lub w ktdrych nastapita trwata utrata ich wartosci 765. 800
3. Zniszczenie $rodka trwatego w budowie lub powstanie innego zdarzenia

losowego powodujgcego rozchéd lub zmniejszenie jego wartosci 771

4. Przekazanie nieodptatne $rodkéw trwatych w budowie 800

5. Wydanie $rodka trwatego w budowie jego odbiorcy przy sprzedazy:

ksiegowanie réwnolegie w wartosci sprzedazy netto: Dt konto 249, Ct konto
760

765 analityka

6. Przekazanie czesci wartosci $rodka trwatego w budowie
wspotuczestnikom wspélnej budowy

konta zespotu 2

7. Ujecie uzyskanych odsetek i dodatnich réznic kursowych, dotyczacych

$rodkdw trwalych w budowie i ulepszen 130, 131, 249
8. Przyjecie do magazynu odzyskanych z budowy (montazu) lub ulepszenia
materialow 311
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KONTO 082 - ZALICZKI NA SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Konto 082 - ,Zaliczki na srodki trwale w budowie”— Obejmujg zaliczki przekazane na poczet
dostaw zwigzanych z budowg s$rodkéw trwalych, ktére do dnia bilansowego nie majg pokrycia
w zrealizowanych przez wykonawcéw robotach budowlanych. Wykazuje sie je w aktywach
w wielkosci przekazanej dostawcom - wedlug warto$ci nominalnej. W zaliczkach wykazuje sie
rowniez wartos¢ dostaw przekazanych wykonawcom na poczet budowy (figurujacych na dzien
bilansowy jako saldo Wn konta 249 - Pozostale rozrachunki jezeli otrzymano na nie fakture VAT).

2.2

Ewidencja ksiggowa $rodkéw pienieznych, rachunkéw bankowych i innych
krétkoterminowych aktywow finansowych

Konta zespotu 1 - ,Srodki pieniezne, kredyty bankowe i inne krétkoterminowe aktywa
finansowe”, sluzg do ewidencji ksiegowej:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

aktywow pienieznych stanowigcych krajowe i zagraniczne $rodki ptatnicze oraz waluty obce
przechowywane w kasach lub na rachunkach bankowych,

aktywow pienieznych w postaci czekéw, weksli obcych i innych aktywéw finansowych oraz
naliczonych od aktywéw finansowych odsetek,

instrumentdw kapitatowych (udziatéw, akcji, opcji na akcje wiasne, warrantéw iinnych
instrumentéw finansowych),

udziatow i akcji wlasnych przeznaczonych do zbycia lub umorzenia,

Srodkdow pienieznych krajowych i zagranicznych wykorzystywanych w formie kredytow
bankowych,

roznic z aktualizacji wyceny krotkoterminowych aktywoéw finansowych, a ponadto do ewidenc;ji
ksiegowej innych krotkoterminowych aktywéw finansowych w tym takze przeznaczonych do
obrotu — wyemitowanych przez inne jednostki instrumentéw kapitatowych.

Do ewidencji ksiegowej poszczegélnych rodzajow srodkéw pienieznych w kasach i na rachunkach
bankowych, w tym takze w formie kredytéw oraz innych krotkoterminowych aktywow finansowych
mogg postuzy¢ w Uczelni nastepujgce konta ksiegi giéwne;j:

Nr konta Nazwa konta

101 KASA

102 KASA DEWIZOWA

103 KASA ZFSS

104 KASA - DOTACJA

130 RACHUNKI BIEZACE | KREDYTY BANKOWE

131 RACHUNKI BANKOWE W WALUCIE

140 KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

144 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW
FINANSOWYCH

148 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - DEWIZY

149 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE
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Obroty gotowki w kasach powinny by¢é udokumentowane dowodami zrédiowymi lub zastepczymi
dowodami kasowymi. Niedopuszczalne jest stosowanie prowizorycznych pokwitowar. Otg_roty
gotéwki ujmuje sie w ewidencji ksiegowej pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu:
niedobory i nadwyzki gotéwki ujmuje sig¢ pod datg ich ujawnienia.

Dokumenty zrodtowe stanowig;

1) faktury zakupu,

2) faktury sprzedazy,

3) rachunki,

4) wnioski o zaliczke,

5) rozliczenie zaliczki,

6) wnioski o zaliczke na delegacje,

7) rozliczenie delegacii,

8) lista ptac,

9) lista wyptat zasitkéw.

Dokumentami operacyjnymi kasy sa:

1) raporty kasowe ,RK”,

2) dowody wptaty ,KP”,

3) dowody wypiaty ,KW".

Ewidencja ksiegowa operacji bezgotéwkowych na rachunkach bankowych powinna byé dokonywana
wylgcznie na podstawie wyciggéw i innych dowodéw bankowych.

Pomyiki i btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania ujmuje sie w korespondenciji z kontem
249 — Pozostate rozrachunki’.

Na dzier bilansowy stan krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych w kasie i na rachunkach
bankowych, potwierdzony drogg inwentaryzacji wycenia sie w warto$ci nominalne;j.

Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz rachunkach lokat powieksza sie
o nalezne na dzien bilansowy odsetki. Naliczone, a nie uzyskane na dzien bilansowy odsetki nie
stanowig przychodu podatkowego.

Wykazany na dzien bilansowy stan $rodkéw pienieznych w walutach obcych wycenia sie zgodnie
Z obowigzujgcym na ten dzien kursem $rednim waluty ogtoszonym przez NBP. Réznica miedzy
ksiggowg wartoscig stanu tych $rodkéw, a wartoscig obliczong wedtug kursu NBP na dzien
bilansowy stanowi réznice kursows i jest zaliczana do przychodéw lub kosztdw finansowych.
Niezrealizowane réznice kursowe powstajgce przy wycenie bilansowej stanu $rodkéw pienieznych
w walutach obcych nie sg dla celéw podatkowych zaliczane do przychodéw lub kosztow ich
uzyskania.
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KONTO 101 — ,,KASA”

Konto 101 — ,Kasa” stuzy do ewidencji ksiegowej gotowki w kasie w ztotych polskich.
Po stronie Dt konta 101 ujmuje sie przychody gotéwki do kasy w tym takze nadwyzki kasowe,

a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. | Podjecie gotoéwki z rachunku bankowego 130
2. | Wplywy $rodkédw pienieznych w drodze 149
3. | Wptaty dokonane przez odbiorcédw, studentow 200,203
4. | Wptaty réznych naleznosci 234,239, 249
5. | Stwierdzone nadwyzki kasowe 264
6. | Otrzymane przedptaty na poczet przysziych dostaw lub ustug 205
7.

Wplyw przychodow z dziatalnosci edukacyjnej
| rownolegle: DT 200,203 - CT 701

200,203 analityka

Woptaty za niedobory i szkody lub ich potrgcenia w liscie ptac

231, 232, 234, 249

0. Whplaty do kasy z tytulu sprzedazy ustug, towardw i materiatow
(dziatalnos¢ gospodarcza opodatkowana):

wartos¢ sprzedazy wedlug cen sprzedazy netto

200, 203, 205, 231,
249, 250

Po stronie Ct konta 101 ujmuje sie rozchody gotéwki z kasy w tym takze niedobory kasowe,

a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. | Wyplaty gotdéwki na rachunki bankowe (potwierdzone) 130
Wyplaty gotdwki na rachunki — nie potwierdzone przez bank 149
3. Rézne wyptaty dostawcom, odbiorcom i pracownikom oraz inne 200, 22%19’ 22::45 235,
4. | Wyptaty wynagrodzen, zasitkow i $wiadczen z ZUS 231, 232,237
5. | Stwierdzone niedobory kasowe 238

Ewidencja szczegétowa do konta 101 prowadzona w pomocniczych ksiegach rachunkowych
powinna umozliwia¢ codzienne ustalenie stanu gotéwki, z wyodrebnieniem poszczegéinych kas
i 0s6b za nie odpowiedzialnych, w formie powszechnie stosowanych raportéw kasowych lub innych

pomocniczych ksigg rachunkowych.
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Konto 101 wykazuje wylacznie saldo Dt, ktére oznacza warto$¢ nominalng stanu gotowki lub
innych waloréw pienieznych w kasie(ach).Saldo jest prezentowane w bilansie w pozyciji B.lll.1.c
.Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych”.

KONTO 102 - ,,KASA DEWIZOWA”

Konto 102 - ,Kasa dewizowa” stuzy do ewidencji ksiegowej gotéwki w kasie prowadzonej
w walutach obcych.

Po stronie Dt konta 102 ujmuje sie przychody gotédwki do kasy dewizowej oraz dodatnie roznice
kursowe, a w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wplywy gotéwki w walutach obeych z tytutu zakupu lub podjecia w 131
banku
2. | Zwroty sum do rozliczenia, wptywy $rodkow pienieznych w drodze 234,148
3. [ Wplaty z tytulu réznych naleznosci zagranicznych 210
4. | Stwierdzone nadwyzki kasowe 264
5. | Ustalenia dodatnich réznic kursowych 750-05

Po stronie Ct konta 102 ujmuje sie rozchody gotéwki z kasy dewizowej oraz ujemne réznice
kursowe, a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wyptaty gotéwki z kasy na rachunki bankowe 131
2. | Wyptaty sum do rozliczenia lub zwroty kosztéw podrézy zagranicznych 234
3. | Wyplaty z tytutu regulowania zobowiazan w walutach obcych 209
4. | Ujawnione niedobory kasowe 238, 264
5. | Ustalenia ujemnych réznic kursowych 755-04

Ewidencja szczegétowa do konta 102 powinna by¢ prowadzona w pomocniczych ksiegach
rachunkowych w walucie polskiej i rownolegle w danej walucie obcej, z podziatem na poszczegélne
waluty obce oraz wedtug oséb odpowiedzialnych za stan poszczegélnych kas, w formie raportow
kasowych lub innych pomocniczych ksiag rachunkowych.

Ewidencja rozchodu dewiz w kasie jest prowadzona zgodnie z metodg FIFO (pierwsze przyszio —
pierwsze wyszio).

Konto 102 wykazuje wytacznie saldo Dt, ktére oznacza stan gotéwki w kasie(ach) w walutach
obcych, w przeliczeniu na ztote polskie. Saldo jest prezentowane w bilansie w pozycji B.III.1.c ,Srodki
pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych”.
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KONTO 103 — ,,KASA ZFS$S”

Konto 103 - ,Kasa ZF$S” stuzy do ewidencji ksiegowej gotéwki w kasie w ztotych polskich,
stanowigcej $rodki Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Po stronie Dt konta 103 ujmuje sie przychody gotéwki do kasy ZFSS, wtym takze nadwyzki
kasowe, a w szczegoInosci:

Wyszczegdinienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Podjecie gotéwki z rachunku bankowego 130-01-analityka
2. | Wplywy srodkdéw pienieznych w drodze 149
3. [ Wptaty réznych naleznosci 234, 237,
4. | Stwierdzone nadwyzki kasowe 264
5. | Splaty pozyczek z ZFSS 234-15

Po stronie Ct konta 103 ujmuje sie rozchody gotéwki z kasy w tym takze niedobory kasowe,
a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1 Whlaty gotoéwki na rachunki bankowe (potwierdzone) 130-01-angjlltyka, 130-
Rézne wyplaty z ZFSS dostawcom, pracownikom i inne 234-15,237, 264
Wyptaty obcigzajace ZFSS 850-01
Stwierdzone niedobory kasowe 238, 264

Ewidencja szczegbtowa do konta 103 prowadzona w pomocniczych ksiegach rachunkowych
powinna umozliwia¢ codzienne ustalenie stanu gotéwki, z wyodrebnieniem poszczegélnych kas
i os6b za nie odpowiedzialnych, powinna byé prowadzona w formie powszechnie stosowanych
raportow kasowych lub innych pomocniczych ksiag rachunkowych. Konto 103 wykazuje wylgcznie
saldo Dt, ktére oznacza warto$é nominalng stanu gotéwki w kasie ZFSS.

Saldo jest prezentowane w bilansie w pozycji B.Ill.1.c ,Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach
bankowych”. W rachunku przeplywdéw pienieznych $rodki zgromadzone w Kasie ZFSS s3
wykazywane w pozycji G. , Srodki pieniezne na koniec okresu” jako ,Srodki pienigzne
0 ograniczonej mozliwosci dysponowania”.

KONTO 104 - ,,KASA - DTACJA”

Konto 104- ,Kasa - dotacja” stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczen gotowkowych finansowanych
z dotacji budzetowej otrzymywanej z MSWIA.

Po stronie Dt konta 104 ujmuje sie przychody gotéwki do kasy (np. podjecie gotowki ze stosownego
rachunku bankowego, wplaty gotdwki do kasy przez pracownikéw rozliczajgcych sie z pobranych
zaliczek itp.).
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Po stronie Ct konta 104 ujmuje sie rozchody gotéwki z kasy (np. wyplaty gotowki dostawcom,
odbiorcom i pracownikom itp.).
Konto 104 wykazuje wylacznie saldo Dt, ktdre oznacza warto$é nominaing stanu gotéwki lub
innych waloréw pienieznych w kasie.

KONTO 130 — ,,RACHUNKI BIEZACE | KREDYTY BANKOWE”

Konto 130 - ,,Rachunki i kredyty bankowe” stuzy do ewidencji ksiegowej srodkéw pienieznych

Uczelni

(w ziotych polskich) zgromadzonych na

rachunku bankowym (rozliczeniowym)

oraz do ewentualnego wykorzystania kredytu bankowego na rachunku rozliczeniowym.

Po stronie Dt konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunek rozliczeniowy
oraz spfaty kredytu bankowego wykorzystanego na tym rachunku, a w szczegélnosci:

Wyszczegdinienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
Wopiaty gotdwki z kasy 101, 103, 104
2. | Wpltywy srodkéw pienieznych z rachunkdw bankowych oraz srodkéw 130,149
pienieznych w drodze
3. Wplywy od odbiorcow i zwroty zaliczek przez dostawcéw oraz innych 200,203,205,220, 231
. . X 232,234,237, 243, 247,
naleznosci np. budzetowych 249
4. | Wplywy odsetek od udzielonych pozyczek i odsetek bankowych 750-01, 750-02, 750-06
5. | Wplywy odsetek od srodkéw ZFSS 850-01 analityka
6. | Ujecie bledéw w wyciggach bankowych i ich sprostowarn 249
7. | Otrzymanie dotacji i subwencji (odpowiednio do decyzji) 220, 249, 760-03, 840
8. | Otrzymanie kar, grzywien i odszkodowan umownych Zespot 2

réwnolegle: Dt zespét 2, Ct 760 analityka

Po stronie Ct konta 130 ujmuje sie wyplaty (przelewy) =z rachunku
oraz wykorzystanie kredytu bankowego na tym rachunku, a w szczegélnosci:

rozliczeniowego

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. | Pobranie gotéwki z rachunku bankowego do kasy i na zakup walut
obcych 101, 103, 104, 149
2. | Uregulowanie zobowigzan wobec dostawcow, wyptaty zaliczek (w tym
takze na zasadzie wykorzystania kredytu na rachunku) 201, 205, 249
3. | Przelewy $rodkéw pienieznych na inne rachunki bankowe lub zakup
krétkoterminowych papieréw wartosciowych 130-01,130-02 140
4. | Sptaty uprzednio zaciagnietych pozyczek lub kredytow 130-03, 130-04, 249
Optacenie kar, grzywien, odszkodowan
Rownolegle: Dt zespét 2, Ct 765-06 Zespot 2
6. | Zaptacenie odsetek i prowizji od kredytéw i pozyczek

081,755 analityka
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7. | Splacenie zobowigzan publicznoprawnych: podatkow, sktadki ZUS, cia 220 analityka

8. | Ujecie bteddéw w wyciggach bankowych i ich sprostowan 249

Oplaty za ustugi bankowe i czynnosci manipulacyjne (dokonanie
przelewu, pobranie ksigzeczki czekowej itp.) 402-17

Konto 130 moze wykazywacé saldo:

- Dt oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na rachunku bankowym — rozliczeniowym,

- Ct oznaczajgce zadiuzenie wobec banku z tytutu wykorzystanego kredytu na tym rachunku.
W przypadku prowadzenia kilku rachunkéw rozliczeniowych, do ewidencji $srodkéw pienieznych
i ewentualnie wykorzystanych kredytéw w banku, konieczna jest ewidencja szczegolowa
prowadzona w ksiedze pomocniczej do konta 130.

W szczegolnosci ww. ewidencja obejmuije:

130-01  |BIEZACE RACHUNKI BANKOWE

130-02 |RACHUNKI BANKOWE LOKAT

130-03 |DtUGOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE

130-04 |[KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE

KONTO 130-01 — ,,BIEZACE RACHUNKI BANKOWE”

Konto 130-01 - ,,Biezace rachunki bankowe” stuzy do ewidencji ksiegowej Srodkéw pienieznych
Uczelni, zgromadzonych na wydzielonych rachunkach, otrzymanych na realizacje okreslonych
zadan, badz $rodkéw wydzielonych.

Po stronie Dt konta 130-01 ujmuje sie wptaty gotowkowe z kasy i innych rachunkéw bankowych,
wplaty dokonane przez kontrahentéw, realizacje czekow i weksli obcych, odsetki naliczone przez
bank od $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Przelewy srodkéw z innych rachunkéw bankowych 130 analityka
2. Whptaty gotdwki z kasy i od kontrahentéw 101,103, 1206‘5’ 200, 203,
Otrzymane odsetki bankowe 750-06
4. | Otrzymane odsetki bankowe od $rodkéw ZFSS 850 analityka

Po stronie Ct konta 130-01 ujmuje sie podjecie gotdwki do kasy, przekazy na inne rachunki
bankowe, przelewy na pokrycie zobowigzan wobec dostawcow iinnych osob, optaty za ustugi
bankowe, a w szczegolnosci:
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Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. | Podjecie gotéwki z rachunku bankowego do kasy

101, 103, 104,149

2. | Przelewy $rodkéw pienieznych na inne rachunki bankowe lub spiaty
kredytow

130 analityka

Przelewy $rodkéw pienieznych na rzecz kontrahentéw

konto zespotu 2

4. | Optaty za bankowe ustugi — manipulacyjne

402 analityka

Ewidencja szczegélowa do konta 130-01 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej,
powinna zapewni¢ wyodrebnienie poszczegoinych rachunkéw bankowych, prowadzonych w ramach
tego konta. Konto 130-01 wykazuje wylacznie saldo Dt, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych

w wartosci nominalnej na pozostatych rachunkach bankowych.

Po stronie Dt konta 130-01 ujmuje sie przelewy $rodkéw z rachunku bankowego rozliczeniowego
i ewentualnie wptaty gotdwki z kasy oraz naliczone odsetki przez bank od $rodkéw na tym rachunku,

a w szczegdblnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. | Wptaty gotéwki z kasy na rachunek bankowy

101, 103, 104

2. | Przelewy (wptywy) $rodkéw pienieznych z innych rachunkéw
bankowych

130 analityka

KONTO 130-02 —- ,,RACHUNKI BANKOWE LOKAT”

Konto 130-02 - ,,Rachunki bankowe lokat” stuzy do ewidencji ksiegowej, lokat bankowych
terminowych, ustalanych na czas okreslony w umowie, w celu uzyskania przychodéw finansowych
z tytutu odsetek, zarachowanych i przekazanych nastepnie na rachunek rozliczeniowy lub rachunek

danej lokaty bankowe;.

Po stronie Dt konta 130-02 ujmuje sie wplaty lokat na rachunek i naliczone przez bank odsetki
(odsetki mogg by¢ przekazywane takze na rachunek rozliczeniowy), a w szczegoinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. | Wptaty rownowartosci lokat na wyodrebniony rachunek bankowy

101, 103, 130 analityka

2. | Wplywy uzyskane z odsetek od lokat $rodkéw pienieznych

750, 850 analityki

Po stronie Ct konta 130-02 ujmuje sie likwidacje lokat srodkéw pienieznych przez ich podjecie

lub przekazanie na inne rachunki bankowe, a w szczegélnosci:
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Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Likwidacja lokaty — zwrot srodkow pienieznych na odpowiedni 130 analityka
rachunek bankowy

Ewidencja szczeg&lowa do konta 130-02 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowe;j,
powinna pozwala¢ na identyfikacje poszczegéinych lokat bankowych.
Konto 130-02 wykazuje wyigcznie saldo Dt, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
lokat bankowych w wartosci nominalne;.
Saldo Dt konta 130-02 jest prezentowane w bilansie w pozycji B.1Il. ,Inwestycje krétkoterminowe”,
przy czym:
- lokaty bankowe o terminie zapadalnos$ci krétszym niz rok od dnia bilansowego, ale dtuzszym
niz 3 miesigce wykazywane sg w pozycji B.Ill.1.b ,Inne krétkoterminowe aktywa finansowe”,
- lokaty bankowe o terminie zapadalnosci krotszym niz 3 miesigce od dnia bilansowego sg
wykazywane w pozycji B.111.1.c ,Inne srodki pieniezne”.
W przypadku tworzenia przez Uczelnie lokat bankowych ze $rodkéw ZFSS, ZFSEIR PSP saldo
wiasciwego konta analitycznego w rachunku przeptywow pienieznych jest wykazywane w pozycji
G., Srodki pieniezne na koniec okresu” jako ,$rodki pieniezne o ograniczonej mozliwosci
dysponowania”.

KONTO 130-03 - ,,DLUGOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE”

Konto 130-03 - , Diugoterminowe kredyty bankowe” siuzy do ewidencji ksiegowej kredytéw
bankowych w czesci, w ktdrej sptata jest wymagana powyzej roku lub latach dalszych anizeli rok
nastepujacy po dniu bilansowym, bez wzgledu na cel ich zaciggniecia oraz walute. Warunki
wykorzystania kredytu ustala kazdorazowo umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a Bankiem.

Po stronie Dt konta 130-03 ujmuje sie sptaty kredytu bankowego, a w szczegdinosci:

Wyszczegdlinienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Sptaty kredytu bankowego wedtug ustalen umowy 130

Po stronie Ct konta 130-03 ujmuje sie natomiast przekazanie $rodkéw pienieznych pochodzacych
z kredytu na rachunek rozliczeniowy badz wykorzystanie kredytu poprzez splaty zobowigzan wobec
kontrahentow, podjecie $rodkéw pienieznych do kasy, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1 Przelew $rodkéw kredytu bankowego na rozne cele gospodarcze 101,130, k%nta zespotu
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2. | Naliczenie odsetek i prowizji od kredytu na nabycie lub wytworzenie
aktywow trwatych pobranych przez bank w okresie realizacji tych

aktywow 011, 020, 081
3. | Naliczenie odsetek i prowizji dotyczacych podstawowej dziatalnosci,
pobranych przez bank 755-02

Ewidencja szczeg&towa do konta 130-03 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
pozwalaé na wyodrebnienie poszczegdlnych rodzajow kredytow.

Konto 130-03 moze wykazywac wylacznie saldo Ct, ktére wyraza stan zadiuzenia Uczelni z tytulu
ofrzymanych (wykorzystanych) diugoterminowych kredytéw bankowych.

Saldo Ct konta 130-03 jest prezentowane w pozycji B.ll.2a ,Zobowigzania diugoterminowe wobec
jednostek pozostatych — kredyty i pozyczki”.

KONTO 130-04 — ,KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE”

Konto 130-04 - , Krétkoterminowe kredyty bankowe” sluzy do ewidencji ksiegowej kredytow
bankowych w cato$ci wymagajgcych sptaty w roku nastepujgcym po dniu bilansowym, jak rowniez
tej czesci kredytow diugoterminowych, ktdrej sptata jest wymagana w ciggu roku nastepujgcego po
dniu bilansowym.

Na koncie sg ewidencjonowane kredyty krotkoterminowe bez wzgledu na cel ich zaciaggniecia oraz
walute. Warunki wykorzystania kredytu ustala kazdorazowo umowa zawarta pomiedzy Uczelnig
a Bankiem.

Po stronie Dt konta 130-04 ujmuje sie spiaty kredytu bankowego, a w szczegdinosci:

Wyszczegdinienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Sptaty kredytu bankowego wedtug ustaleri umowy 130

Po stronie Ct konta 130-04 ujmuje sie natomiast przekazanie srodkéw pienieznych pochodzacych
z kredytu na rachunek rozliczeniowy badz wykorzystanie kredytu poprzez sptaty zobowigzan wobec
kontrahentdw, podjecie srodkéw pienieznych do kasy, a w szczeg6Inosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Przelew $rodkéw kredytu bankowego na rézne cele gospodarcze lub 130 analityka,
socjalne konta zespotu 2
2. | Naliczenie odsetek i prowizji od kredytu na nabycie lub wytworzenie
aktywow trwatych pobranych przez bank w okresie realizacji tych 011, 020, 081
aktywow
3. | Naliczenie odsetek i prowizji dotyczacych podstawowej dziatalnosci,
pobranych przez bank 755-02
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Ewidencja szczegotowa do konta 130-04 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
pozwalaé na wyodrebnienie poszczegolnych rodzajéw kredytow.

Konto 130-04 moze wykazywac wylgcznie saldo Ct, ktére wyraza stan zadtuzenia Uczelni z tytutu
otrzymanych (wykorzystanych) krétkoterminowych kredytéw bankowych.

Saldo Ct konta 130-04 jest prezentowane w pozycji B.1ll.2a ,Zobowigzania krétkoterminowe wobec
jednostek pozostatych — kredyty i pozyczki’.

KONTO 131 - ,,RACHUNKI BANKOWE W WALUCIE”

Konto 131 — ,Rachunki bankowe w walucie” stuzy do ewidencji ksiegowej srodkéw pienieznych
Uczelni na rachunkach bankowych w walutach obcych przeliczonych wedtug obowigzujacego kursu
danej waluty obcej na ziote polskie.

Po stronie Dt konta 131 ujmuje sie wplywy Ssrodkéw pienieznych w walutach obcych na rachunki
bankowe oraz naliczenia odsetek i dodatnich réznic kursowych, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

Woplywy gotdwki na rachunek z kas walut obcych

102

Whplywy srodkow pienieznych w walutach obcych z innych rachunkéw
bankowych i $rodkéw pienieznych w drodze

130 analityka, 148

3. Wplywy naleznosci od odbiorcéw zagranicznych, zwroty zaliczek przez
dostawcow oraz innych naleznosci zagranicznych

210, 249
4. | Wplywy naliczonych przez bank odsetek 750-06
5. | Ustalenie i naliczenie dodatnich réznic kursowych 750-05
6. | Wplywy z tytutu kar, grzywien i odszkodowar — otrzymanych 760-06
7._| Ujecie bledow w wyciggach bankowych i ich sprostowar 249

Po stronie Ct konta 131 ujmuje sie wyptaty (przelewy) srodkéw pienieznych w walutach obcych
i inne zmniejszenia ich stanu (wartosci), a w szczegélnosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. | Pobranie gotéwki w walutach obcych z rachunku bankowego do kasy
dewizowej 102

2. | Splaty zobowigzan w walutach obcych — wobec dostawcéw

zagranicznych, wyplaty zaliczek 209, 249

Spilaty kredytéw i pozyczek w walutach obcych 130 analityka

4. Optacenie kar, grzywien i odszkodowan w walutach obcych —

odpowiednio 765-05
Naliczenie odsetek od kredytéw bankowych w walutach obcych 755-02
Oplaty za ustugi bankowe w walutach obcych 402 analityka
Ujecie biedéw w wyciggach bankowych i ich sprostowan 249
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Ewidencja szczegolowa do konta 131 powinna by¢é prowadzona w pomocniczej ksiedze
rachunkowej wedtug poszczegéinych walut obcych i ich rachunkéw bankowych - réwnolegle
w walucie polskiej i danej walucie obcej. Saldo Dt konta 131 oznacza warto$¢ nominalng srodkow
pienieznych w walutach obcych w przeliczeniu na ztote polskie wedtug obowigzujacego kursu i jest
prezentowane w bilansie w pozycji B.IlIl.1 ¢ :” $rodki w kasie i na rachunkach bankowych”.
Dowod ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartoéci na walute
polskg wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych
zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia
potwierdza odpowiedni wydruk (art. 21 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).
Wycena na dzien bilansowy
Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych: skiadniki aktywéw
i pasywow - po obowigzujgcym na ten dzien $rednim kursie ogfoszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci).
Wycena biezaca (w ciagu roku obrotowego)
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie wynikajgcym z art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Jednostka stosuje nastepujgce zasady ewidencji operacji gospodarczych wyrazonych w walutach
obcych:
Wycena wplywu srodkéw pienieznych w walucie obcej na walutowy rachunek bankowy:
- wplyw naleznosci wyrazonych w walutach obcych na rachunek walutowy - po kursie $rednim
ogtaszanym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien operacii,
- wptyw waluty pochodzacej z zakupu w banku - po kursie sprzedazy banku z tego dnia,
z ktérego ustug korzysta jednostka.
- naliczenie odsetek na walutowym rachunku bankowym — po kursie $rednim oglaszanym dla
danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien operacji,
- otrzymanie dotacji w walucie obcej — wedtug kursu $redniego ogtaszanego dla danej waluty
przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien operacji.
Wycena rozchodu srodkéw pienieznych w walucie obcej z walutowego rachunku bankowego:
Zgodnie z art. 35 ust. 8 ustawy o rachunkowosci rozchéd walut z bankowego rachunku walutowego
(rowniez rozchdéd do kasy) Jednostka wycenia po kursach waluty, ktérg najwczesniej nabyta
- metodg FIFO (art. 34 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).
Rozchdd waluty wycenia sie wedtug kursu historycznego, czyli dokiadnie po takim samym kursie, po
jakim nastagpit jej wplyw na rachunek walutowy. Przy tak wybranej metodzie wyceny rozchodu walut
z rachunku walutowego w ogéle nie ustalamy réznic kursowych na rachunku walutowym tylko na
rozrachunkach, a w przypadku odsprzedazy waluty do banku na rachunku bankowym w walucie
polskigj.

KONTO 140 - ,,KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji ksiegowej udziatéw, akc;ji,
innych papieréw wartosciowych (obligaciji, certyfikatéw inwestycyjnych, bonéw skarbowych NBP,
bonéw komercyjnych) nabytych w celach ich odsprzedazy w ciggu najblizszego roku obrotowego,
a takze udzielonych pozyczek wymagajacych zaptaty w ciagu roku od dnia bilansowego).
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Po stronie Dt konta 140 ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci krétkoterminowych aktywdw
finansowych, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Nabycie (zakup) akc;ji i obligacji, bonéw, a takze innych papieréw 130, 131

wartosciowych w celu ich odsprzedazy

2. | Ujecie dodatnich skutkéw finansowych zmian cen rynkowych nabytych
uprzednio papieréw wartosciowych 750-09

3. | Ujecie dodatnich réznic kursowych ustalonych od akgji, udziatéw oraz
innych papieréw wartosciowych w walutach obcych 750-05

Po stronie Ct konta 140 ujmuje sie zmniejszenia krotkoterminowych aktywéw finansowych,
a w szczegdblnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1.

Rozchdd papierow wartosciowych do sprzedazy

755-01

2. | Ujecie ujemnych skutkéw finansowych uprzednio nabytych innych

papieréw wartosciowych wskutek zmian cen:

a) nabycia (zakupu) 755-03

b) rynkowych 755-03
3. | Ujecie ujemnych réznic kursowych ustalonych od akgji, obligacji oraz

innych papieréw wartosciowych w walutach obcych 755-04

Ewidencja szczegétowa do konta 140 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewnia¢ wyodrebnienie krétkoterminowych udziatow i akcji wedtug:

- ich rodzajow,

- ziotych polskich i walut obcych,

- 0s6b za nie odpowiedzialnych,
z uwzglednieniem biezgcych zmian ich wartosci.
Konto 140 wykazuje wylgcznie saldo Dt, ktére oznacza stan warto$ci przeznaczonych do obrotu
krotkoterminowych aktywéw finansowych i prezentowane jest w bilansie w pozycji B.II.1
.Krotkoterminowe aktywa finansowe w jednostkach pozostatych”, z zachowaniem podziatu na
udzialy lub akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki oraz inne krétkoterminowe aktywa
finansowe.

KONTO 144 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW
FINANSOWYCH”

Konto 144 — ,,Odpisy aktualizujagce wartosé krétkoterminowych aktywéw finansowych” stuzy
do ewidencji ksiggowej skutkow zmiany wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych nabytych
w celach ich odsprzedazy w okresie nie diuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.
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Po stronie Dt konta 144 ujmuje sie przywrdcenie wartosci krotkoterminowych aktywéw
finansowych.

Po stronie Ct konta 144 ujmuje sie zmniejszenie wartosci krotkoterminowych aktywdw
finansowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 144 powinna zapewni¢ co najmniej podzial odpiséw
aktualizujgcych wartos¢ krotkoterminowych aktywéw finansowych wediug poszczegoinych
sktadnikoéw oraz walut.

Konto 144 wykazuje wylgcznie saldo Ct, ktére oznacza kwote tgcznej korekty wartosci
krétkoterminowych aktywow finansowych. Saldo konta 144 w bilansie koryguje saldo konta 140,
ktore jest prezentowane w bilansie w pozycji B.Ill.1 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe
w jednostkach pozostatych” z zachowaniem podziatu na udziaty lub akcje, inne papiery wartosciowe,
udzielone pozyczki oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 148- ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE- DEWIZY”

Konto 148 - ,Srodki pieniezne w drodze - dewizy” siuzy do ewidencji ksiegowej srodkow
pienigznych w drodze (dewizy) znajdujgcych sie miedzy kasg dewizowa a rachunkami bankowymi
walutowymi, gdy rozchéd z kasy walutowej lub rachunku bankowego walutowego dokonany zostat
danego dnia, a wplyw na rachunek bankowy nastgpit w innym czasie.

Konto 148 moze funkcjonowa¢ na biezgco albo wytgcznie na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Decyzje podejmuje Kierownik Jednostki w momencie wprowadzania do stosowania zaktadowego
planu kont.

KONTO 149 — ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 149 ~ ,Srodki pienigzne w drodze” stuzy do ewidencji ksiegowej Srodkow pienieznych
znajdujacych sie migdzy kasg i rachunkami bankowymi oraz rachunkami bankowymi, gdy rozchod
Z kasy lub rachunku bankowego dokonany zostat danego dnia, a wptyw na rachunek bankowy
nastapit w innym czasie.

Konto 149 moze funkcjonowac na biezgco albo wytgcznie na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Decyzje podejmuje Kierownik Jednostki w momencie wprowadzania do stosowania zaktadowego
planu kont.

Po stronie Dt konta 149 ujmuje sie nie potwierdzone wplywy i przelewy $rodkéw pienieznych
Z kont zespotu 1 na odpowiednie konta, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wplaty z kas na rachunki bankowe (nie potwierdzone wyciggami
bankowymi) 101,102,103
2. | Przelewy $rodkéw pomiedzy wiasnymi rachunkami bankowymi (nie 130 analityka

potwierdzone wyciggami bankowymi)
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Po stronie Ct konta 149 ujmuje sie co nastepuje:

Wyszczeg6lnienie i treS¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wplywy do kasy lub na rachunki bankowe $rodkow pienigznych 101, 102, 103, 130
w drodze

Ewidencja szczegétowa do konta 149 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
pozwalaé na wyodrebnienie stanéw $rodkoéw pienieznych w drodze wedtug poszczegéinych operacii
gospodarczych.

Konto 149 moze wykazywaé wytgcznie saldo Dt, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.
Saldo konta 149 jest prezentowane w bilansie w pozyc;ji B.lll.1c ,Inne $rodki pienigzne”.

2.3 Ewidencja ksiggowa rozrachunkéw i roszczen

Do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, rozrachunkéw z pracownikami oraz pozostatych rozrachunkéow i roszczen, a takze
ich aktualizacji stuzg nastepujgce konta ksiegi gtownej:

200 |[ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI (analityka wg kontrahentéw)

201 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI (analityka wg kontrahentéw)

203 |ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI (analityka wg poszczegélnych tytuiéw rozliczer)

205 |ROZRACHUNKIZ TYTULU ZALICZEK Z DOSTAWCAMI (analityka wg kontrahentéw)

209 |ROZRACHUNKIZ DOSTAWCAMI ZAGRANICZNYMI (analityka wg kontrahentéw)

210 [ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI (analityka wg kontrahentéw)

211 |POZOSTALE ZOBOWIAZANIA Z TYTULU LEASINGU (analityka wg kontrahentow)

212 |ROZLICZENIA Z TYTULU PROJEKTOW

220 |ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE (analityka wg tytuiéw rozliczeri)
ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH (analityka wg grup

231 pracownikéw: wynagrodzenia pracownikéw cywilnych i wynagrodzenia pracownikow
mundurowych)

232 ROZRACHU!\IKI ZTYTULU WYNAGRODZEN BEZOSOBOWYCH (analityka wg
rodzajéw dzialalnosci)

233  |SWIADCZENIA PODCHORAZYCH (analityka wg kompanii)

234 INNE RQZRACHUNKI Z PRA_CpWNIKAMI (analityka wg tytutow rozliczen, zaliczki wg
kont analitycznych pracownikéw)

235 |[ROZRACHUNKI DOTYCZACE DODATKOW SLUZBOWYCH ORAZ POTACEN 2
WYNAGRODZEN

237 |SWIADCZENIA Z ZFSS (analityka wg tytuléw rozliczen)

238 ROZRACHUNKI Z TYTULU NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK (analityka wg tytutow

rozliczen i kont osobowych )
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ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU SPRZEDAZY (analityka wg tytutow

239 rozliczen i kont odbiorcéw)

243 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ OD ODBIORCOW (analityka wg
kont kontrahentéw)

244 NALEZNOS$CI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ OD DOSTAWCOW (analityka

wg kont kontrahent6w)

245 [SUMY NA ZLECENIE

246 |OPLATY LICENCYJNE

247 |SUMY DEPOZYTOWE

248 |NALEZNOS$C! OD PARTNEROW PROJEKTOW (analityka wg kont partner6w)

249 |POZOSTALE ROZRACHUNKI (analityka wg kont osobowych)

ROZRACHUNKI DOTYCZACE DZIALALNOSCI FINANSOWEJ (analityka wg tytutow

250 rozliczen)

264 |ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK (analityka wg tytulow rozliczeri )

280 |ODPISY AKTUALIZUJACE ROZRACHUNKI (analityka wg kont kontrahentéw)

Konta zespolu 2 — ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidenc;i ksiegowej wszelkich naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych, rozliczen i roszczefi podmiotu gospodarczego,
dotyczacych zaréwno podstawowej dziatalnosci gospodarczej jak réwniez zakladowej dziatalnosci
socjalnej, postepowania upadtosciowego i likwidacyjnego, a takze do ewidencji ksiggowej odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Ewidencjg ksieggowa na kontach rozrachunkowych objgte sg w szczegolnosci  rozrachunki
wynikajgce z tytutu:

1) bezspornych naleznosci i zobowigzan ze sprzedazy produktéw i ustug (konta: 200, 201, 203,
209, 210y,

2) udzielonych dostawcom lub otrzymanych od odbiorcow, zaliczek na poczet przysztych dostaw
i ustug (konto 205);

3) rozliczen z jednostkg finansujgcg oraz z partnerami w ramach realizowanych projektow (konto
212, 248),

4) odpis6w aktualizujgcych naleznosci (konto 280);

5) naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych z tytutu podatkdw, optat ubezpieczen spotecznych
i innych obcigzen publicznoprawnych (konta 220);

6) wynagrodzefi za prace pracownikéw i 0s6b wykonujacych prace na podstawie uméw
cywilnoprawnych i innych wyptat oraz dokonywanych potracen w listach ptac (konta: 231, 232),

7) innych rozliczen z pracownikami (konta: 233, 234, 235, 237, 249),

8) zobowiazan z tytutu leasingu finansowego i operacyjnego (konto 211);

9) niedoboréw, szkdd i nadwyzek w majatku jednostki gospodarczej (konto 264);

10) naleznosci i zobowigzan z tytulu sprzedazy i zakupu srodkow trwatych i $rodkéw trwatych
w budowie, wartoéci niematerialnych i prawnych, aktywow finansowych i zobowigzan finansowych
bedacych przedmiotem dziatalnosci operacyjnej jednostki (konto 205);

11) zaliczek przekazanych z tytutu zakupow srodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz aktywow finansowych (konto 205);
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12) naleznosci i zobowigzan z tytutu udzielonych lub otrzymanych pozyczek od innych jednostek nie
bedacych bankami (konto 249);

13) pozostatych rozliczen (konto 249),

14) naleznosci i roszczen spornych (konta: 200, 203, 210, 220, 231, 232, 233, 234, 237, 238, 243,
244, 245, 246, 247, 248, 249, 250, 264, 280).

W ciggu roku obrotowego naleznosci i zobowigzania wyrazone w ziotych polskich ujmuje sie w ksiggach
rachunkowych wediug warto$ci nominalnej z dnia ich powstania, to jest w kwotach brutto (razem
z podatkiem VAT).

Na dzien bilansowy naleznosci i zobowigzania (w tym rowniez z tytutu pozyczek) wykazuje sig
w kwocie wymaganej zaptaty.

Z tytutu op6znienia w zaptacie kwot okreslonych faktura:

1) wierzyciel moze naliczy¢ odsetki ustawowe, o ile zamierza ich dochodzié (jest to uprawnienie
a nie obowigzek),

2) diuznik zobowigzany jest zaksiegowac naliczone odsetki na dzien bilansowy; dtuznik w przypadku
opdznienia w zaptacie, o ile nie otrzymat od wierzyciela dokumentu okreslajagcego wysokosc
odsetek ustawowych ani tez wyrazonej na pi$émie rezygnacji z ich dochodzenia, zobowigzany jest
sam do naliczenia odsetek i ujecia ich w swoich ksiegach rachunkowych.

W przypadku naleznosci lub zobowigzan wynikajacych z udzielanych lub otrzymanych pozyczek,
zarébwno udzielajgcy jak i otrzymujgcy pozyczke, zobowigzani sg do powigkszenia kwot
rozrachunkéw o naliczone odsetki wynikajgce z umowy.

Na dzien bilansowy dokonuje sie naliczenia odsetek od pozyczek nawet wtedy, gdy termin ptatnosci
jeszcze nie mingt. Wyrazone w walutach obcych naleznosci i zobowigzania wedtug kursu $redniego,
ogtoszonego dla danej waluty obcej przez NBP na dany dzien.

Naleznosci i zobowigzania podlegajg obowigzkowi inwentaryzacji, to jest okresowemu sprawdzeniu
stanu tych aktywéw i pasywéw droga uzyskania od kontrahentéw potwierdzenia ich wartosci, wzglednie
otrzymania informac;ji o innym ich stanie oraz ustalenia ewentuainych réznic.

Uzgodnienia sald rozrachunkéw powinny nastgpié w okresie ostatnich trzech miesigcy roku
obrotowego i pierwszych 15 dni nastepnego roku obrotowego; przy czym stan wynikajacy z ksiag
rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

Nie podlegajg uzgodnieniu naleznosci watpliwe, sporne, od pracownikéw, od kontrahentéw ktorzy nie
prowadzg ewidencji ksiegowej oraz dotyczace tytutdbw publicznoprawnych. Réwniez niektore
zobowigzania wylgczone sg z obowigzku uzgodnienia, a w szczegdlnosci: wobec pracownikow,
wobec kontrahentéw, ktorzy nie prowadzg ewidencji ksiegowej, oraz dotyczgce tytutow
publicznoprawnych.

Korzystajgc z zasady istotnosci, kierownik Jednostki podejmuje kazdorazowo decyzje w sprawie
odstapienia od uzgodnienia drobnych sald naleznosci i zobowiazan, jezeli wielkosci takie nie sg
w stanie zawazy¢ na ocenie sytuacji majatkowej i finansowej podmiotu.

Réwniez ze wzgledu na nieistotny ujemny wplyw na sytuacje majatkows i finansowg Uczelni, biorgc
przy tym pod uwage oszczednos¢ kosztow np. z tytulu optat za rozmowy telefoniczne, optat
pocztowych itp., nalezy spisywaé drobne kwoty nierozliczonych naleznosci i zobowigzari, chyba
ze w przypadku zobowiazan kontrahent wyrazit sprzeciw. Zasady odpisywania wierzytelnosci
niesciggalnych obowigzujace w Uczelni zawiera odrebna Instrukcja windykacji w Szkole Giéwnej Stuzby
Pozarniczej.
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Salda kont zespolu 2 pozostajg nierozliczone od chwili powstania naleznosci, roszczenia badz
zobowigzania do chwili ostatecznego ich wygasniecia na skutek: splacenia, oddalenia w wyniku
postepowania wyjasniajacego (spornego), umorzenia lub przedawnienia.

Okresy, po ktdrych roszczenia majgtkowe ulegajg przedawnieniu, okreslajg przepisy Kodeksu
cywilnego i Kodeksu pracy.

Kwoty przedawnionych lub umorzonych zobowigzan zalicza sie do pozostatych przychodéw
operacyjnych, natomiast kwoty naleznosci i roszczen przedawnionych Ilub niesciggalnych
powiekszajg pozostale koszty operacyjne. W przypadku gdy dotyczy to odsetek lub pozyczek,
odpowiednie kwoty podlegajg spisaniu w koszty finansowe Ilub zaliczeniu do przychodow
finansowych.

KONTA BILANSOWE

KONTO 200 - ,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI”

Konto 200 - ,Rozrachunki z odbiorcami krajowymi” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich
bezspornych naleznosci z tytutu sprzedazy produktow i ustug, wraz z naleznymi odsetkami, karami
grzywnami i odszkodowaniami.

Po stronie Dt konta 200 ujmuje sie powstanie i zwiekszenia stanu wartosci naleznosci od odbiorcéw
krajowych, a w szczegbinosci:

Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie naleznosci z tytutu sprzedazy:

- produktow, 701,704
- ustug,

- materiatow, towaréw, 740, 742
- rzeczowych aktywow trwatych, 760
Na*liczenie podatku Vat przewidzianych ustawa o podatku od towardw i 220-02
ustug.

odpowiednie konta
zespotu 7 i réwnolegle
konto 220-02

2. Zwiekszenie naleznosci z tytutu sprzedazy produkiéw, ustug, (wraz z VAT
naleznym) na podstawie faktury korygujgcej VAT

3. Ujecie naleznosci wynikajgcych z tytutow egzekucyjnych (w wyniku
zamiany roszczen z powrotem na naleznosci) 243, 244

4. Zaliczenie naleznosci do przychodéw podlegajacych rozliczaniu w czasie

(w tym: naleznosci z tytutu odsetek, kar, grzywien, odszkodowar) 840

5.Ujecie faktur VAT wystawionych dla przyszlych odbiorcéw na skutek

otrzymania przedpfaty 840 (220-02)

6.Ujecie naleznosci z tytutu kar, grzywien i odszkodowan umownych

zaliczonych do biezgcego okresu sprawozdawczego i roku obrotowego 760-06

7.Naliczenie odsetek ustawowych od nieuregulowanych w terminie
naleznosci zaliczonych do biezagcego okresu sprawozdawczego i roku 750-02
obrotowego
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Po stronie Ct konta 200 ujmuje sie sptaty i zmniejszenia stanu naleznosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1.Wplywy naleznosci:
a) gotéwka do kasy,
b) na rachunek rozliczeniowy lub na inny rachunek bankowy

101
130 analityka

2. Powstanie roszczenia spornego dochodzonego od odbiorcy — skierowanie
sprawy do sadu

243

3. Spisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:

a) gdy (dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci) — do kwoty tej
aktualizacij,

b) gdy nie dokonano aktualizacji — odpowiednio

280 analityka wg
symboli kont, na ktére
tworzono odpisy

765-13

4. Ujecie faktur korygujgcych VAT (zmniejszajgcych przychody ze sprzedazy
i stan naleznosci)

odpowiednie konta
zespolu 7, konto 840 i

konto 220
5. Zmniejszenie ustalonych uprzednio naleznosci z tytulu;
a) kar, grzywien i odszkodowar umownych, 760-06
b) odsetek za zwioke od nieuregulowanych w terminie naleznosci 750-02
6. Umorzenie naleznosci w postepowaniu upadiosciowym, ugodowym lub
ukfadowym jezeli nie dokonano uprzednio ich aktualizaciji 765-13
7. Polecenie ksiggowania (PK), wystawione po realizacji dostaw lub
Swiadczen oplacanych zaliczkg, gdy odbiorcy wystawiono juz fakture
ostateczng (uzupetniajgca): suma ksiegowa rowna kwocie otrzymanej
zaliczki 205 analityka

Ewidencja szczeg6towa do konta 200 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewniaé ustalenie naleznosci i ewentualnie zobowigzan (z tytulu uzyskanych przedptat) wedtug
poszczegolnych odbiorcow krajowych, a na dzien bilansowy pozwalaé na wyodrebnienie naleznosci
diugoterminowych i krotkoterminowych.

Saldo konta 200 wystepuje po stronie Dt i 0znacza stan naleznosci od odbiorcow za sprzedane produkty
i ustugi i jest prezentowane w bilansie po stronie aktywow w pozycji B.ll.2a ,Naleznosci krétkoterminowe
od pozostatych jednostek z tytutu dostaw i ustug”, z uwzglednieniem podziatu na naleznosci o terminie
splaty do i powyzej 12 miesiecy.

KONTO 201 - ,,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI”

Konto 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami krajowymi” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich
bezspornych zobowigzan wobec dostawcdw krajowych z wyjatkiem wiasnych pracownikéw i emerytow,
z tytutu zakupdéw materiatéw, towarow i ustug dia podstawowej dziatalnosci gospodarczej.

Na koncie tym ujmuje sie takze odsetki ustawowe, kary grzywny i odszkodowania nalezne z tytutu
dostaw.
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Po stronie Dt konta 201 ujmuje sie sptaty zobowigzan z tytutu zakupéw materiatéw, towardéw i ustug

oraz zmniejszenia ich wartosci, a w szczego6Inosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1.Sptaty zobowigzan wobec dostawcow krajowych gotéwka lub przelewem

konta zespotu 1

2.0Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
w sytuacji typowej

760-37

3.0Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczgcych odsetek

750 analityka

4 Ujecie faktur korygujgcych VAT od dostawcow (zmniejszajgcych
zobowigzania):

a) w cenie sprzedazy netto
b) w kwocie podatku VAT naliczonego

konta zespotu 3 lub 4
220-03 [ub zespotu 4

5.Przeniesienie po realizacji dostaw materiatow i towaréw lub swiadczen
ustug oplaconych uprzednio zaliczkg, gdy odbiorca otrzymat juz fakture
ostateczng (uzupetniajgcyg): suma ksiegowa rowna kwocie przekazanej
zaliczki

205 analityka

Po stronie Ct konta 201 ujmuje sie powstanie zobowigzan z tytutu zakupéw materiatéw, towarow
i ustug podstawowej dziatalnosci gospodarczej oraz zwigkszen ich wartosci, a w szczegdélnosci:

Wyszczegdlinienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

4. Naliczenie przez dostawcéw kar grzywien i odszkodowan

1 2
1. Ujecie faktury VAT z tytulu zakupu materiatéw, towaréw i ustug w wartosci 343, 344
brutto — wraz z podatkiem VAT naliczonym '
2. Ujecie faktury korygujacej VAT od dostawcy (zwiekszenie zobowigzan) w
cenie zakupu brutto — wraz z podatkiem VAT naliczonym 343, 344
3. Naliczenie przez dostawcéw odsetek ustawowych za zwioke
w regulowaniu zobowigzan 755-02

765-05

Ewidencja szczeg6lowa do konta 201 prowadzona w pomochiczych ksiegach rachunkowych
powinna pozwalaé na wyodrebnienie zobowigzarn wedtug poszczegéinych dostawcdw (wykonawcow).
Saldo konta 201 wystepujgce po stronie Ct, oznacza stan zobowigzan wobec dostawcow

krajowych.

Saldo jest prezentowane w bilansie po stronie pasywéw w pozycji B.lll.2d ,Zobowigzania
krotkoterminowe wobec pozostatych jednostek z tytutu dostaw i ustug’, z uwzglednieniem okresu

wymagalnosci do i powyzej 12 miesiecy.
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KONTO 203 - ,,ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMV”

Konto 203 - ,,Rozrachunki ze studentami” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich bezspornych
naleznosci od studentow SGSP z tytulu optat za studia niestacjonarne oraz inne rozrachunki ze

studentami.

Po stronie Dt konta 203 ujmuje sie powstanie izwiekszenia stanu wartosci naleznosci od

studentéw, a w szczegdlnosci:

Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie nalezno$ci z tytulu optat za studia

701 ( analityka )

2. Zwiekszenie naleznosci z tytutu sprzedazy produktéw, ustug (wraz z VAT
naleznym) na podstawie faktury korygujgcej VAT

odpowiednie konta
zespotu 7 i rbwnolegle
konto 220-02

3. Ujecie naleznosci wynikajacych z tytutdéw egzekucyjnych (w wyniku
zamiany roszczen z powrotem na naleznosci)

243 (analityka)

4, Zaliczenie naleznosci do przychoddw podlegajgcych rozliczaniu w czasie
ptatne z géry ustalone na dzien bilansowy

840 (analityka)

5.Ujecie naleznosci z tytutu kar, grzywien i odszkodowan umownych

obrotowego

zaliczonych do biezgcego okresu sprawozdawczego i roku obrotowego 760-06
6.Naliczenie odsetek ustawowych od nieuregulowanych w terminie
naleznosci zaliczonych do biezgcego okresu sprawozdawczego i roku 750-02

Po stronie Ct konta 203 ujmuje sie sptaty i zmniejszenia stanu naleznosci, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

b) gdy nie dokonano aktualizacji — odpowiednio

1 2
1.Wplywy naleznosci:
a) gotéwka do kasy 101
b) na rachunek rozliczeniowy lub na inny rachunek bankowy 130
2.Powstanie roszczenia spornego dochodzonego od odbiorcy — skierowanie
sprawy do sadu 243
3.Spisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:
a) gdy (dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci) — do kwoty tej 280
aktualizacji

765-13

4.Ujecie faktur korygujacych VAT (zmniejszajacych przychody ze sprzedazy i
stan naleznosci)

odpowiednie konta
zespotu 7, konto 840 i
konto 220-02

5.Zmniejszenie ustalonych uprzednio naleznosci z tytutu:
a) kar, grzywien i odszkodowan umownych

b) odsetek za zwioke od nieuregulowanych w terminie naleznosci

765-05
755-02
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6. Umorzenie naleznosci w postepowaniu upadiosciowym, ugodowym lub

ukiadowym jezeli nie dokonano uprzednio ich aktualizacji 765-13
7. Polecenie ksiegowania (PK), wystawione po realizacji dostaw lub

Swiadczen optacanych zaliczka, gdy odbiorcy wystawiono juz fakture

ostateczng (uzupetniajgcg): suma ksiegowa rowna kwocie otrzymanej 205

zaliczki

Ewidencja szczeg&towa do konta 203 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewnia¢ ustalenie naleznosci i ewentualnie zobowigzan (z tytulu uzyskanych przedptat) wedtug
poszczegolnych odbiorcow - studentéw, a na dzien bilansowy pozwalaé na wyodrebnienie
naleznosci dtugoterminowych i krotkoterminowych.

Saldo konta 203 wystepuje po stronie Dt i od studentéw
za sprzedane ustugi i jest prezentowane w bilansie po stronie aktywéw w pozycji B.Il.2a ,Naleznosci
krotkoterminowe od pozostalych jednostek z tytutu dostaw i ustug”, z uwzglednieniem podziaiu
na naleznosci o terminie splaty do i powyzej 12 miesiecy.

oznacza stan naleznosci

KONTO 205 - ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU ZALICZEK Z DOSTAWCAMI”

Konto 205 - ,,Rozrachunki z tytutu zaliczek z dostawcami” stuzy do ewidenc;ji ksiegowej, krajowych
i zagranicznych przekazanych lub otrzymanych, zaliczek ztytulu przysziych dostaw, robot
i ustug. Kwoty zaliczek powinny wynika¢ z zawartych umow.

Po stronie Dt konta 205 ujmuje sie przekazanie zaliczki dostawcom oraz rozliczenie zaliczek
otrzymanych od odbiorcow, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlinienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przekazanie $srodkow pienieznych w formie zaliczek dostawcy, na poczet
dostaw materiatow, towaréw i ustug

konta zespotu 1

2. Przeniesienie otrzymanej uprzednio zaliczki (przedptaty) od odbiorcy w

b) na dzien bilansowy (od salda zaliczek)

momencie wystawienia mu faktury VAT w celu rozliczenia otrzymane;j 200, 203, 210

zaliczki

3. Ujecie dodatnich réznic kursowych:

a) ustalonych w ciggu roku przy rozliczaniu zaliczki [
750-05

Po stronie Ct konta 205 ujmuje sie otrzymanie zaliczek od odbiorcow oraz rozliczenie zaliczek

przekazanych dostawcom, a w szczegodlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Otrzymanie zaliczki od odbiorcy na poczet dostaw i $wiadczen na jego
rzecz produktow, ustug, towaréw i materiatéw

konta zespotu 1
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2. Przeniesienie, w momencie otrzymania faktury VAT od dostawcy, ktéremu
wczesnie] przekazana zostata kwota zaliczki do rozliczenia 200, 201,203

3. Ujecie ujemnych réznic kursowych:
a) ustalonych w ciggu roku przy rozliczeniu zaliczki 755-04
b) na dzien bilansowy (od salda zaliczek) 755-04

Ewidencja szczegbtowa do konta 205 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
uwzglednia¢ poszczegdinych odbiorcow i dostawcow, ktdrym przekazano lub od ktérych otrzymano
zaliczki, z przyporzadkowaniem ich do odpowiednich kont rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami
(konta: 200, 201, 203).

W odniesieniu do kontrahentéw zagranicznych, ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ zapisy
ksiegowe takze w walutach obcych.

Konto 205 moze wykazywac¢ réwnolegle dwa salda. Saldo Dt oznacza warto$¢ przekazanych
zaliczek na poczet przysziych dostaw ($wiadczen, materiatow, towardw i ustug), a saldo Ct warto$¢
zaliczek otrzymanych na rzecz przysztych dostaw odbiorcom produktéw i ustug.

Saldo Dt konta 205 jest prezentowane w pozycji B.1.5 ,Zaliczki na dostawy” w zakresie w jakim dotyczy
zaliczek przekazanych na materialy i towary, natomiast w czesci dotyczacej ustug w pozycii B.1l.2¢ ,Inne
naleznosci krotkoterminowe od jednostek pozostalych”.

Saldo Ct konta 205 jest wykazywane w pozyciji B.lll.2e ,Zaliczki otrzymane na dostawy”.

KONTO 209 - ,,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGRANICZNYMI”

Konto 209 - ,,Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich
bezspornych zobowigzan wobec dostawcow z tytutu zakupdéw materiatéw, towaréw iustug dla
podstawowej dziatalno$ci gospodarczej, w walucie polskiej — po przeliczeniu walut obcych na ziote
polskie wedfug kursu Sredniego ogfoszonego dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajacego dzien wystawienia faktury oraz réwnolegle w danej walucie obcej.

Na koncie tym ujmuje sie takze odsetki ustawowe, kary grzywny i odszkodowania nalezne z tytutu
dostaw.

Po stronie Dt konta 209 ujmuje sie splaty zobowigzan z tytutu zakupow materiatow, towaréw
i ustug oraz zmniejszenia ich wartosci, a w szczegoélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1.Splaty zobowigzan wobec dostawcow zagranicznych gotdéwka lub
przelewem 102, 131analityka

2.0Odpisanie zobowiazar przedawnionych:

w sytuacji typowej 760-37
3.0Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczgcych odsetek 750-09
4.Ujecie faktur korygujgcych VAT od dostawcédw (zmniejszajacych
zobowigzania):

a) w cenie sprzedazy netto konta zespotu 3 lub 4
b) w kwocie podatku VAT naliczonego 220-03 lub zespotu 4
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5.Przeniesienie po realizacji dostaw materiatow i towardw lub $wiadczen
ustug optaconych uprzednio zaliczkg, gdy odbiorca otrzymat juz fakture

ostateczng (uzupetniajgca): suma ksigegowa réwna kwocie przekazanej 205
zaliczki

Po stronie Ct konta 209 ujmuje sie powstanie zobowigzan z tytutlu zakupéw materialéw, towaréw
i ustug podstawowej dziatalno$ci gospodarczej oraz zwiekszen ich wartosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie faktury VAT z tytutu zakupu materiatéw, towaréw i ustug w wartosci
brutto — wraz z podatkiem VAT naliczonym 343, 344
2. Ujecie faktury korygujacej VAT od dostawcy (zwigekszenie zobowigzarn) w
cenie zakupu brutto — wraz z podatkiem VAT naliczonym 343, 344
3. Naliczenie przez dostawcdw odsetek ustawowych za zwioke
w regulowaniu zobowigzan 755-02
4, Naliczenie przez dostawcow kar, grzywien i odszkodowar 765-05

Ewidencja szczeg6towa do konta 209 prowadzona w pomocniczych ksiegach rachunkowych
powinna pozwalaé na wyodrebnienie zobowigzan wediug poszczegdlnych dostawcow
(wykonawcow) w walucie polskiej i rownolegle w danej walucie obce;j.

Saldo konta 209 wystgpujgce po stronie Ct, oznacza stan zobowigzan wobec dostawcéw krajowych
w ziotych polskich po przeliczeniu danych walut obcych na ztote polskie, wediug obowigzujgcych kurséw
i jest prezentowane w bilansie po stronie pasywéw w pozycji B.Ill.2d ,Zobowigzania krétkoterminowe
wobec pozostatych jednostek z tytutu dostaw i ustug’, z uwzglednieniem okresu wymagalnosci do
i powyzej 12 miesiecy.

Roznice kursowe powstate z tytutu wyceny bilansowej zobowigzan stanowig przychody/koszty
finansowe isa prezentowane per saldo w rachunku wynikéw odpowiednio w pozycji G.V.
.Inne przychody finansowe” lub H.IV. ,Inne koszty finansowe”.

Roznice kursowe powstate w trakcie wyceny bilansowej zobowigzan nie stanowig przychodéw ani
kosztéw uzyskania przychodéw z punktu widzenia prawa podatkowego.

KONTO 210 - ,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI”

Konto 210 — ,,Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi” stuzy do ewidencji ksiegowej bezspornych
naleznosci 2z tytutu sprzedazy produktéw i ustug od odbiorcow zagranicznych, w walucie
polskiej — po przeliczeniu walut obcych na ziote polskie wedtug kursu $redniego ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP =z dnia poprzedzajacego dziern wystawienia faktury oraz réwnolegle
w danej walucie obcej.
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Po stronie Dt konta 210 ujmuje sie powstanie naleznosci od odbiorcy zagranicznego i zwiekszenie ich

wartosci, a w szczegéinosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1.Zarachowanie naleznosci wg faktur VAT za sprzedane produkty, ustugi i
towary oraz inne skfadniki majatkowe na rzecz odbiorcy zagranicznego 701, 704
(a takze korekty zwiekszajgce ich stan)
2.Naliczanie naleznosci z tytutu kar, grzywien i odszkodowar umownych 760-06
3.Naliczenie odsetek za zwioke 750-02
4.Przeniesienie naleznosci skierowanych na droge postepowania sgdowego 243
5.Ustalenie i rozliczenie dodatnich réznic kursowych:
a) przy zaptacie naleznosci przez odbiorce zagranicznego w ciggu roku 750-05
obrotowego
. . . s 750-05
b) przy wycenie naleznosci na dzien bilansowy
6.Ujecie naleznosci zaliczanych do przychodéw podlegajacych rozliczaniu w
czasie 840
Po stronie Ct konta 210 ujmuje si¢ splaty naleznosci przez odbiorcéw zagranicznych — i inne

zmniejszenia ich wartosci, a w szczegéinosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1.Wpltywy pieniezne — bezgotéwkowe z tytutu rozliczen z odbiorcami
zagranicznymi

131 analityka

2.Przekwalifikowanie naleznosci na roszczenia sporne z tytutu skierowania

b) prz y wycenie naleznosci na dzien bilansowy

sprawy do sadu 243
3.Spisanie naleznosci przedawnionych i umarzanych w przypadku gdy:
a) dokonano uprzednio ich aktualizacji 280
b) nie dokonano ich aktualizacji 765-13
4.Rozliczenie zaliczki uprzednio otrzymanej od odbiorcy 205
5.Dokonanie korekty zmniejszajgcej naleznosci od odbiorcy zagranicznego 701 704
6.Ustalenie i rozliczenie ujemnych réznic kursowych:

. . N 755-04
a) przy zaptacie naleznosci w ciggu roku obrotowego

755-04
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Ewidencja szczeg&towa do konta 210 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewniaé wyodrebnienie naleznosci od poszczegdinych odbiorcow zagranicznych w walucie
polskiej i rownolegle w danej walucie obce;j.

Konto 210 wykazuje, w zasadzie saldo Dt, kiére oznacza warto$¢ naleznosci z tytutu sprzedazy ustug
odbiorcom zagranicznym w ziotych polskich po przeliczeniu danych walut obcych na ziote polskie,
wediug obowigzujgcych kursow.

Saldo Dt konta 210 jest prezentowane w bilansie po stronie aktywoéw w pozycji B.Il.2a ,Naleznosci
krotkoterminowe od pozostalych jednostek z tytulu dostaw i ustug’, z uwzglednieniem podziatu
na naleznosci o terminie sptaty do i powyzej 12 miesiecy.

Roéznice kursowe powstate z tytutlu wyceny bilansowej naleznosci stanowig przychody / koszty
finansowe isg prezentowane per saldo w rachunku wynikéw odpowiednio w pozycji G.V. ,Inne
przychody finansowe” lub H.IV. ,Inne koszty finansowe”.

Réznice kursowe powstate w trakcie wyceny bilansowej zobowigzan nie stanowig przychodéw
ani kosztéw uzyskania przychodoéw z punktu widzenia prawa podatkowego.

KONTO 211- ,,POZOSTALE ZOBOWIAZANIA Z TYTULU LEASINGU”

Konto 211 - ,Pozostale zobowiazania z tytulu leasingu” stuzy do ewidencji ksiegowej
krajowych i zagranicznych naleznosci i zobowigzan z tytutu uméw leasingowych. Leasing z punktu
widzenia przepisow ustawy o rachunkowosci (art. 3 ust. 4 pkt 1-7 oraz ust. 5 ust. 8) - wyrdznia sie tym,
ze leasingobiorca ujmuje $rodek trwaly bedgcy przedmiotem umowy leasingu oraz go
amortyzuje w ciezar kosztéw dziatalnosci operacyjnej, w ktérej jest on uzytkowany. Czerpie on
korzysci z uzytkowania tego skiladnika majgtku izarazem ponosi ryzyko zwigzane zjego
uzytkowaniem do wiasnej dziatalnosci.

Po stronie Ct konta 211 ujmuje sie w szczego6inosci nastepujgce operacje:

Wyszczegdlnienie i tre$¢é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1.Ujecie nabycia srodka trwalego wedtug umowy leasingu finansowego:

a) ujecie wartosci bedacej podstawg umarzania (amortyzowania) srodku

trwatego o1

7565-07

b) ujecie naliczenia odsetek lub optat dodatkowych

Konto 211 wykazuje saldo Ct, ktére stanowi wielkoS¢ zobowigzan uczelni z tytutu leasingu Srodkow
trwatych i jest prezentowane w bilansie w pozycji B.[l.2¢ lub B.lll.2¢c ,Inne zobowigzania finansowe” w
zaleznosci od okresu wymagalnosci.

KONTO 212- ,,ROZLICZENIA Z TYTULU PROJEKTOW”

Konto 212 - ,Rozliczenia z tytutu projektow™ sluzy do ewidencji ksiegowej naleznosci
i zobowigzan, prowadzenia rozliczen finansowych Uczelni z jednostkg finansujgcg oraz partnerami w
ramach realizowanych projektéw.
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KONTO 220 - ,,ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE"

Konto 220 — ,,Rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich rozrachunkow
z budzetem panstwa i budzetami samorzgddw terytorialnych, to jest rozrachunkoéw z tytutu VAT, podatku
akcyzowego, podatku  dochodowego od o0séb  prawnych, podatku  dochodowego
od o0s6b fizycznych, podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkéw transportu, podatkéw i optat
terenowych, podatkéw i opfat lokalnych, opfat od czynnosci cywilnoprawnych iopfat skarbowych,
a takze do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw z tytulu cet i innych obcigzen granicznych,
skladek ZUS, optat na Fundusz Pracy, do ktérych stosuje sie przepisy o zobowigzaniach podatkowych.

Po stronie Dt konta 220 ujmuje sie gidwnie naleznosci od jednostek budzetowych i ZUS
oraz splaty zobowigzan budzetowych i ZUS, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Splaty zobowigzan z tytutu podatkéw, optat, skiadek ZUS 101 130

- . . konta zespotu 2, 403
2. Ujecie naleznosci z tytulu nadptat w podatkach i optatach

3. Ujecie naleznosci z tytutu nadptaty podatku dochodowego od os6b 870
prawnych

4. Ujecie miesigecznego ustalenia kwoty podatku VAT do zwrotu z Urzedu 220-01
Skarbowego

5. Naliczenie w listach plac zasitkéw i innych $wiadczen ptaconych w imieniu 231, 232
ZUS

6. Wyptaty i przelewy $wiadczen pracownikom powodujgcych naleznosci od 101, 130
ZUs

Po stronie Ct konta 220 ujmuje sie zobowigzania wobec jednostek budzetowych i ZUS oraz wptaty
naleznosci od budzetéw i ZUS, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Naliczenie zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych
wedtug obowigzujgcej deklaraciji 870
2. Naliczenie podatku dochodowego od os6b fizycznych 231, 232, 249
3. Naliczenie podatkéw: od nieruchomosci, od $rodkéw transportowych i
optat lokalnych 403-03
4. Okresowe (miesieczne) przeniesienie kwoty podatku VAT do rozliczenia z
Urzedem Skarbowym (zobowigzania wobec Urzedu) 220-01
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5. Naliczenie sankcyjne podatku VAT 765-05
6. Zarachowanie odsetek sankcyjnych za zwloke od zobowigzan

wynikajacych z Ordynaciji Podatkowej 755-06
7. Naliczenie optat z tytutu korzystania ze $rodowiska 403-07
8. Naliczenia optat od uméw cywilnoprawnych i optat skarbowych

obcigzajacych koszty biezgcego okresu 403-02
9. Ujecie wptat dotacji budzetowych 130

10. Naliczenie skiadek ZUS obcigzajgcych pracownikow (potraconych w
listach ptac) 231, 232

11. Naliczenie zobowigzan z tytutu sktadek ZUS, odpisu na fundusz pracy
406 analityka

12. Naliczenie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 220

Ewidencja szczegotowa do konta 220 prowadzona w pomochiczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan lub naleznosci z poszczegblnych tytutdw
rozrachunkéw publicznoprawnych oraz urzedéw i instytucji, z ktérymi rozrachunki te sg dokonywane.
Do konta 220 powinno sie prowadzi¢ ewidencje szczegoétowg wedlug nastepujgcych np. tytutdow
rozliczen:

220-01 |ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VAT

220-02 |ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO (SPRZEDAZ)

220-05 |ROZRACHUNKI Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD 0SOB PRAWNYCH

220-06 |ROZRACHUNKI Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD OSOB FIZYCZNYCH

220-07 |ROZRACHUNKI Z ZUS

220-08 IPODATEK OD NIERUCHOMOSCI

220-09 [POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

220-10 |PANSTWOWY FUNDUSZ REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

220-11 [ROZLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO

Konto 220 moze wykazywaé réwnolegle dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci, a saldo Ct —
stan zobowigzan z réznych tytutéw rozrachunkéw publicznoprawnych.

Saldo Dt konta 220 jest prezentowane w bilansie po stronie aktywéw w pozycji B.Il.2b ,Naleznosci
krotkoterminowe z tytutu podatkéw, dotacji, cet, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz innych
Swiadczen”, natomiast saldo Ct jest wykazywane w pasywach bilansu w pozycji B.l1l.2g ,Zobowigzania
krétkoterminowe z tytutu podatkéw, cet, ubezpieczen i innych swiadczen”.

KONTO 220-01 — ,,ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VAT”

Konto 220-01 - ,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym 2z tytutu VAT” stuzy do ewidencji
ksiegowej przeniesienia do rozliczenia podatku VAT:

- naleznego, zarachowanego w danym miesigcu — z konta 220-02,

- naliczonego w ciggu miesigca — z konta 220-11,
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- oraz do ustalenia zobowigzania za dany miesigc z tytutu podatku VAT wobec Urzedu
Skarbowego lub naleznosci (podatku VAT do zwrotu) od Urzedu Skarbowego.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
podatnik powinien odrebnie okreslaé¢ kwoty podatku naliczonego zwigzanego z czynnosciami,
w stosunku do ktorych przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, jak i czynnosci,
w zwigzku z ktdrymi takie prawo nie przystuguje.
Jezeli nie jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub czesci kwot, to podatnik moze pomniejszy¢ kwote
podatku naleznego o taka cze$¢ kwoty podatku naliczonego, ktérg mozna proporcjonalnie
przypisa¢ czynnosciom, w stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego (art. 90 ust. 2 ustawy o VAT). Proporcje tg, ustala sie jako udziat rocznego
obrotu z tytulu czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego,
w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz czynnosci, wzwigzku z ktorymi podatnikowi
nie przystuguje takie prawo (zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT). Proporcja ta ustalana jest
procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu osiggnietego w roku poprzedzajgcym rok
podatkowy. Do ustalenia proporcji, a wiec do obrotu, w stosunku do ktérego nie przystuguje
podatnikowi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego nie wlicza sie subwencji (dotacji),
ktore nie stanowily skiadnika podstawy opodatkowania. Zasady odliczania podatku VAT przedstawia
Zatacznik nr 5 do Polityki Rachunkowosci.

Po stronie Dt konta 220-01 ujmuje sie nastepujgce operacje zwigzane z rozliczeniem podatku VAT za
dany miesigc:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie podatku VAT naliczonego do rozliczenia za dany miesigc 220-11

Po stronie Ct konta 220-01 ujmuje sie nastepujgce operacje zwigzane z rozliczeniem podatku VAT
za dany miesigc;

Wyszczegdlinienie i tre§¢ zdarzern (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie podatku VAT naleznego do rozliczenia za dany miesigc 220-02

Konto 220-01 moze wykazywa¢ na koniec danego okresu sprawozdawczego (miesigca):
- saldo Dt, ktore oznacza podatek VAT do odliczenia w nastepnym lub nastepnych okresach
sprawozdawczych (miesigcach),
- saldo Ct, kt6re oznacza zobowigzanie z tytutu podatku VAT wobec Urzedu Skarbowego.

KONTO 220-02 - ,,ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO (SPRZEDAZ)”

Konto 220-02 - ,,Rozliczenie podatku VAT naleznego (sprzedaz)” stuzy do ewidencji ksiegowej
podatku VAT naleznego ustalonego przy sprzedazy, a takze od obrotéw dotyczacych:
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- przekazania rzeczowych skiadnikéw majgtkowych oraz $wiadczen ustug wiasnych na cele

reprezentacji i reklamy,

- przekazania rzeczowych skladnikdéw majgtkowych oraz swiadczen ustug na rzecz pracownikow,
- nieodptatnego przekazania rzeczowych skiadnikow majatkowych oraz S$wiadczen ustug

na zewnatrz Uczelni, bez pobrania za nie naleznosci,

- zamiany materialéw, towaréw, produktéw i ustug na materiaty, towary i ustugi,

- otrzymania zaliczek, przedptat i zadatkow.

Po stronie Dt konta 220-02 ujmuje sie kwoty VAT wynikajgce z faktur korygujgcych oraz

przeniesienie VAT naleznego do rozliczenia:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie faktur korygujgcych VAT zmniejszajgcych podatek VAT nalezny 200,203, 221 409’ 234,239,
2. Okresowe (miesigczne) przeniesienie salda podatku VAT do rozliczenia za
dany miesiac 220-01

Po stronie Ct konta 220-02 ujmuje sie kwoty VAT naleznego za dany miesigc wynikajacego

z faktur VAT i innych dokumentéw:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajacego z faktur VAT, faktur
korygujacych — okreslajacych podatek VAT nalezny od sprzedazy produktéow,
ustug i towaréw oraz pozostatej sprzedazy

200, 203, 210, 234,
239,249

2. Ujecie podatku VAT naleznego, ustalonego od sprzedazy detalicznej

101

3. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajgcego z faktur okreslajgcych
podatek VAT nalezny przy przekazywaniu sktadnikéw majatkowych oraz
$wiadczeniu ustug wlasnych na rzecz reprezentacji i reklamy

415-08

4. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajacego z faktur okreslajgcych
podatek VAT nalezny z tytulu nieodpiatnego przekazania rzeczowych
skladnikéw majgtkowych oraz $wiadczenia ustug na zewngtrz podmiotu
gospodarczego bez pobrania za nie naleznosci (darowizn), w tym na rzecz
wiascicieli i pracownikow

765-99

Ewidencja szczegbtowa do konta 220-02 powinna byé prowadzona w rejestrach sprzedazy wedtug

przepiséw o podatku VAT.

Saldo Ct konta 220-02 wynikajgce z miesiecznych obrotow podlega przeniesieniu na koniec okresu
sprawozdawczego (miesigca) na konto 220-01 — ,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT",

KONTO 220-11 - ,,ROZLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO (ZAKUPY)”

Konto 220-11 - ,Rozliczenie podatku VAT naliczonego (zakupy)” stuzy do ewidencji ksiegowej
podatku VAT naliczonego, wynikajacego z faktur VAT wystawionych przez dostawcéw materiatow,
towarow i ustug oraz skiadnikéw rzeczowych aktywéw trwatych. W przypadku, gdy zakup stuzy
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wylacznie sprzedazy zwolnionej z podatku VAT lub nie objetej opodatkowaniem, podatek obcigza
bezposrednio konta zespotu 0, 3 lub 4.

Po stronie Dt konta 220-11 ujmuje sie podatek VAT naliczony przy zakupach do ewentualnego
odliczenia od VAT naleznego:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Ujecie wg faktur VAT i faktur VAT korygujgcych, kwot naliczonego podatku, 311 do 315, .
dotyczacego zakupow stuzacych wytgcznie sprzedazy opodatkowanej lub lub bezposrednio
zakup6w dotyczacych zaréwno sprzedazy opodatkowanej jak i zwolnionej z kont: 201, 205, 209,
z opodatkowania 2341249
2. Naliczenie podatku VAT przy imporcie, wynikajgcego z dokumentu 209
odprawy celnej SAD

Po stronie Ct konta 220-11 ujmuje sie VAT wynikajacy z faktur korygujacych oraz przeniesienie VAT
do odliczenia:

Wyszczegélnienie i tre§¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie kwot podatku wynikajgcych z faktur korygujgcych VAT,
zmniejszajgcych kwoty podatku naliczonego, dotyczgcego zakupow 311do 315, lub 201,
stuzacych wylacznie sprzedazy opodatkowanej, badz opodatkowanej i 249

zwolnionej rownoczesnie

2. Okresowe (miesieczne) przeniesienie salda podatku VAT naliczonego do
rozliczenia (odliczenia) 220-01

Ewidencja szczeg6lowa do konta 220-11 powinna by¢ prowadzona w rejestrach zakupu wedtug
przepiséw o podatku VAT.

Saldo Dt konta 220-11 wynikajgce z miesiecznych obrotéw podlega na koniec okresu
sprawozdawczego (miesigca) przeniesieniu na konto 220-01 — ,Podatek VAT do rozliczenia”.

Podatek od towaréw i ustug VAT naliczony, nie podlegajacy odliczeniu zwieksza cene nabycia
skiadnikow majatku trwalego, w tym wartosci niemateriainych i prawnych, skiadnikéw
rzeczowego majatku trwalego, przeznaczonego na cele prac naukowo-badawczych, cene

nabycia rzeczowych skiadnikow aktywoéw obrotowych, wartosé ustug obcych oraz pozostatych
kosztéw rodzajowych.

KONTO 231- ,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH”

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych” stuzy do ewidencji ksiegowej
rozrachunkéw z tytutu wynagrodzer za prace, naleznych w pienigdzu lub naturze, pracownikom
wykonujgcym prace na podstawie umowy o prace oraz pracownikom i innym osobom z tytutu pracy
nakladczej, potracen z wynagrodzen brutto podatku dochodowego od oséb fizycznych, skiadek ZUS
i innych oraz wyptat kwot wynagrodzen netto.
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Po stronie Dt konta 231 ujmuje sie potrgcenia z wynagrodzen i wyplaty wynagrodzen netto,

a w szczegdélnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Wyplaty (przelewy) wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, a 101, 130
takze zasitkow i Swiadczen wyptaconych przez Uczelnie z upowaznienia ZUS
2. Potrgcenia na licie wynagrodzen:
a) zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych 220-06
b) sktadek ZUS 220-07
c) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd uznanych przez pracownikéw 264
materiainie odpowiedzialnych
d) naleznosci os6b fizycznych i prawnych np. skiadek zwigzkow zawodowych,
sktadek ubezpieczeniowych optaconych przez pracownikéw 235
e) splat rat pozyczek z ZFSS 234-15
f) kwot wynagrodzen przekazanych na rachunki oszczednosciowo - 249
rozliczeniowe
g) innych naleznosci np. potracanych z tytutu nie rozliczonych zaliczek na 234
zakup materiatéw
3. Wyptaty (przelewy) zaliczanych do wynagrodzen i ujetych w liscie ptac
ekwiwalentéw za zuzycie wiasnych narzedzi, za uzytkowanie wiasnej odziezy 101, 130
roboczej, za Ssrodki higieny osobistej, a takze odpraw po$miertnych,
odszkodowan powypadkowych, itp.
4. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen
pracowniczych lub wyptat zaliczonych do wynagrodzen 760-37

Po stronie Ct konta 231 ujmuje sie naliczone zobowigzania wobec pracownikdw z tytulu

wynagrodzen oraz innych wyptat zaliczanych do wynagrodzen, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Naliczenie wedtug listy ptac wynagrodzen brutto obcigzajgcych koszty
podstawowej dziatalnosci wg uméw o prace i umodw cywilnoprawnych: o
dzieto, zlecenia, agencyjnych, itd.

404 analityka

2. Naliczenie wynagrodzen obcigzajgcych koszty realizacji $rodkéw trwatych
w budowie

081, 011

3. Ujecie w listach ptac ekwiwalentéw za uzytkowanie wilasnej odziezy
roboczej za $rodki higieny osobistej, ryczaltow i rownowaznikéw dla
funkcjonariuszy, itp.

406 analityka

4. Ujecie w listach ptac zarachowanych odszkodowan powypadkowych,
odpraw posmiertnych itp.

406 analityka

5. Ujecie w skiadek ZUS tych, ktore stanowig koszt pracodawcy.

405 analityka
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6. Ujecie w listach plac zasitkow i Swiadczen wyplaconych z upowaznienia
ZUS 220 analityka

7. Spisanie naleznosci przedawnionych z tytutu nadptacanych wynagrodzen 765-13
pracowniczych lub innych wypfat zaliczanych do wynagrodzen i

Ewidencje wynagrodzen osobowych prowadzi sie wedtug grup pracownikéw z podziatem na:

- wynagrodzenia pracownikow cywilnych,

- wynagrodzenia pracownikéw mundurowych.
Réwnoczesnie prowadzona jest ewidencja wynagrodzen na imiennych kartach wynagrodzen
kazdego pracownika w module ptacowym Personel w systemie SIMPLE.ERP umozliwiajgcym ustalenie
podstawy do:

- obliczenia podatku dochodowego od o0s6b fizycznych,

- obliczenia skiadek ZUS obcigzajacych pracownika i pracodawce i innych $wiadczen na rzecz

ZUS,

- wymiaru ustawowo przysiugujgcych zasitkdw,

- wymiaru innych swiadczen zaleznych od wysokosci wynagrodzer.
Ewidencja szczegotowa prowadzona w systemie ptacowym imiennie dla kazdego pracownika umozliwia
takze ustalenie rodzajow i wielkosci sktadnikéw wynagrodzen oraz rodzajéw i kwot potrgcen. Dane
za poszczegoine okresy sprawozdawcze uzgadniane sg przez uprawnionych pracownikéw Kwestury
oraz pisemnie potwierdzana jest ich zgodnos¢.
Konto 231 wykazuje w zasadzie saldo Ct, ktdére oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen
wobec pracownikéw (w tym takze wynagrodzen nie podjetych). Konto to moze jednak wykazywac takze
saldo Dt, w przypadku wyptat pracownikom np. zaliczek na poczet wynagrodzen.

KONTO 232~ ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN BEZOSOBOWYCH?”

Konto 232 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych” stuzy do ewidencji ksiegowe;j
rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen za prace, naleznych w pienigdzu lub naturze, pracownikom
wykonujacym prace na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej, itp.,
potrgcen z wynagrodzeni brutto podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek ZUS i innych
potracen oraz wyptat kwot wynagrodzen netto.

Ewidencja operacji gospodarczych na koncie 232 nastgpuje analogicznie jak na koncie 231 —
,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych”.

Ewidencje wynagrodzen bezosobowych prowadzi sie wedtug rodzajéw prowadzonej dziatalnosci.
Ewidencja szczegbtowa z tytulu wynagrodzen bezosobowych prowadzona jest w Kwesturze w module
ptacowym Personel w systemie SIMPLE.ERP.

Dane za poszczegéine okresy sprawozdawcze uzgadniane sg wzajemnie przez uprawnionych
pracownikow Kwestury oraz pisemnie potwierdzana jest ich zgodnos¢.

Konto 232 wykazuje w zasadzie saldo Ct, ktére oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen
wobec pracownikéw (w tym takze wynagrodzen nie podjetych); moze jednak wykazywaé takze saldo
Dt, w przypadku wyptat pracownikom np. zaliczek na poczet wynagrodzern.

Saldo Ct kont 231 oraz konta 232 jest wykazywane w pasywach bilansu w pozycji B.lll.2h
.Zobowiazania krétkoterminowe z tytulu wynagrodzen”. Ewentualne saldo Dt kont 231 232 jest
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prezentowane po stronie aktywéw w pozycji B.ll.2¢ ,Inne naleznosci krétkoterminowe od jednostek
pozostatych”.

KONTO 233- ,,SWIADCZENIA PODCHORAZYCH”

Konto 233 — , Swiadczenia podchorazych” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu $wiadczen
pienieznych dla podchorgzych, do ktérych majg zastosowanie przepisy w sprawie wysokosci
i szczegbtowych zasad przyznawania $Swiadczen otrzymywanych przez podchorgzych (w tym
strazakéw w stuzbie kandydackiej).

Po stronie Dt konta 233 ujmuje sie kwoty $wiadczen otrzymywanych przez podchorgzych:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Wyplaty (przelewy) $wiadczen i rownowaznikdéw otrzymywanych przez
podchorgzych (w tym strazakéw w stuzbie kandydackiej) 101, 130

Po stronie Ct konta 233 ujmuje sie zobowigzania Uczelni z tytutu $wiadczen podchoragzych:

Wyszczegélnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Zobowigzania Uczelni powstate z tytutu powstania swiadczer i
rownowaznikow otrzymywanych przez podchorgzych (w tym strazakow w 406-02, 406-11, 406-24
stuzbie kandydackiej)

Ewidencja szczegétowa do konta 233 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia kwot naleznosci i zobowigzan w odniesieniu do kazdej kompanii.

Konto 233 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci, a saldo Ct stan
zobowigzan Uczelni z tytulu $wiadczen otrzymywanych przez podchorgzych (w tym strazakow
w stuzbie kandydackiej).

Saldo Dt konta 233 jest prezentowane w aktywach bilansu w pozycji B.Il.2c ,Inne naleznosci
krotkoterminowe od jednostek pozostalych”, natomiast saldo Ct stanowi zobowigzania ijest
wykazywane po stronie pasywow w pozyciji B.111.2i ,Inne zobowigzania krotkoterminowe”.

KONTO 234 - ,INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”

Konto 234 — ,Inne rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich
bezspornych rozrachunkéw z pracownikami (réwniez z emerytami i rencistami), z wyjatkiem
rozrachunkow z tytulu:

- wynagrodzen (konto 231, 232),

- niedoboréw, szkéd i nadwyzek (konto 238),
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki z pracownikami w szczeg6lnosci z tytutu:

- udzielonych pracownikom zaliczek, z wyjatkiem na poczet wynagrodzen,

- rozrachunkoéw w tyt. delegacji krajowych i dewizowych,

- rozrachunkéw z tytutu pomocy mieszkaniowej, pozyczek z ZFSS.
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Po stronie Dt konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci nastepujgce operacje:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

dzien bilansowy

1 2
1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptaty zobowigzan wobec
pracownikéw (emerytow i rencistoéw) 101, 102,130
2. Ujecie wedtug faktur VAT (list) wystawionych dla pracownikow, emerytow,
rencistéw za sprzedane sktadniki majgtkowe lub $wiadczone odptatnie ustugi:
a) w cenie sprzedazy netto 701,740,760
b) w kwocie VAT naleznego 220-02
3. Odpisanie zobowigzan, wobec pracownikéw, przedawnionych lub
umorzonych 760-37
4. Ujecie naleznosci stanowigcych roszczenia z tytutu niedoborow i szkdd
uznanych przez osoby odpowiedzialne 264
5. Ujecie roszczen spornych z tytutu niedoboréw i szkéd zasgdzonych na
rzecz Uczelni i (roszczen powigkszonych o zasgdzone koszty postgpowania
oraz odsetki za zwitoke) 238
6. Ujecie dodatnich réznic kursowych ustalonych przy wyptacie zaliczek w
walutach obcych i rozliczeniu kosztdw zagranicznej podrézy stuzbowej lub na
750-05

Po stronie Ct konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci nastgpujace operacje:

Wyszczegodlnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Rozliczenie pobranych przez pracownikéw zaliczek z tytutu:

a) kosztow podrozy stuzbowej (wraz z podatkiem VAT naliczonym nie
podlegajgcym odliczeniu od podatku naleznego)

b) zakupow sktadnikéw majgtkowych lub ustug
c) podatku VAT naliczonego w kosztach podrézy stuzbowej, podiegajacego

409, 011,
konta zespotu 3 lub 4

Uczelni

odliczeniu od podatku naleznego 220-11
d) zwrotu niewykorzystanej zaliczki do kasy 101
2. Wptaty do kasy przez pracownikéw (emerytdw, rencistéw) naleznosci 101. 102

3. Skierowanie do Sgdu roszczen wobec pracownikéw (emerytow, rencistow)

243 analityka

4. Qdpisanie bezspornych naleznosci przedawnionych i umorzonych:
a) jezeli dokonano uprzednio ich aktualizacji

b) jezeli nie dokonano uprzednio ich aktualizaciji

280
765-13
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5. Ujecie ujemnych roznic kursowych ustalonych przy wyptacie zaliczek w
walutach obcych i rozliczeniu kosztéw zagranicznej podrozy stuzbowej lub na
dzien bilansowy 755-04

Ewidencja szczegélowa do konta 234 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
zapewni¢ mozliwo$é ustalenia kwot naleznosci i zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika
(emeryta, rencisty) oraz wedtug tytutéw rozliczen.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci, a saldo Ct stan
zobowigzan od (wobec) pracownikéw, emerytéw, rencistow.

Saldo Dt konta 234 jest prezentowane w aktywach bilansu w pozycji B.ll.2c ,Inne naleznosci
krétkoterminowe od jednostek pozostatych”, natomiast saldo Ct stanowi zobowigzania ijest
wykazywane po stronie pasywéw w pozycji B.111.2i ,inne zobowigzania krotkoterminowe”.

KONTO 235- ROZRACHUNKI DOTYCZACE DODATKOW SLUZBOWYCH ORAZ POTRACEN
Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 235 - ,Rozrachunki dotyczace dodatkéw stuzbowych oraz potracern z tytutu
wynagrodzen” stuzy do ewidencji i rozliczania dodatkéw stuzbowych wyptacanych funkcjonariuszom
(za brak lokalu, rownowaznik za remont, réwnowaznik za umundurowanie, odszkodowania itp.) oraz
ewidencji i rozliczania potraceri dokonywanych z wynagrodzeri funkcjonariuszy/pracownikéw cywilnych
na rzecz innych jednostek niz ZUS oraz Urzad Skarbowy, na podstawie tytutéw wykonawczych bgdz
egzekucyjnych, albo za zgodg pracownikow (sktadnikéw PZU, alimenty, potrgcenia komornicze, inne
potracenia).

Po stronie Dt ujmuije sie przelewy (wyptaty) dokonanych potracen z ww tytutéw, wyptaty pienigzne lub
przelewy dodatkéw stuzbowych otrzymywanych przez funkcjonariuszy, a po stronie Ct ujmuje sie
nalezne funkcjonariuszom dodatki stuzbowe oraz potracenia.

KONTO 237 - ,,.SWIADCZENIA Z ZFSS”

Konto 237 - ,Swiadczenia z ZFSS” stuzy do ewidencji ksiegowej zapomog, doplaty do
wypoczynku udzielonych pracownikom z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) oraz
Funduszu Socjainego Emerytow i Rencistow PSP.

Po stronie Dt konta 237 ujmuje sie w szczegolnosci naleznosci z tytutu udzielonych zapomag,
doptat do wypoczynku:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Wyptaty lub przelewy udzielonych zapomdg, doptat do wypoczynku 103, 130
z ZFSS.
2. Ujecie podatku dochodowego od otrzymanych zapomég , doptat do 220 - 06 (wg analityki)
wypoczynku naliczonego zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od osob
fizycznych.

Po stronie Ct konta 237 ujmuje sie w szczegdlnosci splaty przez pracownikow uprzednio
udzielonych pozyczek mieszkaniowych, a w szczegoélnosci:
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Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Sptaty udzielonych uprzednio pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe;
ewentualna refundacja srodkéw (ewidencja na odpowiednich kontach 103,130
analitycznych 130)
2. Splaty ratalne pozyczek potrgcane w listach ptac i réwnolegle refundacja 234, 249,130

srodkow (ewidencja na odpowiednich kontach analitycznych 130)

KONTO 238- ROZRACHUNKI Z TYTULU NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK

Konto 238 - rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkéd i nadwyzek sluzy do ewidencji i rozliczenia
stwierdzonych niedoboréow, szkéd Iub nadwyzek w rzeczowych i pienieznych skiadnikach
majgtkowych stanowigcych wiasnos$é¢ jednostki, jak tez w skiadnikach majatkowych obcych
(powierzonych jednostce na przechowanie) z tytulu ktdrych moga wynika¢ rozrachunki
z kontrahentami.

Na tym koncie ujmowane sg roszczenia z tytutu niedoboréw iszkéd wobec oséb materialnie
odpowiedzialnych - wprzypadku decyzji ouznaniu ich za zawinione. Kierownik Jednostki
podejmuje decyzje o wysokosci niedoboréw zawinionych oraz wstrzymuje procedurg ich
dochodzenia.

Ujawnione niedobory wycenia sie:
- rzeczowe skiadniki majgtku trwatego - wedtug ich warto$ci poczgtkowej pomniejszonej
o dotychczasowe odpisy amortyzacyjne (umorzenie),
- rzeczowe skfadniki majgtku obrotowego - w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia.
W przypadku uzywanych sktadnikéw majatku warto$¢ niedoboru ustala sie z uwzglednieniem
réwniez stopnia ich dotychczasowego zuzycia,
- Srodki pieniezne - w wartosci nominalnej.
Ujawnione nadwyzki wycenia sie:
- skiadniki aktywow powinny zostaé wprowadzone do ewidencji wediug aktualnej ceny
sprzedazy netto takich samych lub podobnych sktadnikéw majatku (art. 28 ust. 2 i 3 ustawy).
Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego skiadnika aktywow
(zdefiniowanej w art. 28 ust. 5), nalezy w inny sposob okresli¢ jego warto$¢ godziwg
(zdefiniowang w art. 28 ust. 6),
- Srodki pieniezne - w wartosci nominalnej.

Klasyfikacja niedoboréw i nadwyzek i przebieg ich rozliczania:

Ujete na koncie 238 niedobory mogg stanowi¢:

niedobory niezawinione, obejmujgce w szczegoblnosci:
- niedobory mieszczace sie wgranicach norm ubytkéw naturalnych (krajowych lub
zaktadowych) jak i przekraczajgce te normy,
- niedobory powstate wskutek zdarzen losowych,
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- niedobory pozorne spowodowane bledami w ewidencji przychodéw lub rozchodéw albo
popetnionymi w trakcie inwentaryzaciji.

Rozliczenie niedoboréw nastepuje wciezar odpowiednich kosztéw (strat) lub w drodze
kompensaty z nadwyzkami. Kompensata jest mozliwa, jezeli:

- niedobory i nadwyzki dotycza tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej,

- ujawnione zostaly podczas tego samego spisu z natury,

- zostaly stwierdzone w podobnych asortymentach lub skifadnikach majatku albo
przechowywanych w podobnych opakowaniach. Kompensaty dokonuje sie zawsze przed
obliczeniem ubytkéw naturalnych.

Dokonujac kompensaty stosuje sie zasade nizszej ceny i mniejszej ilosci;

- niedobory zawinione, powstale np. na skutek zaniedbania przez konkretne osoby obowigzkéw

wlasciwego zabezpieczenia mienia, nadzoru, zniszczenia, przywlaszczenia itd.
Stosownie do decyzji kierownika jednostki:

- niedobory zawinione moga: nie podlega¢ dochodzeniu od 0s6b materialnie odpowiedzialnych -
wowczas nastepuje odpisanie ich wartosci wciezar odpowiednich kosztéw (strat),
albo stanowi¢ przedmiot roszczenia wobec os6b materialnie odpowiedzialnych. W takim
przypadku sg one wyceniane w wartosci uznanej za zawiniong. Ewentualna rdznica
podwyzszajgca roszczenie moze podlegaé drugostronnie ujeciu na koncie 280 (jako odpis
aktualizujacy podlegajacy rozliczeniu pod datg podjecia decyzji o sposobie rozliczenia
niedoboru).

Ujete na koncie 238 nadwyzki moga stanowié:

- nadwyzki rzeczywiste, ktére moga by¢ rozliczane w drodze kompensaty z niedoborami lub
moga3 podlegaé zarachowaniu do pozostatych przychodéw operacyjnych,

- nadwyzki pozorne spowodowane btedami przy ewidencji rozchodéw albo w trakcie
inwentaryzaciji, ktérych rozliczenie moze nastapi¢ poprzez zmniejszenie odpowiednich kosztow
albo poprzez zarachowanie do pozostatych przychodéw operacyjnych.

Kierownik Jednostki podejmuje decyzje o wysokosci uznanej za zawiniong i stosowne procedury
w celu odzyskania stosownych kwot od tych osob.

Na koncie 238 ksiegowane sg w szczeg6lnosci

po stronie Dt:
- warto$¢ niedoboréw sktadnikéw majgtku, kwoty podwyzszajace warto$é roszczenia z tytutu
niedoboréw zawinionych, rozliczenie nadwyzek sktadnikow majatku.

po stronie Ct:
- warto$¢ nadwyzek skladnikéw majatku, rozliczenie niedoborow skfadnikéw majatku.

Konto 238 moze wykazywacé w trakcie roku obrotowego dwa salda:

- saldo Dt (debetowe) wyrazajgce stan nierozliczonych na dany dzien niedoboréw,
- saldo Ct (kredytowe) wyrazajagce stan nierozliczonych na dany dzien nadwyzek.

Nalezy podkresli¢, iz zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, ujawnione w wyniku
inwentaryzacji niedobory inadwyzki powinny zosta¢ wyjasnione i rozliczone w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacii.
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KONTO - 239 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU SPRZEDAZY

Konto - 239 ,Rozrachunki z pracownikami z tytutu sprzedazy” stuzy do ewidencji operacji,
ktorych strong s3 pracownicy Szkoty. Rozrachunki z pracownikami dotyczg miedzy innymi
rozrachunkéw z tytutu najmu lokali mieszkalnych, oplat za telefony, oplat z tytutu wykorzystywania

samochodu stuzbowego dla celéw stuzbowych itp.

Po stronie Dt konta 239 ujmuje sie w szczegdlnosci naleznosci z tytutu optat:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Naliczenie opfat dotyczacych:

1) dziatalnosci dydaktycznej z tytutu:
a) wyzywienia,
b) noclegow,
¢) najmu pomieszczen dydaktycznych,
d) sprzedazy skryptéw i innych wydawnictw,
e) zagubionych sortéw,
f) usterek w pokojach studenckich,

g) pozostatych naleznosci od pracownikdw dotyczacych odptatnosci w
zakresie dziatalnosci dydaktyczne;j,

2) dziatalnosci badawczej z tytutu:

a) testow psychologicznych,

b) pozostatych naleznosci od pracownikéw dotyczacych odpfatnosci w
zakresie dziatalnosci badawcze;j,

3) pozostatej dziatalnosci operacyjnej z tytutu:
a) czynszu za lokale mieszkalne,
b) czynszu za pokoje goscinne,
¢) korzystania z telefonéw stuzbowych do rozméw prywatnych,
d) wykorzystywania samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych
e) sprzedazy ztomu, makulatury, toneréw,
f) specyfikacji przetargowych,
g) kosztéw wysyiki,

¢) pozostatych naleznosci od pracownikéw dotyczgcych odptatnosci w
zakresie pozostatej dziatalnosci operacyjne;j

2. Ujecie podatku VAT naleznego od czynnosci podlegajgcych
opodatkowaniu np. optat z tytutu korzystania z telefonéw stuzbowych,
czynszbw, kart magnetycznych, itp.

701
(analityka konta)

704
(analityka konta)

760
(analityka konta)

220-02
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3. Naliczenie naleznych odsetek ustawowych za zwioke w regulowaniu
naleznosci 750-02

Po stronie Ct konta 239 ujmuje sie w szczegoélnosci nastepujgce operacje:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Rozliczenie wyzej wskazanych naleznosci poprzez dokonanie ich zaptaty

101, 130
2. Skierowanie do Sadu roszczen wobec pracownikow 243 analityka
3. Spisanie bezspornych naleznosci przedawnionych i umorzonych 76513

Ewidencja szczegdlowa konta ,239" umozliwia ustalenie stanu naleznosci z pracownikami wedtug
tytutdéw rozrachunkéw.

Konto 239 moze wykazywaé sald Dt oznaczajgce stan naleznosci oraz sald Ct oznaczajgce stan
zobowigzan wobec pracownikéw.

KONTO - 243 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ OD ODBIORCOW
- wg kontrahentéw

Konto 243 ,,Naleznosci dochodzone na drodze sadowej od odbiorcéw - wg kontrahentéw” stuzy
do ewidencji wszelkich naleznosci i roszczen dochodzonych na drodze sgdowej od odbiorcow.

Konto to obcigza sie peing kwotg wierzytelnosci i roszczen objetych powddztwem. Przeksiegowania
roszczen nalezy dokonac (zapisem):
- Wn konto 243 "Naleznosci dochodzone na drodze sadowej" (w analityce: Imienne konto
dluznika),
- Ma konto 200 "Rozrachunki z odbiorcami" (w analityce: Imienne konto dfuznika).

Naleznosci dochodzone na drodze postgpowania sgdowego s3 aobarczone ryzykiem niesptacalnosci
i zachodzi obawa, ze nie przyniosg one korzysci ekonomicznych, wymaganych dla aktywow ustawg
o rachunkowosci (art. 3 ust. 1 pkt 12). Uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty,
jednostka - stosujgc przepisy art. 35b ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci - dokonuje ich aktualizacii
w 100%. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie - zgodnie z art. 35b ust. 2 ww. ustawy -
do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej
dotyczy odpis aktualizacyjny, a ich ujecie w ksiegach rachunkowych bedzie nastepujace:

- Wn konto 765 "Pozostate koszty operacyjne" lub 755 "Koszty finansowe",
- Ma konto 280 "Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci".

Jezeli ustata przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci, wowczas
rownowartosé catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci
zalicza sie do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychoddw finansowych. Jezeli nastgpito to
na skutek splaty naleznosci objetej odpisem, zarachowania do przychodéw dokonuje sie
réwnolegle do ksiegowania sptaty (Wn konto 13, Ma konto 243), zapisami:
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- Wn konto 280 "Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci',
- Ma konto 760 "Pozostate przychody operacyjne” lub 750 "Przychody finansowe".

KONTO - 244 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ OD DOSTAWCOW -
wg kontrahentéw

Konto 244 ,Naleznosci dochodzone na drodze sadowej od dostawcéw - wg kontrahentéw” stuzy
do ewidencji wszelkich naleznosci iroszczen dochodzonych na drodze sgdowej od dostawcow.
Obowigzujg zasady ewidencji ksiegowej na tym koncie takie jak ustalono dla konta 243.

245 - SUMY NA ZLECENIE siuzy do ewidencji kaucji i sum na zlecenie. Zasady ewidencji - jak dia
zespotu ,2".

KONTO 246 ,,OPLATY LICENCYJNE”

Konto 246 — ,,Optaty licencyjne” stuzy do ujmowania w trakcie roku opfat z tytutu korzystania
z praw majgtkowych, np. okresowe opfaty licencyjne, patentowe. Zasady ewidencji - jak dla
zespotu ,2".

KONTO 247 - ,,SUMY DEPOZYTOWE”

Konto 247 - ,Sumy depozytowe” stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu wnoszonego
lub otrzymywanego wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (kaucji) oraz kaucji
zabezpieczajacej roszczenia Uczelni wobec mieszkarncéw Domu Studenckiego.

Prowadzi sie ewidencje sum depozytowych wg podziatu na:
247-01 — wadia,
247-02 - zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
247-03 - kaucja zwrotna — Akademik.

Po stronie Dt konta 247 ujmuje sie powstanie naleznosci z tytulu wadiow i kaucji,
a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie zaptaconych kontrahentom wadidw i kaucji 101, 130

2. Zwrot otrzymanych przez Uczelnie od kontrahentéw wadiéw i kaucji oraz
kaucji uiszczonych przez mieszkancéw Domu Studenckiego - 101, 130, 200, 210
niewykorzystanych po uptywie okresu jakim byly objete

3. Przepadek otrzymanych wadiow i kaucji 760 (wg. analityki)

4. Zaliczenie wadidw i kaucji na poczet sptaty naleznosci wraz z odsetkami 200, 203, 210

Po stronie Ct konta 247 — ,Sumy depozytowe" ujmuje sie powstanie zobowigzania z tytutu wadiéw
i kaucji, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie wptaconych przez kontrahentow wadiow i kaucji oraz kaucji 101, 130
uiszczonych przez mieszkancéw Domu Studenckiego
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2. Zwrot wptaconych przez Uczelnie kontrahentom niewykorzystanych 101, 130, 201, 203
wadiéw i kaucji oraz kaucji uiszczonych przez mieszkancéw Domu

Studenckiego

3. Przepadek zaplaconych wadiéw i kauciji 765-99

4. Zaliczenie wadiow i kaucji na poczet splaty zobowigzarn wobec Uczelni 201, 203, 209

Ewidencja szczegétowa do konta 247 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia kwot naleznosci i zobowigzan z tytutu kaucji czy wadidw
w odniesieniu do kazdego kontrahenta oraz mieszkanca Domu Studenckiego.

Konto 247 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci, a saldo Ct stan
zobowigzan z tytulu wnoszonego lub otrzymanego wadium lub kaucji.

Saldo Dt konta 247 jest prezentowane w aktywach bilansu w pozycji B.ll.2c ,Inne naleznosci
krotkoterminowe od jednostek pozostatych”, natomiast saldo Ct stanowi zobowigzania ijest
wykazywane po stronie pasywow w pozycji B.lIl.2i ,inne zobowigzania krétkoterminowe”.

KONTO 248 - ,,NALEZNOSCI OD PARTNEROW PROJEKTOW”

Konto 248 — ,Naleznosci od partneréw projektéw” stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych
rozliczen finansowych z tytutu przekazanych srodkéw finansowych (zaliczek) na realizacje projektow
zgodnie z warunkami i na zasadach wynikajgcych z zawartych uméw z jednostkg finansujgcg oraz
partnerami projektow.

Konto 248 moze wykazywaé réwnoczesnie dwa salda. Saldo Dt oznacza stan nierozliczonej zaliczki
a saldo Ct stan zobowigzan w tej grupie rozrachunkoéw.

Konto 249 — Pozostate Rozrachunki

Konto 249 - ,Pozostate rozrachunki” sluzy do ewidencji ksiegowej naleznosci i zobowigzan
oraz innych rozrachunkéw z pracownikami nie objetych ewidencjg kont 234-239.

Konto 249 moze wykazywaé réwnoczesnie dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci a saldo Ct
stan zobowigzan w tej grupie rozrachunkdw.

KONTO 250 ,ROZRACHUNKI DOTYCZACE DZIALALNOSCI FINANSOWEJ” (analityka
wg tytuléw rozliczen)
Konto 250 - ,Rozrachunki dotyczace dziatalnosci finansowej” sluzy do ewidencji
rozrachunkéw wynikajgcych z dziatalnosci finansowej, ktérej przedmiotem sg operacje finansowe
dokonywane niezaleznie od operacyjnej dziatalnosci gospodarczej, bedacej podstawowym celem
dziatalnosci jednostki.
Ujmowane na tym koncie operacje finansowe moga dotyczy¢ zasilenia jednostki obcymi srodkami
finansowymi i wtedy zaliczane sg w sprawozdaniu przeplywow $rodkéw pienieznych do jego czesci C,
okreslonej jako dziatainos¢ finansowa. W przypadku, gdy jednostka angazuje swoje $rodki pieniezne
w przedsigwziecia finansowe, operacje te trakiowane s3 jako dziatalnos¢ inwestycyjna
(czes¢ B sprawozdania z przeptywu srodkéw pienieznych).
Konto 250 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu:

- udzielonych i otrzymanych pozyczek w walucie polskiej lub w walutach obcych - przeliczonych

na walute polskg zgodnie z ogélnie obowigzujgcymi zasadami; udzielone lub otrzymane
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pozyczki ujmuje sie w ciggu roku obrotowego w wartosci nominalnej, natomiast na dzien
bilansowy - w kwocie wymaganej zaptaty, tj. z wymaganymi na ten dzierh umownymi odsetkami,
- odsetek wymagajacych zaptaty od kwot pozyczek, ustalonych z zachowaniem ostroznosci,
- réznic kursowych od pozyczek w walutach obcych - zrealizowanych lub wynikajacych z wyceny
bilansowej niesptaconych kwot.

KONTO 264 — ,,ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK”

Konto 264 — ,,Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek” stuzy do ewidencji ksiegowej i rozliczenia
niedoboréw, szkéd a takze nadwyzek w rzeczowych i pienieznych skiadnikach aktywéw trwatych
i obrotowych Uczelni bedacych jej wltasnoscig lub wlasnoscig innych podmiotdw (jezeli mienie to zostalo
oddane na przechowanie, do uzytkowania lub do przerobu). Na tym koncie ujmuje si¢ rdznice
inwentaryzacyjne bez wskazania o0séb odpowiedzialnych za roéznice w  sktadnikach
majatkowych.
Konto 264 sluzy réwniez do ewidencji ksiggowej ustalenia roszczen z tego tytulu od osob
odpowiedzialnych za powierzone im mienie.
Na koncie 264 nie ujmuje sie i nie rozlicza:
- niedoboréw i szkéd ujawnionych przy odbiorze dostaw skiadnikow majgtkowych, rozliczanych
bezposrednio z dostawcami,
- niedoboroéw i szkod z ktdrych roszczeniem wystapiono do firm ubezpieczeniowych,
- niedoboréw i szkdd powstatych w skiadnikach majatkowych przekazanych innej jednostce na
przechowanie, do uzytkowania lub przerobu.

Po stronie Dt konta 264 ujmuje sie w szczegoinosci nastepujace operacje:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1.Stwierdzone niedobory i szkody w skitadnikach aktywéw trwatych
i obrotowych:

101, 102, 103, 104
311, 312, 313, 314,

a) gotdwki w kasie
b) materiatéow, towardw i produktow

315, 316, 600
c) srodkow trwatych 011
d) srodkow trwatych w budowie 081
2.Ujecie réznicy pomiedzy suma roszczenia, a suma niedoboru obliczonego w
wartosci netto $rodka trwatego lub w aktualnej cenie zakupu pozostatych
rzeczowych skiadnikow aktywow 760-99
800-01

3. Rozliczenie wartosci ujawnionych nadwyzek srodkéw trwatych:
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Po stronie Ct konta 264 ujmuje sie w szczegoélnosci nastepujgce operacje:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1.Stwierdzone nadwyzki w sktadnikach aktywéw trwalych i obrotowych: 101, 102,103,104
. . 311, 312, 313, 314,
a) gotéwki w kasie 315, 316, 600
b) materiatéw, towaréw i produktéw 011
c¢) srodkow trwatych 081

d) srodkoéw trwatych w budowie

2. Rozliczenie stwierdzonych niedoborow i szkéd niezawinionych: 11 081. 765-24
a) mieszczacych sie w granicach norm lub wynikajacych z biedéw

ewidengc;ji, inwentaryzacji lub w pomiarze zuzycia: 800-06
— aktywow trwatych 401 - analityka,
— aktywow obrotowych 765 analityka
b) spowodowanych zdarzeniami losowymi m
3. Ujecie roszczen z tytutu niedoboréw i szkdd uznanych przez osoby
odpowiedzialne (pracownikow, innych tytutdw) 238
4. Rozliczenie niedoborow i szkéd w przypadku nieustalenia przyczyn ich
powstania 765-97
5. Zgtoszenie niedobordw i szkdd do pokrycia przez towarzystwa
ubezpieczeniowe 201

Ewidencja szczegotowa do konta 264 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
umozliwia¢ ustalenie niedoboréw i szkdéd wedtug skiadnikéw aktywow i osdb odpowiedzialnych,
gdy kierownik jednostki stwierdzi, ze niedobdr jest zawiniony wowczas przeksiggowywany jest
na konto 238 — ,rozrachunki z tyt. niedoboréw, szkéd i nadwyzek”.

Konto 264 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Dt, co oznacza stan nierozliczonych
niedoborow i szkdd, badz saldo Ct, ktére oznacza warto$¢ ujawnionych lecz nie rozliczonych

nadwyzek. Konto to nie powinno wykazywaé salda na koniec roku obrotowego — podiegajgcego
rozliczeniu.

KONTO 280 — ,,ODPISY AKTUALIZUJACE ROZRACHUNKI”

Konto 280 stuzy do ewidencji ksiegowej odpiséw aktualizujgcych (zmniejszen) naleznosci
krajowych i zagranicznych Uczelni w kwotach uprawdopodobnionej niesciggalnosci oraz niekiedy
zwiekszen naleznosci np. z tytulu zasgdzonych na rzecz Uczelni kosztow postepowania sgdowego.
Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane w oparciu o analize struktury wiekowej sald
naleznosci z uwzglednieniem stopnia ryzyka, jakie wigze sie z dang naleznoscia.

W przypadku naleznosci przeterminowanych o 180 dni Uczelnia obejmuje odpisem 50% wartosci
naleznosci, natomiast naleznosci na przeterminowane powyzej 1 roku tworzy sie odpis aktualizujgcy
w wysokosci 100% wartosci naleznosci.
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Po stronie Dt konta 280 ujmuje sie w szczegodlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzern (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie rdwnowartosci zasgdzonych kosztow postepowania sgdowego oraz
zwiekszen naleznosci z innych tytutéw 760-35

2. Ujecie réwnowartosci czesci lub catosci dokonanego uprzednio odpisu
aktualizujgcego nalezno$¢ w przypadku ustania przyczyny powodujgcej
dokonanie odpisu 760-36

3.Wyksiegowanie niesciggalnej naleznosci objetej wczesniej odpisem

aktualizujgcym konta zespotu 2

Po stronie Ct konta 280 ujmuje sie odpisy powodujgce aktualizacje wartosci naleznosci
a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Dokonanie odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci od diuznikéw
postawionych w stan upadiosci lub likwidacji w wysokosci naleznosci 765-12
niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem

2. Odpisanie wartosci naleznosci, ktérych niesciagainos¢ zostata
uprawdopodobniona w sytuacji oddalenia postanowieniem Sgdu wniosku o 765-13
ogtoszenie upadiosci (w przypadku gdy majgtek diuznika nie wystarcza na
pokrycie kosztoéw postepowania upadiosciowego) w kwocie naleznosci

3. Dokonanie odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci zalegajgcych lub
kwestionowanych przez diuznikéw w kwotach nie pokrytych gwarancjg lub 765-12, 765-13
innym zabezpieczeniem — odpowiednio

Ewidencja szczegbdtowa do konta 280 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewnia¢ wyodrebnienie  odpiséw  aktualizujgcych  naleznosci wediug ich  rodzajow
oraz poszczegoinych diuznikow — w powigzaniu z odpowiednimi kontami rozrachunkowymi to jest
kontami: 200, 201, 203, 210, 234, 248 i 249.

Konto 280 powinno w zasadzie wykazywaé saldo Ct, oznaczajgce korekty aktualizujgce
(zmniejszajgce) wartos¢ naleznosci. Konto to moze wykazywaé rownolegle saldo Dt z tytutu korekt
zwiekszajgcych wartos¢ naleznosci.

Saldo Ct konta 280 koryguje warto$¢ naleznosci wykazywanych w bilansie po stronie aktywdw w pozyciji
B.ll. ,Naleznosci i roszczenia”.

2.4 Ewidencja ksiegowa materiatéw i towaréw

Konta zespotu ,3" przeznaczone sg do ewidencji materialéw i towaréw. Materiaty Uczelnia nabywa
wecelu zuzycia na wiasne potrzeby, natomiast towary w celu odprzedazy w stanie
nieprzetworzonym.

KONTA BILANSOWE

Do ewidencji ksiegowej materiatow i towardw oraz rozliczenia zakupu materiatéw, ustug i towaréw,

a takze skiadnikow aktywow trwatych stuzg nastepujgce konta ksiegi gtéwnej:
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311 MAGAZYN OGOLNY

312 IMAGAZY N ZYWNOSCIOWY (SGSP SLOWACKIEGO)

313 IMAGAZY N ZYWNOSCIOWY (STARA MILOSNA)

314 [MAGAZYN_ MUNDUROWY

S35 [MAGAZY N — ZBIORNIK OLEJ OPALOWY

316 IMAGAZYN CENTRALNY KG PSP

343  IDOSTAWY NIEFAKTUROWANE — MATERIALY =

344 [DOSTAWY NIEFAKTUROWANE — TOWARY

345  [MATERIALY W DRODZE

346 TOWARY W DRODZE

380 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SKEADNIKOW AKTYWOW

391 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC TOWAROW

392 ZAPASY OBCE

W ciggu roku obrotowego rzeczowe aktywa obrotowe wycenia sie:

- materiaty - wedlug cen nabycia,

- towary - wedtug cen nabycia.
Zapasy przyjete nieodptatnie - np. w drodze darowizny — wycenia sie¢ w warto$ci okreslonej przez
darczynce lub nalezy zastosowac¢ cene sprzedazy takiej samej lub podobnej rzeczy, ktéra powinna
by¢ ustalona komisyjnie.
Na dzien bilansowy materialy i towary wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
nie wyzszych niz ceny sprzedazy netto. Przy wycenie stosuje sie zasade ostroznej wyceny.

Cena nabycia - to cena zakupu skiadnika aktywow, obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu, bez
podlegajgcych odliczeniu podatku od towardw i usiug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skladnika aktywéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, {gcznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wyladunku,
skiadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia
i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skiadnika aktywow, a w szczegdlnosci
przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje sie wediug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Podkreslenia wymaga fakt, ze z uwagi na szczegdlne uregulowania w zakresie mozliwosci
odliczenia podatku VAT - podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu zwieksza cene zakupu, a w $lad
Za tym wartos¢ zapasu materiatéw.

W odniesieniu do zapaséw materiatéw i towardw Uczelnia prowadzi ewidencje ilo$ciowo-
wartosciows.

Ewidencja iloSciowo-wartosciowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
W poszczegolnych magazynach:
- obrotéw materiatowych,
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- stanu zapasow na koniec kazdego miesigca.
Rozchody zapaséw dokonywane sg wediug metody:

- Materiaty w magazynie ogélnym wediug szczegodiowej identyfikacji cen,

- Materiaty w magazynie zywnosciowym wedtug cen sredniowazonych,

- Materiaty w magazynie mundurowym wedtug szczegotowej identyfikacji cen,

- Magazyn — towary wediug metody szczegélowej identyfikacji cen,

- Magazyn centralny Komendanta Giéwnego PSP wediug szczegblowej identyfikacji cen.
Zapisy kartotek ilosciowych prowadzonych w magazynach sg uzgadniane raz w miesigcu z zapisami
w kartotekach ilosciowo-wartosciowych. Raz w miesigcu uzgadniany jest stan ewidencji
magazynowej ze stanem wynikajagcym z ewidencji ksiegowej wzajemnie odpowiedzialne osoby
merytoryczne z osobami z Kwestury.

Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci

Obowiazek aktualizacji wartosci materiatow i towaréw wynika z zasady ostroznosci wyceny
okreSlonej w art. 7 ust. 1 pkt 1 UoR, nakazujgcej wycene poszczegoinych skladnikéw aktywdw
i pasywow, a zatem takze i materiatéw oraz towaroéw, po rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie
(wytworzenie) cenach (kosztach), z zachowaniem zasady ostroznosci.

Uczelnia - w odniesieniu do materialéw i towaréw - w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego
wysokos$é, uwzglednia zmniejszenie ich wartosci uzytkowej. Czes¢ bowiem znajdujacych sie
w Uczelni na dzien bilansowy materiatéw mogta utraci¢ wymagane dla nich cechy uzytkowe,
ulegajgc czesciowemu uszkodzeniu, zniszczeniu lub stata sie zbedna. W zwigzku z tym Uczelnia
dokonuje odpisu aktualizujgcego, doprowadzajac wartos¢ bilansowg zapaséw materiatéw do cen
sprzedazy netto mozliwych do uzyskania.

Dla zapasow materiaiéw i towaréw, zalegajacych powyzej jednego roku od dnia bilansowego
Uczelnia dokonuje odpisu aktualizujgcego w 100% wartosci tych zapaséw, a dla zapaséw
zalegajgcych powyzej pdt roku, odpis aktualizujgcy dokonuje sie w wysokosci 50% wartosci tych
zapaséw.

Przeglady tych zapaséw dokonuje sie nie pdzniej niz w terminach kwartalnych biorac pod uwage,
ze skutki finansowe odpiséw do czasu rozchodu zapaséw z magazyndw nie beda uznane
podatkowo za koszt uzyskania przychodéw. A zatem konieczne jest nie tylko dokonanie odpisu
aktualizujgcego wartos¢ bilansowg materiatow / towardw, lecz réwniez ich uptynnienie.

Dokonane z tego tytutu odpisy aktualizujgce do poziomu cen sprzedazy netto nizszych od ich
wartosci w cenach nabycia lub kosztach wytworzenia, po ktérych majg by¢ wykazane w bilansie,
zalicza sie - zgodnie zart. 34 ust. 5 ustawy o rachunkowosci — ,do pozostatych kosztéw
operacyjnych”

(Wn konto 765-02) w korespondencji z kontem ,390"-"Odpisy aktualizujgce warto$¢ materiatow"
oraz z kontem ,391"-"Odpisy aktualizujgce warto$¢ towarow.

W zwigzku z tym na dzien bilansowy, na kontach ,390" i ,391” wystgpia salda kredytowe z tytutu
odpisow aktualizujgcych wartosé bilansowa materialow i towardw, o wielkosci ktérych zmniejsza sie
wartos§¢ zapasow: materiatow i towaréw, wykazywanych w aktywach bilansu. W rachunku zyskéw
i strat wartos¢ odpiséw aktualizujgcych ujmuje sie w pozyciji E. Il. "Aktualizacja warto$ci aktywow
niefinansowych".
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KONTO 311 — ,,MAGAZYN OGOLNY”

Konto 311 - ,,Magazyn ogdlny” stuzy do ewidencji ksiegowej materialéw przeznaczonych do
zuzycia w dziatalnosci gospodarczej, stanowigcych wiasnosé Uczelni, sktadowanych w magazynach
wiasnych takich jak materiaty biurowe, $rodki chemiczne, materialy budowlane.

Konto 311 stuzy do ewidencji ksiegowej stanu oraz wszelkich zwiekszen i zmniejszen zapasow
materiatow w cenach nabycia. W przypadku rozchodu materiatéw z magazynu ogélnego stosuje sie
metode szczegdlowej identyfikacji cen .Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci podatek
VAT nie podlegajacy odliczeniu zwigksza cene zakupu, a w $lad za tym warto$¢ zapasu materiatdw.

Po stronie Dt konta 311 ujmuje sie przychody materiatéw do magazynu, a w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Przyjecie materiatéw z zakupu do magazynu (w cenie ceny zakupu wraz z 2
podatkiem VAT, ktory nie podlega odliczeniu od podatku naleznego)
2. Ujawnienie nadwyzek materiatéw stwierdzonych w czasie inwentaryzacji 264

Po stronie Ct konta 311 ujmuje sie rozchody materiatow z magazynu, aw s

zczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Rozchody materialéw:
a) do zuzycia

401 analityka

b) do sprzedazy 740
c) na rzecz realizacji Srodkéw trwalych w budowie: 081
2. Nieodptatne przekazanie materiatéw (darowizny) 765-99

3. Przekazanie materiatéw na potrzeby reprezentacji i reklamy

415-08, 415-09

4. Stwierdzenie niedoboréw i szkéd w zapasach materiatéw w magazynach 264
wiasnych
5. Obnizenie wartosci materiatéw, ktére utracity swojg przydatno$c¢ lub cechy 765-02

uzytkowe (nie pézniej niz na dzier bilansowy).

Ewidencja szczegotowa (ilosciowo-wartosciowa) do konta 311 prowadzona w pomocniczej ksiedze
rachunkowej powinna uwzglednia¢ wyodrebnienie materiatdbw wediug ich rodzajéw oraz osoéb
materialnie odpowiedzialnych i miejsce ich skiadowania.

Konto 311 moze wykazywaé wytacznie saldo Dt, ktére wyraza warto$¢ stanu zapaséw materiatow
w magazynie w cenach nabycia. Saldo to w celu wykazania wartosci materiatéw w bilansie powinno
by¢ skorygowane o odpisy aktualizujace konto 390.

104



0 Polityka rachunkowosci Szkoty Gtéwnej Sluzby Pozarniczej w Warszawie

KONTO 312 313 — ,MAGAZYN ZYWNOSCIOWY"”

Konto 312 i 313 - ,Magazyn Zzywnosciowy” sluzy do ewidencji ksiegowej materiatow
zywnosciowych wydawanych do stotowki.

Opakowania zwrotne w momencie zakupu ujmowane sg w kosztach zuzycia materiatow.
Pracownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji sktadnikow
majatku obrotowego prowadzi ewidencje ilosciowg opakowan zwrotnych.

Do magazynéw zywnosciowych stosuje sie te same zasady ewidencji co do magazynu ogdéinego,
rozchod materiatow ujmowany jest na koncie 401-02.

W przypadku rozchodu materiatow zywnos$ciowych stosuje sie metode cen $redniowazonych.
Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu zwieksza
cene zakupu, a w $lad za tym warto$¢ zapasu materiatow.

KONTO 314 — ,,MAGAZYN MUNDUROWY”

Konto 314 - ,,Magazyn mundurowy” stuzy do ewidencji ksiegowej munduréw, wydawanych dla
studentéw Uczelni, rozchéd materiatéw ujmowany jest na koncie 401-12. Rozchéd munduréw
dokonywany jest wedtug szczegétowej identyfikacji cen. Do rozchodu munduréw stosuje sie takie
same metody ewidencji jak do magazynu ogdéinego.

Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu zwieksza
cene zakupu, a w slad za tym warto$¢ zapasu materiatow.

KONTO 315 — ,,MAGAZYN - ZBIORNIK OLEJ OPALOWY”

Konto 315 - ,Magazyn — zbiornik olej opatowy” przeznaczony jest do ewidencji ksiegowej
zapasu oleju opatowego znajdujgcego sie w zbiorniku.

Po stronie Dt konta 315 ujmuje sie przychody izwigkszenia warto$ci oleju opatowego
a w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie przychoddw oleju opalowego z zakupu w cenach nabycia 2
2. Stwierdzenie nadwyzek w wyniku pomiaru oleju opatowego, korekt stanu 264

Po stronie Ct konta 315 — ,Magazyn — zbiornik olej opatowy” ujmuje sie rozchody oleju opatowego
i zmniejszenia jego wartosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Rozchody z tytutu zuzycia oleju opalowego 401- 03

2. Stwierdzenie niedoboréw w wyniku pomiaru oleju opatowego, korekt stanu 264

Ewidencja szczeg6towa do konta 315 powinna pozwala¢ na ustalenie stanu oleju opatowego
w zbiorniku oraz na ustalenie powstalych niedoboréw lub nadwyzek.
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Konto 315 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Dt, ktére oznacza wartosé oleju opatowego w zbiorniku
w cenach nabycia.

KONTO 316 — ,,MAGAZYN CENTRALNY KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ”

Konto 316 ~ ,Magazyn centralny KG PSP” przeznaczony jest do ewidencji ksiegowej sprzetu
i wyposazenia wykorzystywanego do dziatarn ratowniczych na terenie calego kraju zgodnie
zrozkazem Komendanta Gtéwnego PSP. Magazyn ten przeznaczony jest do gromadzenia zapasow,
w szczegolnosci nastepujacego sprzetu, wyposazenia oraz materiatow: srodkéw pianotwérczych i
neutralizatoréw, wezy pozarniczych, asortymentu przewidzianego do dziatan przeciwpowodziowych
(worki, folia, geowtdknina, itp.) oraz sprzetu silnikowego do dziatan ratowniczych.

Po stronie Dt konta 316 ujmuje sie przychody izwiekszenia wartosci sprzetu i wyposazenia
przewidzianego do dziatan ratowniczych, gromadzonego w magazynie centralnym,

a w szczegdblnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przyjecie rzeczowych skiadnikéw do magazynu centralnego z zakupu w 2
cenach nabycia
2. Przyjecie rzeczowych skiadnikéw do magazynu centralnego przekazanych 2
przez inne jednostki organizacyjne PSP protokotem zdawczo-odbiorczym
3. Stwierdzenie nadwyzek w wyniku inwentaryzacii 264

Podstawg przyjecia rzeczowych skiadnikow do magazynu centralnego jest protokét zdawczo-

odbiorczy wraz z kserokopig faktury, potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem, i protokotu odbioru

faktycznego sporzgdzonego przy odbiorze skfadnikéw majagtku od dostawcy.

Po stronie Ct konta 316 — ,Magazyn centralny KG PSP” ujmuje sie rozchody sprzetu i wyposazenia
zgromadzonego w magazynie centralnym i zmniejszenia jego wartosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Rozchody sprzetu i wyposazenia przewidzianego do natychmiastowego 2

uzycia do dziatan ratowniczych na podstawie pisemnego polecenia wydania

podpisanego przez komendanta Gtéwnego PSP lub osoby upowaznione

2. Rozchody sprzetu i wyposazenia przekazanego do innej jednostki 2

organizacyjnej PSP na podstawie pisemnego polecenia wydania

podpisanego przez komendanta Gléwnego PSP lub osoby upowaznione

3. Stwierdzenie niedoboréw w wyniku inwentaryzacji 264

Ewidencja szczegétowa do konta 316 powinna pozwalaé na ustalenie stanu zapaséw w magazynie

centralnym oraz na ustalenie powstatych niedoboréw lub nadwyzek.
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Konto 316 moze wykazywaé wylgcznie saldo Dt, kidre oznacza warto§¢ zapaséw w magazynie
centralnym.

KONTO 343 - ,,DOSTAWY NIEFAKTUROWANE - MATERIALY”

Konto 343 - ,Dostawy niefakturowane - materialy” stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczenia
zakupu materiatow, w przypadku gdy materiat zostat przyjety na magazyn, a brak faktury,
rachunku.

Saldo Ct — warto$¢ dostaw niefakturowanych ujmuje sie w bilansie w pozycji Pasywow poz. BL.III.
Zobowigzania krotkoterminowe z tytutu dostaw i ustug o okresie wymagalnosci do 12 miesiecy.

KONTO 344 - ,,DOSTAWY NIEFAKTUROWANE-TOWARY”

Konto 344 - ,Dostawy niefakturowane - towary” stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczenia zakupu
towaréw. W przypadku gdy towar zostat przyjety na magazyn , a brak faktury, rachunku.

Saldo Ct — warto$¢ dostaw niefakturowanych. ujmuje sie w bilansie w pozycji Pasywéw poz. B.IlI.
Zobowigzania krétkoterminowe z tytutu dostaw i ustug o okresie wymagalnosci do 12 miesigcy.

KONTO 345 - ,,MATERIALY W DRODZE”

Konto 345 — ,Materialy w drodze” wystepujg woéwczas, gdy jest faktura (rachunek), a brak
materiaiu. Figurujg one po stronie Dt konta 345 i drugostronnie na koncie rozrachunkowym
po stronie Ct. W bilansie wykazywane sg w pozycji Aktywa B I.1. — materiaty.

KONTO 346 — TOWARY W DRODZE

Konto 346 — ,Towary w drodze” wystepujg wowczas, gdy jest faktura (rachunek), a brak towaru —
nie mozna wystawi¢ dokumentu ,PZ". Figurujg one po stronie Dt konta 346 i drugostronnie na koncie
rozrachunkowym po stronie Ct. W bilansie wykazywane sg w pozycji Aktywa B 1.4. — Towary.

KONTO 390 —,,0DPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC MATERIALOW”

Konto 390 — ,,Odpisy aktualizujgce warto$¢ materiatéw” sluzy do ujmowania po stronie Ct
odpiséw aktualizujgcych warto$¢ znajdujgcych sie na zapasie materialéw na skutek utraty ich
wartosci. Obowigzek aktualizacji warto$ci materialéw wynika z zasady ostroznosci wyceny
okreslonej w art. 7 ust. 1 pkt 1 UoR, nakazujacej wycene poszczegdlnych skiadnikdéw aktywow
i pasywow, azatem imateriatéw, po rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie (wytworzenie)
cenach (kosztach), z zachowaniem zasady ostroznosci.

Bez wzgledu na wysokosé wyniku finansowego, nalezy uwzglednié¢ zmniejszenie wartosci uzytkowej
materiatoéw, ktdre utracity wymagane dla nich cechy uzytkowe, ulegajac cze$ciowemu uszkodzeniu,
zniszczeniu lub staly sie zbedne. W zwigzku ztym dokonuje sie odpisu aktualizujacego,
doprowadzajgc wartos¢ bilansowg zapaséw materiatébw do cen sprzedazy netto mozliwych
do uzyskania.

Dla zapaséw materiatéw, zalegajgcych powyzej jednego roku od dnia bilansowego Uczelnia
dokonuje odpisu aktualizujgcego w 100% wartosci tych zapaséw, a dla zapaséw zalegajgcych
powyzej p6t roku, odpis aktualizujgcy dokonuje sie¢ w wysokosci 50% wartosci tych zapasow.
Przeglady tych zapaséw dokonuje sie nie péznigj niz w terminach kwartalnych biorgc pod uwage,
ze skutki finansowe tego odpisu do czasu rozchodu zapaséw z magazynu nie bedg uznane
podatkowo za koszt uzyskania przychodéw. A zatem konieczne jest nie tylko dokonanie odpisu
aktualizujgcego wartos¢ bilansowg materiatéw, lecz réwniez ich uplynnienie.
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Dokonane z tego tytutu odpisy aktualizujgce warto§¢ materiatdéw do poziomu cen sprzedazy netto
nizszych od warto$ci w cenach nabycia lub kosztach wytworzenia, po ktérych majg by¢ wykazane
w bilansie, zalicza sie — zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy o rachunkowosci — do ,pozostatych kosztow
operacyjnych” (Wn konto 765-02) w korespondencji z kontem ,390-Odpisy aktualizujgce wartos¢
materiatéw”. W zwigzku z tym na dzien bilansowy, na koncie ,390" wystapi saldo kredytowe z tytutu
odpisu aktualizujgcego warto$¢ bilansowg materiatow, o ktérego wielkosé zmniejsza sie wartosé
zapasu materialéw wykazywanych w aktywach bilansu. W rachunku zyskéw i strat wartos¢ odpiséw
aktualizujgcych ujmuje sie w pozyciji E. Il. ,Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych”.

KONTO 391 —,,ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC TOWAROW”

Konto 391 - ,,Odpisy aktualizujace warto$¢ towarow” stuzy do ujmowania po stronie Ct odpiséw
aktualizujgcych warto$¢ znajdujacych sie na zapasie towaréw na skutek utraty ich wartosci.
Obowigzek aktualizacji wartosci towaréw wynika z zasady ostroznosci wyceny okreslonej w art. 7
ust. 1 pkt 1 UoR, nakazujgcej wycene poszczegdlnych skiadnikow aktywow i pasywow, a zatem
takze i towaréw, po rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie (wytworzenie) cenach (kosztach),
z zachowaniem zasady ostroznosci.

Dla zapasoéw towarow, zalegajgcych powyzej jednego roku od dnia bilansowego Uczelnia dokonuje
odpisu aktualizujgcego w 100% wartosci tych zapaséw, a dla zapaséw zalegajgcych powyzej p6t
roku, odpis aktualizujgcy dokonuje sie w wysokosci 50% wartosci tych zapasow. Przeglady tych
zapaséw dokonuje sie nie pézniej niz w terminach kwartalnych biorac pod uwage, ze skutki
finansowe tego odpisu do czasu rozchodu zapasoéw z magazynu nie bedg uznane podatkowo
za koszt uzyskania przychodéw. A zatem konieczne jest nie tylko dokonanie odpisu aktualizujgcego
wartos¢ bilansowa towaréw, lecz rowniez ich uptynnienie.

Dokonane z tego tytulu odpisy aktualizujgce warto$¢ towaréw do poziomu cen sprzedazy netto
nizszych od wartosci w cenach nabycia lub kosztach wytworzenia, po ktérych majg by¢ wykazane
w bilansie, zalicza sie — zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy o rachunkowosci — ,do pozostatych kosztéw
operacyjnych” (Wn konto 765-02) w korespondenciji z kontem ,391 — Odpisy aktualizujgce wartos¢
towaréw”. W zwigzku z tym na dzien bilansowy, na koncie ,391" wystapi saldo kredytowe z tytutu
odpisu aktualizujgcego wartos¢ bilansowg towardw, o ktéreqgo wielkosé zmniejsza sie wartosé
zapasu towarow wykazywanych w aktywach bilansu. W rachunku zyskéw i strat warto$¢ odpiséw
aktualizujgcych ujmuje sie w pozyciji E. ll. ,Aktualizacja wartosci aktywéw niefinansowych”.

KONTA POZABILANSOWE
KONTO 392 - ,,ZAPASY OBCE”

Konto 392 stuzy do ewidencji pozabilansowej materiatéw i towaréw stanowigcych zapasy obce.
Na koncie tym ujmuje sie rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych przyjete jako depozyt, dostawy
materiatéw | towaréw postawione do dyspozycji dostawcow, skiadniki majgtkowe przyjete
do przetworzenia, itp.

Po stronie Dt konta 392 ujmuje sie przyjecia obcych materiatéw lub towaréw do magazynu,
a po stronie Ct wydania materiatéw lub towaréw wiascicielom (odpowiednio pod datg ich przyjecia
lub wydania).

Ewidencja szczegotowa iloSciowo-warto$ciowa do konta 392 powinna pozwala¢ na wyodrebnienie
zapasow obcych wedlug ich rodzajéw oraz wiascicieli.
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2.5 Ewidencja ksiggowa kosztow wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Do ewidencji ksiegowej kosztéw wedtug rodzajéw i ich rozliczenia stuza nastepujgce konta ksiegi
gtéwnej zespotu ,,4”:
401 | ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII
402 USEUGI OBCE
403 | PODATKI | OPLATY
404 | WYNAGRODZENIA 5
405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY)
406 SWIAD_CZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW
408 | AMORTYZACJA
408 |DELEGACJE
410 KOSZTY ZFSS _
412 KOSZTY FUNDUSZU SAMORZADU STUDENCKIEGO
413 KOSZTY PROGRAMU ERASMUS
414 | WEASNY FUNDUSZ STYPENBIALNY
415 POZOSTALE KOSZTY
490 | ROZLICZENIE KOSZTOW

Konta zespotu 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” przeznaczone sg do ewidencji
ksiegowej kosztéw prostych, w ukiadzie rodzajowym, za ktdére uwaza sie wszelkie poniesione
w danym okresie sprawozdawczym koszty, nie dajgce sie rozlozyé na prostsze elementy skiadowe,
niezaleznie od tego czy dotycza kosztow biezgcych, czy przysztych okreséw sprawozdawczych.
Poniesione przez Uczelnie koszty, proste sg ujmowane w ewidencji szczegétowej. Ujmowanie
kosztow na wtasciwych kontach ksiegi gtéwnej opiera sie na dokumentach wskazujgcych miejsce i cel
ich poniesienia. Podziat na poszczegblne rodzaje kosztow jest odpowiednio rozszerzany
w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z zakresu i rozmiaréw prowadzonej dziatalnosci naukowej
Uczelni.

Na kontach zespolu ,4" ujmuje sie podatek od towardw i ustug VAT naliczony, nie podlegajgcy
odliczeniu odnoszacy sie¢ do kosztéw zakupu skiadnikéw rzeczowego majgtku trwatego,
przeznaczonego na cele prac naukowo-badawczych, rzeczowych skiadnikéw aktywéw obrotowych,
ustug obcych oraz pozostatych kosztow rodzajowych.

Na kontach zespotu ,4" nie ujmuje sie kosztéw odnoszacych sie do srodkéw trwatych w budowie oraz
kosztow pokrywanych bezposrednio z funduszy, w oparciu o odrebne przepisy, a takze
wartosci sprzedanych towarow i materiatéw w cenie ich nabycia, kosztéw finansowych, pozostatych
kosztéw operacyjnych i strat nadzwyczajnych — ujmowanych bezposrednio na kontach zespotu ,7”.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont zespolu 4", umozliwia takze ustalenie wysokosci kosztow
nie uznawanych przez przepisy podatkowe za koszty uzyskania przychodéw, zmniejszajgcych dochéd,
ktéry nie mogt byé przeznaczony na cele statutowe.

Ustalenia niniejszego zakiadowego planu kont przewidzianego zakiadajg ewidencie ksiegowa
kosztéw operacyjnych wedtug uktadu rodzajowego.
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KONTO 401 —,,ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII”

Konto 401 - ,Zuzycie materialéw i energii” stuzy do ewidencji ksiggowej kosztow zuzycia
materiatéw pobranych bezposrednio z magazynu, jak réwniez oddanych do zuzycia bezposrednio po

ich zakupie (nie podlegajacych magazynowaniu) oraz kosztéw zuzycia na potrzeby podstawowej

dziatalnosci (operacyjnej) energii i jej nosnikéw (energii elektrycznej, ciepinej, wodnej oraz paliw

i olejow).

Po stronie Dt konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie kosztow zuzycia materiatow i energii oraz jej no$nikow:
a) pobranych z magazynu materiatow 311 - 315
b) pozyskanej bezposrednio z zakupu energii 201 234

2.Skiadniki majatkowe o wartosci nizszej niz 500 24, nie ujete jako srodki
trwate o niskiej wartosci jednostkowej .

2 (analityka konta)

3. Rozliczone niedobory materiatéw uznane za obcigzajgce podstawowg
dziatalno$¢ operacyjng

264

Po stronie Ct konta 401 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

bilansowy

1 2
1. Ujecie zwrotéw materiatéw i odpadéw uzytkowych do magazynu 311 -315
2. Rozliczenie nadwyzek materiatéw zmniejszajgcych koszty 264
3. Przeniesienie sumy kosztow zuzycia materiatéw i energii koniec roku
obrotowego w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego lub na inny dzien 850

Ewidencja szczegétowa do konta 401 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna

wyodrebnia¢ koszty zuzycia materiatéw i energii.
Do materialéw Uczelnia zalicza:
- materiaty pomocnicze,

- materialy budowlane i techniczne oraz czesci zapasowe (np. na cele remontéw i konserwacii),
- materiaty gospodarcze (np. do utrzymywania czysto$ci) biurowe, reklamowe itp.,

- materiaty zywnosciowe,
- materiaty - mundury,
- materiaty — olej opatowy.

Koszty paliwa zakupionego podczas podrézy stuzbowej do samochodéw stanowigcych wiasnosc
Uczelni ewidencjonuje sie na koncie ,401-03" zuzycie materiatéw i energii — Paliwa.
Koszty paliwa zakupionego podczas podrozy stuzbowej do samochodéw prywatnych stanowig koszty

podrézy stuzbowych i ewidencjonuje sie na koncie 409 - Delegacje.
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Ewidencja szczegélowa do konta ,401” moze wyodrebnia¢ nastgpujgce koszty zuzycia
materiatow i energii:

401-01 Zuzycie materiatéw i energii - Artykuly biurowe

401-02 | Zuzycie materiatéw i energii — Artykuly spozywcze
_401-03 | Zuzycie materiatow i energii — Paliwa

401-04 | Zuzycie materiatow i energii — Woda

401-05 | Zuzycie materiatéw i energii — Gaz

401-06 | Zuzycie materiatow i energii — Centralne ogrzewanie

401-07 | Zuzycie materiatéw i energii — Energia elektryczna

401-08 | Zuzycie materiatow i energii — Wydawnictwa

401-09 | Zuzycie materiatow i energii — Artykuty budowlane i do konserwaciji obiektow

401-10 | Zuzycie materiatow i energii — Srodki czystosci

401-11 Zuzycie materiatow i energii — Zuzycie materialéw-inne

401-12 | Zuzycie materiatéw i energii — Zuzycie materialéw — mundury
401-13 | Zuzycie materiatow i energii — Zuzycie materialow — MNiSW, NCBIR, NCN i UE
401-14 | Zuzycie materiatow i energii — Zakup lekéw i materiatow medycznych

Zuzycie materiatéw i energii — Srodki trwate - MNiSW,NCBiR, NCN i UE -
401-15 | pozabilansowe

401-16 | Zuzycie materiatow i energii — Akcesoria komputerowe

Zuzycie materiatow i energii — Aparatura naukowo-badawcza — MNiSW, NCBiR, NCN
401-17 | i UE - pozabilansowe

401-18 | Zuzycie materialdw i energii — Olej opatowy

Konto 401 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Dt, ktére oznacza koszty zuzycia materiatow
i energii od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego i na inny dzien bilansowy
na strone Dt konta 860 — ,Wyniku finansowego”.

KONTO 402 - ,,UStUGI OBCE”

Konto 402 - ,Ustugi obce” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich kosztow ustug obcych
wyodrebnionych wedlug ich podziatu rodzajowego w ewidencji szczegétowej stosownie do potrzeb
kontroli kosztéw dziatalno$ci Uczelni.
Do ustug obcych podlegajacych ewidenciji ksiegowej na tym koncie zalicza sig w szczegoInosci ustugi:
- najmu (dzierzawy) obiektow na cele naukowe, konferencje itp.,
- remontowe dotyczace w szczegdinosci remontow, napraw i konserwacji srodkow trwalych.
Na koncie tym nie ujmuje sie¢ kosztow remontoéw dotyczacych usuwania skutkow wypadkow
losowych, pokrywanych przez towarzystwa ubezpieczeniowe; réznice nie pokryte wysokoscig
odszkodowania odnoszone sg z konta 238 na konto 765 lub konto 771
- tgcznosci (pocztowych, telefonicznych, telegraficznych),
- transportowe jak optaty za przew6z fadunkow réznymi $rodkami transportu, optaty za spedycje,
zaladunek, roztaduneki skitadowanie, optaty za wynajecie $rodkéw transportu, sprzetu
tadunkowego itp.; na koncie tym nie ujmuje sie oplat stanowigcych swiadczenia na rzecz
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pracownikow —ujmuje sie je na koncie 409-04 oraz usiug transportowych zaliczanych
do kosztéw podrézy stuzbowych;

- dozoru mienia wykonywane przez obce jednostki;

- sprzatania (pomieszczen produkcyjnych, ustugowych i biurowych);

- serwisowe dotyczace sprzetu elektrotechnicznego;

- pozostate ustugi obce, do ktorych zalicza sie w szczegolnosci ustugi: informatyczne, ksiegowe

i audytorskie;

- wydawnicze, reklamy, informacji handlowej, badan, ekspertyz i ogloszen,

- biurowe w zakresie szkolenia i podwyzszania kwalifikacj;

- koszty nauki: studiéw, stypendiow naukowych, szkolen, kurséw oraz konferencji, osob
cywilnych oraz funkcjonariuszy szkolgcych sie w ramach resortu. Do kosztéw ustug obcych
zalicza sig takze koszty licencii, jezeli okres korzystania z licencji nie przekracza roku;

- kulturalne, turystyczne;

- komunalne z wyjatkiem optat za zuzycie wody, energii i gazu;

- opfat za bankowe czynno$ci manipulacyjne (dokonanie przelewu itp.).

Po stronie Dt konta 402 ujmuje si¢:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie kosztéw réznych ustug obcych i zwiekszen ich wartosci 201, 209

Po stronie Ct konta 402 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdinienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie faktur VAT korygujacych zmniejszajgcych koszty obcych ustug 201, 209
2. Przeniesienie kosztéw ustug obcych na koniec roku obrotowego 860
w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego lub na inny dzien bilansowy

Ewidencja szczegotowa do konta 402 kosztéw ustug obcych prowadzona w pomocniczej ksiedze
rachunkowej powinna pozwalaé na wyodrebnienie kosztéw ustug obcych wedtug ich rodzajow:

402-01 | Ustugi obce —Telekomunikacja

402-02 | Ustugi obce — Prainia

402-03 | Uslugi obce — Remonty

402-04 | Uslugiobce — Ustugi komunalne (§mieci, zieler)

402-05 | Ustugi obce — Ustugi wydawnicze, poligraficzne, fiimowe
402-06 | Ustugi obce — Opfaty patentowe
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402-07 | Ustugi obce — Ustugi informatyczne

402-08 | Ustugi obce —~ Doz6r mienia (ochrona pieniedzy)

402-09 | Ustugi obce — Uslugi gastronomiczne

402-10 | Uslugi obce — Ustugi hotelowe

402-11 | Ustugi obce - Ustugi pocztowe i kurierskie

402-12 | Ustugi obce — Inne ustugi obce

402-13 | Ustugi obce — Naprawy i konserwacje

402-14 | Uslugi obce — Uslugi leasingowe

402-15 | Ustugi obce — Obstuga prawna

402-16 | Ustugi obce — Abonament radiowo telewizyjny

402-17 | Ustugi obce — Prowizje i optaty bankowe

402-18 | Uslugi obce — Studia pracownikow cywilnych oraz funkcjonariuszy w resorcie

Ustugi obce — Studia doktoranckie pracownikéw naukowych cywilnych
402-19 | oraz funkcjonariuszy w resorcie

Ustugilobce — Szkolenia, kursy i konferencje pracownikow cywilnych
402-20 | oraz funkcjonariuszy w resorcie

Uslugi obce — Stypendium naukowe-pracownicy cywilni oraz funkcjonariusze w
402-21 resorcie

402-22 | Ustugi obce — Koszty praktyk studentow, w tym koszty poligonu

402-23 | Ustugi obce — Koszty zgrupowania kandydackiego

402-24 | Ustugi obce — Ustugi sprzatania

Konto 402 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Dt, ktére oznacza poniesione koszty ustug
obcych od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strong Dt konta 860 —
~Wynik finansowy”.

KONTO 403 - ,,PODATKI | OPLATY”

Konto 403 - ,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji ksiegowej podatkéw i oplat o charakterze
kosztowym. Nalezy podkresli¢, ze podstawowa dziataino§¢ Uczelni oraz prowadzenie domoéw
studenckich, stoldwek studenckich podiega zwolnieniu z podatku dochodowego od oséb prawnych,
podatku od towaréw i ustug, podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego
i podatku od czynnosci cywilnoprawnych na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Do podatkéw i optat ewidencjonowanych na koncie 403 zalicza sie w szczegoinosci:
- podatek od nieruchomosci wynajmowanych na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej;
- podatek od srodkéw transportowych;
- podatek VAT naliczony nie podiegajacy odliczeniu od podatku naleznego;
- podatek VAT nalezny od ustug z importu oraz zuzycia materiatéow na cele reprezentacji
i reklamy;
- optaty od czynnosci cywilnoprawnych;
- optaty skarbowe,;
- oplaty za gospodarcze korzystanie ze srodowiska;
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- oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntow;

- urzedowe optaty administracyjne i manipulacyjne, jezeli nie zwiekszajg one ceny nabycia

sktadnikow majatku trwatego;
- inne oplaty jak optaty terenowe, sgdowe i notarialne.

Nie ujmuje sie na koncie 403 podatkéw i opfat nie odnoszacych sie do dziatalnosci operacyjnej
np. obciazajacych zaktadowa dziataino$¢ socjalng lub nabycie badZz wytworzenie $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, nabycie rzeczowych skiadnikéw aktywéw obrotowych,
wartod§¢ usiug obcych oraz pozostalych kosztéw redzajowych (jako podatek VAT nie podiegajacy
odliczeniu), a takze podatku dochodowego od os6b prawnych i fizycznych oraz podatkéw i optat
stanowigcych cene zakupu materiatu, towaru lub usiugi z importu (cta, podatku akcyzowego,
podatku VAT nie podlegajgcego odliczeniu oraz innych obcigzenn wynikajgcych z dowodu SAD

zaliczanych do ceny zakupu materiatu, towaru czy ustugi z importu).

Po stronie Dt konta 403 — ,Podatki i optaty " ujmuje sie:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Naliczenie lub zaptacenie podatkéw i optat o charakterze kosztowym oraz
ich zwiekszenia

220 (analityka)

Po stronie Ct konta 403 — ,Podatki i optaty” ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Zmniejszenia naliczen lub zwroty wysoko$¢ podatkéw i optat kosztowych

220 (analityka)

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego sumy kosztéow z tytutu podatkow
i optat w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego

860

Ewidencja szczegétowa do konta 403 powinna pozwalaé na wyodrebnienie kosziéw z tytulu

poszczeg6lnych podatkow i optat, w nastepujgcym zakresie:

403-01 | Podatki i Optaty — PFRON

403-02 | Podatki i Opiaty — Oplaty skarbowe

403-03 | Podatki i Optaty — Podatek od nieruchomosci

403-04 | Podatki i Optaty — Optaty sadowe

403-05 | Podatki i Oplaty — Pozostate optaty administracyjne

403-06 | Podatki i Opiaty — Podatek od Srodkow transportu

403-07 | Podatki i Optaty — Oplaty za gospodarcze korzystanie ze srodowiska

403-08 | podatku naleznego

Podatki i Optaty — Podatek VAT naliczony nie podlegajgcy zwrotowi ani odliczeniu od
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Podatki i Optaty — Podatek VAT nalezny od ustug z importu oraz od swiadczeni na
403-09 | wiasne potrzeby (gtdwnie na rzecz reprezentacji i reklamy)

Konto 403 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Dt, kiére oznacza, poniesione od poczatku
roku, koszty z tytutu podatkéw i optat. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone Dt
konta ,860” — ,Wynik finansowy”.

KONTO 404 - ,WYNAGRODZENIA”

Konto 404 — ,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw wynagrodzen pienieznych oraz
w naturze badz ich ekwiwalentéow, zaliczanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
do wynagrodzen, z tytulu umdéw o prace i umédw cywilno-prawnych, wyptacanych pracownikom
i innym osobom fizycznym.

Pracownicy cywilni Szkoly (nauczyciele akademicy i pracownicy nie bedacy nauczycielami)
wynagradzani sg na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie warunkow wynagradzania za prace
i przyznawania innych $wiadczen zwigzanych z pracg dla pracownikéw zatrudnionych w uczelni
publiczne;j. .
Funkcjonariuszom przyznawane jest uposazenie na postawie ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej i rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
27 lutego 2008 r. w sprawie uposazenia strazakéw Panstwowej Strazy Pozarnej.

Po stronie Dt konta 404 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Naliczenie w koszty wynagrodzen wediug zatwierdzonych list ptac lub
poszczegbinych umoéw cywilnoprawnych i wystawionych na ich podstawie
rachunkéw w kwotach wynagrodzen brutto 231,232,233

Po stronie Ct konta 404 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku obrotowego w
zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego 860

Ewidencja szczegdlowa do konta 404, prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej zapewnia
podziat kosztéw wynagrodzen wediug potrzeb wewnetrznych Uczelni idla celéw rozliczen
z budzetem podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz skiadek na ubezpieczenie spoteczne,
a takze wedtug rodzajéw i stosowanych form wynagrodzen za prace i poszczegéinych skladnikéw
wynagrodzen.
Do wynagrodzen Uczelnia zalicza w szczegoéInosci:

- uposazenia, nagrody uznaniowe, zapomogi funkcjonariuszy PSP,
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- odprawy, $wiadczenia, emerytalne, nagrody jubileuszowe, ekwiwalent za urlop funkcjonariuszy
PSP,

- nagrody roczne trzynastka funkcjonariuszy PSP,

- Swiadczenia roczne emerytalne funkcjonariuszy PSP,

- wynagrodzenia osobowe pracownikéw cywilnych,

- nagrody uznaniowe pracownikéw cywilnych,

- odprawy emerytaine, nagrody jubileuszowe, ekwiwalent za urlop pracownikéw cywilnych,

- nagrody roczne frzynastka dla pracownikéw cywilnych,

- wynagrodzenia z tytutu umoéw cywilnoprawnych,

- nagrody wiasciwego ministra oraz KG PSP.

Z punktu widzenia klasyfikacji kosztéw wynagrodzerh mozna wyodrebni¢ w ramach konta 404
nastepujgce formy wynagrodzen:

404-01 | Wynagrodzenia — Uposazenia funkcjonariuszy

404-02 | Wynagrodzenia — Nagrody i zapomogi funkcjonariuszy

404-03 | Wynagrodzenia — Nagrody uznaniowe dla funkcjonariuszy - zastepstwo

404-04 | Wynagrodzenia — Odprawy, $wiadczenia emerytaine funkcjonariuszy

404-05 | Wynagrodzenia —~ Nagrody roczne ,13" funkcjonariuszy

404-06 | Wynagrodzenia — Ponadnormatywne godziny funkcjonariuszy

404-07 | Wynagrodzenia — Nagrody roczne pracownicy cywilni "13"

404-08 | Wynagrodzenia —- VWWynagrodzenia pracownicy cywilni

404-09 | Wynagrodzenia osobowe ze Ssrodkéw poza dotacjg budzetowg

404-10 | Wynagrodzenia — Nagrody uznaniowe pracownicy cywilni

404-11 | Wynagrodzenia — Odprawy emerytaine pracownicy cywilni

404-12 | Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych poza dziatalnoscig dydaktyczng
404-13 | Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych - dziatalno$¢ dydaktyczna
404-18 | Wynagrodzenia — Nagrody wiasciwego ministra oraz KG PSP

404-19 | Wynagrodzenia — Nagrody jubileuszowe pracownicy cywilni

404-20 | Wynagrodzenia — Nagrody jubileuszowe funkcjonariuszy

404-21 Wynagrodzenia — Swiadczenia emerytalne funkcjonariuszy

404-22 | Wynagrodzenia — Ekwiwalent za urlop pracownicy cywilni
404-23 ngnagrodzenia — Ekwiwalent za urlop funkcjonariuszy

Saldo Dt konta 404 oznacza w ciggu roku warto$é poniesionych kosztow wynagrodzen od poczagtku
roku. Saldo to przenosi sie w koricu roku obrotowego na strone Dt konta ,860" — ,Wynik finansowy”.

KONTO 405 i 406 — ,,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA”

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia (narzuty)” stuzy do ewidenciji
ksiegowej kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen na rzecz pracownikéw przez
pracodawce. Konto 405 - stuzy do ujmowania innych $wiadczen na rzecz pracownikéw takich jak
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kosztow szkolen pracownikéw i ewentualnie innych $wiadczen na ich rzecz wynikajacych
z porozumien zakfadowych lub odrebnych przepisow.
Na koncie 405 ujmuje sie w szczegoélnosci:

- sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,

- sktadki na fundusz pracy,

- skfadki na ubezpieczenie wypadkowe,

- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne studentdw, w tym podchorazych.

Konto 406 — ,, Swiadczenia na rzecz pracownikéw” na ktorym ujmuije sie w szczegolnosci:

- ustawowe Swiadczenia dla funkcjonariuszy takie jak: Swiadczenia pieniezne, réwnowazniki
za wyzywienie, nagrody wyptacane podchorgzym, rownowazniki pieniezne za umundurowanie,
rownowazniki pieniezne z brak lokalu mieszkalnego, réwnowazniki remontowe, pomoc
mieszkaniowa, zasitki za zagospodarowanie i za przeniesienie, naleznosci za przejazd, doptaty
do wypoczynku,

- $wiadczenia zwigzane z bezpieczernstwem i higieng pracy,

- ekwiwalent pieniezny za pranie odziezy roboczej,

- wydatki zwigzane z ochrong zdrowia,

- koszty nauki: studiow, stypendiow naukowych, szkolen kurséw oraz konferenciji funkcjonariuszy
szkolgcych sie poza resortem.

Po stronie Dt kont 405, 406 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Naliczenie skiadek i odpiséw z tytutu ubezpieczenia spotecznego,
ubezpieczenia zdrowotnego oraz na Fundusz Pracy 220 (analityka)
2. Swiadczenia rzeczowe i ekwiwalenty dia pracownikéw 235

Ewidencja szczegolowa do konta 405, 406 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej
zapewnia wyodrebnienie kosztéw ubezpieczen spotecznych pracownikow przez Uczelnie i innych
Swiadczen. Saldo Dt konta 405, 406 wystepuje w ciggu roku obrotowego i oznacza wartosé
poniesionych kosztéw wynagrodzen i $wiadczen na rzecz pracownikéw od poczatku roku. Saldo to
przenosi sie w koncu roku obrotowego na strong Dt konta 860 — ,Wynik finansowy”.

Konto 410 — ,Koszty ZFSS” na ktérym ujmowany jest odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczeri
Socjalnych. W ciagu roku wykazuje saldo Dt, saldo to przenosi si¢ na koniec roku obrotowego
na strone Dt konta 860 — ,Wynik finansowy”.

Konto 412 - ,Koszty Funduszu Samorzadu Studenckiego” stuzy do ewidencji odpisu
na Fundusz Samorzadu Studenckiego. W ciagu roku wykazuje saldo Dt, saldo to przenosi sie
na koniec roku obrotowego na strone Dt konta 860 — ,Wynik finansowy”.
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Konto 414 - ,Wiasny Fundusz Stypendialny” sluzy do ewidencji odpisu
na Wiasny Fundusz Stypendialny. W ciggu roku wykazuje saldo Dt, saldo to przenosi sie
na koniec roku obrotowego na strone Dt konta 860 — ,Wynik finansowy”.

Wiasny Fundusz Stypendialny tworzony jest w formie odpisu z zysku netto w ciezar kosztéw
dziatalnosci dydaktycznej, do wysokosci nieprzekraczajacej 20% planowanego zysku netto na dany rok,
moze by¢ zwigkszany z wplat przeznaczonych na ten fundusz od oséb fizycznych i prawnych (art. 104
ust.1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i § 13 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 grudnia 2912 r. w sprawie szczeg6towych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych). Zasady przyznawania i wypfaty stypendiéw z tego funduszu reguluje odrebny regulamin.
Niewykorzystane w danym roku $rodki funduszu przechodzg na rok nastepny.

Po stronie Dt kont 410, 412 i 414 ujmuje sie odpisy na fundusze specjalne;

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 850-01
2. Odpisy na Funduszu Samorzadu Studenckiego 850-05
3. Odpisy na Wiasny Fundusz Stypendialny 850-06

Po stronie Ct konta 405, 406 i 410 - 414 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie sumy kosztow (ubezpieczen spolecznych i innych
$wiadczen na rzecz pracownikéw, kosztow odpiséw na fundusze)
na koniec roku obrotowego w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego 860

Ewidencja szczegétowa do konta 405 — 406 oraz 410, 412 i 414 prowadzona w pomocniczej ksigdze
rachunkowej zapewnia wyodrebnienie kosztéw ubezpieczen spolecznych pracownikéw przez Uczelnie
oraz innych swiadczen i kosztéw odpisow.

Saldo Dt konta 405 - 406 i 410 — 414 wystepuje w ciggu roku obrotowego i oznacza przeniesienie
kosztow wynagrodzen i $wiadczen na rzecz pracownikéw od poczatku roku. Saldo to przenosi sie
w koricu roku obrotowego na strone Dt konta 860 — ,Wynik finansowy".

Konto 413 - ,Koszty programu ERASMUS” situzy do ewidencji réznego rodzaju kosztow
zwigzanych z programem Erasmus.
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Po stronie Dt konta 413 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Naliczenie w koszty dziatalnosci operacyjnej roznego rodzaju wydatkéw
zwigzanych z programem Erasmus 203 234

Po stronie Ct konta 413 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie sumy kosztéw programu Erasmus na koniec roku
obrotowego w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego 860

W ciggu roku wykazuje saldo Dt, saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone Dt
konta 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTO 408 - ,,AMORTYZACJA”

Konto 408 - ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw amortyzacji planowej $rodkéw
trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych, w tym takze ulepszenn w obcych $rodkach
trwatych. Nie ujmuje sie na koncie 408 kosztow amortyzacji Srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie,
finansowanych badz dofinansowanych ze $rodkéw dotaciji celowych z MSWIA, WFOSIGW, ze $rodkéw
z KG PSP z firm ubezpieczeniowych itp. Sg one ewidencjonowane na koncie 765 — Pozostate koszty
operacyjne.

Skfadniki majgtkowe Uczelni podlegajg amortyzacji, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz obiektow
inzynierii lgdowej i wodnej. Zgodnie z art. 102 ust. 3 ustawy ,Prawo o szkolnictwie wyzszym:
“budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sg tylko umarzane”. Nalezy wskazac,
ze umorzenie budynkéw i budowli odbywa sie w korespondencji z kontem funduszu zasadniczego
Uczelni —,800-06".

Dla celow podatku dochodowego od oséb prawnych i sporzadzenia deklaracji CIT-8, wartosé
umorzenia nalezy statystycznie ujimowac do kosztéw uzyskania przychodoéw.

Naliczanie amortyzacji od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie
w oparciu o plan amortyzacyjny, opracowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw, okreslajacych
zasady i stawki ich amortyzacji, uwzgledniajgcy zaréwno postanowienia ustawy o rachunkowosci, jak
i przepisoéw dotyczacych ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych w zakresie amortyzacji
podatkowe;j.

Zasady naliczania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych scharakteryzowano przy omawianiu zasad ewidencji ksiegowej aktywéw
trwatych.

Po stronie Dt konta 408 ujmuje sie naliczenia planowych odpiséw amortyzacyjnych,
a w szczegolnosci:
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Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1.Naliczenie planowych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od:
a) srodkéw trwatych 070-12 do 070-17

b) srodkdow trwalych o niskiej wartosci 072
c) wartosci niematerialnych i prawnych 075
d) zbioréw bibliotecznych 074
Po stronie Ct konta 408 ujmuje sie w szczeg6inosci:
Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie sumy kosztow amortyzacji planowanej na koniec roku

obrotowego w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego 860

Ewidencja szczegétowa do konta 408 ujmuje koszty amortyzacji planowej w nastepujgcym podziale:

408-01 | Amortyzacja w czasie srodkow trwatych

408-02 | Amortyzacia jednorazowa Srodkéw trwatych

408-03 | Amortyzacia w. czasie wartosci niematerialnych i prawnych

408-04 | Amortyzacja jednorazowa wartosci niematerialnych i prawnych

z wewnetrznym wyodrebnieniem kosztéw amortyzacji planowej nie stanowiacych kosztow
uzyskania przychodéw np. od leasingu operacyjnego pod wzgledem ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych ujmowanego w ksiegach rachunkowych jako leasing finansowy, gdyz spetniat wymogi
art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Konto 408 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Dt, ktére oznacza poniesione koszty amortyzacii
planowanej od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone Dt konta 860
- Wynik finansowy".

KONTO 409 - ,,Delegacje” i KONTO 415 — ,,POSTALE KOSZTY”

Konta 409 i 415 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej pozostatych kosztéw prostych wedtug ich
rodzajow, ktore nie zostaty ujete na kontach 401 do 408.
Konto 409 stuzy do ewidenc;ji :
- kosztdw krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, na ktore skiadajg sie: diety, koszty
noclegéw, biletow,
- przejazdéw z tytutu uzycia prywatnych samochodéw osobowych do celéw stuzbowych,
- ryczatty za uzywanie do celdw stuzbowych prywatnych samochodéw osobowych,
- innych przewidzianych przepisami kosztéw podrézy stuzbowych.
Konto 415 stuzy do ewidencji :
- ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
- kosztéw reprezentacji,
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- kosztow reklamy,
- sktadek na rzecz organizacji do ktérych Uczelnia nalezy,
- kosztdéw przekazanych nagréd (w tym: w konkursach),

- wyptat na rzecz oséb fizycznych nie zaliczanych do wynagrodzen, jak np. wypifaty za wynalazki,

wzory, prawa autorskie.

Po stronie Dt konta 409, 415 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie skiadek ubezpieczen majatkowych i osobowych 201, 234
2. Ujecie poniesionych kosztow reprezentacji i reklamy 201, 234
3. Ujecie rachunkéw za rozliczone zaliczki na koszty podrézy stuzbowych 234

4. Wyptaty za rozliczone koszty podrézy stuzbowych wg dowodow
zrodiowych

101, 102, 130, 131

5. Wyptaty ryczattdw za uzywanie prywatnych pojazddéw samochodowych do

celow stuzbowych 101, 130

6. Optacone sktadki na rzecz organizacji, do ktérych Uczelnia nalezy i inne

optaty 101, 130, 201
7. Wyplaty naleznych pracownikom ekwiwalentéw 101, 130

8. Wyptaty pozostate nalezne pracownikom i innym osobom np. za wynalazki,

wzory i prawa autorskie nie zaliczane do wynagrodzen 101, 130, 234

Po stronie Ct konta 409, 413 i 415 ujmuje sie w szczeg6inosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Zmniejszenia pozostatych kosztéw (z réznych powoddw) 201, 234
2. Przeniesienie sumy kosztéw na koniec roku obrotowego w zwigzku z
ustalaniem wyniku finansowego 860

Ewidencja szczegétowa do konta 409, 415 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej
powinna zapewnia¢ wyodrebnienie pozostalych kosztéw w nastepujacym zakresie:

409-01 Delegacje — Delegacje krajowe

409-02 Delegacje — Delegacje zagraniczne

409-04 Delegacje — Samochéd prywatny do celéw stuzbowych
413-01 Koszty Programu Erasmus — stypendia SMS

413-02 Koszty Programu Erasmus — stypendia SMP

413-03 Koszty Programu Erasmus — stypendia STA

413-04 Koszty Programu Erasmus — stypendia STT

413-05 Koszty Programu Erasmus — Organizacja Wymiany (OM)
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415-01 Pozostate Koszty —Odszkodowania powypadkowe

415-02 Pozostate Koszty-Skiadki przekazane do organizacii

415-03 Koszty przekazanych nagréd

415-04 Pozostate Koszty Rodzajowe

415-05 Pozostate koszty — Ubezpieczenia majgtkowe, OC tytutlem prowadzenia dziatalnosci

415-07 Pozostate koszty — Ubezpieczenia osobowe

415-08 Pozostate koszty — Koszty reprezentacji

415-09 Pozostate Koszty — Koszty reklamy

Konto 409, 413 i 415 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Dt, ktére oznacza wielko$é
poniesionych pozostatych kosztéw zaliczanych do operacyjnych od poczatku roku. Saldo to
na koniec roku obrotowego przenosi sie na strong Dt konta 860 — ,Wynik finansowy

KONTO 490 ~ ,,ROZLICZENIE KOSZTOW”

Funkcja konta 490 - ,,Rozliczenie kosztow” siuzy do przeniesienia na konta zespotu ,5" kosztow
prostych, zewidencjonowanych w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach 401-415 (Dt konta
zespotu 5, Ct konto 490). W trakcie roku obrotowego konto 490 wykazuje saldo Ct, ktére wyraza sume
kosztébw wediug rodzajéow - zespotu ,4", przeniesiong na konta zespotu ,5" i 600. W ciggu
roku na konto 490 przenoszone jest saldo konta 791 - ,Koszty obrotéw wewnetrznych”.

Na koniec roku obrotowego na strong Dt konta 490 przenoszone jest saldo konta ,709" - koszt wiasny.
Po zaksiggowaniu kosztu wiasnego na koncie 490 powstaje saldo, ktére wyraza zmiane stanu
produktow. Zmiana stanu produktéw dotyczy tylko zmiany produktéw gotowych. Debetowe saldo
koncowe konta 490 - wystepuje w przypadku, gdy nastapito zwiekszenie stanu produktéw, kredytowe
— w przypadku, gdy nastgpito zmniejszenie stanu produktéw. Przyrost stanu produktéw ewidencjonuje
si¢ w nastepujacy sposdb: Wn konto 490 ,Rozliczenie kosztéw”, Ma konto 860 ,Wynik finansowy”.
Natomiast zmniejszenie stanu produktdéw ewidencjonuje sie odwrotnie. Wn konto 860, Ma konto 490.

Po stronie Dt konta 490 ujmuje sie¢ na koniec roku obrotowego lub na inny dzieri bilansowy
w szczegdInosci;

Wyszczegolnienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie co miesigc salda kosztéw obrotéw wewnetrznych. 791
2. Przeniesienie na dzien bilansowy kosztu wiasnego 709
3. Ujecie dodatniej zmiany stanu produktow 860
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Po stronie Ct konta 490 ujmuje sie w ciggu roku obrotowego w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

500, 501, 502, 503, 504,
505, 509, 510, 530, 551,
a) na miejsca ich powstawania 552,

1. Przeniesienie poniesionych kosztéw prostych w okresie sprawozdawczym:

b) ujecie ujemnej zmiany stanu produktéw 860

2.6 Ewidencja ksiegowa kosztow wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie

Zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie szczegblowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych, Uczelnia wyrdznia trzy podstawowe grupy kosztéw dziatalnosci podstawowej dziatalnosci
operacyjnej:

- koszty dziatalnosci dydaktycznej,

- koszty dziatalnosci badawczej,

- koszty wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej,

ktére ujmuje na kontach zespotu ,5”, uwzgledniajgc wymogi rozporzadzenia w sprawie szczeg6towych
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych oraz zasad okreslonych w Regulaminie gospodarki
finansowej Szkoty Gtoéwnej Stuzby Pozarnicze;.

Do kosztéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegdinosci koszty zwigzane z:

- procesem dydaktycznym na studiach, kursach doksztaicajgcych i szkoleniach, realizacjg zadan
zwigzanych ze stwarzaniem studentom, w tym bedacym osobami niepetnosprawnymi
warunkéw do pelnego udzialu w procesie ksztalcenia oraz dofinansowaniem zadan
projakosciowych,

- realizacjg zadar zwigzanych bezpieczeristwem obywateli,

- ksztatceniem kadr naukowych,

- utrzymaniem Uczelni (w tym koszty remontow),

- prowadzeniem innych dziatari podejmowanych przez Uczelnie w ramach dziatalnosci
dydaktycznej, ktérych finansowanie zapewniajg odpowiednie przychody z dziatalnosci
dydaktyczne;.

Do kosztow dziatalnosci badawczej zalicza sie koszty zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem odptatnych ustug badawczych i specjalistycznych,
ktorych finansowanie zapewniajg odpowiednie przychody. W kosztach tych ujmuje sie w szczeg6lnosci
koszty poniesione na:

- dziatalnosé statutowa,

- dziatalno$¢ jednostek naukowych Uczelni polegajgcg na prowadzeniu badan naukowych
lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi mtodych naukowcéw
oraz uczestnikdw studiéw doktoranckich, finansowanych w wewnetrznym trybie konkursowym,

- projekty badawcze,

- projekty rozwojowe,

- inwestycje stuzgce potrzebom badar naukowych lub prac rozwojowych,
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- wspotprace naukowg z zagranica,
- zadania wspoffinansowane ze s$rodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej albo
z niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez parnstwa czionkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu,

- dziatalno$¢ upowszechniajacg nauke,

- programy i przedsiewziecia ustanawiane przez Ministra,

- dziatalno$¢ badawcza odptatna.
Do kosztow badan naukowych lub prac rozwojowych prowadzonych w ramach finansowania:
strategicznych programéw badarn naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan finansowanych
przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju; badan naukowych lub prac rozwojowych na rzecz
obronnosci i bezpieczenstwa prowadzonych w ramach strategicznych programéw badarn naukowych
i prac rozwojowych oraz innych zadan; badan podstawowych i innych zadan finansowanych przez
Centrum Nauki, dziatainosci statutowej, uczestnictwa w miedzynarodowych programach badawczych,
wspotpracy naukowej z zagranicg lub programach i przedsiewzieciach okre$lonych przez Ministra,
wlicza sig koszty zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo — badawczej, niestanowigcej duzej lub
strategicznej infrastruktury badawczej zaliczanej do $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, zgodnie z odrebnymi przepisami, jezeli aparatura ta jest niezbedna do wykonania
okreslonych zadan zwigzanych z prowadzonymi badaniami naukowymi lub pracami rozwojowymi
ujetymi w planie zadaniowym Uczelni.
Koszty dziatalnosci Uczelni, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktérych nie mozna
zaliczy¢ do kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej, badawczej oraz gospodarczo
wyodrebnionej, stanowig koszty posrednie.
Sg to koszty: wody, gazu, centralnego ogrzewania, energii elektrycznej, opatu (olej opatowy), srodkéw
czystosci, ustug telekomunikacyjnych, ustug komunalnych (wyw6z $mieci i Sciekdw), ustug sprzatania,
ustug informatycznych, koszty ustug pocztowych, obstugi prawnej, abonamentu radiowo-telewizyjnego,
koszty amortyzacji reprezentacji i reklamy oraz inne koszty, ktdérych nie mozna zaliczyé do kosztéw
bezposrednich.
Koszty posrednie dzielg sig na:

- koszty wydziatowe,

- koszty ogélnouczelniane.
Koszty zwigzane z ogélnym funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych Uczelni, ktérych nie mozna
zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci, ujmuje sie w poszczegdinych
jednostkach organizacyjnych Uczelni jako koszty wydziatowe.
Koszty wspdlne dla réznych rodzajow dziatalnosci, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw
bezposrednich lub wydziatowych, stanowig koszty ogéinouczelniane. Sg to koszty zwigzane z
zarzadzaniem jednostkami organizacyjnymi dziatalnosci podstawowej, ktdrych rozliczanie na jednostki
kalkulacyjne dziatalnosci podstawowej nastepuje po zastosowaniu odpowiedniego klucza
podziatowego.

Na koncie kosztéw posrednich ujmowane sg takze ,Koszty reprezentacji i reklamy”,
wyodrebnione w ewidencji analitycznej, prowadzonej do tego konta.
Na koncie analitycznym ,Koszty reprezentacji i reklamy - dotacja” ujmowane sag koszty

sfinansowane ze $rodkéw otrzymanych z budzetu paristwa. Wydatki te obejmuja:
- koszty podejmowania delegaciji,

124



“ Polityka rachunkowosci Szkoly Gtownej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

- koszty poczestunkéw z okazji $wiagt panstwowych i swiat organdw i jednostek organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych, oficjalnych kontaktéw z
przedstawicielami organéw administracji rzgdowej i samorzadowe;j,

- koszty udziatu w targach branzowych,

- koszty reklamy w mediach, Internecie itp.,

- koszty zwigzane z promocjg (Public Relations), koszty ulotek i broszurek reklamowych,

- koszty materiatow reklamowych zawierajgcych logo Uczelni,

- inne wydatki dokonywane na podstawie indywidualnej decyzji kierownika jednostki.

Na odrebnym koncie analitycznym ewidencjonowane sa koszty reprezentacji i reklamy dot.
dziatalnosci dydaktycznej odptatnej, takie jak: upominki dla gosci, poczestunki.

Na koniec roku koszty te przenoszone sg na koszty dziatalnosci dydaktycznej finansowanej ze Srodkéw
z budzetu panstwa — konto ,500" oraz koszty dziatalnosci dydaktycznej odptatnej — konto ,501".

Uczelnia rozlicza koszty wedtug rodzajéw dziatalnosci - z wyodrebnieniem zrédet finansowania -
na podstawie ewidencji kosztéw w ukiadzie rodzajowym i kalkulacyjnym, stanowigcych podstawe
do sporzgdzania sprawozdan finansowych.

Koszty dziatalnosci dydaktycznej rozlicza sie, w tym ewidencjonuje wediug Zrodet finansowania
w podziale co najmniej na:
- koszty ksztalcenia w zakresie studiéw pierwszego stopnia i studiow drugiego stopnia,
w podziale na koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,
- koszty prowadzenia studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych, szkolen, konferencii
i sympozjow;
- koszty realizacji zadan wykonywanych przez SGSP, jako uczelni stuzb panstwowych zwigzane
z bezpieczenstwem obywateli, w tym: koszty ksztalcenia os6b skierowanych, funkcjonariuszy
i pracownikow stuzb podlegtych MSWIA,;
- koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej.
Koszty dziatalnosci badawczej rozlicza sie, w tym ewidencjonuje wedlug zrédet finansowania,
w szczegoélnosci w ramach:
- Srodkéw z budzetu panstwa oraz z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich
2wigzkow;
- odptatnosci za $wiadczone ustugi badawcze i specjalistyczne, specjalistyczne
i wysokospecjalistyczne ustugi diagnostyczne, optaty licencyjne;
- $rodki pochodzace ze zrédet zewnetrznych, w tym zagranicznych.
Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej finansowanej z budzetu, w tym dotyczace wynagrodzen
wraz z pochodnymi, ktérych na biezaco nie mozna zakwalifikowaé w podziale na cze$¢ dotyczaca
kosztow ksztaicenia na studiach stacjonarnych oraz cze$¢ dotyczaca kosztéw realizacji zadan
wykonywanych przez SGSP, jako uczelni stuzb panstwowych, rozliczane sa wedlug ustalonego klucza
podziatowego.
Rozliczania kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej, zwigzanych z ksztalceniem, w tym
kosztow wynagrodzen, ktérych na biezaco nie mozna zakwalifikowaé do kosztéw w zakresie studidw
pierwszego stopnia i studibw drugiego stopnia, w podziale na koszty ksztalcenia na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych oraz pozostatej dziatalnosci dydaktycznej dokonuje sie odpowiednio
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do liczby godzin dydaktycznych realizowanych w ramach studiéw stacjonarnych, niestacjonarnych
oraz pozostalej dzialalnosci dydaktycznej, ujetych w planie zaje¢ na dany rok akademicki, zgodnie
z obowigzujgcym programem nauczania w Uczelni.

Koszty og6lnouczelniane w zakresie dziatalnosci dydaktycznej finansowanej 2z budzetu
(w podziale na koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych oraz kosztéw realizacji zadan
wykonywanych przez SGSP, jako uczelni stuzb panstwowych), dydaktycznej odptatnej oraz badawczej
odptatnej rozliczane sg w formie narzutu (proporcjonalnie) do faktycznie poniesionych kosztéw
bezposrednich oraz przeksiggowywane na koniec roku obrotowego na konta 500, 501 i 504. Koszty
posrednie tych dziatalnosci wynikajg z roéznicy kosztéw posrednich rozliczonych w ramach dziatalnosci
statutowej, projektdéw oraz kosztéw innych dziatari.

Rozliczania kosztéw posrednich dziatalnosci dydaktycznej, zwigzanych z ksztatceniem na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych, w zakresie studiéw pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia
dokonuje sie odpowiednio do liczby godzin dydaktycznych ujetych w planie zaje¢ na dany rok
akademicki, zgodnie z obowigzujgcym programem nauczania w Uczelni.

Koszty posrednie w zakresie dziatalnosci statutowej, projektéw finansowanych ze srodkéw krajowych
oraz ze zrodet zagranicznych rozlicza sie w formie narzutu do faktycznych kosztéw bezposrednich, o ile
warunki konkursu nie stanowig inacze;j.

Koszty posrednie badan naukowych powadzonych w ramach dziatalnosci statutowej (z wytgczeniem
aparatury naukowo-badawczej) ustalane sg na poziomie do 10% i rozliczane sg one z kontem 503
z odpowiednig analitykg konta.

Od zakupu aparatury naukowo-badawczej w zakresie dziatalnosci badawczej nie nalicza sie kosztéw
posrednich, o ile warunki konkursu nie stanowig inaczej.

Wszystkie koszty zgromadzone w okresie obrachunkowym stanowig koszt wiasny sprzedazy.

Do ewidencji pozostatych kosztéw, zwigzanych z zarzadzaniem calg Uczelnig, organizacjg i obstugg
poszczegolnych komaorek jako catosci, a nie ujetych na ww kontach stuzy Konto 510 ,,Koszty rozwoju
Uczelni”.

Uczelnia dokonata podziatu kosztéw na kontach zespotu ,5" w nastepujacy sposéb:

500 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ — SRODKI Z BUDZETU PANSTWA
501 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ
502 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ — SRODKI ZAGRANICZNE

KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA
503 (MNISW, NCBIR i NCN)

504 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ

505 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ — SRODKI ZAGRANICZNE
506 KOSZTY WYODREBNIONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
509 INNE KOSZTY DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

510 KOSZTY ROZWOJU UCZELNI

530 KOSZTY POSREDNIE

551 REPREZENTRACJA | REKLAMA — DOTACJA

552 REPREZENTRACJA | REKLAMA - DZIALALNOSC ODPLATNA
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Nie ujmuje sie natomiast na kontach zespolu 5 nastepujacych kosztow:

- wartosci sprzedanych towaréw i materialtéw w cenach ich nabycia (zakupu) ujmowanych
bezposrednio na kontach: 740, 741,

- kosztdéw finansowych, ujmowanych na koncie 755,

- pozostatych kosztéw operacyjnych ujmowanych na koncie 765,

- strat nadzwyczajnych ujmowanych na koncie 771,

- kosztow zakladowe] dziatalnosci socjalnej oraz pokrywanych z pozostatych funduszéw
specjalnych ujmowanych na koncie 850.

Po stronie Dt kont zespotu ,,5” ujmuje sie w szczegolnosci:
- przeniesienie kosztéw wedlug ich rodzajow z kont zespotu ,4” na odpowiednie konta zespotu
,9", jezeli dotyczg danego okresu sprawozdawczego w korespondencji z kontem ,490",
- utworzenie rezerw na koszty przyszitych okresow odnoszacych sie do dziatalnosci podstawowej,
w korespondencji z kontami 830.
Na koniec roku Uczelnia dokonuje zamykania kont zespotu ,5”, poprzez przeniesienie kont zespotu ,5"
na konta kosztu wiasnego ,709", z podzialem na poszczegdlne koszty (koszt wiasny
dziatalnosci dydaktycznej, koszt wtasny dziatalnosci badawczej, itp.). Na koniec roku konto 709" zostaje
przeksiegowane na konto ,490".

2.7 Ewidencja ksiggowa produktéw i rozliczen miedzyokresowych

Do ewidenc;ji ksiggowej produkidw i rozliczen miedzyokresowych kosztéw, stuzg nastepujace konta
zespotu 6 — ,Produkty i rozliczenia migedzyokresowe”:

600 WYROBY GOTOWE

640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE KOSZTOW
641 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE KOSZTOW
650 POZOSTALE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

KONTO 600 - ,,WYROBY GOTOWE”

Przez wyroby gotowe rozumie sie wytworzone przez Uczelnie skrypty, zeszyty naukowe, oraz inne
opracowania naukowe, przeznaczone do sprzedazy studentom oraz odbiorcom zewnetrznym.
Wycena wyrobdw gotowych stanowigcych zapasy nastepuje wediug kosztow wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy okreslonych w art. 28 ust. 1 pkt 6 UoR.
Koszt wytworzenia zapaséw produktéw obejmuje koszty bezposrednie i przypadajgcg na okres ich
wytworzenia uzasadniong czes¢ kosztéw posrednich (art. 28 ust. 3 ustawy).

Koszty te wptywajg na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty poniesione.
Wyroby gotowe na dzien bilansowy wycenia sie wedtug bezposrednich kosztow wytworzenia,
do ktdrych zalicza sie: materiaty, wynagrodzenia wraz z narzutami, koszty druku. Narzut dolicza sie
do kosztow bezposrednich.
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W przypadku gdy ich wartos¢ ustalona na ten dzieri po kosztach wytworzenia przewyzsza warto$é
w cenach sprzedazy netto, powstalg z tego tytutu réznice odnosi sie w ciezar kosztu wiasnego
sprzedazy tych wyrobow.

Uczelnia wybrata jedng z metod prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla produktéw gotowych,
opisang w art. 17 ust. 2 pkt 4 UoR, polegajaca na odpisaniu w koszty wartosci produktéw gotowych
w momencie ich wytworzenia, potgczonego z ustalaniem stanu tych skiadnikéw aktywow i jego
wyceny oraz korekty kosztoéw o warto$¢ tego stanu, nie pézniej niz na dzien bilansowy. Uczelnia ma
oczywiscie mozliwosé dokonywania ww. wyceny czesciej niz na dzien bilansowy, na przykiad
miesiecznie badz kwartalnie, przy czym istotne znaczenie majg tutaj przepisy podatkowe. Ustalenie
czestotliwosci wyceny i zarazem korekty kosztéw, wynikajgcej z zapaséw sktadnikéw zaliczanych
w koszty w momencie ich wytworzenia, jest dokonane z uwzglednieniem rozliczen z budzetem
z tytutu podatku dochodowego od os6b prawnych. Uczelnia wybiera uproszczony sposéb zaptaty
zaliczek, ktory nie przewiduje obowigzku skiadania deklaracji miesiecznych. Zatem - w takim
przypadku - dla celow podatkowych, wycena produktéw gotowych ma znaczenie dopiero
w rozliczeniu rocznym podatku dochodowego i prawidiowe jest jej przeprowadzanie nie pézniej
niz na dzien bilansowy.

Wyceny zapasow produktéw gotowych i korekty kosztéw dokonuje sie w oparciu o stan rzeczywisty,
ustalony drogg inwentaryzacji. Spisem z natury obejmuje sie wszystkie produkty gotowe wytworzone
przez Uczelni¢.

Po stronie Dt konta 600 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Na dzien bilansowy Jednostka aktywuje produkty gotowe ( skrypty) w nastepujacy sposob:
- Dt konto ,600" produkty gotowe, Ct konto zespoitu ,5" - i analitycznie: koszty skryptow,
aktywowanie wartosci skryptow wycenionych wediug kosztéw wytworzenia.
- Z dniem pierwszego stycznia kazdego roku, aktywowany zapas skryptdw ponownie ksieguje sie
w koszty zapisem: Dt konto ,490"- ,Rozliczenie kosztow”, Ct konto ,600” ,Wyroby gotowe.
Ewidencja szczegotowa iloSciowo-wartosciowa do konta 600, prowadzona w pomochiczej ksiedze
rachunkowej zapewnia wyodrebnienie produktéw gotowych wediug ich rodzajow igrup oraz
umozliwia ustalenie stanu ich zapaséw wedtug miejsc skiadowania i oséb za nie odpowiedzialnych.
Saldo Dt konta 600 wyraza warto$¢ stanu zapaséw wyrobow gotowych.

KONTO 640 — ,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE KOSZTOW”

Konto 640 - ,Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw” stuzy do ewidencji ksiegowej
rozliczanych w czasie kosztéw operacyjnych, to jest zaliczania w ciezar biezacego okresu
sprawozdawczego wydatkow poniesionych w okresach poprzednich, ujetych na tym koncie.

Koszty rozliczane w czasie ujmowane sg na kontach zespotu 4, przy wykorzystaniu konta 490
i gromadzone na koncie 640, a nastepnie rozliczane na koszty wg typoéw dziatainosci, ksiegowane
w cigzar wiasciwych kosztéw okresu, ktérego dotycza.

Podstawowym kryterium, kwalifikujgcym okreslone koszty do rozliczenia w czasie, jest ich wptyw
na poziom kosztéw i zachowanie zasady wspoétmiernosci przychodow i kosztow.
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Optacone za nastepne okresy sprawozdawcze jako podlegajace czynnym rozliczeniom
miedzyokresowym mozna traktowaé koszty dotyczgce przyszlych okresow, takie jak:

- koszty remontéw srodkédw trwatych, niezwigzane z ich ulepszeniem,

- czynsze dzierzawne z tytuiu wynajmowania powierzchni,

- prenumeraty czasopism i publikacji fachowych na potrzeby normalnej dziatalno$ci jednostki,

- ubezpieczenia majgtkowe i osobowe,

Po stronie Dt konta 640 ujmuje sie w szczegdlnosci;

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie wydatkow poniesionych w okresie sprawozdawczym, dotyczacYCH
przysztych okresow, zakwalifikowanych do rozliczen miedzyokresowych 490
czynnych kosztow operacyjnych np. kosztéw remontow, kosztow
ubezpieczen poniesionych z gory itd.

Po stronie Ct konta 640 ujmuje sie w szczegéinosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Zaliczanie kosztow podlegajacych rozliczaniu w czasie (wydatkow Konta zespotu ,5"
poniesionych w okresie poprzednim) do kosztéw danego okresu

Ewidencja szczegoiowa do konta 640 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej uwzglednia
podziat na tytuty czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw operacyjnych oraz wiasciwie
odzwierciedla sposoéb i okres rozliczenia kazdego rodzaju (tytutu) aktywowanych uprzednio kosztow.
Konto 640 moze wykazac wytgcznie saldo po stronie Dt, ktére oznacza stan aktywowanych, lecz
jeszcze nie rozliczonych kosztéw operacyjnych, dotyczgcych przysziych okreséw sprawozdawczych.
Saldo konta 640 jest prezentowane w bilansie w pozycji bilansu — Aktywa - A.V.2. ,Inne rozliczenia
miedzyokresowe” w czesci dotyczgcej diugoterminowych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw
oraz w pozycji Aktywa - B.IV. ,Krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe” w przypadku kosztow,
ktore w catoSci zostang rozliczone w ciggu roku od dnia bilansowego.

KONTO 641 - ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE KOSZTOW”

Konto 641 - ,Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow” sluzy do ewidencji ksiegowej
kosztow operacyjnych przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy (miesigc), lecz jeszcze nie
poniesionych — nie stanowigcych zobowigzania oraz rezerw na wydatki przysziych okresow. Koszty
te dotyczy¢ mogg $cisle okreslonych $wiadczen wykonanych na rzecz Uczelni, jak réwniez kosztow
prawdopodobnych, ktérych kwota badz data nie sg jeszcze znane, ale powstanie zobowigzania jest
niewgtpliwe. Swiadczenia zaliczane do biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw i zasady
okreslania ich wysokosci powinny by¢ uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami
handlowymi.

Zgodnie z art. 39 ust. 2, 3 5 UoR Uczelnia tworzy rezerwy na:

- odprawy emerytalne,
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- nagrody jubileuszowe,
- wynagrodzenia dla nauczycieli dotyczacych semestru zimowego.

Rezerwy na Swiadczenia emerytalne i podobne prezentowane sg w bilansie w Pasywach B. 1.2,
»Rezerwy na swiadczenia emerytalne i podobne”, z podzialem na cze$¢ diugoterminowa
i krotkoterminowsg. Czes¢ krétkoterminowa dotyczy rezerw, ktére w catosci zostang rozliczone
w ciggu roku od dnia bilansowego, pozostata czes¢ prezentowana jest jako diugoterminowa.

Uczelnia dokonuje oszacowania rezerw we wtasnym zakresie ( w arkuszu kalkulacyjnym Excel).
Rezerwy na odprawy emerytalne wyliczane sg w podziale na trzy grupy pracownikéw:

- pracownikow cywilnych,

- funkcjonariuszy,

- funkcjonariuszy w stuzbie przygotowawcze;.
Rezerwy na nagrody jubileuszowe wyliczane sa w podziale na dwie grupy pracownikow:

- pracownikéw cywilnych,

- funkcjonariuszy,
Kwota rezerw na odprawy emerytaine i nagrody jubileuszowe wyliczana jest w oparciu o rynkowg
stope zwrotu X - letnich obligacji; przy wyliczeniach uwzglednia sie czynnik dyskontujgcy
i prawdopodobienstwo dalszego zatrudnienia. Szczegdlowe wyliczenie rezerw zawiera zatgcznik
nr 4 do niniejszych zasad (polityki) rachunkowosci.
Rezerwy na wynagrodzenia dotyczg gtownie rezerw z tytutu:

- przekroczenia pensum,

- prowadzenia zajeé na studiach ptatnych.
Wynagrodzenia z wyzej wskazanych tytuidw sg platne po zakonczeniu roku akademickiego.
Rezerwa ustalana jest na podstawie planowanych kosztéw wynagrodzen, bezposrednio zwigzanych
z dziatalnoscig dydaktyczng odptatna.
W zwigzku z tym, Zze rok akademicki trwa 10 miesiecy to planowane koszty dzieli sie przez
10 miesigcy, a nastepnie mnozy razy cztery miesigce (sg to miesigce IX, X, Xl, Xll), ptatne
w nastgpnym roku obrotowym, a dotyczace kosztow wynagrodzen poprzedniego roku
kalendarzowego.

Rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne ewidencjonuje sie nastepujacy sposoéb:
- Wn konta zespotu 5",
- Ma konto 641 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
(w analityce: Bierne rozliczenia miedzyokresowe - rezerwa na koszty
odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych, kosztéw wynagrodzen dotyczacych
semestru zimowego).
Decyzje o utworzeniu rezerw na wydatki przysztych okreséw podejmuje Rektor-Komendant Uczelni,
uwzgledniajgc ich wplyw na wynik finansowy z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.
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Po stronie Dt konta 641 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzer: (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Rozliczenie kosztéw w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono .,
uprzednio rezerwe (rozwigzanie utworzonej uprzednio rezerwy na zespot 5
przewidywane koszty, ksiegowane wczesniej Dt zespét 5", Ct 641)

Po stronie Ct konta 641 ujmuje sie w szczegoélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie kosztow Scisle okreslonych $wiadczen wykonanych na rzecz
Uczelni, lecz nie stanowigcych jeszcze zobowigzania

rzeczywiste koszty, poniesione w nastepnych okresach

sprawozdawczych: Dt zespét 4", Ct zespoly: 1, 2, 3, 85 Zespot,5

i rownolegle przeniesienie rzeczywistych kosztéw na odpowiednie
stanowiska kosztow w zespole ,5"

Dt zesp6t 5", Ct konto 490

Ewidencja szczegdtowa do konta 641 powinna zawiera¢ wyodrebnienie poszczegdélnych tytutow
rezerw tworzonych na koszty przysztych okreséw i udokumentowanie ich, rozwigzania (rozliczenia).
Saldo Ct konta 641 wykazuje stan rezerw nie rozwigzanych (nie rozliczonych) w koszty przyszitych
okresow dziatalnosci operacyjnej i jest wykazywane w bilansie w pozycji B.1.3 ,Pozostate rezerwy
na zobowigzania®” w czesci dotyczacej rezerw na zobowigzania oczekiwane oraz B.IV.2.
.Inne rozliczenia migdzyokresowe” w podziale na diugo i krétkoterminowe.

2.8 Ewidencja ksiggowa przychodoéw i kosztéow operacyjnych oraz zyskow i strat
nadzwyczajnych

Przychodami Uczelni sg w szczegdlnosci:

- dotacje z budzetu panstwa na dziatalno$¢ statutowg (w tym na: zadania zwigzane
Z ksztatceniem studentéw studiéw stacjonarnych oraz utrzymaniem uczelni, w tym na remonty,
zadania zwigzane z bezpieczenstwem obywateli, zadania zwigzane ze stwarzaniem studentom,
bedacym osobami niepetnosprawnymi warunkéw do petnego udziatu w procesie ksztalcenia);

- uzyskane z budzetu panstwa s$rodki na nauke w zakresie badan naukowych i prac
rozwojowych;

- odptatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdélnosci za ksztatcenie na studiach;

- opfaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia;

- jednorazowe optaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego
z tokiem studiow;

- odptatnosci za ustugi badawcze i specjalistyczne;

- przychody z dziatalnosci gospodarczej;

- przychody z udziatéw i odsetek;
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- przychody ze sprzedazy skiadnikéw wiasnego mienia oraz z odpfatnosci za korzystanie z tych
skladnikow przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy;

- przychody z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapisdéw oraz ofiarnosci publicznej;

- $rodki pochodzace ze zrddet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi;

- srodki finansowe z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwiazkow,

- $rodki z komercjalizacji wynikéw badan naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how
zwigzanego z tymi wynikami oraz z cze$ci $rodkéw komercjalizacji dokonanej przez
pracownikow.

Przychody z dzialalnosci dydaktycznej sg to przede wszystkim dotacje z budzetu panstwa, ktére
Uczelnia otrzymuje na pokrycie kosztéw dzialalno$ci dydaktycznej zwigzanych z ksztaticeniem
studentéw studidw stacjonarnych oraz utrzymaniem uczelni, w tym na remonty, jak tez na pokrycie
kosztow wykonywania zadan uczelni stuzb panstwowych zwigzanych z bezpieczeristwem obywateli
oraz realizacjg zadarn zwigzanych ze stwarzaniem studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi
warunkow do peinego udziatu w procesie ksztatcenia.
Do przychodéw dziatalnoéci dydaktycznej zalicza sie takze w szczegéinosci naleznosci z tytutu:
- odpfatnosci i optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne, optaty za postepowanie zwigzane
z przyjeciem na studia, optaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiéw oraz za wydanie legitymacji stuzbowych;
- odpfatnosci za korzystanie ze sktadnikéw wiasnego mienia przez osoby trzecie na podstawie
umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy, z wylaczeniem oplat za wynajem pomieszczen
w domach i stotéwkach studenckich oraz obiektach mieszkalnych, stuzacych dziatalnosci
dydaktycznej,
- opfat za dziatalno$¢ kulturalng i ustugowg realizowang przez studentéw i pracownikow
w ramach zespotéw kulturalnych i artystycznych, két naukowych i innych grup dziatajgcych przy
Uczelni; .
- wptywow ze sprzedazy skryptéw, wiasnych wydawnictw,
- optat za czynnosci zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng (np. zagubione sorty, usterki
w pokojach itp.),
- oplat za korzystanie z hoteli asystenckich, za wyzywienie.

Do przychodéw dziatalnos$ci dydaktycznej zalicza sie réwniez przychody z tytutu darowizn, zapiséw,
spadkow oraz ofiarnosci publicznej, takze pochodzenia zagranicznego.

Nie dotyczy to otrzymanych nieodplatnie rzeczowych skiadnikéw majatku, ktére sg przeznaczone
do uzywania jako $rodki trwale lub stanowig inne skiadniki aktywéw trwatych, ktérych warto$é
podwyzsza fundusz zasadniczy Uczelni (budynki i lokale, obiekty inzynierii ladowej i wodnej
oraz grunty). Roéwniez srodki pieniezne, otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
ww srodkow trwatych (za wyjatkiem badan naukowych i prac rozwojowych), zwiekszajg fundusz
zasadniczy Uczelni.

Dotacje budZetowe otrzymane na dziatalno$¢ dydaktyczng zaliczane sg do przychodéw w momencie
otrzymania i ujmowane na koncie ,,700" - Przychody z dziatalno$ci dydaktycznej — $rodki z budzetu
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panstwa. Dotacje otrzymane na poczet nastepnego roku obrotowego ewidencjonowane sg na koncie
840 - ,Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw”.

Dziatalno$¢ statutowa, oprécz dziatalnosci dydaktycznej obejmuje takze realizacje okreslonych
w statucie Uczelni zadan zwigzanych z prowadzonymi przez nig w sposéb ciggly badaniami
naukowymi lub pracami rozwojowymi.

Przychodami z dziatalno$ci badawczej w szczegélnosci sa zgodnie z rozporzadzeniem RM:

- srodki na realizacje badan naukowych i prac rozwojowych, uzyskane z budzetu parstwa

na nauke;
- srodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, przeznaczone
na dziatalno$¢ badawczg;

- odptatnosci za $wiadczone ustugi badawcze i specjalistyczne;

- srodki pochodzace ze Zrédet zagranicznych, przeznaczone na dziatalno$¢ badawcza.
Dotacje otrzymane na badania naukowe lub prace rozwojowe, prowadzone w ramach finansowania
dziatalnosci statutowej, projektow badawczych, projektow rozwojowych, projektéw celowych,
projektow migdzynarodowych oraz programéw lub przedsiewzie¢ okreslonych przez ministra
wiasciwego do spraw nauki ewidencjonuje sie na koncie Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
w dniu ich otrzymania i rownolegle do ponoszonych kosztéw przenosi sie je na konta przychodéw
(odpowiednio konta: 703, 705).
Na podstawie przepisow dotyczacych zasad finansowania nauki okreslonych w ustawie z dnia
30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, Do kosztow badan naukowych lub prac
rozwojowych prowadzonych w ramach finansowania: strategicznych programow badan naukowych
i prac rozwojowych oraz innych zadan finansowanych przez Narodowe Centrum Badari i Rozwoju;
badan naukowych lub prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa prowadzonych
w ramach strategicznych programéw badan naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan; badan
podstawowych i innych zadan finansowanych przez Centrum Nauki, dziatalnosci statutowej,
uczestnictwa w miedzynarodowych programach badawczych, wspotpracy naukowej z zagranicg lub
programach i przedsiewzigciach okreslonych przez Ministra, wlicza sie koszty zakupu lub wytworzenia
aparatury naukowo — badawczej, niestanowigcej duzej lub strategicznej infrastruktury badawczej
zaliczanej do $rodkéw trwatych i warto$ci niemateriainych i prawnych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
jezeli aparatura ta jest niezbgdna do wykonania okreslonych zadan zwigzanych z prowadzonymi
badaniami naukowymi lub pracami rozwojowymi ujetymi w planie zadaniowym Uczelni.
Pozostale $rodki pieniezne pozabudzetowe ewidencjonuje sie na koncie 840 ,Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw” w dniu ich otrzymania i rownolegle do ponoszonych wydatkéw
zwigkszajg one przychody z dziatalnosci dydaktycznej. Na koncie tym ewidencjonuije sie réwniez odsetki
od érodkéw zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, jezeli z umowy wynika, ze
pozostajg do dyspozycji dysponenta tych s$rodkéw. Stan $rodkéw aktywowany jest réwniez
o roznice kursowe.
Do ewidenciji ksiggowej przychoddw i kosztéw ich osiggniecia stuzg w Uczelni nastgpujace konta ksiegi
gliownej:
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PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ — SRODKI Z BUDZETU
700 PANSTWA

701 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ
702 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ — SRODKI ZAGRANICZNE

PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZE.) FINANSOWANEJ Z BUDZETU
703 | PANSTWA (MNiSW, NCBIR i NCN)

704 | PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEY

705 | PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ — SRODKI ZAGRANIGZNE
706 | PRZYCHODY Z WYODREBNIONEJ DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ
709 | KOSZT WEASNY SPRZEDAZY

740 | PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIALOW

741 | KOSZT WEASNY SPRZEDAZY MATERIALOW

742 | PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY TOWAROW

743 | KOSZT WELASNY SPRZEDAZY TOWAROW

750 | PRZYCHODY FINANSOWE

755 | KOSZTY FINANSOWE

760 | POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

765 | POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

770 | ZYSKI NADZWYCZAJNE

771 | STRATY NADZWYCZAJINE

790 | OBROTY WEWNETRZNE

791 | KOSZTY. OBROTOW WEWNETRZNYCH

Numer analityczny MPK (miejsca powstania kosztu/przychodu) dla ewidencji przychodéw
podstawowej dzialalnosci operacyjnej na kontach zespotu ,7" odpowiada MPK uzytego na kontach
odpowiadajacych im kosztéw ewidencionowanych na kontach zespoiu ,5" wedlug miejsca ich
powstania.

KONTO 700 - ,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - SRODKI Z BUDZETU
PANSTWA”

Konto 700 - ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej — srodki z budzetu paristwa” przeznaczone
jest do ewidencji ksiegowej przychodéw z tytulu otrzymanych: dotacji na zadania zwigzane
z ksztalceniem studentéw studiéw stacjonarnych, ksztalceniem uczestnikow stacjonarnych studidw
doktoranckich i kadr naukowych oraz utrzymaniem Uczelni; dotacji na zadania zwigzane ze
stwarzaniem studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi warunkéw do petnego udziatu
w procesie ksztalcenia; dotacji na zadania zwigzane z bezpieczenstwem obywateli; Srodkéw
na nagrody wiasciwego ministra, o ktérych mowa w art. 155 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
oraz srodkéw na nagrody Komendanta Giéwnego PSP.

W przypadku dotacji budzetowych stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych.
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KONTO 700 - z analityka MPK 001 ,,Dotacje z MSWIiA” przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej
przychoddéw z tytulu otrzymywanych z MSWIA dotacji podmiotowych na dziatalno$¢ dydaktyczna,
ktoérych dysponentem jest Mister Spraw Wewnetrznych i Administrac;ji.

KONTO 700 — z analityka MPK 002 ,Inne srodki - nagrody Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji oraz KG PSP” przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej przychodow z tytuiu
otrzymywanych $rodkéw na nagrody Ministra Spraw Wewnetrznych, o ktérych mowa w art. 155 ust. 3
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz nagrody Komendanta Gtownego
PSP.

KONTO 700 - z analityka MPK 003 ,,Pozostate srodki na dziatalno§¢ dydaktyczng” przeznaczone
jest do ewidencji ksiegowej przychodéw z tytutu otrzymywanych innych $rodkéw na dziatalno$c
dydaktyczng stanowigcych $rodki publiczne, nie ujete powyzej i przeznaczone na wydatki biezgce
dziatalnosci dydaktyczne;.

KONTO 700 - z analityka MPK 050-100 ,,Projekt MSZ NR ......... ” - przeznaczone jest do ewidencji
ksiegowej przychodéw z tytutu otrzymywanych dotacji z MSWIA w rozdziale 80379 -~ Pomoc
zagraniczna w ramach dzialalnosci dydaktycznej Uczelni.

Po stronie Dt konta 700 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzern (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci
dydaktycznej - dotacje na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 700 — Przychody z dziatalnosci dydaktycznej — $rodki z budzetu parstwa” ujmuje
sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie wpiywu dotacji budzetowej (Srodkéw budzetowych) 130
2. Ujecie wplywu $rodkéw na nagrody wiasciwego Ministra oraz KG PSP 130

Saldo Ct konta ,700" wyraza w ciggu roku obrotowego warto$¢ przychodoéw z tytutu dotacji, $rodkow
z budzetu paristwa. Saldo to podlega przeniesieniu w calosci na dzien bilansowy — na konto 860 —
LWynik finansowy”.

KONTO 701 - ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ — ODPLATNEJ”

Konto 701 - ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej-odptatnej” przeznaczone jest do ewidencji
ksiegowej przychodow z dziatalnosci dydaktycznej odptatnej, do ktérych zalicza sie optaty za ustugi oraz
czynnoéci dotyczace dziatalnosci dydaktycznej, ztym ze oplaty za zajecia dydaktyczne na dzien
bilansowy ujmowane sg zgodnie z zasada wspoéimiernosci w celu prawidiowego przyporzgdkowania
otrzymanych przychodéw do wiasciwych okreséw sprawozdawczych. Optaty za studia ptatne z gory
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dotyczace okresdéw wystepujgcych po dniu bilansowym ujmowane sg na koncie ,840 - Rozliczenia
miedzyokresowych przychodow”.

KONTO 701 - z analityka MPK 0101 ,Ksztatcenie na studiach niestacjonarnych” przeznaczone
jest do ewidencji ksiegowej przychodow z tytutu odpiatnosci za ksztalcenie na studiach
niestacjonarnych.

KONTO 701 — z analityka MPK 0102 ,,Ksztalcenie na studiach stacjonarnych” przeznaczone jest
do ewidencji ksiegowe] przychodow z tytutu odptatnosci za ustugi zwigzane z ksztatceniem na studiach
stacjonarnych, o ktérych mowa w art. 99 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym

KONTO 701 - z analityka MPK 0103 ,,Ksztatcenie na studiach podyplomowych” przeznaczone jest
do ewidenciji ksiegowej przychodow z tytutu odptatnosci za ustugi zwigzane z ksztaiceniem na studiach
podyplomowych.

KONTO 701 - z analityka MPK 0104 , Ksztalcenie na kursach” przeznaczone jest do ewidenciji
ksiegowej optat za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem kursow odpfatnych.

KONTO 701 - z analityka MPK 0105 ,,Ksztalcenie na szkoleniach” przeznaczone jest do ewidencji
ksiegowej optat za $wiadczone usiugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem szkoleni odptatnych.

KONTO 701 - z analityka MPK 0106 ,,Ksztalcenie na konferencjach, sympozjach” przeznaczone
jest do ewidencji ksiggowej optat za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem
konferencji i sympozjow odpfatnych.

KONTO 701 - z analitykag MPK 0107 ,,Pozostate opfaty z dziatalnosci dydaktycznej odplatne;j”
przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej przychodéw z tytutu optat rekrutacyjnych, wpisowego, za
wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego z ksztatceniem.

KONTO 701 - z analityka MPK 0108 ,,Pozostata dziatalno$¢ dydaktyczna odptatna” przeznaczone
jest do ewidencji ksiegowej przychodow z tytutu zakwaterowania, wyzywienia, zagubionych sortéw,
usterek w pokojach itp.

Przychody z pozostatej dziatalnosci dydaktycznej odptatnej obejmujg takze wplywy ze sprzedazy
skryptéw oraz wiasnych wydawnictw, oplat za wynajem pomieszczen dydaktycznych i udostepnienie
innych sktadnikéw majatkowych stuzacych tej dziatalno$ci, optat za dziatalnos¢ kulturalng i ustugowa
realizowang przez studentéw i pracownikébw w ramach zespotéw kulturalnych i artystycznych, kot
naukowych i innych grup dzialajgcych przy uczelni,.

Do przychoddw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie réwniez darowizny, zapisy, spadki oraz wptaty
z ofiarnosci publicznej, takze pochodzenia zagranicznego.

Po stronie Dt konta 701 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci
dydaktycznej — odptatnej na wynik finansowy 860
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Po stronie Ct konta 701 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przyporzadkowanie opfat naleznych i wptaconych za ksztatcenie na .
dzien bilansowy. 840 analityka
2. Przychody z dziatalnosci dydaktyczne;j 203,200

Saldo Ct konta 701 wykazuje w ciagu roku obrotowego warto$¢ przychodéw z dziatalnosci
dydaktycznej — odptatnej i podlega na koniec roku obrotowego przeniesieniu na konto 860" —
WVynik finansowy”.

KONTO 702 - ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ — SRODKI ZAGRANICZNE”

Konto 702 — ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej — $rodki zagraniczne” przeznaczone jest do
ewidencji ksiegowej przychodéw z tytutu otrzymanych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w tym s$rodkéw europejskich — przeznaczonych na wydatki biezacej
dziatalnosci dydaktycznej. Na koncie tym ujmuje sie m.in. $rodki otrzymane w ramach programu
Erasmus, $rodki z Fundacji, kurséw HLC, oraz innych projektow dydaktycznych i programéw
miedzynarodowych finansowanych badz wspéifinansowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych.
Ewidencja przychoddéw z dziatalnosci dydaktycznej w zakresie $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych odbywa sie na koncie 702 — z wykorzystaniem analityki MPK 0201 — 0299.

Po stronie Dt konta 702 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychoddw z dziataino$ci
dydaktycznej — Srodki zagraniczne na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 702 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeksiegowanie comiesiecznych przychodow z tytutu dziatalnosci 840
dydaktycznej — Srodki zagraniczne

Saldo Ct konta 702 wyraza w ciggu roku obrotowego wartos$¢ przychodéw za badania. Saldo to podlega
przeniesieniu w catosci na dzien bilansowy — na konto 860" — ,Wynik finansowy".
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KONTO 703 - ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ FINANSOWANEJ Z BUDZETU
PANSTWA (MNISW, NCBIR | NCN)”

Konto 703 - ,,Przychody z dziatalnosci badawczej finansowanej z budzetu paristwa (MNiSW,
NCBIR i NCN)” obejmuja $rodki finansowe przeznaczone na finansowanie:

- projektow badawczych,

- projektéw rozwojowych,

- dziatalnosci statutowej,

- dziatalnosci stuzgcej rozwojowi mtodych naukowcdw,

- strategicznych programoéw badan naukowych i prac rozwojowych,

- wspolpracy naukowej z zagranica,

- programéw lub przedsiewzie¢ ustanawianych przez Ministra,

- innych zadan w ramach dziatalnosci badawcze;j.
Srodki finansowe na wyzej wskazane dziatalno$ci przeznaczone sg na finansowanie nauki.
Woptyw otrzymanych srodkéw pienieznych Uczelnia ujmuje w nastepujacy sposoéb:

- Dt konto 130 — ,Rachunki bankowe”,

- Ct konto 840 — ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”.

Nastepnie do wysokosci poniesionych wydatkéw nastepuje ksiegowanie
- Dt konto 840 — ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”,
- Ct 703 — ,Przychody z dziatalnosci badawczej - srodki z budzetu panstwa (MNiSW, NCBIR
i NCN)".

KONTO 703 - z analityka MPK 0301 ,Dotacja na dzialalno$¢ statutowa ” przeznaczone jest
do ewidenc;ji ksiegowej przychodéw z tytutu otrzymanej dotacji podmiotowej i celowej, o ktorej mowa w
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, do wysoko$ci kosztéw
wiasnych majacych pokrycie w przyznanych srodkach finansowych.
KONTO 703 - z analityka MPK 0302 ,Dotacja na dziatalnosé¢ stuzaca rozwojowi miodych
naukowcow oraz uczestnikow studiow doktoranckich” przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej
przychodéw z tytutu otrzymanych dotacji celowych na prowadzenie badan naukowych lub prac
rozwojowych oraz zadah z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi miodych naukowcow oraz
uczestnikéw studiow doktoranckich, finansowanych w wewnetrznym trybie konkursowym.
KONTO 703 - z analityka MPK 0303 - 0599 ,,Projekty finansowane przez NCBIR” przeznaczone
jest do ewidencji ksiegowej przychodéw z tytutu otrzymanych $rodkéw z NCBIR na sfinansowanie
w ramach strategicznych programéw badan naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan, badan
naukowych lub prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa prowadzonych
w ramach strategicznych badan naukowych i prac rozwojowych oraz innych zadan, w wysokosci
kosztdw wiasnych majgcych pokrycie w przyznanych $rodkach finansowych.
KONTO 703 - z analityka MPK 0600 - 0699 ,,Projekty finansowane przez NCN” przeznaczone jest
do ewidenciji ksiegowej przychoddéw z tytutu otrzymanych s$rodkéw na sfinansowanie badan
podstawowych realizowanych w formie projektow badawczych, stypendiow doktorskich i stazy po
uzyskaniu stopnia naukowego doktora, projektéw badawczych dla doswiadczonych naukowcow
majgcych na celu realizacje waznych dla rozwoju nauki pionierskich badan naukowych, badani
naukowych nienalezacych do zakresu badan finansowanych przez Narodowe Centrum Badani
i Rozwoju, w wysokosci kosztéw wiasnych majgcych pokrycie w przyznanych $rodkach finansowych.

138



o Polityka rachunkowosci Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

KONTO 703 - z analityka MPK 0700 - 0899 ,Srodki na finansowanie wspétpracy naukowej
Z zagranicg” przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej przychodow z tytutu otrzymanych srodkéw na
finansowanie wsp6tpracy naukowej z zagranicg, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1 . ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, w wysokosci kosztow wiasnych majacych pokrycie w
przyznanych $rodkach finansowych, w tym w zakresie projektdw realizowanych we wspéipracy z
partnerem zagranicznym, obejmujgcych badania naukowe, prace rozwojowe Ilub dziatalno$é
upowszechniajgcg nauke, realizowanych w ramach miedzynarodowych programéw, inicjatyw lub
przedsiewzie¢ badawczych, wspéifinansowanych z zagranicznych $rodkéw  finansowych
niepodlegajacych zwrotowi.

KONTO 703 - z analityka MPK 0900 - 0949 ,Programy lub przedsiewziecia okreslone przez
Ministra ” przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej przychodéw z tytulu otrzymanych $rodkéw
na realizacje programoéw lub przedsiewzie¢ ustanawianych przez ministra wiasciwego do spraw nauki
obejmujgcych dziatania dotyczace realizacji okreslonych przez Ministra zadan wynikajgcych z polityki
naukowej i naukowo-technicznej panstwa, w wysokosci kosztéw wiasnych majacych pokrycie
w przyznanych $rodkach finansowych.

.KONTO 703 - z analitykg MPK 0950 - 0999 ,Pozostate srodki na nauke” przeznaczone jest
do ewidencji ksiggowej przychodoéw z tytutu otrzymanych $rodkéw na dzialalno$¢ badawcza,
w szczegolnosci Srodkéw z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow.

Po stronie Dt konta 703 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci
badawczej, w tym dziatalnosci statutowej, projektéw finansowanych z 860
budzetu pahstwa (w tym przez: MNiSW, NCBIR oraz NCN) oraz innych
zadan dziatalnosci badawczej finansowanych z budzetu panstwa na wynik
finansowy

Po stronie Ct konta 703 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeksiegowywanie co miesigc kosztoéw zwigzanych z dziatalnoscig
badawczg, w tym dziatalnoscig statutowa, projektami finansowanymi z 840
budzetu panstwa (w tym przez: MNiSW, NCBIiR oraz NCN) oraz innych
zadan dziatalno$ci badawczej finansowanych z budzetu panstwa, w tym
réwniez koszty zakupu $rodkéw trwatych.

Saldo Ct konta 703 wykazuje w ciggu roku obrotowego warto$¢ przychoddéw z dziatalnosci
badawczej finansowanej z budzetu panstwa, w tym dotyczacych: dziatalnosci statutowej, projektow
finansowanych przez NCBiR i NCN oraz innych zadan dziatalno$ci badawczej finansowanych
z budzetu panstwa i podlega na koniec roku obrotowego przeniesieniu na konto ,860" — ,Wynik
finansowy”.
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KONTO 704 — ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ”

Konto 704 - ,Przychody z dzialalnosci badawczej odptatnej” przeznaczone jest do ewidenc;ji
ksiegowej przychodow z tytulu odptatnej dziatalnosci badawczej, w tym z tytutu badawczych prac
zleconych, badan psychologicznych, wynagrodzen tworcow, komercjalizacji wynikéw badan naukowych
lub prac rozwojowych oraz know-how zwigzanego z tymi wynikami oraz z tytutu realizacji innych zadan
badawczych odptatnych.

Ewidencja przychodéw z dziatalnosci badawczej odptatnej odbywa sie na koncie 704 -
z wykorzystaniem analityki MPK 1001 — 1004.

Po stronie Dt konta 704 ujmuje sie w szczegolnosci;

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci
badawczej odpiatnej na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 704 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przychody z tytutu sprzedazy ustug badawczych odptatnych 200

Saldo Ct konta 704 wyraza w ciggu roku obrotowego warto$¢ przychodéw za badania. Saldo to podlega
przeniesieniu w catosci na dzien bilansowy — na konto ,860" — ,Wynik finansowy".

KONTO - 705 ,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ — SRODKI ZAGRANICZNE”

Konto — 705 ,Przychody z dzialalnoSci badawczej — srodki zagraniczne” przeznaczone jest
do ewidencji ksiegowej przychoddéw z tytutu pozyskanych $rodkéw na dziatalno$é badawcza,
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w tym na realizacje projektéw
badawczych. Na koncie tym ujmuje sie przychody z dziatalno$ci naukowo-badawczej finansowanej
ze $rodkow pomocowych UE, ze $rodkéw funduszy strukturalnych UE oraz z pozostatych $rodkéw
zagranicznych realizowanych w ramach uméw miedzynarodowych.

Ewidencja przychoddéw z dziatalnosci badawczej w zakresie Srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych odbywa sie na koncie 705 — z wykorzystaniem analityki MPK 0700 — 0899.

Po stronie Dt konta 705 ujmuje sie w szczegéinosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci
badawczej — $rodki zagraniczne na wynik finansowy 860
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Po stronie Ct konta 705 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdinienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeksiegowywanie co miesigc kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig 200

badawczg finansowanych ze srodkéw pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Saldo Ct konta 705 wyraza w ciggu roku obrotowego warto$¢ przychodéw z dziatalnosci badawczej,
w wysokosci kosztow wiasnych majgcych pokrycie w przyznanych $rodkach finansowych,
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi. Saldo to podlega przeniesieniu
w cafosci na dzien bilansowy — na konto ,860" — ,Wynik finansowy".

KONTO - 706 ,PRZYCHODY Z WYODREBNIONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ”

Konto - 706 ,Przychody z wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej” przeznaczone jest
do ewidenciji ksiegowej przychodéw z tytutu wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej, prowadzonej
przez wydzielong organizacyjnie jednostke Uczelni, w tym Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci.
Ewidencja przychodéw z wyodrebnione dziatalno$ci gospodarczej odbywa sie na koncie 706 —
z wykorzystaniem analityki MPK od 7000.

Po stronie Dt konta 706 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z wyodrebnionej
dziatalno$ci gospodarczej na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 706 ujmuje sie w szczegoinosci:

Wyszczegdlinienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przychody ze sprzedazy oraz pozostate przychody zwigzane z 200
wyodrebniong dziatalnoscig gospodarczg

Saldo Ct konta 706 wyraza w ciggu roku obrotowego warto$¢ przychodéw z wyodrebnionej dziatalnosci
gospodarczej. Saldo to podlega przeniesieniu w catosci na dzien bilansowy — na konto ,860" — ,Wynik
finansowy”. Wynik finansowy wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej jest czescig sktadowg wyniku
finansowego Uczelni i jest przeznaczony na jej cele statutowe.

KONTO 709 — ,KOSZT WLASNY SPRZEDAZY”

Konto 709 ~ ,Koszt wlasny sprzedazy” ,stuzy do rozliczenia efektow poszczegéinych rodzajow
dziatalnosci czyli nastepuje zamkniecie kont zespotu 5.
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Na tym etapie nastepuje przeniesienie poszczegdinych kosztéw ujetych na kontach zespotu ,5"
(po ich uprzednim rozliczeniu) na konta zespotu ,709". Na kontach 709 ujmowane sg nastepujgce
rodzaje kosztoéw:;

- koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej — $rodki z budzetu panstwa,

- koszt wiasny sprzedazy dziatalno$ci dydaktycznej - odpiatnej,

- koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej — $rodki zagraniczne,

- koszt wiasny sprzedazy dziatalnos$ci badawczej finansowanej z budzetu,

- koszt wlasny sprzedazy dziatalno$ci badawczej - odptatne;j,

- koszt wiasny dziatalnosci badawczej — $rodki zagraniczne,

- itp.
Uczelnia zamyka na koniec roku konta zespotu 5", poprzez przeniesienie kont zespotu ,5" na konta
kosztu wiasnego ,709" - z odpowiednim rozwinieciem analitycznym, z podziatem na poszczeg6ine
koszty (koszt wiasny z dziatalnosci dydaktycznej, koszt wiasny dziatalno$ci badawczej, itp.).
Na koniec roku konto ,709” zostaje przeksiegowane na konto ,490".

KONTO 740 - ,,PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY MATERIALOW ”

Konto 740 - ,Przychody netto ze sprzedazy materialéw” sluzy do ewidencji ksiggowej
przychodow ze sprzedazy netto materialow nabytych na wilasne potrzeby, lecz odsprzedanych
np. jako zbgednych, nadmiernych, odpadéw, do ktérych prowadzona jest analityka na kontach: 740-01.

Po stronie Ct konta 740 ujmuje sie:

Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Ujecie naleznych przychodéw ze sprzedazy materiatow, opakowan,
odpadéw udokumentowane fakturami VAT, wydrukami kas z pamiecig 200, 203, 234, 249
fiskalng, zestawieniami utargow

Ewidencja szczeg6lowa do konta 740 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
wyodrebnia¢ przychody ze sprzedazy materiatéw wedtug ich rodzajow.

W ciggu roku, konto 740 wykazuje saldo Ct, ktére oznacza warto$¢ przychodéw ze sprzedazy
materialow w cenach sprzedazy za okres od poczatku roku, przekraczajacg koszty,
odzwierciedlajgce warto$¢ sprzedanych materialtbw w cenach ich nabycia. Konto 740 moze
wykazac takze saldo Dt, ktére oznacza strate na sprzedazy materiatéw Saldo konta 740 przenosi sie
na koniec roku obrotowego na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTO 741 - ,KOSZT WLASNY SPRZEDAZY MATERIALOW”

Konto 741- ,Koszt wilasny sprzedazy materiatow”- stronie Dt kont 741 ksiegowane sg koszty
sprzedazy materiatléw, odzwierciedlajgce warto$¢ sprzedanych materiatéw wg cen nabycia
(Ct konta 311 do 314).
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KONTO 742 — ,,PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDA2ZY TOWAROW”

Konto 742 ~ ,,Przychody netto ze sprzedazy towaréw” siuzy do ewidenciji ksiegowej przychodéw ze
sprzedazy towaréw, w oparciu o wystawiane faktury VAT.
Po stronie Ct konta 742 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie wedtug faktur VAT przychodéw ze sprzedazy netto towarow (w

cenach sprzedazy netto bez podatku VAT) 200,203, 234

2. Ujecie korekt zwigkszajgcych przychody ze sprzedazy netto towaréw, np.

z tytutu doptat 200, 203, 234

Saldo Dt oznacza w ciggu roku strate na sprzedazy towaréw, a saldo Ct konta 742 oznacza w ciggu
roku obrotowego wartos¢ przychodéw ze sprzedazy netto towaréw od poczatku roku obrotowego
i podlega przeniesieniu w koricu roku obrotowego na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTO 743 - ,,KOSZT WLASNY SPRZEDAZY TOWAROW”

Konto 743 - ,Koszt wiasny sprzedazy towaréw” po stronie Dt kont 743 koszty wiasny sprzedazy
towarow, odzwierciedlajgce warto$¢ sprzedanych towaréw (Ct konta 315).

KONTO 750 - ,,PRZYCHODY FINANSOWE”

Konto 750 ,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji ksiggowej przychodéw z tytutu operacii
finansowych takich jak takich jak np. ze sprzedazy papieréw wartosciowych, odsetek od
udzielonych pozyczek, odsetek od lokat terminowych, odsetek zwioki (jezeli nie dotyczg inwestycii
srodkéw trwatych w budowie oraz zakupu wartosci niemateriainych i prawnych), a takze dodatnich
réznic kursowych (jezeli nie dotyczg inwestycji $rodkow trwatych w budowie oraz zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych), zmniejszenia odpisow aktualizujgcych ceny nabycia papierow
wartosciowych wobec catkowitego lub cze$ciowego ustania przyczyn powodujgcych trwatg utrate ich
wartosci.

Po stronie Dt konta 750 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie korekt zmniejszajgcych przychody finansowe 200, 202, 249
2. Przeniesienie przychodéw finansowych na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 750 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie kwot naleznych z tytulu operacji finansowych( sprzedazy papierow
wartosciowych, wptywy dywidend, dodatnich réznic kursowych , odsetek od 130, 131, 144,
rachunkéw bankowych lokat terminowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 750 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
umozliwiac wyodrebnienie przychodéw finansowych wediug poszczegoinych pozycji, ktore
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wykazywane sg w rocznych sprawozdaniach finansowych z uwzglednieniem wykorzystania danych do
opodatkowania.

Réznice kursowe w rachunku zyskow i strat prezentowane sg per saldo nadwyzki dodatnich réznic
kursowych nad ujemnymi lub odwrotnie.

Konto 750 wykazuje w ciggu roku obrotowego wytacznie saldo Ct wyrazajgce warto$¢ uzyskanych
przychoddw finansowych. Saldo to podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860 —
Wynik finansowy”.

KONTO 755 — KOSZTY FINANSOWE

Konto 755 - ,Koszty Finansowe” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztoéw operacji finansowych,
a w szczegolnosci warto$¢ zbytych aktywow finansowych, ujemnych réznic kursowych, odpisy
aktualizujgce aktywa finansowe, odsetki od pozyczek i udzielonych kredytéw, odsetki karne,
w tym budzetowe, strata na sprzedazy innych papieréw wartosciowych.

Konto 755 wykazuje w ciggu roku obrotowego wylgcznie saldo Dt, wyrazajace koszty operacji
finansowych. Saldo to podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860 — ,Wynik
finansowy"”.

KONTO 760 - ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Konto 760 - ,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw nie
zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig dydaktyczng i naukowa wymienionych w art. 3 ust. 1
pkt. 32 UoR.

Po stronie Dt konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Korekt zarachowanych w danym roku przychodéw 249, 840,
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych przychodow 860
operacyjnych uzyskanych w ciggu roku obrotowego na wynik finansowy
Po stronie Ct konta 760 ujmuje sie w szczegélnosci:
Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Ujecie przychod6w uzyskanych w ciggu roku ze sprzedazy i likwidacji
Srodkéw trwatych, z wytgczeniem przychodéw spowodowanych zdarzeniami 200, 210
nie mieszczacymi sie w granicach ogélnego ryzyka gospodarczego,

2. Ujecie przychod6w z najmu lub dzierzawy srodkéw trwatych, nie
kwalifikujgce sie do podstawowej dziatainosci operacyjnej (w tym przychody
Z tytutu: czynszu w obiektach mieszkalnych oraz pokojach goscinnych, optat
za media w obiektach mieszkalnych itp.)

200, 210
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3. Ujecie przychodéw z tytutu wykorzystania przez pracownikéw telefonow

stuzbowych i samochodéw stuzbowych do celéw prywatnych 239

4. Ujecie przychodow z tytutu: reklamy, promocji, kart magnetycznych,
odbitek ksero, uzysku ztomu, makulatury, toneréw, specyfikacii 200, 203, 239
przetargowych, kosztow wysyiki

5. Ujecie do przychodéw réwnowartosci naliczonej amortyzacji dla srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie,
darowanych, sfinansowanych z dotacji celowych, z wptywéw z firm
ubezpieczeniowych i innych pozyskanych srodkow, z wytgczeniem
budynkoéw i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntéw, ktdre
zwiekszajg fundusz zasadniczy Uczelni

840

6. Dokonanie przeniesienia czesci lub catosci dokonanego uprzednio odpisu
aktualizujgcego wartos¢ naleznosci, zapasu materiatow, zapasu towaréw po 280, 390, 391
ustaniu przyczyny ich dokonania

7. Rozwigzanie czesci lub catosci uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie

zobowigzania wobec ustania przyczyn jej utworzenia 830

8. Odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan 201, 203, 231, 234, 239

9. Dokonanie korekty odpiséw aktualizujgcych $rodki trwate, $rodki trwate w
budowie, wartosci niematerialne i prawne wskutek ustania przyczyny trwatej 011, 020, 070, 075,
utraty ich wartosci

10. Pokrycie kosztéw dziatalnosci socjalnej stanowigcych dofinansowanie z
ZFSS kosztéw utrzymania obiektéw socjalnych oraz kosztéw utrzymania 850
obiektow stuzgcych rehabilitacji

11. Ujecie otrzymanych kar, grzywien, odszkodowan, zasadzonych kosztéw
postgpowania sadowego 200, 201, 203, 234, 239

Ewidencja szczegétowa do konta 760 powinna wyodrebniaé istotne dla Uczelni pozycje, ktérych udziat
w sprzedazy skfadnikow niefinansowych aktywow trwatych oraz czestotliwos$¢ wystepowania wymagajg
szczegolnej kontroli i analizy.

W rachunku zyskéw i strat na dzienh bilansowy wykazuje sie w sposéb skompensowany skutki
zbycia niefinansowych aktywow trwatych.

Konto 760 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Ct, ktére oznacza warto$¢ pozostatych
przychodow operacyjnych i na dzien bilansowy przenoszone jest na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTO 765 - ,,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Konto 765 - ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji ksiegowej pozostatych kosztéow
operacyjnych okreslonych przepisami art. 3 wust 1 pkt 32 ustawy o rachunkowosci,
nie kwalifikujgcych sie ani do kosztéw dziatalnosci statutowej ani tez kosztow finansowych -
zwigzanych tylko posrednio z dziatalnoscig operacyjna.
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Po stronie Dt konta 765 ujmuje si¢ w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje kosztow:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przeniesienie warto$ci ewidencyjnej sprzedanych lub zlikwidowanych
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, w tym obiektow
socjalnych i lokali mieszkalnych z wytgczeniem spowodowanych zdarzeniami
— nie mieszczacymi si¢ w granicach ogéinego ryzyka gospodarczego

011, 020, 800

2. Ujecie wartosci ewidencyjnej sprzedanych lub zaniechanych w realizacji
$rodkow trwatych w budowie — z wyjatkiem spowodowanych zdarzeniami nie
mieszczacymi sie w granicach ryzyka gospodarczego

081, 800

3. Dokonanie odpiséw z tytutu aktualizacji wyceny zapaséw rzeczowych
skiadnikow aktywéw, obrotowych wskutek utraty ich wartosci lub na dzien
bilansowy do ceny sprzedazy netto

390, 391,

4. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci

280

5. Odpisanie przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci nie
obcigzajgcych uprzednich odpiséw aktualizujgcych ich wartosé

200, 203, 210, 239, 243

6. Odpisanie czesci lub catosci naleznosci w wyniku postepowania
upadiosciowego, uktadowego i naprawczego, bankowego postepowania

ugodowego gdy negatywne dla wierzyciela skutki tych postepowan mieszczg 200,210,243
sie w ogoinym ryzyku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
7. Utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne straty 830

8. Zarachowanie badz zaptacenie kar, grzywien, odszkodowan

101, 130, 200, 234, 239

9. Ujecie kosztéw sadowego postepowania spornego 101, 130
10. Ujecie kosztéw utrzymania obiektdéw socjalnych i rehabilitacyjnych 850

11. Ujecie kosztéw utrzymania obiektéw mieszkalnych, pokoi goscinnych itp. 201, 234
12. Ujecie kosztow rozmoéw telefonicznych zwracanych przez pracownikow 201

13. Ujecie kosztéw amortyzacji Srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie,

darowanych, sfinansowanych z dotacji celowych, z wptywow z firm

ubezpieczeniowych i innych pozyskanych srodkéw, z wytgczeniem 070, 072, 075

budynkéw i lokali, obiektdw inzynierii [adowej | wodnej oraz gruntéw, ktore
zmnigjszajg fundusz zasadniczy Uczelni

Po stronie Ct konta 765 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operaciji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie korekt zmniejszajacych pozostate koszty operacyjne 200, 201, 239
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych kosztéw 860

operacyjnych na wynik finansowy
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Saldo Dt konta 765 oznacza podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto ,860" —,Wynik

finansowy”.

KONTO 770 - ,,ZYSKI NADZWYCZAJNE”

Konto 770 - ,Zyski nadzwyczajne” sluzy do ewidencji ksiegowej zyskéw nadzwyczajnych,
stanowigcych dodatnie skutki finansowe zdarzen trudnych do przewidzenia, wystepujacych poza
dziatalno$cig operacyjng Uczelni, nie zwigzanych z ogélnym ryzykiem prowadzenia tej dziatalnosci.

Do zyskéw nadzwyczajnych zalicza sie w szczegoélnosci przychody z tytulu zdarzen niezaleznych

od Uczelni i jej dziatalnoéci (pozaréw, powodzi, innych wypadkéw losowych).

Po stronie Dt konta 770 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie korekt zmniejszajacych zyski nadzwyczajne

w szczegblnosci konta
stuzgce do
korespondenc;ji
z kontem 771 po
stronie CT

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego sumy zyskéw nadzwyczajnych,
pozyskanych w ciggu roku obrotowego na wynik finansowy

860

Po stronie Ct konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

Otrzymanie lub przyznanie odszkodowania za straty losowe od towarzystw
ubezpieczeniowych — odpowiednio

130, konto zespotu ,2",
840

Ewidencja szczeg6towa do konta 770 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej, powinna
pozwoli¢ na wyodrebnienie zyskéw nadzwyczajnych wystepujacych w Uczelni, wediug potrzeb

sprawozdania finansowego, z uwzglednieniem rozliczen podatkowych.

Saldo Ct konta 770 oznacza warto$¢ zyskéw nadzwyczajnych pozyskanych od poczgtku roku
i podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto ,860" — ,Wynik finansowy”.

KONTO 771 - ,,STRATY NADZWYCZAJNE”

Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne” sluzy do ewidencji ksiggowej strat nadzwyczajnych
odnoszacych sie¢ do ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
wystepujgcych poza dziatalnoScig operacyjng Uczelni, nie zwigzanych z ogélnym ryzykiem

prowadzenia tej dziatalnosci.
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Po stronie Dt konta 771 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie szkdd spowodowanych zdarzeniami losowymi, niezaleznymi od 011, 020,311, 312,
Uczelni (pozarem, powodzig, innymi wypadkami) 314, 315, 316, 600

Po stronie Ct konta 771 ujmuje sie w szczegblnosci:

Wyszczegélnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
w szczegdInosci konta
stuzgce do
1. Ujecie korekt zmniejszajgcych straty nadzwyczajne korespondenc;ji
z kontem 770 po
stronie Dt
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego {gcznej kwoty strat 860

nadzwyczajnych, poniesionych w ciggu roku obrotowego, na wynik finansowy

Ewidencja szczegdtowa do konta 771 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej, powinna
pozwala¢ na wyodrebnienie strat nadzwyczajnych wedtug ich tytutéw (wedtug potrzeb sprawozdania
finansowego) oraz rozliczerh podatkowych.

Saldo Dt konta 771 oznacza sume strat nadzwyczajnych poniesionych od poczatku roku i podiega
przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

EWIDENCJA KSIEGOWA OBROTOW WEWNETRZNYCH

Na kontach obrotéw wewnetrznych ujmuje sie koszty, ktére wyszly poza zamkniety krag kosztéw lub
weszly do tego kregu, zwlaszcza koszty z tytutu: niedoboréw i nadwyzek wyrobéw gotowych z wlasnej
produkcji przekazanych na wiasne potrzeby, jako $rodki trwate, swiadczenia wiasnych ustug lub
przekazania wyrobéw z wiasnej produkcji na rzecz ulepszenia srodkéw trwatych albo inwestycji w
nieruchomosci, prowadzonych przez jednostke prac rozwojowych, aktywowanych jako wartosci
niematerialne i prawne lub prac badawczych i rozwojowych, darowizn oraz innych nieodptatnych
Swiadczen na rzecz innych jednostek lub oso6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, kosztéw utrzymania zakiadowych obiektéw dziatalnosci socjalnej. Konta te moga
postuzy¢ takze do analizy i kontroli rozliczerh wewnetrznych.

KONTO 790 - ,,OBROTY WEWNETRZNE”

Po stronie Dt konta 790 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

w szczegolnosci konta
stuzace do

1. Dokonanie korekt zapiséw obrotéw wewnetrznych korespondencji z

kontem 790 po stronie

Ct
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2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy obrotow
wewnetrznych na wynik finansowy

860

Po stronie Ct konta 790 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

produktow po kosztach ich wytworzenia.

1 2
1. Ujecie Swiadczen dziatalnosci operacyjnej w koszcie wytworzenia na rzecz 081011
$rodkow trwatych w budowie '
2. Ujecie kosztdéw utrzymania obiektow socjalnych, rehabilitacyjnych,
kosztéw zaniechanych remontow, likwidacji 765
Srodkow trwatych lub inwestycji w nieruchomosci
3. Ujecie kosztu wytworzenia zakoniczonych pozytywnie prac rozwojowych 020
4. Ujecie ujawnionych niedoboréw i szkéd 238 (765)
5. Darowizny oraz nieodplatne przekazanie produktéw lub nieodptatne
$wiadczenie ustug powoduje wyjscie z zamknietego kregu wartosci tych 765

Saldo Ct konta 790 wystepujace w ciggu roku obrotowego podlega przeniesieniu na dzien

bilansowy na konto ,860" — ,Wynik finansowy”.

KONTO 791 - ,,KOSZTY OBROTOW WEWNETRZNYCH”

Po stronie Dt konta 791 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

produktéw po kosztach ich wytworzenia. uznanie magazynu wartoscia
przekazanych nieodpiatnie produktéw

1 2
1. Ujecie kosztu wytworzenia $wiadczen na rzecz $rodkdw trwatych w 509
budowie
2. Ujecie kosztéw utrzymania obiektéw socjalnych i rehabilitacyjnych, koszty
zaniechanych remontdw, likwidacji srodkéw trwalych lub inwestycji w 509
nieruchomosci
3.Darowizny oraz nieodplatne przekazanie produktéw lub nieodptatne
Swiadczenie ustug powoduje wyjScie z zamknietego kregu wartosci tych 600
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Po stronie Ct konta 791 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Dokonanie korekt zapiséw kosztéw obrotéw wewnetrznych

w szczegodlnosci konta
sluzace do korespondencji
z kontem 791 po stronie
Dt

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego sumy kosztoéw obrotow
wewnetrznych w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego

490

Ewidencja szczegotowa do konta 791 nie jest konieczna.

Saldo Dt konta 791 wystepujagce w ciggu roku obrotowego podlega przeniesieniu na dzien
bilansowy na konto 490 — ,Rozliczenie kosztow".

2.9 Ewidencja ksiggowa Funduszy wiasnych, Funduszy
mig¢dzyokresowych, Rezerw na zobowiazania, Podatku dochodowego

Konta zespotu ,8" przeznaczone s3a do ewidenciji:
- Funduszy zasadniczych,

Funduszy z aktualizacji wyceny,
Funduszu rozwoju uczelni,
Rozliczenia wyniku finansowego,
Funduszy specjalnych,

specjalnych, Rozliczen

- Innych funduszy, ktérych utworzenie przewidujg odrebne przepisy oraz uregulowania

wewnetrzne,

Rezerw na zobowigzania,

Przychodow przysztych okresow,

Podatku dochodowego od oséb prawnych.

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ DLA ZESPOLU ,,8":

800

FUNDUSZ ZASADNICZY

801

FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY

802

FUNDUSZ ROZWOJU UCZELNI

821

[ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

830

IREZERWY NA ZOBOWIAZANIA

840

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

850-01

ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

860-02

FUNDUSZ SOCJALNY EMERYTOW | RENCISTOW

850-04

FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW

860-05

FUNDUSZ SAMORZADU STUDENCKIEGO
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850-06 WL ASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

850-07 [FUNDUSZ STYPENDIOW FUNDOWANYCH

860 [WYNIK FINANSOWY

870 |OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO

KONTO 800 - ,,FUNDUSZ ZASADNICZY”

Uczelnia posiada fundusz zasadniczy odzwierciedlajacy warto$¢ majatku.
Fundusz zasadniczy Uczelnia zwigksza o:

- odpisy z zysku netto;

- rownowartos¢ sfinansowanych z dotacji z budzetu panstwa oraz $rodkéw z innych zrodet,
zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali
oraz obiektow inzynierii ladowej i wodne;j;

- rbwnowarto$¢ nieodpiatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkéw
i lokali, obiektéw inzynierii Igdowej i wodnej oraz gruntéw;

- rownowartos¢ udzialow w  przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach
oraz obiektach inzynierii Igdowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji wspolnych;

- kwote zwiekszenia wartosci majgtku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny Srodkéw
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Fundusz zasadniczy zwiekszajg otrzymane dotacje na inwestycje budowlane w zakresie budynkow
i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej.

Fundusz zasadniczy zmniejsza si¢ o:
- pokrycie straty netto,
- umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii Igdowej i wodne;j,
- rbwnowarto$¢ nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej
oraz gruntéw,
- kwote zmniejszenia wartosci majgtku uczelni publicznej, wynikajacg z aktualizacji wyceny
Srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie innych przepisow.
Uczelnia nie zwigksza funduszu o odpisy amortyzacyjne dotyczace srodkéw trwatych oraz nie zmniejsza
funduszu o umorzenie Srodkéw trwatych (za wyjatkiem umorzenia budynkéw i lokali oraz obiektow
inzynierii ladowej i wodne;j).
Konto 800 — ,Fundusz zasadniczy” stuzy do ewidencji zachodzacych w nim zmian i odzwierciedla stan
majgtku Uczelni.

Po stronie Dt konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Umorzenie budynkow i budowli WN 800-06
070-12
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2. Pokrycie straty netto funduszem zasadniczym

821
Po stronie Ct konta 800 ujmuje sie w szczegoélnosci:
Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ksiegowanie wypracowanego zysku 821
2. Wplyw dotacji i innych $rodkéw na zakup srodkdw trwatych 130
3. Otrzymane darowizny w postaci $srodkéw trwatych (za wyjatkiem 011
niskocennych)

Konto 800 wykazuje saldo Ct, ktére wyraza stan funduszu zasadniczego na koniec okresu
sprawozdawczego.

Fundusz zasadniczy wycenia si¢ w ciggu roku obrotowego oraz na dzien bilansowy w wartosci
nominalnej.

Konto 801 - ,,Fundusz z aktualizacji wyceny” przeznaczone jest do ewidencji ksiegowe;j:

- skutkéw aktualizacji wyceny srodkéw trwatych w wartosci réznicy netto, powstalej wskutek
aktualizacji, przeprowadzonej wediug odrebnych przepiséw; skutki aktualizacji wyceny
podlegajg zmniejszeniu z tytulu rozchodowania $rodkéw trwatych uprzednio aktualizowanych
do sprzedazy, likwidacji,

- odpiséw aktualizujgcych wartos¢ $srodkow trwatych wskutek trwatej utraty ich wartosci,
do wysokosci wartosci wynikajacej z uprzedniej aktualizacji ich wyceny na podstawie odrebnych
przepisow,

- odpisania réznic z tytulu obnizenia cen nabycia dlugoterminowych aktywéw finansowych
do cen rynkowych, jezeli ewidencja ksiegowa prowadzona jest w tych cenach.

Ewidencja szczegdlowa do konta 801 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewni¢ ustalenie stanu funduszu z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych, jego zwickszen
oraz zmniejszen wedlug poszczegélnych tytutéw srodkéw trwatych objetych aktualizacja.

Saldo konta 801 wyraza stan funduszu na koniec okresu sprawozdawczego.

W ciggu roku obrotowego wycenia sig;
- fundusz z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych
przepisow — w wartosci netto przeszacowania $rodkéw trwalych dokonanej zgodnie
z odrebnymi przepisami,
- fundusz z aktualizacji wyceny inwestycji dtugoterminowych w wysokosci wzrostu wartosci
rynkowej ponad warto$¢é w cenie nabycia.
Na dzien bilansowy wycenia sie:
- fundusz z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych na podstawie odrebnych przepisow —
warto$ci netto przeszacowania $rodkéw trwatych dokonanego zgodnie z odrebnymi
przepisami,
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- fundusz z aktualizacji wyceny inwestycji ditugoterminowych w wysokosci wzrostu wartosci

rynkowej ponad warto$¢ w cenie nabycia.

Po stronie Dt konta 801 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

doprowadzenia ich wartosci do cen nabycia

1 2
1. Ujecie skutkow aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych w zakresie
dotyczacym aktualizacji (zwiekszenia) dotychczasowego ich umorzenia 070
2. Ujecie odpiséw aktualizujgcych warto$é srodkdw trwatych: wycofania z
uzytkowania, likwidacji — do wysokosci warto$ci wynikajacej z uprzedniej 070
aktualizacji
3. Ujecie kwoty obnizenia wartosci diugoterminowych aktywow finansowych
uprzednio aktualizowanych wzwyz — wycenionych na dzieri bilansowy po 030
srednim kursie gietdowym lub NBP — do wysokosci odpiséw odniesionych
uprzednio na kapitat z aktualizacji
4. Ujecie réznic z tytutu uprzedniego podwyzszenia dtugoterminowych
aktywow finansowych do cen rynkowych — w sytuacji ich sprzedazy, w celu 030

Po stronie Ct konta 801 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlinienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

obnizono — w czesci powyzej kwoty przeniesionej uprzednio w koszty
finansowe

1 2
1. Ujecie dodatniej réznicy z aktualizacji wyceny wartosci poczgtkowej
$rodkow trwatych 011
2. Ujecie kwoty wzrostu wartosci diugoterminowych aktywéw finansowych
wycenianych w cenach rynkowych, takze tych ktérych wartos¢ uprzednio 030

Ewidencja szczegétowa do konta 801 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej zapewnia
ustalenie stanu funduszu z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych oraz jego zwiekszen i zmniejszen

wedtug poszczegolnych tytutow oraz jego Srodkéw trwatych objetych aktualizacja.

Konto 801 wykazuje saldo Ct, ktére oznacza warto$¢ stanu funduszu z aktualizacji wyceny $rodkow

trwatych.

Konto 802 - ,Fundusz rozwoju uczelni” przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej dotyczacej

zwigkszen oraz zmniejszen Funduszu rozwoju uczelni.

Uczelnia moze tworzy¢ na podstawie art. 101 ust. 1a ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym Fundusz

rozwoju uczelni, jezeli osiggneta w poprzednim roku zysk netto.

Fundusz rozwoju uczelni zwigksza sie o odpis z zysku netto, w wysokosci nieprzekraczajgcej 20 %

osiggnietego zysku netto.
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Zgodnie z ar. 66 ust. 1a ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym Fundusz rozwoju uczelni zmnigjsza sie

o rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw majatkowych, zwigzanych z wdrazaniem strategii rozwoju

uczelni, w czesci dotyczacej rozwoju infrastruktury dydaktyczno-naukowej, okreslonych w uchwale

Senatu.

Po stronie Dt konta 802 ujmuje sie w szczegéinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operaciji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Zmniejszenia Funduszu rozwoju uczelni o warto$¢ sfinansowanych
wydatkéw majgtkowych

011, 020

Po stronie Ct konta 802 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlinienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Utworzenie/zwiekszenie Funduszu rozwoju uczelni o odpis z zysku netto

821

Konto 802 wykazuje saldo Ct, ktére wyraza stan Funduszu rozwoju uczelni na koniec okresu

sprawozdawczego.

KONTO 821 - ,,ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO”

Konto 821 - ,Rozliczenie wyniku finansowego” stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczenia wyniku

finansowego netto w roku nastepnym za poprzedni rok obrotowy lub lata poprzednie, do ewidencji
ewentualnych odpiséw w ciggu roku obrotowego na poczet wyniku finansowego biezacego roku
obrotowego oraz ujecia skutkéw finansowych ujawnionych bledéw istotnych popetnionych w latach

poprzednich.
Po stronie Dt konta 821 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

uchwaty zatwierdzajgcej sprawozdanie finansowe przez Senat SGSP

1 2
1. Przeniesienie straty bilansowej netto za poprzedni rok obrotowy do 860
pokrycia
2. Przeksiegowanie zysku na Fundusz zasadniczy Uczelni na mocy podijetej 800

3. Ujecie skutkdéw finansowych biedéw istotnych popetnionych w latach
poprzednich powodujgcych zmniejszenie zysku bilansowego lub zwiekszenie
straty bilansowej za lata poprzednie; po stronie Ct ujmuje sie skutki
finansowe tych bledoéw istotnych w zaleznosci od przyczyn ich popetnienia —
odpowiednio na nastepujacych kontach

Konta zespotu
2! 4! 61 7! 81
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Po stronie Ct konta 821 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie zysku bilansowego netto za poprzedni rok obrotowy do 860

rozliczenia (podziatu)

2. Ujecie skutkéw biedoéw istotnych popetnionych w latach poprzednich,
powodujgcych zwiekszenie zysku bilansowego lub zmniejszenie straty Konta zespotu
bilansowej za lata poprzednie; po stronie Dt ujmuje sie skutki finansowe 2,4,6,78,

tych btedéw — odpowiednio na nastepujacych kontach

Konto 821 moze wykazywac saldo:

- Dt, ktére oznacza nie pokrytg(e) strate(y) bilansowg(e) netto za poprzedni(e) rok(lata)
obrotowy(e) oraz ewentualne skutki finansowe popetnionych btedow istotnyeh w latach
poprzednich,

- Ct, ktére oznacza nie podzielony zysk za poprzedni rok (lata) obrotowe oraz ewentualne skutki
finansowe popetnionych bledéw istetnych za lata poprzednie.

KONTO 830 - ,REZERWY NA ZOBOWIAZANIA ”

Rezerwy w Uczelni tworzy sie na pewne lub prawdopodobne straty z wynikajgce z prowadzonej
dziatalnosci.
Rezerwy prezentowane w bilansie dzieli sie na grupy wedtug tytutéw, na jakie sg tworzone:

- grupa | - rezerwy wynikajace z biezacej podstawowej dziatalnosci operacyjnej,

- grupa |l - rezerwy wynikajace z przepiséw w zakresie $wiadczen na rzecz pracownikow,
Z punktu widzenia okresu czasu, w ktérym nastapi realizacja rezerw, dzieli dziel sie je na:

- krotkoterminowe,

- diugoterminowe.
Do rezerw diugoterminowych Uczelnia zalicza wszystkie rezerwy, ktérych termin wymagalnosci jest
diuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.
W przypadku, gdy nie ma mozliwosci jednoznacznego okreslenia momentu realizacji rezerwy,
zalicza sie je do rezerw krotkoterminowych. Dotyczy to w szczegélnosci rezerw na skutki toczacych sie
postepowarn sadowych.

Pierwsza grupa rezerw obejmuje przyszte zobowigzania wynikajgce ze zdarzen majgcych zwiazek
z biezgcy dziatalnoscig Uczelni sg to w szczegdlnosci:
- skutki toczacych sie postepowar sgdowych,
- straty, inne niz wynikajgce z postepowania sgdowego, z tytulu transakcji gospodarczych
w toku (tylko wtedy, gdy oznaczajg one przyszie zobowigzania Uczelni).

Druga grupa rezerw obejmuje w szczegdinosci:
- rezerwy na odprawy emerytaine,
- rezerwy na nagrody jubileuszowe,
- wynagrodzenia dla nauczycieli dotyczgcych semestru zimowego.
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Rezerwy w Uczelni wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci na dzien
zaistnienia zdarzenia gospodarczego, nie pézniej jednak niz na dzien bilansowy.

Uczelnia do wyceny tworzonych rezerw stosuje nastepujgcych zasady:

- rezerwy na skutki toczacych si¢ postepowar sgdowych tworzone sg na dzier bilansowy
na podstawie oszacowania ewentualnych roszczen przeciwko Uczelni, ktore zostang
prawdopodobnie wyptacone w korespondenciji z pozostatymi kosztami operacyjnymi,

- rezerwy (ujmowane w ksiggach rachunkowych jako Rozliczenia migdzyokresowe bierne konto
641) na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne, wynagrodzenia dla nauczycieli
dotyczacych semestru zimowego tworzy sig i rozwiazuje na dzien bilansowy wg wyceny stanu
na koniec roku przeprowadzonej zgodnie z ustaleniami zawartymi w zatgczniku nr 4
w korespondenciji z kosztami podstawowymi operacyjnymi.

Najp6Zzniej na dzien bilansowy przeprowadzana jest weryfikacja stanu rezerw, dokonujgc w razie
koniecznosci odpowiednich korekt, w celu odzwierciedlenia biezacego, najbardziej wiarygodnego
szacunku ich warto$ci.

Konto 830 — ,Rezerwy na zobowiazania” sluzy do ewidencji ksiggowej rezerw tworzonych
w szczegoélnosci na:
- skutki toczgcych sie postepowarn sgdowych,
- straty, inne niz wynikajace z postepowania sadowego, z tytutu transakcji gospodarczych
w toku (tylko wtedy, gdy oznaczajg one przyszie zobowigzania Uczelni).

Po stronie Dt konta 830 ujmuje sie w szczeg6Inosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy wskutek ustania przyczyny, z

powodu ktérej jg utworzono 750, 760, 770

2. Zmniejszenie uprzednio utworzonych rezerw w zwigzku z powstaniem

zobowigzan na ktére je utworzono konta zespotu 2

Po stronie Ct konta 830 ujmuje sie w szczegoinoSci:

Wyszczegélnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne przyszte zobowigzania
spowodowane gitéwnie stratami z transakcji w toku ich realizacji, skutkéw
finansowych toczgcego sie postepowania sgdowego — ktérych kwoty da sig
wiarygodnie oszacowac

755, 765, 771

Ewidencja szczegélowa do konta 830 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
pozwalaé na wyodrebnienie poszczegdinych tytulow rezerw oraz sposobu ich rozwigzania
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(wykorzystania). Konto 830 wykazuje saldo Ct, ktére oznacza wartos¢ utworzonych,
nie rozwigzanych dotychczas rezerw.

KONTO 840 — ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”

Konto 840 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” siuzy do ewidencji ksiegowej rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, podlegajacych rozliczaniu w czasie. Z art. 41ust. 1 pkt. 2 ustawy
o rachunkowosci wynika, ze rozliczenia miedzyokresowe przychoddw obejmujg w szczegodlnosci srodki
pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, w tym takze srodkéw
trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwigkszaja one
funduszy wiasnych. Postanowienia w/w art. 41ust. 1 pkt. 2 UoR majg zastosowanie do tych jednostek,
ktérych nie wiagza przepisy odrebnych ustaw, regulujacych dane zagadnienie.

Natomiast, jak wynika z ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym do przychodéw Uczelni zalicza sie
rowniez: przychody z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapiséw oraz ofiarnosci publicznej, inne srodki
finansowe z budzetu paristwa oraz z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow.
Z kolei, zgodnie z rozporzadzeniem R.M w sprawie zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych,
na fundusz zasadniczy wplywa miedzy innymi réwnowartos¢ sfinansowanych z dotacji
i srodkéw z innych Zzrédel, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych
w zakresie budynkow i lokali oraz obiektdw inzynierii Igdowej i wodnej.

Z powotanych przepis6w wynika, ze rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw obejmujg tylko te
rodzaje Srodkéw pienieznych, przeznaczone na zakup srodkéw trwatych, ktdére zgodnie z odrebnymi
przepisami nie zwiekszajg funduszu zasadniczego Uczelni oraz nie sg zaliczane do przychodow.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw wykazujg na dzien bilansowy stan wartosci nominainej
przychodéw (diugo- i krétkoterminowych), ktorych realizacja nastepuje w okresach przysziych.
Do rozliczeh miedzyokresowych przychodéw zalicza sie miedzy innymi:
- Srodki pieniezne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje dziatalnosci naukowej
w rozumieniu ustawy o zasadach finansowania nauki, otrzymane na finansowanie dziatalnosci:
statutowej, projektdw badawczych, projektéw rozwojowych, inwestycji stuzgcym potrzebom
badan naukowych lub prac rozwojowych, wspétpracy naukowej z zagranicg (za wyjgtkiem
dotacji otrzymanych na budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej, kidre
zwiekszajg fundusz zasadniczy Uczelni),
- otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty,
- wplyw dotacji podmiotowej z budzetu na dziatalnos¢ dydaktyczng jezeli dotyczy nastepnego
roku obrotowego,
- wplywy (przedptaty) z tytulu odptatnosci za studia.
Na koncie ,840" - rozliczenia miedzyokresowe przychodéw ujmowane sg optaty za studia ptatne
.2 gory” - sa to opfaty roczne, semestralne dotyczace nastepnego okresu sprawozdawczego.
Na koniec kazdego roku- zgodnie z zasadg wspotmiernosci przychoddw i kosztoéw - z konta
przychodéw z dziatalnosci dydaktycznej odptatnej przeksiegowywane sg wplaty na konto rozliczen
miedzyokresowych przychodoéw.
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Po stronie Ct konta 840 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie przychodéw podlegajacych rozliczaniu w czasie z tytulu
uzyskanych wpfat za $wiadczenia, ktére zostang wykonane w przysziych 101, 130, 131
okresach sprawozdawczych

2.Ujecie na dzien bilansowy wplywow (przedptaty) z tytutu odptatnosci za

studia dotyczgcych nastepnych okreséw sprawozdawczym. 701

3. Ujecie faktur VAT wystawionych z tytutu otrzymanych zaliczek, zadatkéw i

przedptat, na poczet przysztych dostaw i ustug Konta zespotu 2

4. Zarachowanie naleznych kar umownych, kwot podwyzszajacych

naleznosci oraz roszczen objetych odpisami aktualizujgcymi naleznosci Konta zespoiu 2

5. Ujecie dotacji i subwenc;ji, w tym doptat i refundacji srodkéw wtasnych do
realizacji Srodkow trwatych w budowie oraz kosztéw prac rozwojowych —

jezeli wedtug odrebnych przepiséw nie zwiekszajg wartosci funduszy 130
wiasnych Uczelni — odpowiednio

6. Otrzymanie nieodpfatne w tym uzyskane darowizny $rodkéw trwatych, 011 020.081
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie ' '
7.Dotacja, ktdra wptyneta do Uczelni na finansowanie dziatalno$ci w 130

nastepnym roku

Ewidencja szczegétowa do konta 840 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych tytutdw rozliczen miedzyokresowych przychodoéw,
zapewniajgc prawidiowe ich zaliczenie do odpowiednich okreséw sprawozdawczych.

Saldo Ct konta 840 wyraza warto$¢ rozliczen migdzyokresowych przychoddw.

KONTA 85 ,,FUNDUSZE SPECJALNE”

Konto 850-01 - ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych” stuzy do ewidenciji ksiegowej operacii
zwigzanych z tworzeniem i wykorzystaniem zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Zasady wykorzystywania $rodkéw funduszu okresla regulaminu korzystania z Z.F.S.S.
Uczelnia tworzy odpis na ZFSS zgodnie z art. 157 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. - Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym — Prawo o szkolnictwie wyzszym .

Dla pracownikéw uczelni publicznych tworzy sie odpis na zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych
w wysokosci 6,5% planowanych przez uczelnie wynagrodzen oscbowych. Odpis na ten fundusz na
jednego bylego pracownika uczelni publicznej bedacego emerytem lub rencistg wynosi za dany rok
kalendarzowy 10% rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego, ustalonej zgodnie
zart. 94 ust. 2 pkt1 lit. a) ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych. Wyzej wymienione odpisy stanowig w uczelni publicznej jeden fundusz
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(ZFSS). W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych.

Dla pozostatych pracownikéw oraz dla bylego pracownika bedacego emerytem nie bedacych
nauczycielami akademickimi Uczelnia tworzy odpis zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Réwnowartos¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczonych zgodnie z art. 6 ww. ustawy na dany rok
kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia
tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigcy

co najmniej 75% réwnowartosci odpiséw.

Po stronie Dt konta 850-01 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Wyptaty Swiadczen (np. doptaty do réznych form wypoczynku,
| organizowanie wycieczek, zwrot kosztow leczenia) z ZFSS

237 (wg analityki)

2. Wyptaty zapomdg

237 (wg analityki)

3. Umorzenie pozyczek mieszkaniowych

234-15

4. Pokrycie kosztow utrzymania wiasnych obiektow socjalnych

760-99

Po stronie Ct konta 850-01 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
obcigzajgcych podstawowa dzialalno$¢ gospodarcza. 410-01
2. Przeznaczenie kwot zysku po opodatkowaniu na Z.FSS 821
3. Darowizny otrzymane od 0s6b fizycznych lub prawnych na ZFSS 103, 130
4. Wplaty lub obcigzenia z tytutu czesciowej lub petnej odptatnosci za 103, 130
$wiadczenia dziatalnosci socjalnej:
a) pracownikéw (wedtug faktury VAT)
b) innych os6b fizycznych lub prawnych (wedtug faktur VAT)
5. Ustalenie i przeniesienie przychodéw ze sprzedazy srodkow trwatych 765-99
stuzgcych dziatalnosci socjalnej
6. Oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych z ZFSS. 234-15

7.Naliczenie przez bank odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym
Z.F.S.S. lub Dt 130 i réwnolegle refundacja miedzy odpowiednimi
rachunkami

130 (wg analityki)

Ewidencja szczeg6lowa do konta 850-01 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej
zapewnia ustalenie zrédet tworzenia i kierunkéw wykorzystania Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Uzupeinieniem ewidencji szczegotowej do ZFSS jest ewidencja analityczna,

prowadzona do konta 234-15 - ,Inne rozrachunki z pracownikami
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mieszkaniowych z Z.F.S.S.” Generalnie dofinansowanie wszelkich form wypoczynku pracownikom i ich
rodzinom z ZFSS stanowi przychéd pracownika ze stosunku pracy podlegajacy opodatkowaniu.
Szczegdlowe regulacje w zakresie opodatkowania oraz zwolnienia z podatku zawiera Ustawa z dnia

26 lipca.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Saldo Ct konta 850-01 oznacza warto$é stanu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Uczelni.

KONTO- 850-02- FUNDUSZ SOCJALNY EMERYTOW | RENCISTOW PSP

Uczeinia tworzy fundusz ze $rodkéw otrzymanych od Mazowieckiego Komendanta Wojewodzkiego
PSP oraz Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej wyzej wskazany fundusz tworzony jest
na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 wrzes$nia 2004r.
w sprawie funduszu socjalnego emerytéw i rencistdw Policji, Strazy Granicznej, Biura Ochrony oraz ich

rodzin.

Po stronie Dt konta 850-02 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Wyplaty $wiadczen z funduszu przeznaczone na:

- zapomogi pieniezne,

- doptaty do kosztéw leczenia lub zwrot czesci kosztéw opieki
paliatywno-hospicyjnej,

- zwrot czesci kosztow pogrzebu uprawnionego,

- doptaty do kosztéw pobytu w sanatoriach lub uzdrowiskach,

- doptaty do kosztéw wypoczynku indywidualnego lub zbiorowego,

- doptaty do kosztéw zorganizowanego wypoczynku dzieci i miodziezy
w postaci obozdéw i kolonii,

- doptaty do korzystania z form dziatalnosci kulturalno-o$wiatowe;.

237 (wg analityki)

237 (wg analityki)

Po stronie Ct konta 850-02 ujmuje sie w szczegoinosci:

Wyszczegolnienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie otrzymanych $rodkéw na fundusz socjalny emerytéw i rencistow
PSP.

130

2. Naliczenie przez bank odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym

130 ( wg analityki)

Konto 850-04 ,,Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentow”

Konto 850-04 stuzy do ewidencji zmian z tytulu zwiekszen izmniejszert pomocy materialnej dla

studentéw na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Zasady tworzenia i wykorzystania funduszu reguluje ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym,

rozporzadzenie w sprawie zasad gospodarki finansowej uczelni oraz regulamin przyznawania
i ustalania wysokosci Swiadczen, wyptacanych z funduszu pomocy materialnej dla studentéw SGSP.
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Po stronie Dt konta 850-4 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Wyptaty stypendiow (socjalnych, stypendiéw specjalnych dla osob
niepetnosprawnych, stypendiéw rektora dla najlepszych studentéw, 203

stypendiow ministra za wybitne osiggniecia, zapomaég)

2. Koszty utrzymania domu studenckiego (akademika), w tym: wynagrodzen,
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy, remontow i Konta zespotu 2
modernizacji

3. Koszty realizacji zadar zwigzanych z przyznawaniem i wyplacaniem

stypendidéw i zapomoég dla studentdéw ponoszonych przez Uczelnie Konta zespotu 2

Po stronie Ct konta 850-04 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlinienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ksiggowanie otrzymanych dotacji na zadania zwigzane z bezzwrotng
pomocg materialng dla studentéw w zakresie socjalnych, stypendidw

specjalnych dla oséb niepetnosprawnych, stypendiéw rektora dla najlepszych 130
studentéw, stypendiow ministra za wybitne osiggniecia, zapomég
2. Ksiggowanie odptatnosci za korzystanie z domu studenckiego 130

(akademika)

Ewidencja szczegdlowa do konta 850-04 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej
zapewnia ustalenie zrédet tworzenia i kierunkéw wykorzystania funduszu.
Saldo Ct konta 850-04 oznacza wysoko$¢ stanu funduszu pomocy materialnej dia studentéow Uczeini.

Konto 850-05 Fundusz Samorzadu Studenckiego

Uczelniany FSS tworzony jest co roku na podstawie planu rzeczowo-finansowego SGSP. Wydatki
z FSS dokonywane sg na podstawie preliminarza zatwierdzonego przez Rektora-Komendanta.
Na funduszu ujmowane sg wydatki przeznaczone dla studentéw takie jak: konferencje, szkolenia,
wyjazdy szkoleniowe, juwenalia, bal podchorazego, otrzesiny, artykuty biurowe, gazetke szkolng, itp.

Konto 850-06 Wtasny Fundusz Stypendialny

Uczelnia moze tworzy¢ ze $rodkéw innych niz okreslone w art. 94 ust. 1 i 6 ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym Wiasny Fundusz Stypendialny. Odpis nie moze by¢ wiekszy niz 20%
planowanego na dany rok zysku. W przypadku osiagniecia zysku mniejszego niz planowany odpis
ustala si¢ w odpowiedniej proporcji, w przypadku osiagniecia zysku wiekszego odpis ustala sie
w wielkosci planowej. Wiasny fundusz stypendialny przeznacza sig¢ na stypendia dla pracownikow
i studentéw na zasadach okreslonych w statucie uczelni.

Konto 850-07 - ,Fundusz Stypendiéw Fundowanych” tworzy sie z wplat osob fizycznych
i prawnych. Fundusz ten przeznacza sie na stypendia dla pracownikéw i studentéw.
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Po stronie Dt konta 850-07 ujmuje sie w szczegéinosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ksiggowanie wyptaty stypendiéw dla studentéw za wybitne osiggniecia.

101,130, 203

Po stronie Ct konta 850-07 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzern (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Wplaty gotéwkowe i bezgotéwkowe przez osoby fizyczne i prawne
przeznaczone na fundusz (darowizny otrzymane na finansowanie
stypendiéw)

101, 130

Ewidencja szczegdtowa do konta 850-07 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna

zapewnic ustalenie Zrédet tworzenia i kierunkéw wykorzystania

Saldo Ct konta 850-07 oznacza warto$¢ Funduszu stypendiéw fundowanych Uczelni.

KONTO 860 - ,,WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 — ,Wynik finansowy” jest to réznica miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania,
skorygowana o saldo strat i zyskow nadzwyczajnych oraz obowigzujgce uczelnie podatki.

Uczelnia sporzgdza rachunek zyskéw i strat w wersji porownawcze;j.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto uczelni do podziatu, ujemny — strate netto, ktéra

obcigza fundusz zasadniczy.

Zgodnie z art. 101 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Zysk netto uczelni przeznacza sig na fundusz zasadniczy, a w przypadku utworzenia funduszu rozwoju,

réwniez na ten fundusz.

Po stronie Dt konta 860 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Przeniesienie na dzien bilansowy kosztéw rodzajowych 4
2. Przeniesienie kosztu wlasnego sprzedazy materiatow, towaréw 741, 743
3. Przeniesienie kosztéw finansowych 755
4. Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych 765
5. Przeniesienie strat nadzwyczajnych 771
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6. Przeniesienie naliczonego w ciggu roku podatku dochodowego od osob 870
prawnych
7. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego zysku 821
netto za poprzedni rok obrotowy — do rozliczenia — po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego i wyniku bilansowego netto Uczelni
Po stronie Ct konta 860 ujmuje sie w szczegodinosci:
Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Przeniesienie na dzien bilansowy przychoddw ze sprzedazy produktow i

sprzedazy materiatéw i towarow 700 do 705, 742

2. Przeniesienie przychodéw finansowych 750
3. Przeniesienie pozostalych przychodéw operacyjnych 760
4. Przeniesienie zyskéw nadzwyczajnych 770
5. Przeniesienie obrotéw wewnetrznych 790

6. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego straty
bilansowej netto za poprzedni rok obrotowy do pokrycia — po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego i wyniku bilansowego netto
Uczelni

821

Ewidencja szczeg6towa do konta 860 jest zbedna ze wzgledu na jednorazowe ustalanie i rozliczanie
wyniku finansowego za dany rok obrotowy.

Saldo konta 860 wykazuje na dzien bilansowy wynik finansowy — bilansowy netto dziatalnosci Uczelni
za dany rok obrotowy. Saldo Dt oznacza strate bilansowg netto, a saldo Ct oznacza zysk
bilansowy netto.

KONTO 870 - ,,OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO”

Konto 870 - ,,Obcigzenia wyniku finansowego” stuzy do ewidencji ksiegowej deklarowanych
miesigcznych zaliczek oraz rocznego rozliczenia podatku dochodowego od os6b prawnych Uczelni,
a takze wobec postanowien art. 37 ustawy o rachunkowosci — w zwigzku z odmienno$cig uznania
przychodu za uzyskany lub kosztu za poniesiony wedtug przepisow ustawy o rachunkowosci
i przepiséw podatkowych — do ewentualnego ujecia na koniec roku obrotowego rezerwy na przej$ciowg
(dodatnig) roznice podatku dochodowego lub przewidywanego jej zmniejszenia.

Podstawowa dziatalno$¢ Uczelni okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym podiega
zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
osob prawnych. W Uczelni opodatkowane sg jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz
na cele statutowe.

W celu prawidlowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
prawnych, w zakiadowym planie kont Uczeini zostaty wyréznione konta analityczne grupujgce
koszty dziatalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne niestanowigce
kosztéw uzyskania przychodéw w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym z jednej strony
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oraz grupujgce przychody finansowe i pozostale przychody operacyjne niestanowigce przychodéw
lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

Ewidencja szczeg&lowa do konta 870 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
pozwalaé¢ na ustaleniu podatku dochodowego. Saldo Dt konta 870 oznacza w ciggu roku wysoko$é
naliczonego podatku dochodowego od os6b prawnych i podlega przeniesieniu pod datg ostatniego dnia
roku obrotowego na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTA POZABILANSOWE:
KONTO 392 - ,Zapasy obce”

KONTO 900 - ,Wydatek dzialalnosci dydaktycznej — srodki z budzetu paristwa”
KONTO 901 — , Wydatek dziatalnosci dydaktycznej odptatnej”

KONTO 902 - ,Wydatek dziatalnosci dydaktycznej — srodki zagraniczne”
KONTO 903 - ,Wydatek dziatalno$ci badawczej — $rodki z budzetu panstwa”
KONTO 904 - ,Wydatek dziatalnosci badawczej odpiatnej”

KONTO 905 — ,Wydatek dziatalno$ci badawczej — srodki zagraniczne”
KONTO 906 - ,Wydatek wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej”

KONTO 909 - ,Wydatek — inne koszty dziatalnosci Uczelni”

KONTO 910 - ,Wydatek — $rodki rozwoju”

KONTO 920 -, VAT - dziatalno$¢ dydaktyczna — $rodki z budzetu panstwa”
KONTO 921 — VAT - dziatalno$¢ dydaktyczna odptatna i srodki rozwoju”
KONTO 922 - VAT - dziatalno$¢ dydaktyczna — $rodki zagraniczne”
KONTO 923 - VAT - dziatalno$¢ badawcza - srodki z budzetu panstwa”
KONTO 924 - VAT - dziatalno$¢ badawcza odptatna”

KONTO 925 - VAT - dziatalno$¢ badawcza — $rodki zagraniczne”

KONTO 927 — VAT — wyodrebniona dziatalnos¢ gospodarcza”

KONTO 930 - ,Wydatek — koszty posrednie”

KONTO 931 — VAT — koszty posrednie”

KONTO 975 - ,Wydatek — wydatki strukturalne”

KONTO 993 - ,Odsetki od kredytu”

KONTO 999 - ,Pozostate wydatki”

Wyzej wymienione konta pozabilansowe stuzg do ewidencji wydatkéw z podziatem na wystepujace
Zrodta finansowania.

KONTO 964 — ,Rozliczenie niedoboréw i szkod”
stuzgce do pozabilansowego rozliczania niedoboréw ujawnionych w wyniku inwentaryzacji oraz

wynikajgce z protokolu szkody.

KONTO 980 - ,Naleznosci warunkowe”
KONTO 981 - ,Zobowigzania warunkowe”
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Wyzej wymienione konta pozabilansowe stuzg do ewidencji naleznosci i zobowigzan warunkowych.

W Uczelni funkcjonujg rowniez konta pozabilansowe dotyczace srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych:

KONTO 982 —,Srodki trwate obce”

KONTO 991 — ,Wartosci niematerialne i prawne finansowane ze $rodkéw na nauke (MNiSW, NCBIR,
NCN i UE)”

KONTO 992 - ,Srodki trwate finansowane ze $rodkéw na nauke (MNiSW, NCBIR, NCN i UE)"
zwigzane z badaniami naukowymi lub pracami rozwojowymi, prowadzonymi w ramach finansowania
dzialalnosci statutowej, projektow badawczych i rozwojowych, uczestnictwa w miedzynarodowych
programach i projektach badawczych. W pierwszy kwartale kazdego nastepnego roku obrotowego
przeprowadzane sg w poszczegélnych komérkach organizacyjnych inwentaryzacje zakoriczenia
tematéw badawczych. Nastepnie po uzyskaniu dokumentéw informujacych o zakonczeniu badan lub
prac rozwojowych (rozliczeniu grantu) nie zuzyta aparatura, nadajgca sie do dalszego wykorzystania
przyjmowana jest na stan $rodkéw trwatych lub wartosci niemateriainych i prawnych jako wartos¢
catkowicie umorzona (w momencie zakupu zarachowana w cigzar kosztéw), ktorg jednoczesnie
wyksiegowuje sie z ewidencji pozabilansowe;.

3.

Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera

Ksiegi rachunkowe w systemie SMPLE.ERP przechowywane sg jako tabele bazy danych MS SQL
Server 71 MS SQL Server 2000. W systemie wystepuje jedna giéwna baza danych o nazwie
Simple_Master oraz osobne bazy danych dla kazdej firmy obstugiwanej przez system. Zapisy
ksiegowe zapisywane sg w nastepujacych tabelach:

- fk_dekret dokumentow ksiegowych,

- fk_dekret_pozycje,

- fk_dekret_pozycje_kwoty,

- fk_dekret_pozycje_rozw,

- nagtéwki dekretéw dokumentow ksiegowych,

- pozycje dekretow dokumentdw ksiegowych,

- kwoty pozycji dekretéw w poszczegdinych walutach (waluta transakgji, waluta bazowa - PLN,
Euro),

- rozwinieta posta¢ kont ksiegowych w pozycji dekretu.

Tabela fk_dziennik zawiera list¢ dziennikoéw czastkowych systemu. Przypisanie zapisu do dziennika
zapisywane jest w kolumnie dziennik_id w tabeli fk_dekret, a numer pozycji w dzienniku w kolumnie
nr poz dziennik. Podczas zatwierdzania zapiséw ksiegowych automatycznie aktualizowane sg
obroty i salda kont. Obroty i salda zapisywane sg w tabeli fk_obroty. Jeden rekord tabeli odpowiada
obrotom konta w walucie, systemie ewidencji w okreslonym okresie sprawozdawczym. Lata
obrotowe i okresy sprawozdawcze przechowywane sg odpowiednio w tabelach rok_obrotowy
i okrobr.
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4. Opis systemu przetwarzania danych

Opis systemu informatycznego, zawiera wykaz programéw, procedur lub funkciji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania.
SMPLE.ERP jest systemem zintegrowanym i zawiera obstuge finanséw, obrotu towarowego, kadr
i pfac, przelewéw, majatku trwatego. Przetwarzanie w tym systemie przebiega w dwoch warstwach:
- czg$¢ kliencka realizowana przez program ssystem.exe,
- czgs¢ serwerowa realizowana za posrednictwem procedur wbudowanych do bazy danych.
Szczegblowy wykaz funkcji systemu SMPLE.ERP opisany jest w dokumentacji uzytkowej
oraz systemie pomocy SMPLE.ERP.

Opis algorytmoéw

1. Sprawdzanie poprawnosci dekretu.

Procedura ta obejmuje:
- sprawdzenie, czy okres sprawozdawczy jest aktywny
- sprawdzenie poprawnosci kont ksiegowych
- sprawdzenie kompletnosci danych w pozycjach dekretu
- sprawdzenie bilansowania dekretu
- jezeli jest to wigczone w definicji typu dekretu — sprawdzenie kregu kosztowego
- jezeli jest zdefiniowany skrypt uzytkownika - uruchomienie
Dia dekretéw poprawnych kolumna status w tabeli fk_dekret otrzymuje wartos¢ 1.

2. Zatwierdzenie

Dla dekretow roboczych automatycznie uruchamiana jest procedura sprawdzania poprawnosci.
Procedura zatwierdzania dekretu obejmuje nastepujace dziatania:

- dla kazdej pozycji aktualizacja obrotéw w tabeli fk_obroty dla zadanego

okresu sprawozdawczego

- jezeli konta s3 rozrachunkowe:

- jezeli kolumny rodzaj_rozrach_wn lub rodzaj_rozrach_wn majg wartos¢ 1 - aktualizacja sald

dwustronnych w tabeli fk_obroty (w zaleznosci od tego, czy pozycje sg juz rozliczone)

- w przeciwnym wypadku wygenerowanie naleznosci, zobowigzania lub

pfatnosci, w zaleznosci od wartosci kolumny ,czy_platnosc" oraz strony

dekretu (Wn - nalezno$¢, Ma zobowigzanie)

- jezeli jest zdefiniowany skrypt uzytkownika ,po zatwierdzeniu dekretu" - uruchomienie

- ustawienie pola status dekretu na wartosé 4.

3. Zasady ochrony danych

Zabezpieczenie dostgpu do danych w SMPLE.ERP realizowane jest na dwoch poziomach:

- poziom bazy danych SQL

- poziom aplikacji
Warunkiem uruchomienia systemu przez uzytkownika jest zdefiniowanie jego uprawnier na obu tych
poziomach (dzieje si¢ to réwnoczesnie). Poziom aplikacji pozwala na zdefiniowanie dwoch
rodzajow uprawnien:

- prawa do funkcji
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- prawa do zasobow
Prawa do funkcji okreslajg, czy operator moze wykonaé¢ dang czynnos¢ (bez wzgledu na to jakiego
obiektu dotyczy) np. wystawianie faktur. Wszystkie funkcje systemu chronione sg prawami.
Prawa do zasobow pozwalajg na zdefiniowanie indywidualnych uprawnieri uzytkownikéw
dla roznych obiektéw.
System SMPLE.ERP przewiduje nadawanie praw indywidualnych do nastepujgcych zasobow:
prawa do obrotéw na kontach

- prawa do kas

- prawa do folderéw z dekretami ksiegowymi

- prawa do magazyndw

4, Okres$lenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii

- zalgcznik nr 3 - Wykaz przyjetych programoéw komputerowych do uzytkowania
w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej

V. System ochrony danych
Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych

Nastepujace elementy systemu rachunkowos$ci Uczelni podlegajg fizycznemu zabezpieczeniu,
ktére zapewnia ochrong przed dostepem os6b nieupowaznionych, niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem:

1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) zapasowe kopie zapiséw ksiegowych,

4) zasady rachunkowosci,

5) ksiegi rachunkowe,

6) dowody ksiegowe,

7) dokumentacja inwentaryzacyjna,

8) sprawozdania finansowe.

Pomieszczenia, w ktérych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé zamykane
sg na klucz. Po zakoniczeniu pracy, klucze oddawane sg do portierni. Po godzinach pracy
w pomieszczeniach przebywa¢ moze pracownik posiadajacy zezwolenie Kanclerza lub Rektora-
Komendanta na prace w godzinach popotudniowych lub w dniach wolnych od pracy.

Dowody finansowo-ksiggowe biezacego i poprzedniego roku sg przechowywane w szafach
i regatach znajdujgcych sie w pomieszczeniach Kwestury. Pomieszczenia te sg zamykane na klucz,
ktory po zakoriczeniu jest oddawany do portierni. Dowody ksiegowe dotyczace wczesniejszych lat
sprawozdawczych sg przechowywane w archiwum Uczelni. Zastepca Kwestora jest odpowiedzialny
za przekazywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych do archiwum prowadzonym przez Dziat Kadr
i Organizaciji.
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Okres przechowywania

Trwatemu przechowywaniu podlegajg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe
oraz opinia i raport audytora.
Pozostate zbiory przechowuje sie co najmniej przez okres:

1) ksiegi rachunkowe - 5 lat,

2) karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego dostepu
do tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krécej
jednak niz 5 lat,

3)dowody ksiggowe dotyczace wplywdw ze sprzedazy detalicznej - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia oséb,
ktérym powierzono sktadniki aktywéw objete sprzedazg detaliczng,

4)dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow
oraz umow handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone,
splacone, rozliczone lub przedawnione,

5) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy
od 5 lat od uplywu jej waznoéci,

6)dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uplywu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacii,

7) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

8) pozostate dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

Udostepnianie danych i dokumentow

Udostegpnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych
oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowos$ci moze nastgpic:
1) na potrzeby wewnetrzne Uczelni - wymaga zgody Kanclerza, Kwestora lub osoby upowaznionej
przez Rektora - Komendanta,
2) na zewnatrz Uczelni - wymaga pisemnej zgody Rektora — Komendanta lub Kanclerza
oraz pozostawienia w SGSP pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentéw.

Opis metod zabezpieczanie danych przetwarzanych w systemach informatycznych w SGSP
Metody zabezpieczenia danych przetwarzanych w systemach informatycznych, sposob
archiwizowania bazy danych oraz tworzenia kopii zapasowych okresla Polityka Bezpieczenstwa

Informacji wprowadzona zarzadzeniem 33/08 Rektora-Komendanta Szkoly Gioéwnej Stuzby
Pozarniczej z dnia 9 lipca 2008 r. oraz Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych wprowadzona
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VI

0 Polityka rachunkowosci Szkoty Gtownej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

zarzgdzeniem nr 3/09 Rektora-Komendanta Szkoty Giéwnej Stuzby Pozarniczej z dnia 23 lutego
2008 r. zmienione: zarzadzeniem nr 3/09 z 19 lutego 2015 r.

Wykaz zatacznikow

Zatgcznik nr 1 - Wykaz Kont Ksiegi Gtownej,
Zatgcznik nr 2 - Wykaz Kont Analitycznych,
Zatgcznik nr 3 - Wykaz Przyjetych Programéw Komputerowych,

Zalgcznik nr 4 - Podstawa Wyliczenia Rezerw na Nagrody Jubileuszowe i Odprawy Emerytaine,
Zatgcznik nr 5 — Zasady odliczania podatku VAT,

Zatgcznik nr 6 — Zasady kwalifikacji kosztow finansowanych z dotacji podmiotowej z budzetu
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Zalgcznik nr 1 do Polityki Rachunkowosci
Szkoly Glownej Stuzby PoZarniczej w Warszawie

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

ZAKLADOWY PLAN KONT

1. KONTA BILANSOWE
Zespot 0 — Majatek trwaty

011 — Srodki trwate

012 — Zaliczki na Srodki trwate

013 — Srodki trwate o niskiej wartosci jednostkowej

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Odpisy aktualizujgce wartos¢ srodkéw trwatych

016 — Odpisy aktualizujgce wartosé srodkéw trwatych w budowie
017 — Inwestycje w obcych srodkach trwatych

020 — Wartosci niematerialne i prawne

021 — Odpisy aktualizujgce wartosci niematerialne i prawne

022 — Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

040 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
070 - Umorzenie srodkéw trwatych

072 - Umorzenie Srodkéw trwatych o niskiej wartosci jednostkowej
074 — Umorzenie zbioréw bibliotecznych

075 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

077 -~ Umorzenie inwestycji w obcych srodkach trwatych

081 — Srodki trwate w budowie - inwestycje

082 — Zaliczki na $rodki trwate w budowie

086 — Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci Srodkéw trwatych w budowie

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

102 — Kasa dewizowa

103 — Kasa ZFSS

104 —~ Kasa Dotacja

130 — Rachunki biezgce i kredyty bankowe

131 — Rachunki bankowe w walucie

140 -~ Krétkoterminowe aktywa finansowe

144 — Odpisy aktualizujgce warto$¢ krétkoterminowych aktywéow finansowych
148 — Srodki pieniezne w drodze - dewizy

149 — Srodki pieniezne w drodze



Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

200 — Rozrachunki z odbiorcami krajowymi

201 — Rozrachunki z dostawcami krajowymi

203 — Rozrachunki ze studentami

205 — Rozrachunki z tytutu zaliczek z dostawcami

209 — Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi

210 — Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

211 — Pozostate zobowigzania z tytutu leasingu

212 — Rozliczenia z tytutu projektow

220 — Rozrachunki publicznoprawne

231 = Rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych

232 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych

233 — Swiadczenia Podchorgzych

234 - Inne rozrachunki z pracownikami

235 — Rozrachunki dotyczgce dodatkéw stuzbowych oraz potrgcen z wynagrodzen
237 — Swiadczenia z ZFSS

238 — Rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkéd i nadwyzek

239 — Rozrachunki z pracownikami z tytutu sprzedazy

243 — Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej od odbiorcow
244 — Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej od dostawcow
245 — Sumy na zlecenie

246 — Optaty licencyjne

247 — Sumy depozytowe

248 — Naleznos$ci od partneréw projektow

249 — Pozostate rozrachunki

250 — Rozrachunki dotyczgce dziatalnosci finansowej

264 — Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek

280 — Odpisy aktualizujgce rozrachunki

Zespot 3 — Materialy i towary

311 — Magazyn ogéiny

312 — Magazyn zywnos$ciowy (Stowackiego)
313 — Magazyn zywnosciowy (Stara Mitosna)
314 — Magazyn mundurowy

316 — Magazyn — Zbiornik olej opatowy

316 — Magazyn Centralny KG PSP

343 — Dostawy niefakturowane - materiaty
344 — Dostawy niefakturowane - towary

345 —~ Materiaty w drodze

346 — Towary w drodze



390 — Odpisy aktualizujgce wartos¢ sktadnikow aktywow
391 — Odpisy aktualizujgce wartos¢ towaréw

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia (narzuty)
406 — Swiadczenia na rzecz pracownikow

408 — Amortyzacja

409 - Delegacje

410 — Koszty ZFSS

412 — Koszty Funduszu Samorzadu Studenckiego
413 — Koszty programu ERASMUS

414 - Wiasny Fundusz Stypendialny

415 — Pozostate koszty

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespot 5 — Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

500 - Koszty dziatalno$ci dydaktycznej — srodki z budzetu panstwa

501 — Koszty dziatalno$ci dydaktycznej odptatne;j

502 — Koszty dziatalnosci dydaktycznej — srodki zagraniczne

503 — Koszty dziatalnosci badawczej - Srodki z budzetu panstwa (MNiSW, NCBIR
i NCN)

504 — Koszty dziatalnosci badawczej odptatnej

505 — Koszty dziatalnosci badawczej — $rodki zagraniczne

506 — Koszty wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej

509 — Inne koszty dziatalnosci Jednostki

510 — Koszty rozwoju Uczelni

530 — Koszty posrednie

551- Reprezentacja i reklama — dotacja

552 — Reprezentacja i reklama — dziatalno$¢ odptatna

Zespot 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

600 — Wyroby gotowe
640 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw



641 — Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw
650 — Pozostate rozliczenia miedzyokresowe

Zespot 7 — Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem

700 — Przychody z dziatalnosci dydaktycznej — $rodki z budzetu panstwa

701 — Przychody z dziatalno$ci dydaktycznej odptatnej

702 — Przychody z dziatalnosci dydaktycznej — $rodki zagraniczne

703 — Przychody z dziatalnosci badawczej finansowanej z budzetu panstwa (MNiSW,
NCBIR i NCN)

704 — Przychody z dziatalno$ci badawczej odptatnej

705 — Przychody z dziatalnosci badawczej — $rodki zagraniczne

706 — Przychody z wyodrebnionej dziatalno$ci gospodarczej

709 - Koszt wlasny sprzedazy

740 — Przychody ze sprzedazy materiatow

741 — Koszt wilasny sprzedazy materiatow

742 — Przychody netto ze sprzedazy towarow

743 — Koszt wtasny sprzedazy towaréw

750 — Przychody finansowe

755 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

765 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

790 — Obroty wewnetrzne

791 — Koszty obrotéw wewnetrznych

Zespot 8 —Kapitaly (fundusze), rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz zasadniczy

801 — Fundusz z aktualizacji wyceny

802 — Fundusz rozwoju uczelni

821 — Rozliczenie wyniku finansowego

830 — Rezerwy na zobowigzania

840 - Rozliczenia migedzyokresowe przychodéw
850 — Fundusze specjalne

860 — Wynik finansowy

870 — Obcigzenia wyniku finansowego

2. KONTA POZABILANSOWE

392 — Zapasy obce
900 — Wydatek dziatalnosci dydaktycznej — $rodki z budzetu parstwa
901 - Wydatek dziatalno$ci dydaktycznej odptatnej



902 — Wydatek dziatalnosci dydaktycznej — srodki zagraniczne

903 — Wydatek dziatalnosci badawczej — $rodki z budzetu panstwa

904 — Wydatek dziatalnosci badawczej odptatnej

905 — Wydatek dziatalnosci badawczej — $rodki zagraniczne

906 — Wydatek wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej

909 — Wydatek — inne koszty dziatalnosci Uczelni

910 — Wydatek — srodki rozwoju

920 — VAT - dziatalno$¢ dydaktyczna — srodki z budzetu paristwa

921 — VAT - dziatalno$¢ dydaktyczna odptatna i Srodki rozwoju

922 — VAT - dziatalno$é dydaktyczna — $rodki zagraniczne

923 — VAT - dziatalno$é badawcza - srodki z budzetu panstwa

924 - VAT - dziatalno$é badawcza odptatna

925 — VAT - dziatalno$¢ badawcza — $rodki zagraniczne

926 - VAT — wyodrebniona dziatalnos¢ gospodarcza

930 — Wydatek — koszty posrednie

931 — VAT - koszty posrednie

964 — Rozliczenie niedoboréw i szkéd

975 — Wydatki strukturalne

980 — Naleznosci warunkowe

981 — Zobowigzania warunkowe

982 —Srodki trwate obce

991 — Wartosci niematerialne i prawne finansowane ze $rodkéw na nauke (MNiSW,
NCBIR, NCN i UE)

992 — Srodki trwate finansowane ze $rodkéw na nauke (MNiSW, NCBIR, NCN i UE)

993 — Odsetki od kredytu

999 - Pozostate wydatki



Zatgcznik nr 2 do Polityki Rachunkowosci
Szkoly Giownej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH
DO ZAKLADOWEGO PLANU KONT
Symbol Konta [Nazwa Konta Analitycznego
1.KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 MAJATEK TRWALY

011 SRODK! TRWALE

011-11 GRUNTY WELASNE

011-12 BUDYNKI, LOKALE ORAZ OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ | WODNEJ

011-13 URZADZENIA TECHNICZNE | MASZYNY

011-14 SRODKI TRANSPORTU

011-15 INNE SRODKI TRWALE

011-16 PRAWO WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTU

011-17 SPOLDZIELCZE WEASNOSCIOWE PRAWO DO LOKALU MIESZKALNEGO | UZYTKOWEGO
012 ZALICZK!I NA SRODKI TRWALE

013 SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWEJ

013-01 INWENTARZ

013-02 ODZIEZ

014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

015 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SRODKOW TRWALYCH

016 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE
017 INWESTYCJE W OBCYCH SRODKACH TRWALYCH

020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

020-01 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE - WYSOKOCENNE

020-02 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE - NISKOCENNE

020-03 KOSZTY ZAKONCZONYCH PRAC ROZWOQOJOWYCH
jo21 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
|022 ZALICZKI NA WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
{o30 DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

030-01 NIERUCHOMOSCI STANOWIACE INWESTYCJE DLUGOTERMINOWE
030-02 DLUGOTERMINOWE INWESTYCJE W WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
030-09 INNE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

040 ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
040-01 INWESTYCJE W NIERUCHOMOSCI

040-02 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

040-09 INNE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

070 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

070-12 GRUPA 1,2 - UMORZENIE BUDYNKOW, LOKALI

070-13 GRUPA 3-6 - UMORZENIE URZADZEN TECHNICZNYCH | MASZYN

070-14 GRUPA 7 - UMORZENIE SRODKOW TRANSPORTU

070-15 GRUPA 8 - UMORZENIE INNYCH SRODKOW TRWALYCH

070-16 UMORZENIE PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO GRUNTU

070-17 UMORZENIE SPOLDZ. WLASN. PRAWA DO LOKALU MIESZKALNEGO | UZYTK.
072 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWEJ
072-01 UMORZENIE INWENTARZA

072-02 UMORZENIE ODZIEZY




Zatgcznik nr 2 do Polityki Rachunkowosci

Jo7a UMORZENIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

lo7s UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

075-01 UMORZENIE LICENCJI, PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH - WYSOKOCENNYCH
075-02 UMORZENIE INNYCH WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH - NISKOCENNYCH
075-03 UMORZENIE INNYCH WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

077 UMORZENIE INWESTYCJI W OBCYCH SRODKACH TRWALYCH
|os1 $SRODKI TRWALE W BUDOWIE - INWESTYCJE
|oaz ZALICZKI NA SRODKI TRWALE W BUDOWIE
loss ODPISY Z TYTULU TRWALEJ UTRATY WARTOSCI SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE
ZESPOL 1 S$RODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE | INNE KROTKOTERMINOWE ATYWA FINANSOWE
101 KASA

102 KASA DEWIZOWA

103 KASA ZF$§S

104 KASA - DOTACJA

130 RACHUNKI BIEZACE | KREDYTY BANKOWE

130-01 BIEZACE RACHUNKI BANKOWE

130-02 RACHUNKI BANKOWE LOKAT

130-03 DLUGOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE

130-04 KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE

131 RACHUNKI BANKOWE W WALUCIE

140 KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

140-01 UDZIALY LUB AKCJE

140-02 INNE PAPIERY WARTOSCIOWE

140-03 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

144 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW FINANSOWYCH
148 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - DEWIZY

149 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

149-01 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - LOKATY

149-02 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - INNE

149-03 WEKSLE, CZEKI OBCE

149-04 SUMY DO WYJASNIENIA

ZESPOL 2 ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

200 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI (analityka wg kontrahentow)

201 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI (analityka wg kontrahentéw)

203 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI (analityka wg poszcz. tytutéw rozliczeni)

205 ROZRACHUNKI Z TYTULU ZALICZEK Z DOSTAWCAMI (analityka wg kontrahentow)
209 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGRANICZNYMI (analityka wg kontrahentow)
210 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI (analityka wg kontrahentow)

211 POZOSTALE ZOBOWIAZANIA Z TYTULU LEASINGU (analityka wg kontrahentow)
212 ROZLICZENIA Z TYTULU PROJEKTOW

220 ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE (analityka wg tytutéw rozliczeni)

220-01 ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VAT

220-02 ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO (SPRZEDAZ)

220-05 ROZRACHUNKI Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD 0SOB PRAWNYCH
220-06 ROZRACHUNKI Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD OSOB FIZYCZNYCH
220-07 ROZRACHUNKI Z 2US

220-08 PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

220-09 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

220-10 PANSTWOWY FUNDUSZ REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

220-11 ROZLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO
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234 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH (analityka wg grup pracownikéw: wynagrodzenia
pracownikow cywilnych | wynagrodzenia pracownikéw mundurowych)

231-01 WYNAGRODZENIA PRACOWNIKOW MUNDUROWYCH

231-02 WYNAGRODZENIA PRACOWNIKOW CYWILNYCH

232 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN BEZOSOBOWYCH (analityka wg rodzajéw dziatalnosci)

233 SWIADCZENIA PODCHORAZYCH (analityka wg kompanii)

233-01 Kompania |

233-02 Kompania Il

233-03 Kompania lll

233-04 Kompania IV

233-05 Kompania V

233-06 Kompania kandydacka

234 INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI (analityka wg tytutéw rozliczen, zaliczki wg kont analitycznych
pracownikow )

235 ROZRACHUNKI DOTYCZACE DODATKOW SLUZBOWYCH ORAZ POTACEN Z WYNAGRODZEN (analityka wg
tytutéw rozliczeri)

237 SWIADCZENIA Z ZF$S

237-01 ZFSS PRACOWNIKOW CYWILNYCH

237-02 ZF$S EMERYTOW PSP MUNDUROWYCH

238 ROZRACHUNKI Z TYTULU NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK (analityka wg tytutéw rozliczeri i kont
osobowych)

238-01 WYNIKAJACE Z INWENTARYZACJI

238-02 WYNIKAJACE Z PROTOKOLU SZKOD

239 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU SPRZEDAZY (analityka wg tytutow rozliczer i kont odbiorcéw)

243 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ 0D ODBIORCOW (analityka wg kontrahentéw)

244 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ OD DOSTAWCOW (analityka wg kontrahentéw)

245 SUMY NA ZLECENIE

246 OPLATY LICENCYJNE

247 SUMY DEPOZYTOWE

247-01 WADIUM

247-02 ZABEZPIECZENIE

247-03 KAUCJA ZWROTNA - AKADEMIK

248 NALEZNOSCI OD PARTNEROW PROJEKTOW

249 POZOSTALE ROZRACHUNKI (analityka wg kont osobowych)

250 ROZRACHUNKI DOTYCZACE DZIALALNOSCI FINANSOWEJ (analityka wg tytutéw rozliczeri)

264 ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK

264-01 UJAWNIONE W INWENTARYZACJI

264-02 WYNIKAJACE Z PROTOKOLU SZKOD

280 ODPISY AKTUALIZUJACE ROZRACHUNKI (analityka wg kontrahent6éw)

ZESPOL. 3 MATERIALY | TOWARY

311 MAGAZYN OGOLNY

312 MAGAZYN ZYWNOSCIOWY (SLOWACKIEGO)

313 MAGAZYN ZYWNOSCIOWY (STARA MILOSNA)

314 MAGAZYN MUNDUROWY

315 MAGAZYN - ZBIORNIK OLEJ OPALOWY

316 MAGAZYN CENTRALNY KG PSP

343 DOSTAWY NIEFAKTUROWANE - MATERIALY

344 DOSTAWY NIEFAKTUROWANE - TOWARY

345 MATERIALY W DRODZE

346 TOWARY W DRODZE

390 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SKLADNIKOW AKTYWOW

391 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC TOWAROW
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ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW ! ICH ROZLICZENIE

401 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII

401-01 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Artykuty biurowe

401-02 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Artykuly spozywcze

401-03 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Paliwa

401-04 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Woda

401-05 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Gaz

401-06 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - C.O.

401-07 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Energia elektryczna

401-08 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Wydawnictwa

401-09 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Artykuly budowlane i do konserwacji obiektow

401-10 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Zuzycie materiatéw - $rodki czystosci

401-11 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Zuzycie materiatéw - inne

401-12 ZUZYCIE MATERIAtOW | ENERGII - Zuzycie materiatéw - mundury

401-13 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Zuzycie materiatow - MNiSW,NCBIR,NCN i UE

401-14 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Zakup lekéw | materiatéw medycznych

401-15 ZUZYCIE MATERIAL.OW | ENERGII - Srodki trwate MNiSW,NCBIR,NCN i UE - pozabilansowe
401-16 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Akcesoria komputerowe

401-17 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGI! - Aparatura naukowo-badawcza — MNiSW,NCBiR,NCN | UE
401-18 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGI! - Olej opatowy

402 UStUGI OBCE

402-01 UStUGI OBCE - Telekomunikacja

402-02 UStUGI OBCE - Pralnia

402-03 USLUGI OBCE - Remonty

402-04 USEUGI OBCE - Ustugi komunalne (§mieci, zielen)

402-05 UStUGI OBCE - Ustugi wydawnicze, poligraficzne, filmowe

402-06 USLUGI OBCE - Optaty patentowe

402-07 UStUG! OBCE - Ustugi informatyczne

402-08 USt.UGI OBCE - Dozér mienia (ochrona pieniedzy)

402-09 USLUGI OBCE - Uslugi gastronomiczne

402-10 USLUGI OBCE- Uslugi hotelowe

402-11 UStUGI OBCE - Uslugi pocztowe i kurierskie

402-12 USLUGI OBCE - Inne ustugi obce

402-13 UStUGI OBCE - Naprawy i konserwacje

402-14 UStUGI OBCE - Uslugi leasingowe

402-15 UStUGI OBCE - Obstuga prawna

402-16 UStUGI OBCE - Abonament radiowo telewizyjny

402-17 UStUGI OBCE - Prowizje i optaty bankowe

402-18 UStUGI OBCE - Studia pracownikéw cywilnych oraz funkcjonariuszy w resorcie

402-19 USLUGI OBCE - Studia doktoranckie pracownikéw naukowych cywilnych oraz funkcjonariuszy w resorcie
402-20 UStUGI OBCE - Szkolenia, kursy i konferencje pracownikéw cywilnych oraz funkcjonariuszy w resorcie
402-21 USLUGI OBCE - Stypendia naukowe - pracownicy cywilni oraz funkcjonariusze w resorcie
402-22 USLUGI OBCE - Koszty praktyk studentéw, w tym koszty poligonu

402-23 UStUGI OBCE - Koszty zgrupowania kandydackiego

402-24 USLUGI OBCE - Ustugi sprzatania

403 PODATKI | OPLATY

403-01 PODATKI | OPLATY - PFRON

403-02 PODATKI | OPLATY - Opfaty skarbowe

403-03 PODATKI | OPLATY - Podatek od nieruchomosci

403-04 PODATKI | OPLATY - Optaty sagdowe

403-05 PODATKI | OPLATY - Pozostale opfaty administracyjne

403-06 PODATKI | OPLATY - Podatek od Srodkéw transportu

403-07 PODATKI | OPLATY - Optaty za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska

403-08 PODATKI | OPLATY - Podatek VAT naliczony, nie podlegajacy zwrotowi ani odliczeniu od podatku naleznego
403-09 PODATKI 1 OPLATY - Podatek VAT nalezny od ustug z importu oraz od $wiadczeri na wlasne potrzeby (gtéwnie na rzecz

reprezentacji i reklamy)




Zatgcznik nr 2 do Polityki Rachunkowosci

404 WYNAGRODZENIA

404-01 WYNAGRODZENIA - Uposazenia funkcjonariuszy

404-02 WYNAGRODZENIA - Nagrody i zapomogi funkcjonariuszy

404-03 WYNAGRODZENIA - Nagrody uznaniowe dla funkcjonariuszy - zastepstwo

404-04 WYNAGRODZENIA - Odprawy, $wiadczenia emerytalne funkcjonariuszy

404-05 WYNAGRODZENIA - Swiadczenia roczne "13" funkcjonariuszy

404-06 WYNAGRODZENIA - Ponadnormatywne godziny funkcjonariuszy

404-07 WYNAGRODZENIA - Nagrody roczne pracownicy cywilni "13"

404-08 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia pracownicy cywilni

404-09 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia osobowe ze $rodkéw poza dotacjg budzetows

404-10 WYNAGRODZENIA - Nagrody uznaniowe pracownicy cywilni

404-11 WYNAGRODZENIA - Odprawy emerytalne pracownicy cywilni

404-12 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia z tytulu uméw cywilnoprawnych poza dziatalno$cig dydaktyczng
404-13 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych - dziatalno$é dydaktyczna
404-18 WYNAGRODZENIA - Nagrody wtasciwego ministra oraz KG PSP

404-19 WYNAGRODZENIA - Nagrody jubileuszowe pracownicy cywilni

404-20 WYNAGRODZENIA - Nagrody jubileuszowe funkcjonariuszy

404-21 WYNAGRODZENIA - Swiadczenia emerytalne funkcjonariuszy

404-22 WYNAGRODZENIA - Ekwiwalent za urlop pracownicy cywilni

404-23 WYNAGRODZENIA - Ekwiwalent za urlop funkcjonariuszy

405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZEN!A (NARZUTY)

405-01 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY) ZUS wynagrodzenia osobowe
405-02 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY) Zdrowotne studentéw

405-03 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY) ZUS umowy cywilno-prawne
405-04 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY) ZUS wynagrodzenia osobowe projekty
406 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW

406-01 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Za brak lokalu

406-02 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - $wiadczenia podchorazych

406-03 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Réwnowaznik za umundurowanie

406-04 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Nagrody podchorazych

406-08 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Specjalistyczne badania, szczepienia

406-10 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Odprawy po$miertne i zasitki pogrzebowe

406-11 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Ekwiwalent za przejazd

406-13 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Doptata do wypoczynku funkcjonariuszy

406-14 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Zasitek na zagospodarowanie

406-18 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Réwnowaznik za remont

406-20 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Ryczatt z tytutu przeniesienia sluzbowego strazaka
406-21 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Pomoc mieszkaniowa

406-24 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Réwnowaznik za wyzywienie podchorazych
408-25 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Okulary korekcyjne

406-26 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Sanatorium, rehabilitacja

406-27 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Ekwiwalent za pranie fartuchéw

406-28 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Studia funkcjonariuszy poza resortem

406-29 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Studia doktoranckie pracown. naukow.-funkcjon. poza resortem
406-30 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Szkolenia, kursy i konferencje funkcjonariuszy poza resortem
406-31 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Studia naukowe funkcjonariuszy poza resortem
408 AMORTYZACJA

408-01 AMORTYZACJA w czasie - Srodki trwate

408-02 AMORTYZACJA - amortyzacja jednorazowa

408-03 AMORTYZACJA w czasie - WNiP

408-04 AMORTYZACJA - amortyzacja jednorazowa - WNiP
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409 DELEGACJE

409-01 DELEGACJE krajowe

409-02 DELEGACJE zagraniczne

409-04 DELEGACJE - samochdd prywatny do celdéw stuzbowych

410 KOSZTY ZF§S

412 KOSZTY FUNDUSZU SAMORZADU STUDENCKIEGO

413 KOSZTY PROGRAMU ERASMUS

413-01 KOSZTY PROGRAMU ERASMUS - Stypendia SMS

413-02 KOSZTY PROGRAMU ERASMUS - Stypendia SMP

413-03 KOSZTY PROGRAMU ERASMUS - Stypendia STA

413-04 KOSZTY PROGRAMU ERASMUS - Stypendia STT

413-05 KOSZTY PROGRAMU ERASMUS - Organizacja wymiany (OM)

414 WLASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

415 POZOSTALE KOSZTY

415-01 POZOSTALE KOSZTY - Odszkodowania powypadkowe

415-02 POZOSTALE KOSZTY - Skiadki przekazane do organizacji

415-03 POZOSTALE KOSZTY - Koszty przekazanych nagrod

415-04 POZOSTALE KOSZTY - Pozostale koszty rodzajowe

415-05 POZOSTALE KOSZTY - Ubezpieczenia majatkowe, OC tytutem prowadzenia dziatalnosci
415-07 POZOSTALE KOSZTY - Ubezpieczenia osobowe

415-08 POZOSTALE KOSZTY - Koszty reprezentacji

415-09 POZOSTALE KOSZTY - Koszty reklamy

490 ROZLICZENIE KOSZTOW

ZESPOL 5 KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI | ICH ROZLICZENIE

500 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA

501 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ

502 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - SRODKI ZAGRANICZNE

503 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA (MNiSW, NCBIR i NCN)
504 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ

505 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - SRODKI ZAGRANICZNE

506 KOSZTY WYODREBNIONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

509 INNE KOSZTY DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

510 KOSZTY ROZWOJU UCZELNI

530 KOSZTY POSREDNIE

551 KOSZTY REPREZENTRACJI | REKLAMY - DOTACJA

552 KOSZTY REPREZENTRACJI | REKLAMY - DZIALALNOSC ODPLATNA

ZESPOL 6 PRODUKTY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
1600 WYROBY GOTOWE

640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE KOSZTOW (wg tytutéw kosztéw rozliczanych w czasie)
640-01 KOSZY OPERACYJNE

640-02 KOSZTY FINANSOWE
1641 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE KOSZTOW (analityka wg kosztéw rodzajowych)
650 POZOSTALE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

ZESPOL 7 PRZYCHODY | KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM

700 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA
701 PRZYCHODY Z DZIAL ALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ

702 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - SRODKI ZAGRANICZNE

703 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ FINANSOWANEJ Z BUDZETU PANSTWA (MNiSW, NCBIR i NCN)
704 PRZYCHODY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ

705 PRZYCHODY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - SRODKI ZAGRANICZNE

706 PRZYCHODY Z WYQDREBNIONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

709 KOSZT WLASNY SPRZEDAZY (analityka wg rodzajéw dziatalnosci/realizowanych projektow)
740 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIALOW

741 KOSZTY WLASNY SPRZEDAZY MATERIALOW

742 PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY TOWAROW
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743 KOSZTY WLASNY SPRZEDAZY TOWAROW

750 PRZYCHODY FINANSOWE

750-01 DYWIDENDY | UDZIALY W ZYSKACH

750-02 ODSETKI NALICZONE

750-03 PRZYCHODY ZE ZBYCIA INWESTYCJI

750-04 ODPISY Z TYTULU WZROSTU WARTOSCI INWESTYCJI

750-05 ROZNICE KURSOWE (DODATNIE)

750-06 ODSETKI Z RACHUNKU BANKOWEGO

750-07 ODSETKI UZYSKANE | ZARACHOWANE

750-09 INNE PRZYCHODY FINANSOWE

755 KOSZTY FINANSOWE

755-01 WARTOSCI SPRZEDANYCH INWESTYCJI

755-02 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK ZAPLACONYCH

755-03 ODPISY Z TYTULU ZMNIEJSZENIA WARTOSCI INWESTYCJI KROTKOTERM.

755-04 ROZNICE KURSOWE (UJEMNE)

755-05 KOSZTY OPERACJI FINANSOWYCH - ODSETKI OD POZYCZEK | KREDYTOW

755-06 ODSETKI BUDZETOWE (ZUS, US - NKUP)

755-07 POZOSTALE ODSETKI LEASING SR. TRWALEGO, ODSETKI KARNE, INNE

755-08 INNE KOSZTY NIE STANOWIACE KUP

755-09 INNE KOSZTY FINANSOWE

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

760-01 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE - WYNAJEM POMIESZCZEN

760-02 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWALYCH

760-03 DOTACJE, SUBWENCJE | DOPLATY (nie zaliczone do przychodéw )

760-04 DAROWIZNY SRODKOW TRWALYCH

760-05 OTRZYMANE DAROWIZNY SRODKOW PIENIEZNYCH

760-06 KARY, GRZYWNY | ODSZKODOWANIA OTRZYMANE

760-07 PRZYCHODY Z TYTULU ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

760-08 CZYNSZ STARA MIitOSNA

760-09 CZYNSZ SKALBMIERSKA

760-10 CZYNSZ LOMIANKI

760-11 POKOJE GOSCINNE SLOWACKIEGO

760-12 SAMOCHOD StUZBOWY DO CELOW PRYWATNYCH

760-13 REKLAMY, PROMOCJE

760-14 KARTY MAGNETYCZNE

760-15 PRZEJETE ZBIORY BIBLIOTECZNE

760-16 DOFINANSOWANIE ZE ZPORR-U

760-18 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE - ziom, makulatura, toner

760-19 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE - odbitki ksero

760-20 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE. - energia elektryczna

760-21 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE - telefony prywatne

760-22 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE - specyfikacje przetargowe

760-23 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE- koszty wysytki

760-24 REFAKTURA (zwrot) KOSZTOW

760-25 PRZYCHODY Z TYT. AMORTYZACJI NIEODPLATNIE OTRZYMANYCH SRODKOW TRWALYCH

760-26 PRZYCHODY Z TYT. AMORTYZACJI OTRZYMANYCH SRODKOW TRWALYCH Z DAROWIZN

260.27 PRZYCHODY Z TYT. AMORTYZACJI SRODKOW TRWALYCH SFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
OTRZYMYWANYCH Z ZAKLADOW UBEZPIECZEN

760-28 REFUNDACJA KOSZTOW KONFERENCJI

760-29 PRZYCHODY TYT. AMORTYZ. SR TRW ZE $RODKOW ZPORR-U

760-30 PRZYCHODY TYT. AMORTYZ. SR TRW ZE SRODKOW FOSIGW
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760-31 PRZYCHODY TYT. AMORTYZ. SR TRW DOTACJA CELOWA 80303

760-32 PRZYCHODY TYT. AMORTYZ. SR TRW DOTACJA CELOWA 80378

760-33 PRZYCHODY Z TYT. PRAKTYK STUDENCKICH WSPOLFIN. Z FWPN

760-34 PRZYCHODY Z TYT. ZWROTU KOSZTOW POSREDNICH PROJEKTOW
760-35 ZASADZONE KOSZTY POSTEPOWANIA SADOWEGO

760-36 ROZWIAZANIE ODPISU AKTUALIZUJACEGO

760-37 ODPISANIE ZOBOWIAZAN PRZEDAWNIONYCH

760-98 PRZYZNANE ODSZKODOWANIA OD UBEZPIECZYCIELA

760-99 INNE POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

765 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

765-01 WARTOSC NETTO SPRZEDANYCH NIEFINANS. AKTYWOW TRWAEYCH
765-02 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSCI AKTYWOW - érodkéw trwatych, wnip, zapaséw
765-03 KOSZTY UTRZYMANIA OBIEKTOW SOCJALNYCH | BYTOWYCH

765-04 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH Z DAROWIZNY

765-05 ZAPLACONE KARY, GRZYWNY | ODSZKODOWANIA

765-06 KOSZTY POSTEPOWANIA SADOWEGO | EGZEKUCYJNEGO

765-07 WARTOSC NIEUMORZONA ZLIKWIDOW. $R. TRWALYCH

765-08 KOSZTY OBIEKTU MIESZKALNEGO STARA MILOSNA

765-09 KOSZTY OBIEKTU MIESZKALNEGO SKALBMIERSKA

765-10 KOSZTY OBIEKTU MIESZKALNEGO LOMIANKI

765-11 POKOJE GOSCINNE SLOWACKIEGO

765-12 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC NALEZNOSCI PRZETERMINOWANYCH
765-13 ODPISANIE NALEZNOSCI PRZEDAWNIONYCH, UMORZONYCH | NIESCIAGALNYCH
765-14 KOSZTY OBIEKTU MIESZKALNEGO SIELECKA

765-15 KOSZTY OBIEKTU MIESZKALNEGO KARABELI

765-24 NIEDOBORY { SZKODY UMORZONE

765-25 AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH NIEODPLATNIE OTRZYMANYCH Z PSP
765-27 AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH ZE SRODKOW Z FIRM UBEZPIECZENIOWYCH
765-29 AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH ZE SRODKOW ZPORR-U

765-30 AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH ZE SRODKOW FOSIGW

765-31 AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH DOTACJA CELOWA 80303

765-32 AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH DOTACJA CELOWA 80378

765-98 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE NKUP

765-99 INNE POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

770 ZYSKI NADZWYCZAJNE

771 STRATY NADZWYCZAJINE

790 OBROTY WEWNETRZNE

791 KOSZTY OBROTOW WEWNETRZNYCH

ZESPOL 8 KAPITALY (FUNDUSZE), REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 FUNDUSZ ZASADNICZY

800-01do 05 |ZWIEKSZENIA FUNDUSZU ZASADNICZEGO

800-01 FUNDUSZ ZASADNICZY

800-06 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

800-07 INNE ZMNIEJSZENIA FUNDUSZU ZALOZYCIELSKIEGO

|so1 FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY




Zatgcznik nr 2 do Polityki Rachunkowosci

801-01do 09 [ZWIEKSZENIA FUNDUSZU Z AKTUALIZACJ! WYCENY

801-11 i dalsze |ZMNIEJSZENIA FUNDUSZU Z AKTUALIZACJI WYCENY

|802 FUNDUSZ ROZWOJU UCZELNI

802-01 ZWIEKSZENIA FUNDUSZU ROZWOJU UCZELNI

802-06 do 09  [ZMNIEJSZENIA FUNDUSZU ROZWOJU UCZELNI

|821 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

ls30 REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

830-01 REZERWY NA ZOBOWIAZANIA (na pewne i prawdopodobne zobowigzania wynikajace z postapowania sadowego)
830-02 REZERWY wynikajace z udzielonych gwarancji i poreczen

830-03 POZOSTALE REZERWY

|s40 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

840-01 ODSETKI OD PROJEKTOW

840-02 PRZYCHODY Z TYT. OBCIAZENIA PRACOWNIKA KOSZTAMI SZKOD

840-03 OTRZYMANE W FORMIE DAROWIZNY NIEFINANSOWE AKTYWA TRWALE
840-04 OTRZYM. SR. PIEN. NA SFINANS. NABYCIA $R. TRW. WNIP, PRAC ROZWOJ.
840-05 DOTACJA PODMIOTOWA Z BUDZETU DOTYCZACA PRZYSZLYCH OKRESOW
840-06 HIGH LEVEL COORDINATION COURSE

{840-07 SRODKI Z MNiSW PROJEKT EDEN NR 313077 7 RAMOWY

|a4o-oa PRZYCHODY Z TYT. KAR UMOWNYCH

|e4o-09 OPLACONE CZESNE DOTYCZACE PRZYSZLYCH OKRESOW

|sa0-10 ZALICZKI NA SRODKI TRWALE MNiSW

840-11 SRODKI Z WPLYWOW Z FIRM UBEZPIECZENIOWYCH

840-12 SRODKI SFINANSOWANE Z DOTACJI CELOWEJ

840-13 SRODKI SFINANSOWANE Z NFOSIGW

840-15 NIEODPLATNIE OTRZYMANE SRODKI TRWALE Z PSP - PRZYCHODY PRZYSZtYCH OKRESOW
840-16 SRODKI ZE ZPORR-U

840-17 KONFERENCJA EMEVAC

840-18 SRODKI POIG.01.01.02-10-106/09-00
|s40-19 $RODKI BeSeCu
|a4o-2o SRODKI Z DOTACJI BUDZETOWEJ - PROJEKT MSZ 390/2010
(sa0-21 DOTACJA CELOWA ROZDZIAL 80303 § 6220

840-22 DOTACJA CELOWA ROZDZIAL 80378 § 6220

840-23 DOTACJA Z FOSIGW

840-24 PROJEKT MSZ 311/2011

840-25 PROJEKT ROZWOJOWY OR00005712

840-26 PROJEKT PRACTICE NR 261728 7 RAMOWY

840-27 Projekt MSZ 340/2011

840-28 PROGRAM ERASMUS

840-29 PRAKTYKI WSPOLFINANSOWANE PRZEZ FWPN

840-30 PROJEKT ROZWOJOWY O ROB 0005 01 "TECHNOLOGIE ZAB."

840-31 PROJEKT ROZWOJOWY 0 ROB 0006 01 "POPRAWA BEZP."

840-32 PROJEKT ROZWOJOWY O ROB 0014 01 "NOWOCZESNE OCHRONY OSOBISTE
840-33 PROJEKT ROZWOJOWY O ROB 0013 01 "OPTYMALIZACJA PROCEDUR
840-34 SRODKI Z MNiSW PROJEKT PRACTICE NR 261728 7 RAMOWY

840-35 PROJEKT EUSBSR

840-36 PROJEKT MSZ 214/2012 "WSPOLCZESNY SPRZET OCHRONY OSOB..."
840-37 PROJEKT MSZ-192/2012 "AMBITNI BEZ GRANIC"

840-38 TERMOMODERNIZACJA OBIEKTOW SZKOtY GLOWNEJ StUZBY POZARNICZE
840-39 PROJEKT MSZ 215/2012 " DZIS | JUTRO SZKOLEN"

840-40 SRODKI Z MNiSW-PROJEKT EUSBSR

840-41 PROJEKT DOBR/0015/R/ID1/2012/03 - PSR

840-42 PROJEKT ELITE nr 312497

840-43 PROJEKT ROZWOJOWY ROB 001603002PROJEKT ZINTEGROWANY SYSTEM BUB.PLANOW ZARZADZANIA KRYZYSOWE
840-44 PROJEKT SBN DOBR/0076/ ID1/2012/03

840-45 PROJEKT ROZWOQJOWY DOBR/0010/R/ID1/2013/03 - ICRA
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840-46 PROJEKT ROZWOJOWY DOBR/0011/R/IDI/2013/03-OCHRONY

840-47 PROJEKT CBRN CoE PROJECT 31

840-48 PROJEKT QUESTCITY

840-49 PROJEKT ROZWOJOWY DOBR/0077/R/ID3/2013/03 - METODYKA OCENY..
|s40-50 PROJEKT EDEN 313077 7 RAMOWY

|a4o-51 PROJEKT GECCO 4000108505/13/NL/KML

fs40-52 PROJEKT DESTRIERO

[sa0-53 PROJEKT AR-NET

|840-54 PROJEKT OPRACOWANIE SYSTEMOWYCH ROZWIAZAN

|a4o-55 PROJEKT OPRACOWANIE METODOLOGI STALEGO NADZORU DOBR-BIO4/051/13087/2013
|sao-56 PROJEKT MSZ 288/2014 "Bezpieczny Ratownik - Skuteczny Ra..."

840-57 PROJEKT DOBR-BI04/052/13073/2013 - INNOWACYJNE TECHNOLOGIE
|840-58 PROJEKT DOBR-BI04/041/13177/2013 - ZINTEGROWANA PLATFORMA
840-59 PROJEKT BALTIC EVERYDAY ACCIDENT

|s40-60 PROJEKT SNOWBALL
|840-61 PROJEKT MSZ 66/2014 "CBRN - transgraniczne bezp. i wspoipr.”
I840-62 PROJECT SECTOR NR 607821 7 RAMOWY
I840-63 SRODKI Z MNISW PROJEKT SECTOR NR 607821 7 RAMOWY
|a4o-s4 SRODKI Z MNISW PROJEKT BALTIC
|840-65 PROGRAM OPERACYJNY WIEDZA, EDUKACJA, ROZWOJ (PO WER)
|a4o-ss PROJEKT OMN DOB-BI06/02/50/2014 92/2014/12/771)
|a40-s7 PROGRAM ERASMUS+KONSMUND
|a40-sa PROJEKT DOB-BIO6/06/113/2014 - MTS
|B40-69 PROJEKT DOB-BIO6/03/48/2014 - IRM
[sa0-70 PROJEKT SNOWBALL - MNiSW

840-71 PROJEKT DOB-BIO6/05/54/2015 OSS
|s40-72 PROJEKT FROM GAPS TO CAPS
|a4o-73 PROJEKT MSZ BEZPIECZNA WODA
[sa0-74 Projekt PPR 17/2015
{84075 PROJEKT EvaCopNet

840-76 PROGRAM ERASMUS+ umowa 2015-1-PL01-KA103-014500
{s40.77 PROGRAM ERASMUS+ umowa 2015-1-PL01-KA107-014556

840-78 PROGRAM PO WER umowa 2015-1-POWER-HE-014500

|s40-79 PROJEKT OZAB

840-80 CENTRUM BADAN TERENOWYCH | SZKOLENIA POLIGONOWEGO
840-81 PROJEKT BSIW

840-82 PROJEKT MSZ 96/2016

840-83 PROJEKT MSZ 235/2016

840-84 PROJEKT MOBNET

|s40-85 PROGRAM ERASMUS+ umowa 2016-1-PL01-KA107-025260

[8s0 FUNDUSZE SPECJALNE

850-01 ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

850-02 FUNDUSZ SOCJALNY EMERYTOW | RENCISTOW

850-04 FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW

850-05 FUNDUSZ SAMORZADU STUDENCKIEGO

850-06 WEASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

850-07 FUNDUSZ STYPENDIOW FUNDOWANYCH

860 WYNIK FINANSOWY

|70 OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO

2. KONTA POZABILANSOWE

392 ZAPASY OBCE

900 WYDATEK DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE. - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA
901 WYDATEK DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ

902 WYDATEK DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - SRODKI ZAGRANICZNE
903 WYDATEK DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA

10




Zatgcznik nr 2 do Polityki Rachunkowosci

904

WYDATEK DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ

905

WYDATEK DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ - SRODKI ZAGRANICZNE

906

WYDATEK WYODREBNIONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

910

WYDATEK - SRODKI ROZWOJU

920

VAT - DZIALALNOSC DYDAKTYCZNA - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA / 900

921

VAT - DYDAKTYCZNA ODPtATNA | SRODKI ROZWOJU / 901

922

VAT - DZIALALNOSC DYDAKTYCZNA - SRODKI ZAGRANICZNE / 902

923

VAT - DZIALALNOSC BADAWCZA - SRODKI Z BUDZETU PANSTWA / 903

924

VAT - DZIALALNOSC BADAWCZA ODPLATNA / 904

925

VAT - DZIALALNOSC BADAWCZA - SRODKI ZAGRANICZNE / 805

926

VAT - WYODREBNIONA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA / 907

930

WYDATEK - KOSZTY POSREDNIE / 930

931

VAT - KOSZTY POSREDNIE

964

ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK

975

WYDATKI STRUKTURALNE

980

NALEZNOSCI WARUNKOWE

981

ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE

982

SRODKI TRWALE OBCE

991

WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE FINANSOWANE ZE SRODKOW NA NAUKE (MNiSW, NCBIR, NCN i UE)

992

SRODKI TRWALE FINANSOWANE ZE SRODKOW NA NAUKE (MNiSW, NCBIR, NCN i UE)

993

ODSETKI OD KREDYTU

999

POZOSTALE WYDATKI

1




Zatgcznik nr 3 do Polityki Rachunkowosci
Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

WYKAZ PRZYJETYCH PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

Data i osoba
L Nazwa programu, zatwierdzajgca Skiad dokumentaciji technicznej
-P- nr kolejnej wersji program do programu
uzytkowania
. |PROGRAM SIMPLE ERP Rer 122001 T | Instrukeja obstugi modutu
" | FINANSE | KSIEGOWOSC SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.
, |PROGRAM SIMPLE.ERP INFO Reftgf_zl‘é‘r’g;nzant Instrukcja obstugi moduty
) (BIBLIOTEKA FUNKCKCJI) SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.
5 | PROGRAM SIMPLE.ERP Rekztg;lz;foon(z;r{aant Instrukcja obstugi modutu
) MAJATEK TRWALY SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.
4 |PROGRAM SIMPLE.ERP Relﬁgﬂ_ﬁi‘:ﬁ; Fant | Instrukeia obstugi modutu
' OBROT TOWAROWY SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.
5 PROGRAM SIMPLE.ERP Rekztg-rtzkicr)r?;nrc.iant Instrukcja obstugi modutu
’ PERSONEL SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.
PROGRAM MAPI DO OBStUGI
GOSPODARKI ZYWIENIOWEJ
W TYM TECHNOLOGII 18-11-2004 r. . .
6. ZYWIENIA (gospodarki Rektor - Komendant Lnustg?:cjfoot?:;’g' opracowana przez
magazynowej, magazynu SGSP prog
zywnosciowego, wdrozony z
dniem 1 pazdziernika 2004 r.)
: 16.09.2011 r. Instrukcja Administracyjna i
7. Isntfli;r;:ttgvc\:lzlrl;%lgrl?gram Obsiugi Rektor - Komendant | Instrukcja uzytkownika opracowana
SGSP przez Makolab. S.A.
01-01-1999r. . ]
8. Piatnik Rektor — Komendant Ianustgf: eraoofas:l;ﬁ' opracowana przez
SGSP prog
01-01-1998 r. . .
9. SOWA Rektor — Komendant Lnustg?: CJ?ooras:rleSI opracowana przez
SGSP prog
23-06-2010r. . .
10. |ELSII Rektor — Komendant Ianustgltrj:q?oo:)as::gl opracowana przez
SGSP prog
22.10.2013 . . .
11. | ESET ENDPOINT ANTYVIRUS | Rektor — Komendant | '"Strukcia obstugi opracowana przez
autora programu
SGSP
27-11-2006 r. . .
12. |LEGALIS INTERNET Rektor — Komendant | NStrukcia obstugi opracowana przez
autora programu
SGSP
01-10-2008 r. . .
Instrukcja obstugi opracowana przez
13. |CARD FIVE Rektor — Komendant autora programu
SGSP
14-11-2008 1. . .
14. |MERAK MAIL SERWER Rektor — Komendant | NSTukcia obstugi opracowana przez
autora programu
SGSP
27.10.2015r. . .
15. | PLAGIAT Rektor — Komendant Instrukcja obstugi opracowana przez

SGSP

autora programu




Zatgcznik nr 4 do Polityki Rachunkowosci
Szkoly Gidwnej Sztuzby Pozarniczej w Warszawie

PODSTAWA WYLICZENIA REZERW
NA NAGRODY JUBILEUSZOWE | ODPRAWY EMERYTALNE

ODPRAWY EMERYTALNE

1. Pracownicy cywilni

trzykrotne wynagrodzenie zasadnicze brutto za ostatni miesigc pracy

2. Funkcjonariusze

jednomiesieczne uposazenie zasadnicze wraz z dodatkami
w stuzbie przygotowawczej: o charakterze statym naleznymi na ostatnio zajmowanym
stanowisku stuzbowym

trzymiesigczne uposazenie zasadnicze brutto wraz z
dodatkami o charakterze statym naleznymi na ostatnio
zajmowanym stanowisku stuzbowym + 20% uposazenia
zasadniczego wraz z dodatkami o charakterze statym za
kazdy dalszy petny rok wystugi ponad 5 lat nieprzerwane;j
stuzby, az do wysokos$ci szesciomiesiecznego uposazenia
wraz z dodatkami o charakterze stalym (max 600%). Okres
stuzby przekraczajgcy 6 miesiecy liczy sie jako peiny rok.

w stuzbie statej:

NAGRODY JUBILEUSZOWE

1. Pracownicy cywilni

20 lat pracy 75%

25 lat pracy 100%

30 lat pracy 150%

35 lat pracy 200%

40 lat pracy 300%

45 lat pracy (max) 400%

podstawa = ostatnie wynagrodzenie brutto * %

2. Funkcjonariusze

20 lat stuzby 75%

25 lat stuzby 100%
30 lat stuzby 150%
35 lat stuzby 200%
40 lat stuzby (max) 300%

podstawa = miesieczne uposazenie zasadnicze wraz z dodatkami o charakterze statym * %



Zalgcznik nr 5 do Polityki Rachunkowosci

Szkoly Glownej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

ZASADY ODLICZANIA PODATKU VAT*)

1. Uzyte w niniejszych Zasadach Odliczania Podatku VAT (,Zasady") wyrazenia oznaczajg:

1) wskaznik — obliczony przez Uczelnie wskaznik udziatu w dziatalnosci gospodarczej
w rozumieniu VAT sprzedazy opodatkowane] w wartosci sprzedazy opodatkowanej
i zwolnionej od podatku od towardw i ustug (art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug'),

2) prewskaznik — obliczony przez Uczelnie wskaznik udziatu dzialalnosci gospodarczej
w rozumieniu VAT w dziatalnosci statutowej uczelni (art. 86 ust. 2a ustawy o VAT oraz
przepisy wykonawcze).

2. Kwalifikacja zakupu w zakresie odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez ustalenie
zwigzku danego wydatku z poszczegélnymi czynnosciami Uczelni. Osoba odpowiedzialna
zobowigzana jest w pierwszej kolejnosci do wyodrebnienia kwot podatku naliczonego zwigzanego
wylacznie z czynnosciami:

1) opodatkowanymi,
2) zwolnionymi,

3) niepodlegajacymi opodatkowaniu (nieodptatna dziatainos¢ statutowa Uczelni).

3. Odliczenie z zastosowaniem wskaznika i prewskaznika mozliwe jest wytgcznie w przypadku,
gdy ustalenie zwigzku wytgcznie z jednym z rodzajéw czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2 nie jest
mozliwe.

4. W Uczelni stosuje sie nastepujace metody odliczenia podatku VAT:
1) przyporzadkowanie bezposrednie;
a) zakupy zwigzane wylgczenie ze sprzedazg opodatkowang - peine 100% odliczenie,

b) zakupy zwigzane wylacznie ze sprzedazg zwolniong [ub niepodlegajgca
opodatkowaniu — brak prawa do odliczenia.

2) przyporzagdkowanie posrednie do czynnosci wykonywanych w ramach dziatalnosci gospodarczej
w rozumieniu VAT (odptatna sprzedaz opodatkowana i zwolniona) — odliczanie czesSciowe

Ustawa z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug.



zakupow zwigzane zaréwno ze sprzedazg opodatkowang jak i ze sprzedazg zwolniona -
odliczenie na podstawie wyliczonego przez Uczelnie wspéiczynnika.

3) przyporzadkowanie posrednie do czynnosci wykonywanych w ramach opodatkowanej
dziatalnosci gospodarczej (w rozumieniu VAT) oraz niepodlegajgcej opodatkowaniu (statutowa
dziatalnos¢ Uczelni, finansowana ze $rodkéw publicznych) — odliczenie czesciowe zakupdw
zwigzanych zardwno ze sprzedazg (opodatkowang i zwolniong), jak i niepodlegajgca
opodatkowaniu.

5. W przypadku, gdy zakup stuzy wylgcznie sprzedazy zwolnionej z podatku VAT lub niepodlegajacej
opodatkowaniu, podatek obcigza bezposrednio konta zespotu 0, 3 lub 4.

6. W przypadku, gdy zakup dotyczy zakupdéw dotyczgcych zaréwno sprzedazy opodatkowanej
jak i zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajacej opodatkowaniu, podatek w czesci nie
podlegajgcej odliczeniu obcigza konta zespotu 0, 3 lub 4.

7. W przypadku projektow realizowanych ze srodkéw NCBIR, NCN, Zrédet zagranicznych, ocena
prawa do odliczenia nastepuje w odniesieniu do ponoszonych wydatkéw w oparciu o przewidziane
w dokumentacji projektu wskazniki rezultatu i potencjalng ich komercjalizacje. Wystarczajacy jest przy
tym zamiar skomercjalizowania wynikéw projektu, ktéry powinien by¢ odzwierciedlony w dokumentacii
projektowej, nawet jesli ostatecznie do komercjalizacji nie dojdzie (brak osiggniecia wynikéw projektu,
brak zainteresowania komercyjnego mimo oferowania sprzedazy wynikow projektu).

8. Podatek od towaréw i ustug VAT naliczony, nie podlegajacy odliczeniu zwieksza cene nabycia
skiadnikéw majatku trwatego, w tym warto$ci niematerialnych i prawnych, skiadnikéw rzeczowego
majgtku trwatego, przeznaczonego na cele dydaktyczne oraz zwigzane z pracami naukowo-
badawczymi, cene nabycia rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obrotowych, warto$ci ustug obcych
oraz pozostalych kosztéw rodzajowych.

9. Odliczony podatek naliczony po zakoriczeniu roku podatkowego podlega korekcie rocznej zgodnie
z art. 91 oraz 90c ustawy o VAT.
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