ZARZADZENIE NR 2/18
REKTORA-KOMENDANTA SZKOtY GEOWNEJ StUZBY POZARNICZEJ

z dnia ,{0 stycznia 2018 r.

w sprawie systemu i zasad funkcjonowania stuib
oraz ochrony obiektow Szkoty Gtéwnej Stuiby Pozarniczej

Na podstawie § 31 ust. 2 i 4 Statutu Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej, zatwierdzonego

decyzjg nr 145 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 sierpnia 2015 r. (Dz. Urz. MSW poz. 36),
ze zmianami, zatwierdzonymi decyzjg nr 108 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 1 sierpnia 2016 r. (Dz. Urz. MSWIA poz. 48), zarzadza sie, co nastepuje:

1)

2)

3)

1)
2)
3)

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1.
Przez okreslenie:
obiekty SGSP - rozumie sig obiekty Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej potozone w Warszawie,
przy ul. Stowackiego 52/54, w strefie ograniczonej linig ogrodzenia oraz zewnetrznymi écianami
budynkéw;
ochrona obiektéw SGSP - rozumie si¢ zespét przedsiewzie¢ organizacyjnych i technicznych,
majacych na celu zabezpieczenie obiektéw SGSP;
stuzby wewnetrzne — stuiby, ktére wykonuja zadania zwigzane z ochrona obiektéw SGSP
i bezpieczeristwem osdb przebywajacych na ich terenie.

§2.
Obiekty SGSP podlegaja ochronie, ktérej celem jest:
zapewnienie bezpieczeristwa oséb i zabezpieczenie mienia znajdujgcego sie w tych obiektach;
zapewnienie ochrony przed dostepem os6b nieupowaznionych;
kontrola ruchu osobowego i pojazdéw.

§3.
Nadzé6r nad ochrong obiektéw SGSP oraz funkcjonowaniem stuib i dyzuréw sprawuje Prorektor-
Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych.
Za organizacj¢ ochrony obiektéw SGSP, nadzér nad obstugg systeméw ochrony iorganizacje
stuzb wewnetrznych odpowiada Kierownik Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego.
Za stan techniczny infrastruktury i systemdw ochrony obiektéw SGSP odpowiada Kierownik
Dziatu Logistyki.

Rozdziat 2
System stuzb i dyzuréw

§4.
W celu zapewnienia ciagtosci realizacji zadari SGSP wprowadza sie nastepujace stuzby i dyzury:



1)  Oficer Dyzurny SGSP (w tym nieetatowy Oficer Dyzurny SGSP);

2)  Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP (dla obiektéw 01 i 02);

3)  Dyzurny Biura Przepustek (dla obiektéw 01 i 02);

4)  Pomocnik Dyzurnego Biura Przepustek (dla obiektow 01 i 02);

5)  Podoficer Dyzurny Kompanii (dla kazdego z pododdziatéw szkolnych);

6)  Dyzurny Kompanii (dla kazdego z pododdziatéw szkolnych);

7)  Sanitariusz Dyzurny SGSP;

8)  dyzur w odwodzie operacyjnym;

9)  stuzba wartownicza;

10) dyzur domowy;

11) stuzba w Jednostce Ratowniczo-Gaséniczej SGSP;

12) nieetatowy Dowddca Sekcji w Jednostce Ratowniczo-Gasniczej SGSP;

13) nieetatowy Dyzurny Szkolnego Stanowiska Kierowania JRG SGSP.

Prorektor-Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych, w uzasadnionych okolicznoiciach, moze
okresowo wprowadza¢ dodatkowe stuzby i dyzury a takie odwotywad oraz zmieniaé zasady
petnienia stuzb i dyzuréw wymienionych w ust. 1.

Prawo wydawania poleceri strazakom w czasie wykonywania obowigzkéw zwigzanych
z petnieniem stuzby maja wytacznie przetozeni wiasciwi z tytutu petnienia stuzby i ich przetozeni.

§5.
Strazakéw w stuzbie statej i stuzbie przygotowawczej, petnigcych stuzbe w codziennym rozktadzie
czasu stuzby, do okresowego nieetatowego petnienia poszczegdinych stuib i dyzuréw wyznacza
rozkazami Rektor-Komendant.
Rozkazy, o ktérych mowa w ust. 1, opracowuje Kierownik Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-
Odwodowego.
Dziat Kadr opracowuje i przekazuje do Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego dane
niezbedne do sporzadzenia i aktualizacji rozkazéw uwzgledniajace ograniczenia wynikajace
zwydanych orzeczeri lekarskich, zwolnienia wynikajace z uprawnier rodzicielskich, zmiany
kadrowe, a w szczeg6lnosci: wynikajace ze zwolnienia ze stuiby, przyjecia do stuzby i zmian
stanowisk, oraz innych istotnych czynnikach majacych wptyw na mozliwo$¢ petnienia stuzb.
Stuzby nieetatowe petnione s3 w sposéb analogiczny z zasadami petnienia poszczegdinych
rodzajow stuzb okreslony w instrukcjach petnienia stuzb i innych przepisach.

§6.
Obsadg stuzb Oficera Dyzurnego SGSP stanowig strazacy petnigcy stuzbe w zmianowym
rozkiadzie czasu stuzby w Dziale Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego.
Obsade stuzb nieetatowego Oficera Dyzurnego SGSP stanowia strazacy codziennego rozktadu
czasu stuzby wyznaczeni rozkazem Rektora-Komendanta.
Obsade stuzb Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP stanowig strazacy petnigcy stuzbe
w zmianowym rozkfadzie czasu stuzby w Dziale Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego oraz
strazacy w stuzbie kandydackiej.
Obsadg stuzb Dyzurnego Biura Przepustek, Pomocnika Dyzurnego Biura Przepustek, Podoficera
Dyzurnego Kompanii, Dyzurnego Kompanii, Sanitariusza Dyzurnego SGSP, stuzby wartowniczej
oraz dyzuru w odwodzie operacyjnym stanowig strazacy w stuzbie kandydackiej.



Obsadg stuzb w Jednostce Ratowniczo-Gasniczej SGSP stanowig strazacy petniacy stuzbe
w zmianowym rozkiadzie czasu stuzby w JRG SGSP oraz strazacy w stuzbie kandydackiej.

Obsade stuzb nieetatowego Dowddcy Sekcji w Jednostce Ratowniczo-Gasniczej SGSP oraz
nieetatowego Dyiurnego Szkolnego Stanowiska Kierowania JRG SGSP stanowia strazacy
codziennego rozkladu czasu stuzby wyznaczeni rozkazem Rektora-Komendanta.

Obsade dyzuréw domowych stanowia strazacy codziennego rozkfadu czasu stuzby wyznaczeni
rozkazem Rektora-Komendanta oraz strazacy petnigcy stuzbe w zmianowym rozktadzie czasu
stuzby w JRG SGSP.

Obsade dyzuru w odwodzie operacyjnym stanowig strazacy w stuzbie kandydackiej.

Stuzbe wartowniczg petnia strazacy w stuzbie kandydackiej. Stuzba wartownicza jest powotywana
przez Prorektora-Zastgpce Komendanta ds. Operacyjnych doraznie i wykonuje zadania zwigzane
z ochrong obiektéw SGSP i bezpieczeristwem os6b przebywajacych na ich terenie.

87.
Szczegbtowe zakresy obowigzkdw i uprawnien, zasady petnienia stuzb oraz umundurowanie
strazakow petnigcych stuzby i dyzury wymienione w § 4 ust. 1 pkt 1-8 sa okreslone
we wiasciwych instrukcjach stanowigcych zatgczniki nr od 1 do 6 do niniejszego zarzadzenia.
Zakresy obowigzkéw i uprawnien, zasady pefnienia stuzb oraz umundurowanie strazakéw
petniacych stuiby w Jednostce Ratowniczo-Gasniczej SGSP, w tym w Szkolnym Stanowisku
Kierowania JRG SGSP, regulujg odrebne unormowania.
Oznaczenie strazakéw petnigcych stuzby wymienione w § 4 ust. 1 pkt 1-7 stanowi plakietka
z napisem ,Oficer Dyzurny SGSP” lub ,Stuzba Dyzurna”, noszona na lewej kieszeni munduru.
Wzory plakietek okreslono w zatgczniku nr 7 do zarzadzenia.
Zasady petnienia dyzuréw domowych okreslajg przepisy regulujace petnienie stuzby przez
strazakow Pariistwowej Strazy Pozarnej oraz rozkaz wymieniony w § 5 ust. 1.

§8.
Obsady osobowe stuzb i dyzuréw petnionych w danym dniu okreélajg rozkazy dzienne:
1) Rektora-Komendanta SGSP — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do zarzgdzenia;
2) Dowddcy Kompanii Szkolnej (dla kaidego z pododdziatéw szkolnych) - wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 9 do zarzadzenia;
3) Dowddcy Jednostki Ratowniczo-Gasniczej SGSP - wg wzoru okreélonego w odrebnych
unormowaniach.
Miesigczne harmonogramy stuzb wymienionych w & 4 ust. 1 pkt 1, 2, 12 i 13 sporzadza
i przedkfada do zatwierdzenia Prorektorowi-Zastepcy Komendanta ds. Operacyjnych do 25 dnia
kazdego miesigca poprzedzajacego Kierownik Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego.
Miesigczne harmonogramy dyzuréw domowych sporzadza i przedktada do zatwierdzenia
Prorektorowi-Zastgpcy Komendanta ds. Operacyjnych do 25dnia kazdego miesiaca
poprzedzajacego Kierownik Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego i Dowddca JRG
SGSP.
Zatwierdzone harmonogramy, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, sg publikowane w intranecie oraz
na tablicy informacyjnej Oficera Dyzurnego SGSP.
Dowddca JRG SGSP przedstawia Dziatowi Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego miesieczne
zapotrzebowanie ilosciowe do petnienia stuzby nieetatowego Dowddcy Sekcji w JRG SGSP



1)
2)

1)
2)
3)
4)

i nieetatowego DyZzurnego SSK SGSP do 15 dnia kazdego miesigca poprzedzajacego, a na miesiace
wakacyjne - do dnia 15 maja.

Dowddca Pododdziatéw Szkolnych aktualizuje i przedstawia do akceptacji Prorektorowi-Zastepcy
Komendanta ds. Operacyjnych harmonogram stuzb peinionych przez strazakéw w stuzbie
kandydackiej.

Dane strazakéw w stuzbie kandydackiej, niezbedne do zamieszczenia w rozkazie, wymienionym
wust. 1 pkt 1, przedkiadajg do sekretariatu Prorektora-Zastepcy Komendanta ds. Operacyjnych
odpowiedni dowddcy kompanii szkolnych do 25 dnia kazdego miesigca poprzedzajacego.

Dane strazakdw w stuzbie kandydackiej, niezbedne do zamieszczenia w rozkazie wymienionym
w ust. 1 pkt 3, przedktadaja Dowédcy JIRG SGSP odpowiedni dowédcy kompanii szkolnych do 25
dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego.

Rozdziat 3
Ruch osobowy i ruch pojazdéw

§9.
Ruch osobowy w obiektach SGSP odbywa sie przez:
wejscie od ulicy Stowackiego - Biuro Przepustek Obiektu 01;
wejscie od ulicy Siemiradzkiego - Biuro Przepustek Obiektu 02.

§ 10.
Ruch pojazdéw w obiektach SGSP odbywa sie przez:
brame wjazdowa od ulicy Potockiej;
dwie bramy wjazdowe od ulicy Siemiradzkiego;
brame wjazdowa od ulicy Szczepanowskiego;
bramy i garaze JRG SGSP.

§11.
Kontrolg ruchu osobowego i ruchu pojazdéw na terenie obiektéw SGSP sprawuje Oficer Dyzurny
SGSP poprzez wtasciwe stuzby wewnetrzne.
Kontrole nad ruchem pojazdéw przez bramy i garaze JRG SGSP sprawuje Dowddca JRG SGSP.
Ruch pojazd6éw w obiektach SGSP odbywa sie zgodnie z przepisami okreslonymi w prawie o ruchu
drogowym.
Zakazuje sie ruchu pojazdéw prywatnych (w tym motocykli i rowerdw) poza miejscami
wyznaczonymi do parkowania i dojazdem do tych miejsc.

§12.

Do wstepu na teren obiektow SGSP uprawniajg:

1) dla strazakéw petnigcych stuzbe w SGSP - legitymacja stuzbowa strazaka;

2) dla pracownikéw SGSP - legitymacja pracownicza;

3) dla studentéw SGSP - legitymacja studencka;

4) dla wykonawcéw (oséb fizycznych realizujgcych na rzecz SGSP w imieniu podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza ustuge, dostawe Ilub roboty budowlane) -
identyfikator ,, WYKONAWCA”;



5) dla oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej wykonujacych czynnosci na
rzecz SGSP na podstawie uméw cywilnoprawnych lub w innych formach - Karta
identyfikacyjna, wydana przez kierownika jednostki organizacyjnej SGSP, kierownika projektu
lub inng osobe nadzorujacy realizacje umowy lub innych form zatrudnienia;

6) dla stuchaczy, uczestnikéw kurséw, szkoler, konferencji i innych przedsiewzie¢ — Karta
identyfikacyjna, wydana przez kierownika jednostki organizacyjnej SGSP lub inny podmiot
SGSP organizujgcy przedsiewzigcie albo osoby przez nich upowaznione;

7) dla pozostatych oséb - identyfikator ,GOSC”.

Prawo wstepu i wjazdu na teren obiektéw SGSP bez koniecznosci posiadania dokumentéw,

wymienionych w ust. 1 maja:

1) stuzby panstwowe odpowiedzialne za utrzymanie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
wewnetrznego na wezwanie Rektora-Komendanta lub w sytuacji bezposéredniego zagrozenia
Zycia ludzkiego lub kleski zywiotowej;

2) osoby uprawnione do kontroli i nadzoru SGSP - po zawiadomieniu Rektora-Komendanta;

3) podmioty ratownicze, techniczne i komunalne w sytuacji zagrozenia zycia, zdrowia, mienia
i Srodowiska;

4) stali dostawcy rzeczy i innych débr oraz doreczyciele przesytek;

5) inne osoby lub grupy os6b - na podstawie polecenia Rektora-Komendanta lub Prorektora-
Zastgpcy Komendanta ds. Operacyjnych przekazanego Oficerowi Dyzurnemu SGSP.

Identyfikatory i karty identyfikacyjne wazne sg z dokumentem tozsamoéci.

Wszystkie osoby wchodzace na teren obiektéw SGSP zobowigzane s3 do okazania stuzbie

dyzurnej dokumentu uprawniajgcego do wejécia bez wezwania.

Stuzby wewnetrzne majg prawo do kontroli dokumentéw uprawniajacych do wstepu i wjazdu

nateren obiektéw SGSP, a w przypadku ich braku lub niewainosci - odmawiaja wstepu

lub wjazdu.

Wzory i tryb wydawania identyfikatoréw, Kart identyfikacyjnych oraz wzér Ksigzki ewidencji gosci

okresla zatacznik nr 10 do zarzadzenia.

§13.
Interesanci lub osoby zaproszone, nie posiadajgcy dokumentéw, wymienionych w § 12 ust. 1 pkt
1-6, moga przebywac na terenie obiektéw SGSP po dokonaniu rejestracji wizyty w Ksigzce
ewidencji gosci i otrzymaniu identyfikatora ,GOSC”.
Wydanie identyfikatora ,,GOSC” i rejestracja wizyty nastepuje w biurze przepustek na podstawie
dokumentu tozsamosci goscia, po podaniu przez niego celu przybycia na teren obiektéw SGSP.
Stuzba dyzurna w uzasadnionych przypadkach ma prawo do nie udzielenia zezwolenia na wejscie
na teren obiektow SGSP.
Identyfikator nalezy nosi¢ w widocznym miejscu i zdaé w odpowiednim (tym samym dla wejécia
i wyjscia) biurze przepustek.

§ 14.
Zasady przebywania pracownikéw i strazakéw w stuzbie statej na terenie obiektéw SGSP poza
godzinami pracy lub stuiby reguluje Regulamin stuiby i pracy w Szkole Gtéwnej Stuzby
Pozarniczej.
W uzasadnionych przypadkach Oficer Dyzurny SGSP moze nie wyrazi¢ zgody na pozostawanie
na terenie obiektéw SGSP oséb wymienionych w ust. 1 poza godzinami stuzby i pracy.



Zasady przebywania na terenie obiektéw SGSP strazakéw w stuzbie kandydackiej reguluje
Regulamin stuzby kandydackiej w SGSP.

Studenci, stuchacze, uczestnicy kurséw, szkoler i innych przedsiewzie¢ prowadzonych w SGSP
mogy przebywac na terenie obiektéw SGSP poza godzinami zajeé tylko w miejscach zwigzanych
z wykonywaniem obowigzkéw, w godzinach ich otwarcia.

§15.

Kierownicy jednostek organizacyjnych SGSP lub inny podmiot organizujacy studia podyplomowe,
kursy, szkolenia, konferencje iinne przedsigwzigcia, ktérych uczestnicy nie posiadaja
dokumentéw uprawniajacych do wstepu na teren obiektéw SGSP, zobowigzani sa wystawié i
wyda¢ tym osobom Karty identyfikacyjne, uwzgledniajace termin rozpoczecia i zakonczenia
przedsiewziecia, przed jego rozpoczeciem.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy projektéw oraz inne osoby nadzorujacy
wykonanie czynnosci, wymagajacych przebywania na terenie obiektéw SGSP 0sdb nie bedacym
pracownikami lub funkcjonariuszami SGSP, zobowigzani s3 wystawi¢ i wydaé Karty
identyfikacyjne, zatrudnionym na podstawie uméw cywilnoprawnych i w innych formach
zatrudnienia, przed jego rozpoczeciem.

§ 16.
Nadzor nad ruchem pojazdéw stuzbowych, bedacych wiasnoscia SGSP, niezbednym do realizacji
zadat stuzbowych, sprawuje Dowddca JRG SGSP.
Zgode na wjazd na teren obiektéw SGSP pojazdéw stuzbowych PSP, nie bedacych wiasnoscia
SGSP, moze wydac Oficer Dyzurny SGSP i jego przetozeni.
Do wijazdu samochodéw prywatnych w miejsca wyznaczone na terenie obiektéw SGSP
uprawniajg nastepujgce dokumenty:
1) stata przepustka na wjazd;
2) okresowa przepustka na wjazd.
Zgode na wijazd na teren obiektéw SGSP pojazdéw innych, niz wymienione w ust. 1-3 moze
wydaé Prorektor-Zastgpca Komendanta ds. Operacyjnych, po uprzednim zgloszeniu przez
jednostki organizacyjne SGSP.
W uzasadnionych przypadkach Oficer Dyzurny SGSP moze umozliwié wjazd na teren obiektéw
SGSP pojazdéw bez przepustek.
Zasady wystawiania oraz wzory przepustek na wjazd okresla zatgcznik nr 11 do zarzadzenia.
Kryteria przyznawania statych przepustek na wjazd okre$lajg odrebne unormowania.

Rozdziat 4
Przepisy koricowe

§17.
Prorektor-Zastgpca Komendanta ds. Operacyjnych zapewni wdrozenie postanowieri zarzgdzenia
oraz nadzér nad jego realizacja.
Karty identyfikacyjne uczestnikom przedsigwzie¢ trwajagcych w momencie wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia, osobom wykonujgcym czynnosci na podstawie uméw cywilnoprawnych
lub w innych formach zatrudnienia w momencie wejicia w zycie niniejszego zarzadzenia oraz
identyfikatory wykonawcom realizujagcym ustuge, dostawe lub roboty budowlane w momencie



wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, wystawia sie¢ na biezgco od momentu wprowadzenia
obowiazku stosowania tych dokumentow.

§ 18.
Traci moc zarzadzenie nr 37/10 Rektora-Komendanta Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej
zdnia 14 grudnia 2010 r. w sprawie ochrony obiektéw oraz zasad funkcjonowania stuzb
wewnetrznych Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej.

§19.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Biuletynie Informaciji Publicznej na stronie
podmiotowej Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej, z wyjatkiem postanowien § 12 ust. 1 pkt 4-6, ust. 6
w zakresie w jakim dotyczy wystawiania identyfikatora ,WYKONAWCA” oraz Kart identyfikacyjnych
i § 15, ktore wchodza w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia zarzadzenia.




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP

z dnia

HwnN R
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14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

'{ﬂ stycznia 2018 r.

INSTRUKCIA
petnienia stuzby Oficera Dyzurnego SGSP

L. Postanowienia ogélne
Oficer Dyzurny SGSP jest organem stuzbowym Rektora-Komendanta wykonujacym jego polecenia.
Nadzor nad funkcjonowaniem stuzby sprawuje Prorektor-Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych.
Stuzba petniona jest przez 24 godziny - od godz. 8.00 do 8.00 dnia nastepnego.
Miejscem petnienia stuzby jest pomieszczenie wyznaczone przez Prorektora-Zastepce Komendanta
ds. Operacyjnych.
Przebieg stuzby dokumentowany jest w Ksigzce Meldunkéw Oficera Dyzurnego SGSP. Wzér ksigzki
meldunkdw oraz instrukcje jej wypetniania okresla zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
Zmiana stuzby Oficera Dyzurnego SGSP odbywa sie o godz. 8.00 u Prorektora-Zastepcy Komendanta
ds. Operacyjnych, a w dni wolne od pracy i stuzby - w miejscu petnienia stuzby.
Umundurowanie: mundur stuzbowy lub ubranie dla kadry dowddczo-sztabowej z plakietkg ,Oficer
Dyzurny SGSP”. Podczas uroczystosci i w innych uzasadnionych przypadkach obowigzuje
umundurowanie wyjciowe. Petnigcy stuzbe wystepuje w nakryciu glowy takie wewnatrz
pomieszczen.

. Podstawowe obowigzki Oficera Dyzurnego SGSP
Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny na terenie obiektéw SGSP.
Sprawowanie nadzoru nad podlegtymi stuzbami.
Kontrola nad przestrzeganiem porzadku dnia przez strazakéw w stuzbie kandydackie;j.
Nadz6r nad wiasciwym zabezpieczeniem majatku SGSP.
Kontrolowanie porzadkéw na terenie obiektéw SGSP.
Nadzor nad ruchem osobowym i pojazdéw poprzez podlegte stuzby.
Obstuga systeméw bezpieczeristwa w obiektach SGSP.
Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku powstania awarii lub zaistnienia innych
nadzwyczajnych zdarzen.
Prowadzenie zmiany podlegtych stuzb. Przebieg zmiany stuzb okreéla zatacznik nr 2 do instrukcji.
Organizacja apeli dla strazakow w stuzbie kandydackiej. Scenariusz apelu i ustawienie pododdziatow
przedstawia zatacznik nr 3 do instrukcji.
Ewidencja standw osobowych pododdziatéw szkolnych na podstawie informacji od podleglych
stuzb wewnetrznych.
Organizowanie i dysponowanie sit i Srodkéw SGSP w ramach centralnego odwodu operacyjnego
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego oraz biezgcy nadzér nad gotowoscig petnigcych dyzur
w odwodzie operacyjnym.
Nadzor nad wykonywaniem dyspozycji dotyczacych Magazynu Centralnego Komendanta Gtéwnego
PSP i ewidencja stanu asortymentu.
Nadz6r nad stanem asortymentu w magazynie racji zywnosciowych i magazynie podrecznym
odwodu operacyjnego.



22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Realizacja poleceri przetozonych zwigzanych z uruchomieniem procedur dotyczacych wprowadzania
standw podwyzszonej gotowosci operacyjnej, stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP oraz
statych dyzuréw.

Kontrola funkcjonowania stotéwki w zakresie zgodnosci wydawanych positkéw z jadtospisem
oraz jakosci positkdw.

Prowadzenie rejestru przychodzacych fakséw w dokumentacji stuzbowej oraz przekazywanie
ich do Kancelarii Ogolnej SGSP. W przypadku pilnych wiadomosci niezwtoczne informowanie o tym
telefonicznie przetozonych z tytutu petnienia stuzby.

Wspétpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi SGSP w zakresie niezbednym do prawidfowej
realizacji obowigzkéw.

Sciste i terminowe wykonywanie powierzonych zadarn.

Informowanie przetozonych o istotnych zdarzeniach wyniklych w trakcie petnienia stuzby.

lll.  Uprawnienia Oficera Dyzurnego SGSP
Oficer Dyzurny SGSP uprawniony jest do wydawania polecerr w imieniu Rektora-Komendanta
oraz zadania sktadania wyjasnieri dotyczacych w szczegdlnosci:
1) utrzymania bezpieczenistwa, porzadku i dyscypliny;
2) ochrony obiektéw SGSP;
3) zdarzen nadzwyczajnych.
Jest uprawniony do powiadamiania strazaka wyznaczonego w harmonogramie dyzuréw domowych
0 obowigzku stawienia sie na stuibe w przypadku nieobecnosci strazaka wyznaczonego
do petnienia stuzby.
Posiada uprawnienie do odsuniecia strazaka od petnienia stuzby i wyznaczenia w jego miejsce
innego strazaka w sytuacji uzasadnionego podejrzenia niezdolnosci do dalszego petnienia stuzby,
powaznych uchybien w jej petnieniu lub innych istotnych przyczyn.
W wyjatkowych przypadkach moze wyrazi¢ zgode strazakowi w stuzbie kandydackiej na urlop,
przepustke lub zamiane stuzby, po wczesniejszym potwierdzeniu takiej mozliwosci
u odpowiedniego dowddcy kompanii szkolnej lub zastepcy dowédcy kompanii szkolnej.
Jest upowazniony do kontroli dokumentéw tozsamosci oséb przebywajacych na terenie obiektéw
SGSP.
W przypadku stwierdzenia ztej jakosci positkow moze wstrzymaé ich wydawanie informujac
Prorektora-Zastgpce Komendanta ds. Operacyjnych oraz Kierownika Dziatu Logistyki.
Prowadzi korespondencje ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP i Dowédca
Kompanii Szkolnej ,Warszawa” COO KSRG w zakresie dziatari realizowanych przez sily i $rodki SGSP
w ramach centralnego odwodu operacyjnego.
W uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na wjazd i parkowanie lub nakaza¢ opuszczenie
terenu obiektow SGSP przez osobe lub pojazd.
Jest uprawniony do kontroli przedmiotéw wnoszonych lub wynoszonych z terenu obiektéw SGSP,
takze za posrednictwem podlegltych stuib. W razie zastrzezern moze zakaza¢ wniesienia lub
wyniesienia przedmiotéw (dotyczy takze wwozenia i wywozenia).
W uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z dowddcg zmiany stuzbowej JRG SGSP, jest
uprawniony do dysponowania pojazdéw stuzbowych i kierowcéw niezbednych do realizacji zadari
stuzbowych.
W uzasadnionych przypadkach jest uprawniony do dokonywania zmian w realizacji porzadku dnia
obowigzujacego strazakéw w stuzbie kandydackie;.
Jest uprawniony do wnioskowania o wyrdznienie lub ukaranie w sprawach strazakéw, pracownikéw
i studentéw w zwigzku z sytuacjami stwierdzonymi podczas petnienia stuzby.



40. Decyduje o motliwosci wykorzystania sali sportowej oraz sal wykiadowych na nauke wilasna
strazakéw w stuzbie kandydackie;j.
41. Ocenia petnienie stuzb wewnetrznych przez strazakéw w stuzbie kandydackiej.



Zatacznik nr 1
do instrukcji petnienia stuzby Oficera Dyzurnego SGSP

Wz6ér Ksigzki meldunkéw Oficera Dyzurnego SGSP
oraz instrukcja jej wypetniania



SZKOLA GEOWNA StUZBY POZARNICZE)

KSIAZKA MELDUNKOW

OFICERA DYZURNEGO SGSP

Rozpoczeto w dn. ........cccuvevvernneenee,
Zakonczono w dn. .......ccuueeuveenneen..



(stopien, imie i nazwisko)

1. Uwagii polecenia:

Warszawa,

Pan

REKTOR-KOMENDANT
Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej

MELDUNEK

z przebiegu stuzby Oficera Dyzurnego SGSP

przejetej w dniu

2. Stan Pododdziatow Szkolnych:

Pododdziat

Ki

K

Kl Kiv

Pl. Mgr1

Pl. Mgr 2

Razem

STAN PODODDZIALOW SZKOLNYCH — godz. 21.20

Stan pododdziatu

Obecni (w tym odwéd
operacyjny)

Stuiby

JRG SGSP/ JRG inne

Chorzy / Chorzy poza SGSP

Urlopy / Delegacje

Przepustki / Przedtuione
przepustki

~OIS I~ I~

SOOI I~ I~

~NOIS I~ I
NI I I~

~ I~ I~ I~

~ I~ I~ I~

~N OIS IS I

Inne zwolnienia z apelu

Odwdd operacyjny / w akgji

Nieobecni
nieusprawiedliwieni




Pododdziat Kl KN Kl KIv Pl.Mgr1 | Pl. Mgr2 | Razem

STAN PODODDZIALOW SZKOLNYCH — godz. 7.30

Stan pododdziatu

Obecni (w tym odwéd

operacyjny)

Stuiby

JRG SGSP/ JRG inne

Chorzy / Chorzy poza SGSP

Urlopy / Delegacje

Przepustki / Przedtuzone

~ I~ I~ I~
S~ I~ I~ I~
~ I~ I~ I~
~ I~ I~ I~
~ I~ I~ I~
~ I~ I~ I~
~N IS I~ I~

przepustki

Inne zwolnienia z apelu

0Odwéd operacyjny / w akgji / / / / / / /

Nieobecni
nieusprawiedliwieni

3.

Przebieg stuzby:

Lp.

Wyszczegélnienie




Lp.

Wyszczegdlnienie

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




Lp.

Wyszczegdlnienie

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




Lp. | Wyszczegdlnienie

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zdajacy: Przejmujacy:

(stopien, imie | nazwisko zdajacego) (godz. i data } (stopieri, imig i nazwisko przejmujgcego)



3.2.

3.3.

3.4.

3.5,

3.6.

3.6.1.

3.6.2.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Instrukcja
wypetniania Ksigzki meldunkéw Oficera Dyzurnego SGSP

Wypetnia przetozony z tytutu petnienia stuzby.

Stan pododdziatéw szkolnych - nalezy wypetni¢ wg zestawieri stanéw pododdziatéw przekazanych

przez nieetatowych funkcyjnych na apelach, a w przypadku nie przeprowadzania apeli - z godzin

odpowiadajacych godzinom apeli.

Przebieg stuzby (nalezy opisa¢ w tabeli — wyszczegélinienie, zgodnie z ponizszym zestawieniem).

Dotyczy otrzymania i realizacji polecen otrzymanych od przetozonych - nalezy wpisaé godzine i tres¢

otrzymanego polecenia, dane osoby wydajacej polecenie oraz sposéb jego realizacji.

Dotyczy funkcjonowania podlegtych stuzb (uwagi dotyczace przebiegu stuzby, merytorycznej wiedzy

petnigcych stuzby, zgodnosci obsady stuzb z rozkazami dziennymi, itp.).

Dotyczy dysponowania srodkéw transportu (nalezy umiesci¢ cel, godzine, wyjazdu, godzine

powrotu pojazddw stuzbowych i kierowcéw dysponowanych na polecenie Oficera Dyzurnego

SGSP).

Dotyczy porzadkéw i dyscypliny w pododdziatach szkolnych (uwagi odnosnie porzadkéw w rejonach

zakwaterowania, przestrzegania dyscypliny, porzadku dnia oraz prawidfowego umundurowania).

Dotyczy porzadkoéw, prac i dyscypliny na terenie obiektéw SGSP (spostrzezenia wtasne

oraz wynikajgce z meldunkéw podlegtych stuzb wewnetrznych).

Dotyczy dyzuru w odwodzie operacyjnym — nalezy wypetni¢ wg ponizszego zestawienia.

Stan techniczny Srodkéw transportu oraz obsade kierowcéw i oficera ds. logistycznych - nalezy

poda¢ na podstawie informacji od dowddcy zmiany JRG SGSP.

Udziat odwodu operacyjnego w dziataniach i ¢wiczeniach:

a) numer i godzina otrzymania dyspozycji,

b} sity i Srodki okreslone w dyspozyciji,

c) cel okreslony w dyspozycji,

d) godzina wyjazdu / powrotu,

e) stopien i nazwisko dowodzacego sitami SGSP,

f) ilos¢ oséb z podziatem na funkcyjnych, kierowcéw i strazakéw w stuzbie kandydackiej,

g) asortyment pobrany / zwrécony z magazynu podrecznego odwodu operacyjnego,

h) asortyment pobrany z magazynu zywnosciowego odwodu operacyjnego,

i) wysoko$¢ wydanej zaliczki / dokumenty do rozliczenia zaliczki;

i} godzina powrotu — dotgczy¢ meldunek z dziatari dowodzgcego odwodem operacyjnym SGSP,

k) wymieni¢ inne dokumenty dotyczace dziatari (meldunek, informacja, faktura, itp.).

Dotyczy zdarzer nadzwyczajnych (np. wprowadzania stanéw podwyzszonej gotowosci operacyijnej,

stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP, statych dyzuréw, — nalezy podaé date, godzine, imie

i nazwisko poinformowanego przetozonego, podjete czynnosci, itp.).

Dotyczy zgody wyrazonej strazakowi w stuzbie kandydackiej na:

a) urlop (raport dofaczy¢ do meldunku z przebiegu stuzby),

b) przepustke (imie i nazwisko, pododdziat, data i godzina, do ktérej godziny wyrazono zgode
(adnotacje umiescic takze w ksigzce przepustek kompanii szkolnej),

c) zamiane stuzby (raport dotaczy¢ do meldunku z przebiegu stuzby).

Dotyczy powiadomienia strazaka z dyzuru domowego do stawienia sie na stuzbe (dane nieobecnego

strazaka wyznaczonego do petnienia stuzby, rodzaj stuzby, dane powiadomionego strazaka, godzina

powiadomienia, godzina objecia stuzby).

Dotyczy odsunigcia strazaka od stuzby i wyznaczenia na jego miejsce innego strazaka (nalezy poda¢

okolicznosci odsunigcia od stuzby i dane strazakdw).



3.11.  Dotyczy awarii urzadzer i instalacji na terenie obiektéw SGSP (nalezy odnotowac rodzaj zdarzenia,
date i godzing, imig i nazwisko osoby zgtaszajacej, okolicznosci oraz podjete dziatania).

3.12.  Dotyczy zgtoszonych wypadkéw (nalezy odnotowac dane zgfaszajacego i okolicznosci wypadku oraz
opisa¢ podjete dziatania).

3.13.  Dotyczy zabezpieczenia mienia, pomieszczeri oraz stanu systeméw ochrony obiektéw (w przypadku
zatqczenia sig systemu nalezy odnotowac rodzaj zdarzenia, czas, okolicznosci i podjete dziatania).

3.14.  Dotyczy przypadku kradziezy lub wlamania (imie i nazwisko osoby informujacej o zdarzeniu, data
i godzina poinformowania, okolicznoéci i podjete czynnosci).

3.15. Dotyczy otrzymania przesytek, dokumentéw, istotnych e-maili, fakséw (nalezy odnotowaé czas
otrzymania, adresata, nadawce, zawartos¢ oraz komu i kiedy przekazano informacje).

3.16. Dotyczy ruchu pojazdéw i ruchu osobowego, wydanych i otrzymanych zezwoleri na wijazd
pojazdéw, nieprawidtowosci w tym zakresie itp.

3.17. Dotyczy zgloszonego i niezgloszonego pozostawania pracownikéw i funkcjonariuszy poza
godzinami pracy i stuzby (nalezy umiesci¢ dane pozostajacego poza godzinami pracy i stuzby
z uwzglednieniem czasu przebywania na terenie obiektéw SGSP).

3.18. Dotyczy powrotéw strazakéw w stuibie kandydackiej z urlopéw i przepustek (sprawdzenie
zgodnosci na podstawie informacji od podlegtych stuzb).

3.19. Dotyczy funkcjonowania stotéwki i jakosci positkéw (spostrzezenia wiasne, zgodnosé¢ wydanych
positkéw z jadtospisem).

3.20. Dotyczy dodatkowych polecer wydanych podlegtym stuzbom (rodzaj stuzby, wydane polecenie,
sposob realizacji).

3.21. Dotyczy kontroli obiektéw SGSP i rejondw zakwaterowania (nalezy odnotowadé wnioski
z przeprowadzonych kontroli).

3.22.  Dotyczy wnioskéw o wyréznienie lub ukaranie (nalezy dotaczyé dodatkowa dokumentacje).

3.23. Dotyczy stanu magazynéw:
a) Magazynu Centralnego Komendanta Giéwnego PSP (w przypadku polecenia wydania

lub przyjgcia asortymentu lub na podstawie uwag zgtoszonych przez stuzbe ochrony),

b) magazynu podrecznego odwodu operacyjnego (zgodnos¢ asortymentu z wykazem),
¢) magazynu zywnosciowego odwodu operacyjnego (w przypadku wydawania asortymentu).

3.24. Dotyczy dokumentéw zataczonych do meldunku z przebiegu stuzby (wymieni¢ liczbe i rodzaj

dokumentéw).
3.25. Inne uwagi i spostrzezenia.
Przekazano:

Oficer Dyzurny SGSP (zdajacy) umieszcza informacje dotyczace przekazanych przedmiotéw np.:
zaliczka w kwocie .......... , radiotelefony - ..... szt.- telefony komérkowe - ...... szt., stan wyposazenia
pomieszczenia stuzbowego oraz socjalnego (zgodno$¢ z wykazem), inne przedmioty, dokumenty, itp.

4. Uwagi zdajacego i przejmujacego stuzbe - nalezy umiesci¢ uwagi wynikte podczas zmiany stuzby
nie uwzglednione w meldunku.

5. Potwierdzenie zdania i przejecia stuzby.

Uwagi:

1. W uzasadnionych przypadkach, wymagajacych szerszego wyjasnienia lub na polecenie przetozonych,
nalezy dotaczy¢ do meldunku z przebiegu stuzby dodatkowe notatki stuzbowe lub inne dokumenty.

2. Dekretacje przefozonych umieszczane w meldunku i skierowane do innych jednostek organizacyjnych
SGSP nalezy przekaza¢ adresatom i uzyskaé pokwitowanie przekazania.



Zatacznik nr 2
do instrukcji petnienia stuzby Oficera Dyzurnego SGSP

Przebieg zmiany stuzby

1. Zmiana stuzby jest przeprowadzana w hallu wejsciowym do budynku F lub innym miejscu
wyznaczonym przez Oficera Dyzurnego SGSP i przebiega wg ponizszego scenariusza:

Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP petnigcy stuzbe w obiekcie 02 (przejmujacy stuzbe),
po ustawieniu sie strazakow w szeregu i przybyciu na miejsce Oficera Dyzurnego SGSP, wydaje
komendy:
Zmiany na moja komende — ,BACZNOSC”,
Zmiany rownaj ~ ,W PRAWO”,
Zmiany — ,SPOCZNI}”,
nastgpnie melduje Oficerowi Dyzurnemu SGSP gotowos¢ zmian do zdania i przejecia stuzby, np.:
~Panie Brygadierze, Pomocnik Oficera DyzZurnego, sekc. pchor. Kowalski melduje zmiany gotowe
do zdania i przejecia stuzby”,
oddaje honory przez salutowanie i wstepuje na prawe skrzydto szyku.

Oficer Dyzurny SGSP przechodzi przed front szyku i wydaje komendy:
Zmiany na moja komende — ,,BACZNOSC”,
Zmiany - ,,SPOCZNLI”,
nastepnie wykonuje zwrot w lewo, podchodzi do pierwszego strazaka na prawym skrzydle szyku,
wykonuje zwrot w prawo, stajac do niego twarza. Strazak i Oficer Dyzurny SGSP oddajg honor przez
salutowanie réwnoczesnie.

Strazak zdajacy stuzbe sktada meldunek o tresci np.:

»Panie Brygadierze, Pomocnik Oficera Dyzurnego Obiektu 02, sekcyjny podchorazy Kowalski melduje
zdanie stuzby Pomocnika Oficera Dyzurnego. Podczas petnionej stuzby miato miejsce (krdtko opisaé
zdarzenia) / Podczas petnionej stuzby nic szczegdInego sie nie zdarzyto.”

Strazak przejmujacy stuzbe sktada meldunek o tresci np.:

»Panie Brygadierze, sekcyjny podchoragzy Nowak melduje przejecie stuzby Pomocnika Oficera
Dyzurnego Obiektu 02. Obowiazki sg mi znane .”

Oficer Dyiurny SGSP odbiera meldunki od wszystkich strazakéw wykonujac krok w prawo
i oddajac honor po kazdym meldunku. Honor oddaje takze sktadajgcy meldunek. Po odebraniu
meldunku od ostatniego strazaka, wykonuje zwrot w lewo, przechodzi przed front szyku, wykonuje
zwrot w prawo i podaje komende:

Zmiany — ,,BACZNOSC”
Zmiany — ,SPOCZNIJ",

Po wykonaniu komendy, Oficer Dyiurny SGSP sprawdza dokumentacje stuzbowa, wyglad
zewngtrzny strazakow, przekazuje polecenia i moze kontrolowaé¢ znajomosé instrukcji petnienia
stuzby, zakresow obowigzkéw itp. Nastepnie podaje komendy:

Zmiany — ,,BACZNOSC”
Zmiany w miejscu — ,,ROZEJSC SIE”
Zmiany - ,SPOCZNIJ”
2. Podczas zmiany stuzby strazacy ustawiajg si¢ w nastepujacej kolejnoéci (od prawego

skrzydta):



1) Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 02 (zdajacy);

2) Pomacnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 02 (przejmujacy);

3) Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 01 (zdajacy);

4) Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 01 (przejmujacy);

5) Podoficer Dyzurny Kompanii Plutonu Magisterskiego 1 {zdajacy);

6) Podoficer Dyzurny Kompanii Plutonu Magisterskiego 1 (przejmujacy);
7) Podoficer Dyzurny Kompanii Plutonu Magisterskiego 2 (zdajacy);

8) Podoficer Dyzurny Kompanii Plutonu Magisterskiego 2 (przejmujacy);
9) Podoficer Dyzurny Kompanii IV (zdajacy);

10) Podoficer Dyzurny Kompanii IV (przejmujacy);

11) Podoficer Dyzurny Kompanii lll (zdajacy);

12) Podoficer Dyzurny Kompanii lll (przejmujacy);

13) Podoficer Dyzurny Kompanii Il (zdajgcy);

14) Podoficer Dyzurny Kompanii Il (przejmujacy);

15) Podoficer Dyzurny Kompanii | (zdajacy);

16) Podoficer Dyzurny Kompanii | (przejmujacy);

17) Sanitariusz Dyzurny SGSP (zdajacy);

18) Sanitariusz Dyzurny SGSP (przejmujgcy).
Sktad osobowy strazakéw biorgcych udziat w zmianie stuzby moze sie rézni¢ w zaleznosci
od okresu roku akademickiego i harmonogramu stuzb.
Strazacy uczestniczacy w zmianie stuzb zobowigzani s3 do posiadania na zmianie ksigzek

meldunkéw i innych istotnych dokumentéw dotyczacych petnionej stuzby.



Zalacznik nr 3
do instrukcji petnienia stuzby Oficera Dyzurnego SGSP

Scenariusz przebiegu apelu i ustawienie pododdziatéw
1. Apel poranny przeprowadza sie dla wszystkich pododdziatéw strazakéw w stuzbie kandydackiej
na placu wewnetrznym Obiektu 01, lub w innym wyznaczonym miejscu.
2. Strazacy w stuzbie kandydackiej zdajgcy stuzby w danym dniu nie uczestnicza w apelu porannym.
3. Apel wieczorny przeprowadza sig dla kompanii szkolnych I, I1i Il i IV na placu wewnetrznym
Obiektu 01, lub w innym wyznaczonym miejscu.
4. Apel przebiega wg ponizszego scenariusza.

Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP peiniacy stuibe w obiekcie 02, po ustawieniu
sig pododdziatéw zgodnie z odpowiednim schematem i przybyciu Oficera Dyzurnego SGSP, wydaje
komendy:

Szkota na moja komende - ,,BACZNOSC”,
Dowddcy pododdziatéw, pododdziatami — ,, MELDOWAC”,
Szkota — ,,SPOCZNI)”.

Dowddca pododdziatu (dotyczy kazdego z pododdziatéw) wykonuje wykrok prawa noga

z jednoczesnym zwrotem w lewo i wydaje komendy dla swojego pododdziatu:

Kompania / Pluton) — ,BACZNOS¢”,

wykonuje zwrot i wystepujg najkrotsza drogg w kierunku Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP.
Dowodcy pododdziatéw ustawiajg sig trzy kroki przed Pomocnikiem Oficera Dyzurnego SGSP.
Po ustawieniu sig wszystkich dowédcéw, Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP oraz dowéddcy oddajg
rownoczesnie honor przez salutowanie. Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP wydaje komende:

Szkota — ,,SPOCZNLIY”,

nastgpnie wykonuje zwrot w lewo, podchodzi do pierwszego dowddcy pododdziatu na prawym
skrzydle, wykonuje zwrot w prawo, stajac do niego twarzg. Dowddca pododdziatu i Pomocnik Oficera
Dyzurnego SGSP oddajg honor przez salutowanie réwnoczesnie. Dowddca pododdziatu sktada
meldunek o tresci np.:

»Panie Ogniomistrzu / Podchorqzy, Szef Kompanii lll, sekc. pchor. Krajewski, melduje kompanie il
na apelu porannym. Stan kompanii 90, obecnych 60 — nieobecni usprawiedliwieni”.

Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP odbiera meldunki wykonujac krok w prawo i oddajac
honor po kazdym meldunku jednocze$nie odbierajac zestawienia stanéw pododdziatéw, wraca przed
front szyku, i podaje komende:
+WSTAPIC”

Dowddcy pododdziatéw i Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP oddaja réwnoczesnie honor
przez salutowanie. Dowddcy pododdziatéw wstepuja do swoich pododdziatéw. Po wstapieniu
wszystkich dowddcéw, Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP podaje komendy:

Szkota — ,,BACZNOSC”,

Na prawo ~ ,,PATRZ”,

wykonuje zwrot w kierunku Oficera Dyzurnego SGSP, podchodzi na odlegiosci 3 krokéw, oddaje
honor przez salutowanie i sktada meldunek, np.:

»Panie Brygadierze, Pomocnik Oficera Dyiurnego ogn. pchor. Nowak melduje szkote na apelu
porannym. Stan sprawdzony.”

a nastgpnie przekazuje zestawienia stanow pododdziatéw Oficerowi Dyzurnemu SGSP i oddaje honor
przez salutowanie.

W przypadku apelu porannego, po odebraniu meldunku, nastepuje przywitanie
z pododdziatami i odczytanie rozkazu dziennego Rektora-Komendanta SGSP. W tym celu Oficer



Dyzurny SGSP przechodzi na $rodek pododdziatéw, oddaje honor przez salutowanie i wita
si¢ z pododdziatami wypowiadajac formute:

»CZOLEM SZKOtA”

strazacy odpowiadaja:

»CZOLEM PANIE BRYGADIERZE (kapitanie)”.

W trakcie przywitania Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP i dowddcy pododdziatéw oddajg
honory przez salutowanie.

Nastgpnie Oficer Dyzurny SGSP wydaje polecenie Pomocnikowi Oficera Dyzurnego SGSP:
»Prosze kontynuowac apel”. Dyzurny odpowiada: ,Rozkaz” , oddaje honor przez salutowanie, staje
w miejscu przyjmowania meldunkéw, wydaje komende:

Szkota — ,,BACZNOSC”,
i odczytuje preambute Rozkazu dziennego Rektora-Komendanta SGSP. Nastepnie wydaje komende:
Szkota — ,SPOCZNI}”,
i kontynuuje odczytywanie rozkazu, przed odczytaniem danych podpisujgcego rozkaz wydaje
komende:
Szkota - ,BACZNOSC”,
odczytuje - kto podpisat rozkaz dzienny, nastepnie wydaje komende:
Szkota - ,SPOCZNI)”.
Po tej komendzie, Oficer Dyzurny SGSP moze wydaé polecenie np.:

1) odprowadzenia pododdziatéw w rejony zakwaterowania;

2) przygotowania pododdziatéw do przegladu;

3) pozostawienia okreslonych oséb lub pododdziatéw do dyspozycji;

4) inne polecenia.

Oficer Dyzurny SGSP sprawdza zestawienia stanéw pododdziatéw otrzymanych od Pomocnika
Oficera Dyzurnego SGSP ze stanem faktycznym, moie takie dokonaé przegladu pododdziatéw
polegajacego na sprawdzeniu umundurowania i wygladu zewnetrznego, przekazuje ewentualne
polecenia lub uwagi.

Przyktadowe komendy Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP w dalszej czesci apelu:

Szkota — ,,BACZNOSC”,
Dowédcy pododdziatéw, pododdziaty w rejon zakwaterowania — ,,ODPROWADZI¢”
Szkota — ,,SPOCZNIJ”,
lub:
Szkota — ,,BACZNOSC”
Pododdziaty pozostaja do dyspozycji Oficera Dyzurnego
Szkota - ,,SPOCZNI)”,
lub:
Szkota ~ ,,BACZNOSC”
Kompania Il pozostaje do dyspozycji Oficera Dyzurnego, pozostate pododdziaty w rejon
zakwaterowania — ,,ODPROWADZI¢”
Szkota - ,,SPOCZNIJ”
Dowdédcy pododdziatéw wydajg odpowiednie komendy, np.:
Kompania — ,,BACZNOS¢”,
W tyt—,,ROZEJSC SIE”,
Kompania —,,SPOCZNIJ”
lub inne, w zaleznosci od polecenr Oficera Dyzurnego SGSP



5. Schemat ustawienia pododdziatéw na apelu porannym
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Legenda:

Szef Kompanii Il
Szef Kompanii IV
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1. Oficer Dyzurny SGSP;

2. Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP
3. Szef Kompaniil

4. Szef Kompanii ll
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6. Schemat ustawienia pododdziatéw na apelu wieczornym
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Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP

z dnia

10.

11.

A stycznia 2018 r.

INSTRUKCIA
petnienia stuzby Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP

L Postanowienia ogdlne
Bezposrednim przetozonym Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP w zakresie stuzby jest Oficer
Dyzurny SGSP. Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP wykonuje polecenia Oficera Dyzurnego SGSP
i jego przetozonych.
Stuzba Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP petniona jest przez 24 godziny — od godz. 7.00
do 7.00 dnia nastepnego.
Stuzba petniona jest przez dwdch strazakéw jednoczeénie:
1) Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 01;
2) Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 02.
Miejscem petnienia stuzby sg odpowiednie Biura Przepustek Obiektéw 01 i 02.
Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP stuzbe w danym biurze przepustek petni przemiennie
z Dyzurnym Biura Przepustek i Pomocnikiem Dyzurnego Biura Przepustek, z zachowaniem
ciggtosci dwuosobowej obsady w godzinach od 7.00 do 17.00. W godzinach od 17.00 do 7.00
stuzba moze by¢ petniona w jednoosobowej obsadzie. Rozktad czasu stuzby okresla Pomocnik
Oficera Dyzurnego SGSP, o ile Oficer Dyzurny SGSP nie zdecyduje inaczej.
W godzinach od 7.00 do 17.00 jeden z petnigcych stuzbe w danym biurze przepustek realizuje
obowiazki stuzbowe przy wejéciu do obiektu (wewngtrz budynku, lecz poza pomieszczeniem
biura przepustek), kontrolujgc ruch osobowy odbywajacy sie przez wejscie.
Petnigcy stuzbg nie opuszczajg terenu obiektéw SGSP z wyjatkiem planowych obchodéw
wymagajgcych kontroli obiektéw z zewnatrz.
W godzinach zaje¢ programowych jeden z petnigcych stuzbe w danym biurze przepustek
uczestniczy w zajeciach programowych odbywajacych sig na terenie SGSP. W uzasadnionych
przypadkach Oficer Dyzurny SGSP moze nie udzieli¢ zgody na opuszczenie miejsca petnienia
stuzby.
Przebieg stuzby dokumentowany jest w Ksigice Meldunkéw Pomocnika Oficera DyZurnego
SGSP. Wzér ksigzki meldunkéw i instrukcje jej wypetniania okresla zatacznik nr 1 do instrukc;ji.
Umundurowanie: mundur stuzbowy lub ubranie dla kadry dowédczo-sztabowej z plakietkg
~Stuzba dyzurna”. Podczas uroczystosci i w innych uzasadnionych przypadkach obowigzuje
umundurowanie wyjsciowe. W godzinach od 22.00 do 6.00 dopuszcza sie petnienie stuzby
w ubraniu koszarowym. Petnigcy stuzbe wystepuje w nakryciu glowy takze wewngtrz
pomieszczen.

. Podstawowe obowigzki Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP
Kontrolowanie wiasciwego zabezpieczenia pomieszczer i majatku SGSP a w szczegdlnosci:
1) ewidencja kluczy do pomieszczeri oraz ich wydawanie osobom uprawnionym;

2) kontrola ruchu osobowego i pojazdéw;
3) prowadzenie ewidencji gosci;
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24,

25.

26.

27.

28.

4) nadzér nad prawidtowoscia parkowania pojazdéw.

Obstuga systeméw bezpieczeristwa i telewizji przemystowej w obiektach SGSP.

Prowadzenie apeli dla strazakéw w stuzbie kandydackie;j.

Udziat w zmianie stuzby przeprowadzanej przez Oficera Dyzurnego SGSP.

Udziat w dysponowaniu sit i srodkéw SGSP w ramach centralnego odwodu operacyjnego
krajowego systemu ratowniczo-ga$niczego oraz biezacym nadzorze nad gotowoscia petniacych
dyzur w odwodzie operacyjnym.

Kontrolowanie dyscypliny i porzadkéw na terenie obiektéw SGSP poprzez dokonywanie
obchodéw obiektéw.

Podejmowanie odpowiednich dziatai w przypadku powstania awarii lub zaistnienia innych
nadzwyczajnych zdarzenr.

Dbanie o stan ilosciowy i oznakowanie kluczy do pomieszczen.

Dbanie o wyposazenie miejsca petnienia stuzby.

Staranne i rzetelne prowadzenie dokumentaciji stuzbowe;j.

Niezwtoczne informowanie Oficera Dyzurnego SGSP o wszelkich zdarzeniach odbiegajacych
od normy, w szczegélnosci dotyczacych ochrony obiektéw SGSP, oraz odnotowywanie
ich w ksigzce meldunkoéw.

Sktadanie meldunkéw przetozonym przybywajacym po raz pierwszy w danym dniu na teren
obiektéw SGSP.

Petnigcym stuzbe zabrania sie przyjmowania przesytek i przyjmowania rzeczy na przechowanie.
Osoby dostarczajace przesytki nalezy kierowa¢ do Kancelarii Ogélnej SGSP a po godzinach
pracy i stuzby do Oficera Dyzurnego SGSP.

Stuzba dyzurna spozywa $niadanie przed objeciem lub po zdaniu stuzby. Wyjatek stanowig dni,
w ktérych positki s3 wydawane w godzinach to uniemozliwiajacych.

ill.  Uprawnienia Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP
Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP jest upowazniony do kontroli dokumentéw tozsamosci
0s6b, ktére chcg wejsé lub przebywajg na terenie obiektéw SGSP w celu ustalenia ich
uprawnien. Moze zakaza¢ wstepu lub wjazdu na teren obiektdw SGSP osobom
nieuprawnionym lub osobom o niepotwierdzonej toisamosci informujgc o tym Oficera
Dyzurnego SGSP.
Kontroluje prawidiowos¢ zabezpieczenia pomieszczeri, aw razie stwierdzenia uchybien
informuje Oficera Dyzurnego SGSP.
Moze odmoéwi¢ wydania kluczy do pomieszczeri stuzbowych osobom nieuprawnionym
lub osobom o niepotwierdzonej tozsamosci.
Na polecenie Oficera Dyzurnego SGSP kontroluje przestrzeganie porzadku dnia przez
strazakow w stuzbie kandydackiej oraz porzadki i dyscypline w rejonach zakwaterowania
pododdziatéw i wydaje polecenia w tym zakresie.



Zafacznik nr 1
do instrukcji petnienia stuzby Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP

Wzér Ksigzki meldunkéw Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP
oraz instrukcja jej wypetniania



SZKOtA GLOWNA StUZBY POZARNICZE)

KSIAZKA MELDUNKOW
POMOCNIKA OFICERA DYZURNEGO SGSP

OBIEKT ...........

Rozpoczeto w dn. ........cuuuvervennneeen.
Zakonczonow dn. ....ccccccvvvevenennnnnnn.



................................................................................................... Warszawa, ...ccceeeeeveneeemneernne

(stopien, imig i nazwisko Pomocnika Dyzurnego Biura Przepustek)
MELDUNEK

z przebiegu stuzby Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP
przejetej w dniu .......ccccovvrevrvnnenne,

Uwagi i polecenia:

Przebieg stuzby:

Lp.

Wyszczegolnienie

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




Lp.

Wyszczegdlnienie

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

Zdajacy: Przejmujacy:

(stopien, imie i nazwisko zdajacego) (godz. idata ) (stopien, imig i nazwisko przejmujacego)




Instrukcja
wypetniania Ksiazki meldunkéw Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP

Wypetnia przetozony z tytutu petnienia stuzby.
Przebieg stuzby (nalezy opisac w tabeli — wyszczegélnienie, zgodnie z ponizszym zestawieniem).

2.1 Dotyczy otrzymania i realizacji poleceri otrzymanych od przetozonych - nalezy wpisaé godzine
i tre$¢ otrzymanego polecenia, dane osoby wydajacej polecenie oraz przebieg realizacji).

2.2 Dotyczy obchodéw nadzorowanych obiektéw SGSP (nalezy odnotowaé godziny obchodéw oraz
whnioski).

2.3 Dotyczy porzadkdw, prac i dyscypliny na terenie nadzorowanych obiektéw SGSP.

2.4 Dotyczy awarii urzadzen i instalacji na terenie obiektéw SGSP (nalezy odnotowaé miejsce, rodzaj
zdarzenia, czas, okolicznosci i podjete dziatania).

2.5 Dotyczy zabezpieczenia mienia, pomieszczeri oraz stanu systeméw monitorujgcych (opis
i miejsce zdarzenia - z podaniem czasu zauwazenia lub zgtoszenia, uzbrojenie / roztaczenie
systemu dozorowego z podaniem godziny, uwagi dotyczace stanu technicznego systemow
dozoru).

2.6 Dotyczy stanu ilosciowego kiuczy do pomieszczen (nalezy odnotowaé ewentualne braki i poda¢
ich przyczyny).

2.7 Dotyczy podziatu czasu petnienia stuzby przez Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP, Dyzurnego
Biura Przepustek i Pomocnika Dyzurnego Biura Przepustek (nalezy poda¢ doktadne godziny).

2.8 Dotyczy ruchu osobowego i pojazdéw na terenie nadzorowanych obiektéw SGSP (nalezy
odnotowa¢ ewentualne nieprawidtowosci).

2.9 Inne uwagi i spostrzezenia.

Przekazano:
Zdajacy stuzbe umieszcza informacje dotyczace przekazanych przedmiotéw np.:
- stan wyposazenia pomieszczenia stuzbowego oraz socjalnego (czy jest zgodny z wykazem);
- dokumentacje stuzbowg;
- plakietki ,,Stuzba Dyzurna”,
- inne przedmioty, dokumenty, itp.
3. Uwagi zdajgcego i przejmujacego stuzbe - nalezy umiesci¢ uwagi wynikte podczas zmiany stuzby
nie uwzglednione w meldunku.
4. Potwierdzenie zdania i przejecia stuzby.

Uwagi:

1. Ksigzke wypetnia Pomocnik Oficera Dyzurnego. W meldunku uwzglednia sie takie uwagi
Dyzurnego Biura Przepustek i Pomocnika Dyzurnego Biura Przepustek.

2. Ksigzke meldunkéw nalezy wypetnia¢ petnymi zdaniami odpowiadajacymi zagadnieniom
podanym w powyzszej instrukcji oraz w sposéb umozliwiajagcy odczytanie (dozwolone
sg drukowane litery).

3. W uzasadnionych przypadkach, wymagajacych szerszego wyjaénienia lub na polecenie
przetozonych, nalezy dotaczy¢ do meldunku z przebiegu stuzby dodatkowe notatki stuzbowe
lub inne dokumenty.



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 2/18

Rekto
z dnia

10.

11.

ra-K‘%Swendanta SGSP
stycznia 2018 r.

INSTRUKCJA
petnienia stuzby Dyzurnego Biura Przepustek i Pomocnika Dyzurnego Biura Przepustek

. Postanowienia ogélne
Bezposrednim przetozonym Dyzurnego Biura Przepustek i Pomocnika Dyzurnego Biura
Przepustek w zakresie stuzby jest Oficer Dyzurny SGSP. Dyzurny Biura Przepustek i Pomocnik
Dyzurnego Biura Przepustek wykonuja takze polecenia Pomocnika Oficera Dyzurnego SGSP.

Stuzba petniona jest przez 24 godziny - od godz. 7.00 do 7.00 dnia nastepnego.

Stuzba petniona jest przez czterech strazakéw jednoczesénie:

1) Dyzurny Biura Przepustek Obiektu 01;

2) Pomocnik Dyzurnego Biura Przepustek Obiektu 01;

3) Dyzurny Biura Przepustek Obiektu 02;

4) Pomocnik Dyzurnego Biura Przepustek Obiektu 02.

Miejscem petnienia stuzby s3 odpowiednio Biura Przepustek Obiektéw 01 i 02.

Dyzurny Biura Przepustek stuzbe w danym biurze przepustek petni przemiennie z Pomocnikiem
Oficera Dyzurnego SGSP i Pomocnikiem Dyzurnego Biura Przepustek, z zachowaniem ciggtosci
dwuosobowej obsady w godzinach od 7.00 do 17.00. W godzinach od 17.00 do 7.00 stuzba
moze by¢ petniona w jednoosobowej obsadzie. Rozktad czasu stuzby okreéla Pomocnik Oficera
Dyzurnego SGSP, o ile Oficer Dyzurny SGSP nie zdecyduje inaczej.

W godzinach od 7.00 do 17.00 jeden z petnigcych stuzbe w danym biurze przepustek realizuje
obowiazki stuzbowe przy wejéciu do obiektu (wewngtrz budynku, lecz poza pomieszczeniem
biura przepustek), kontrolujgc ruch osobowy odbywajacy sie przez wejscie.

Petnigcy stuzbg nie opuszczajg terenu obiektéw SGSP, z wyjatkiem planowych obchodéw,
wymagajgcych kontroli obiektéw z zewnatrz.

W godzinach zaje¢ programowych jeden z petnigcych stuzbe w danym biurze przepustek
uczestniczy w zajeciach programowych odbywajacych sie na terenie SGSP. W uzasadnionych
przypadkach Oficer Dyzurny SGSP moze nie udzieli¢ zgody na opuszczenie miejsca petnienia
stuzby.

Przebieg stuzby dokumentowany jest w Ksigice Meldunkéw Pomocnika Oficera Dyzurnego
SGSP.

Umundurowanie: mundur stuzbowy z plakietkg ,Stuzba dyzurna”. Podczas uroczystosci
i winnych uzasadnionych przypadkach obowigzuje umundurowanie wyjsciowe. W godzinach
od 22.00 do 6.00 dopuszcza sig petnienie stuzby w ubraniu koszarowym. Petnigcy stuzbe
wystepuje w nakryciu gtowy takze wewngtrz pomieszczen.

L. Podstawowe obowigzki Dyzurnego Biura Przepustek i Pomocnika Dyzurnego Biura
Przepustek

Kontrolowanie wiasciwego zabezpieczenia pomieszczeri i majatku SGSP a w szczegdInodci:
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1) ewidencja kluczy do pomieszczeri oraz ich wydawanie osobom uprawnionym;

2) kontrola ruchu osobowego i pojazdéw;

3) prowadzenie ewidencji gosci;

4) nadzér nad prawidtowoscig parkowania pojazdéw.

Obstuga systeméw bezpieczeristwa i telewizji przemystowe]j w obiektach SGSP.

Kontrolowanie dyscypliny i porzadkdw na terenie obiektéw SGSP poprzez dokonywanie
obchoddw obiektow.

Podejmowanie odpowiednich dziatart w przypadku powstania awarii lub zaistnienia innych
nadzwyczajnych zdarzen.

Dbanie o stan ilosciowy i oznakowanie kluczy do pomieszczen.

Dbanie 0 wyposazenie w miejscu petnienia stuzby.

Starannei rzetelne prowadzenie dokumentacji stuzbowej.

Niezwtoczne informowanie Oficera Dyzurnego SGSP o wszelkich zdarzeniach odbiegajacych
od normy, w szczegélnosci dotyczacych ochrony obiektéw SGSP, oraz odnotowywanie
ich w ksigzce meldunkéw.

Sktadanie meldunkéw przetozonym przybywajacym po raz pierwszy w danym dniu na teren
obiektow SGSP.

O godzinie 7.00 nastepuje przekazanie obowigzkéw stuzbowych zdajgcego i przejmujgcego
stuzbe w miejscu petnienia stuzby. Podczas zmiany stuzbowej dokonuje sie m.in.: sprawdzenia
stanu wyposazenie miejsca petnienia stuzby, stanu iloSciowego i oznakowania kluczy
do pomieszczeni, sprawdzenia dokumentacji stuzbowej oraz przekazanie niezbednych
informacji w celu zachowania ciggtosci stuzby.

Petnigcym stuzbe zabrania sig przyjmowania przesytek i przyjmowania rzeczy na przechowanie.
Osoby dostarczajgce przesytki nalezy kierowaé¢ do Kancelarii Ogélnej SGSP a po godzinach
pracy i stuzby do Oficera Dyzurnego SGSP.

Stuzba dyzurna spozywa $niadanie przed objeciem lub po zdaniu stuzby. Wyjatek stanowia dni,
w ktérych positki s3 wydawane w godzinach to uniemozliwiajgcych.

lll.  Uprawnienia Dyzurnego Biura Przepustek i Pomocnika Dyzurnego Biura Przepustek
Dyzurny Biura Przepustek jest upowazniony do kontroli dokumentéw tozsamosci oséb, ktére
chcg wejsC lub przebywaja na terenie obiektéw SGSP w celu ustalenia ich uprawnieri. Moze
zakazaC wstepu lub wjazdu na teren obiektéw SGSP osobom nieuprawnionym lub osobom
0 niepotwierdzonej tozsamosci informujac o tym Oficera Dyzurnego SGSP.

Kontroluje prawidiowos¢ zabezpieczenia pomieszczeri, aw razie stwierdzenia uchybien
informuje Oficera Dyzurnego SGSP.

Odmawia wydania kluczy do pomieszczen stuzbowych osobom nieuprawnionym lub osobom o
niepotwierdzonej tozsamosci.



Zatacznik nr 4
do zarzadzenia nr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP

z dnia

10.

11.

12.

/(.O stycznia 2018 r.

INSTRUKCJA
petnienia stuzby Podoficera Dyzurnego Kompanii i Dyzurnego Kompanii

I Postanowienia ogélne
Podoficer Dyzurny i Dyzurny Kompanii s3 organem stuzbowym dowddcy kompanii szkolnej
wykonujacym jego rozkazy i polecenia. Ponadto stuzba dyzurna podiega Oficerowi Dyzurnemu
SGSP.
Stuzba petniona jest na kazdym z pododdziatéw szkolnych przez dwdch strazakéw:
1) Podoficer Dyzurny Kompanii;
2)  Dyzurny Kompanii.
Stuzba petniona jest przez 24 godziny - odgodz. 7.00 do 7.00 dnia nastepnego. Czas
odpoczynku (snu) trwa:
1) dla Podoficera Dyzurnego Kompanii — od godz. 2.00 do 5.45, w niedziele i $wieta od godz.
2.30do 6.45;
2) dla Dyzurnego Kompanii od godz. 22.00 do 1.45, w niedziele i $wieta od godz. 22.00 do
2.15.
Dyzurny Kompanii podlega poleceniom Podoficera Dyzurnego Kompanii.
Miejsce petnienia stuzby jest wyznaczone przez dowddce kompanii szkolnej w odpowiednim
rejonie zakwaterowania. Obowigzki stuzbowe nie wymagajace przemieszczania sie w rejonie
zakwaterowania stuzba dyzurna wykonuje w wyznaczonym miejscu.
Miejscem przetrzymywania i wypetniania dokumentacji stuzbowej jest wyznaczone przez
dowddce kompanii szkolnej miejsce w rejonie zakwaterowania.
Podoficer Dyzurny Kompanii (zdajacy i przejmujacy stuzbe) bierze udziat w zmianie stuzby
przeprowadzanej przez Oficera Dyzurnego SGSP.
O godzinie 7.00 nastepuje przekazanie obowigzkéw stuzbowych zdajgcego i przejmujgcego
stuzbg Dyzurnego Kompanii w miejscu petnienia stuzby. Podczas zmiany stuzby dokonuje sie
m.in.: sprawdzenia stanu wyposazenia miejsca petnienia stuzby, sprawdzenia dokumentaciji
stuzbowej oraz przekazanie niezbednych informacji w celu zachowania ciggtoéci stuzby.
W godzinach zaje¢ programowych jeden z petnigcych stuzbe uczestniczy w zajeciach
odbywajacych sie na terenie obiektéw SGSP. W uzasadnionych przypadkach dowddca
kompanii szkolnej lub Oficer Dyzurny SGSP moga nie udzieli¢ zgody na opuszczenie miejsca
petnienia stuzby.
W przypadku stuzby petnionej przez plutony magisterskie, za zgodg dowddcy kompanii szkolnej
i Oficera Dyzurnego SGSP, dopuszcza sie udziat obu petnigcych stuzbe strazakéw w zajeciach
po odpowiednim zabezpieczeniu rejonu zakwaterowania.
Przebieg stuzby dokumentowany jest w Ksigzce meldunkéw Podoficera Dyzurnego Kompanii.
Wzor ksigzki i instrukcje jej wypetniania okresla zatgcznik nr 1 do instrukcji.
Umundurowanie: mundur stuzbowy z plakietkg ,Stuzba dyzurna”. Podczas uroczystosci
i winnych uzasadnionych przypadkach obowiazuje umundurowanie wyjiciowe. W godzinach
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od 22.00 do 5.45 dopuszcza si¢ petnienie stuzby w ubraniu koszarowym. Petnigcy stuzbe
wystepuje w nakryciu glowy takze wewnatrz pomieszczen.

. Podstawowe obowiazki Podoficera Dyzurnego Kompanii i Dyzurnego Kompanii
Kontrolowanie, nadzorowanie i zapewnienie przestrzegania przez pododdziat ustalonego
porzadku dnia.

Biezgca znajomos¢ aktualnego stanu osobowego wg pozycji wymienionych w Zestawianiu
stanu pododdziatfu, ktérego wzér okreéla zatacznik nr 2 do instrukcji.

Kontrolowanie powrotéw strazakéw w stuzbie kandydackiej z urlopéw, przepustek, delegacii
itp. zgodnie z wyraiong przez przetozonych zgoda. W razie spéznienia lub braku powrotu -
natychmiastowe informowanie przetozonego.

Przygotowywanie Zestawieri standw pododdziafu dla sktadajacego meldunek na apelu (bez
wpisu dotyczgcego stanu faktycznego). W przypadku odwotania apelu oraz nie uczestniczenia
pododdziatu w apelu wynikajacym z porzadku dnia - stuzba dyzurna jest zobowigzana do
osobistego dostarczenia Zestawienia stanu pododdziafu Oficerowi DyZzurnemu SGSP
odpowiednio do godz. 7.30 oraz do godz. 21.20.

Posiadanie biezacej wiedzy dotyczacej miejsca pobytu pododdziatéw i grup zajeciowych
podczas zaje¢ programowych.

Ogtaszanie pobudki i wyjécia na zaprawe poranna.

Przeprowadzanie zbidrek na polecenie przetozonych.

Kontrolowanie prawidtowe]j realizacji zadar zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku
w rejonie zakwaterowania przez sekcje dyzurng.

Nadzdr nad realizacja prac porzgdkowych w przydzielonych rejonach zewnetrznych.
Kontrolowanie stanu porzadkéw w pomieszczeniach mieszkalnych na polecenie przetozonych.
Przygotowywanie rozkazéw dziennych oraz innej dokumentacji wskazanej przez dowddce
kompanii szkolnej.

Prowadzenie i codzienne przedktadanie dowddcy kompanii szkolnej dokumentacji:

1) ksigzki przepustek kompanii szkolnej;

2) ksiazki przedtuzonych przepustek kompanii szkolnej;

3) ksiagzki wyjs¢ zewnetrznych kompanii szkolnej;

4) ksigzki wyjs¢ wewnetrznych kompanii szkolnej;

5} ewidencji zwolnien lekarskich;

6) ksigzki zamian stuzb;

7} ewidencji urlopéw;

8) pozostatej dokumentacji kompanii szkolnej.

Nadzor nad przestrzeganiem przepiséw przeciwpozarowych i bhp na terenie rejonu
zakwaterowania.

Aktualizowanie i utrzymanie estetyki tablic informacyjnych.

Sktadanie meldunku w przypadku przybycia w rejon zakwaterowania dowédcy kompanii
szkolnej, jego przetozonych oraz Oficera Dyzurnego SGSP.

Towarzyszenie wizytujgcym rejon zakwaterowania przetozonym i zgtaszanie dowddcy kompanii
szkolnej obecnosci strazakéw w stuzbie statej oraz pracownikéw SGSP.

Organizacja alarmowania i uczestnictwo w zbiérkach odwodu operacyjnego na polecenie
Oficera Dyzurnego SGSP.
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Niezwtoczne informowanie Oficera Dyzurnego SGSP, a w godzinach pracy takie dowddcy
kompanii szkoinej, o awariach, wypadkach i wszelkich zdarzeniach nadzwyczajnych.

Realizacja innych zadan zleconych przez dowédztwo kompanii szkolnej, ich przetozonych
i Oficera Dyzurnego SGSP.

Stuzba dyzurna spozywa $niadanie przed objeciem lub po zdaniu stuzby. Wyjatek stanowig dni,
w ktdrych positki s wydawane w godzinach to uniemozliwiajacych.

lll.  Uprawnienia Podoficera Dyzurnego Kompanii i Dyzurnego Kompanii
Podoficer Dyzurny i Dyiurny Kompanii w ramach realizowania zadar stuzbowych jest
upowazniony do wydawania w imieniu dowddcy kompanii szkolnej i Oficera Dyzurnego SGSP
polecen strazakom w stuzbie kandydackiej dotyczacych w szczegélInosci:
1) zapewnienia realizacji porzadku dnia;
2) utrzymania porzadku i dyscypliny;
3) bezpieczeristwa osob i mienia;
4) zdarzen nadzwyczajnych.
Moze zakaza¢ wstepu na teren rejonu zakwaterowania osobom nieuprawnionym lub osobom
o0 niepotwierdzonej tozsamosci.
Kontroluje prawidtowo$¢ zabezpieczenia pomieszczeri rejonu zakwaterowania, aw razie
stwierdzenia uchybien informuje przetozonych.

Iv. Przyktady meldunkéw skiadanych przetozonym
Petniacy stuzbe, ktéry pierwszy zauwaizy w rejonie zakwaterowania przetozonego, wydaje
komendy kompanii:
Kompania — ,,POWSTAN”,
Kompania - ,,BACZNOSC”,
Na prawo - ,,PATRZ",
podchodzi do przetoZonego, oddaje honor przez salutowanie i melduje, np.:
~Panie Brygadierze, Dyzurny Kompanii Il, sekc. pchor. Kowalski, melduje kompanie Il w czasie
(np. zaje¢ programowych, przygotowania do zaprawy porannej, wolnym od zajeé, itp.).,Stan
kompanii (z wyszczegdbinieniem):
1) obecni;
2) stuiby;
3) JRG SGSP/JRG inne;
4) chorzy / chorzy poza SGSP;
5) urlopy/ delegacje ;
6) przepustki / przedtuzone przepustki;
7) odwad operacyjny / w akcji;
8) nieobecni nieusprawiedliwieni.
(jesli np. nie ma chorych, urlopowanych, w delegacji , itp. pomija te pozycje).
W czasie stuzby (jezeli miato miejsce istotne zdarzenie - nalezy je okreslié, jezeli nie - wygtasza
formufte) nic szczegdinego sie nie wydarzyto”.
Po przyjeciu meldunku przez przetozonego i wydaniu przez niego polecen, sktadajacy
meldunek odpowiada — ,Rozkaz”, oddaje honor przez salutowanie i wydaje komendy przez
lewe ramie:
Kompania - ,BACZNOSC”,
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Kompania - ,,SPOCZNIJ".

Z chwila, kiedy przetozony opuszcza rejon zakwaterowania, stuzba dyzurna podaje
komendy:
Kompania — ,,BACZNOSC”

Przetozony podaje komende — prosze poda¢ komende ,SPOCZNIJ)”. Sktadajacy
meldunek odpowiada — ,Rozkaz” i wydaje komende:
Kompania - ,,SPOCZNIJ”

Forma meldunku przedstawiona powyiej obowigzuje w przypadku przybycia w rejon
zakwaterowania dowddztwa kompanii szkolnej, Oficera Dyzurnego SGSP, lub ich przetozonych
po raz pierwszy. W przypadku przybycia do rejonu zakwaterowania kompani tych przetozonych
kolejny raz pomija sie wymienianie stanu kompanii. Przetozony moze przerwaé skiadanie
meldunku - Dzigkuje, prosze wydaé komende - ,BACZNOSE”, ,SPOCZNI”, meldujacy
odpowiada ,Rozkaz” oddaje honor i wydaje komendy:

Kompania — ,,BACZNOSC”

Kompania - ,,SPOCZNIJ”

W  czasie ciszy nocnej, stuzba dyzurna kompanii ma obowigzek zameldowania
sig przetozonemu bez podawania komend kompanii. Pefnigcy stuzbe podchodzi do
przetoZonego, oddaje honor przez salutowanie i melduje:

»Panie Kapitanie, Podoficer Dyzurny Kompanii Il sekc. pchor. Kowalski melduje sie w miejscu
petnienia stuzby”.

W przypadku przybycia w rejon zakwaterowania starszych, petnigcy stuzbe przedstawia
sie i pomaga w zafatwieniu sprawy.

V. Uwagi

Osobami upowaznionymi do kontrolowania stuzby dyzurnej kompanii sa:

1) dowddztwo kompanii szkolnej i ich przefozeni,

2)  Oficer Dyzurny SGSP,

3) Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP (na polecenie Oficera Dyzurnego SGSP).

W przypadku nieobecnosci strazakéw petnigcych nieetatowg funkcje, ich obowigzki przejmuja

odpowiednio:

1} szefa kompanii — dowddca plutonu I, w przypadku jego nieobecnosci, dowédca plutonu 11,
w przypadku jego nieobecnosci — dowddca plutonu lil, w przypadku jego nieobecnosci
dowddca I sekgji | plutonu, itd.;

2) dowddcy plutonu - dowddca | sekcji wiasciwego plutonu, w przypadku jego nieobecnosci,
dowddca |l sekcji, w przypadku jego nieobecnosci, wyznaczony przez Podoficera
Dyzurnego Kompanii strazak;

3) dowddcy sekcji — wyznaczony przez niego strazak wchodzacy w sktad danej sekcji.

Szef kompanii uczestniczac w zaprawie, nadzoruje prawidtowy jej przebieg. Zaprawe poranna

prowadza dowddcy plutonéw w plutonach. Zzaprawy porannej zwolnieni s strazacy

posiadajacy zwolnienie lekarskie, stuiby, podziat bojowy, sekcje dyzurne kompanii oraz

w uzasadnionych przypadkach podchorazowie, ktérzy uzyskali zgode wtasciwych przetozonych.

Nauka wtasna w czasie ciszy nocnej moze odbywaé sie w godzinach 22.00 - 24.00, za zgoda

Oficera Dyzurnego SGSP w wyznaczonych przez niego salach wykfadowych.



Zatacznik nr 1
do instrukcji petnienia stuzby Podoficera Dyzurnego Kompanii i Dyzurnego Kompanii

Wzér Ksigzki meldunkéw Podoficera Dyzurnego Kompanii

oraz instrukcja jej wypetniania



SZKOtA GLtOWNA StUZBY POZARNICZEJ

KSIAZKA MELDUNKOW
PODOFICERA DYZURNEGO

KOMPANII ..........

Rozpoczetow dn. ..cooeeeeenrnnnnnninnnnn.
Zakonczonow dn. .....oceeveeeeeeevneennnn.



.................................................................. Warszawa, ....c.cceuseeesrcenncsennnas

(stopien, imie i nazwisko Dyzurnego Kompanii)

MELDUNEK

z przebiegu stuzby Podoficera Dyzurnego Kompanii...........
przejetej w dniu ........ccceeeennnnnnnn.

1. Uwagi i polecenia:

2. Stan osobowy pododdziatu:

STAN PODODDZIALU - godz. 7.30

- . JRG SGSP/ Chorzy / Urlopy/ Przepu:ftkl/ Inn_e . Odwoc.:i
Stan | Obecni | Stuzby . Chorzy ! Przedtuzone | zwolnienia | operacyjny | NN
JRG inne delegacje R e
poza SGSP przepustki zapelu /w akgji
STAN PODODDZIALU - godz. 21.20
. . JRG SGSP/ Chorzy / Urlopy/ Przepus-tkll Inn.e . Odwosi
Stan | Obecni | Stuiby R Chorzy . Przediuzone | zwolnienia | operacyjny | NN
JRG inne delegacje i "
poza SGSP przepustki z apelu Jw akcji

/ / / / /

3. Przebieg stuzby:

Lp.

Wyszczegdlnienie




Lp.

Wyszczegélnienie

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

5. Uwagi zdajacego i przejmujacego stuzbe:
6. Zdanie i przejecie stuzby:
Zdajacy: Przejmujacy:
" (stopier, imig i nazwisko zdajacego) (godzidata) (stopie, imig | nazwisko precjmujacego)



instrukcja

wypetniania ksiazki meldunkéw Podoficera Dyzurnego Kompanii

Wypetnia przefozony z tytutu petnienia stuzby.

Stan kompanii - nalezy wypetni¢ wg stanu faktycznego. Jezeli apel sie nie odbyt - wg stanu faktycznego
w rejonie zakwaterowania i na stuzbach. Petnigcych dyzur w odwodzie operacyjnym, w przypadku
braku dysponowania do dziatan lub ¢wiczen, uwzglednia sie w liczbie obecnych.

3. Przebieg stuzby (nalezy opisa¢ w tabeli — wyszczegéinienie, zgodnie z ponizszym zestawieniem).

3.1 Dotyczy otrzymania i realizacji polecen otrzymanych od przetozonych - nalezy wpisaé godzine
i tres¢ otrzymanego polecenia, dane osoby wydajgcej polecenie oraz przebieg realizacji.

3.2 Dotyczy zwolnien z apelu (osoby wymienione z imienia i nazwiska nalezy nanie$é takie
na zestawienie stanu pododdziatu przekazywanemu Oficerowi Dyzurnemu SGSP).

3.3 Dotyczy godzin wyjs¢ na zajecia programowe (dokonuje sie adnotacji w przypadku
wprowadzonych zmian w planie zajec i niezgodnosci z porzgdkiem dnia).

3.4 Dotyczy godzin wyjs¢ programowych pododdziatéw poza teren obiektéw SGSP.

3.5 Dotyczy wykonywanych przez kompanie prac — nalezy podaé rodzaj prac, miejsce
ich wykonywania (takze prace zlecone poza rejonem zakwaterowania) i stopien realizacji.

3.6 Dotyczy usterek stwierdzonych i usunigtych w rejonie zakwaterowania kompanii — nalezy podaé
rodzaj usterki, komu zostata zgtoszona (funkcja, stopier, imie i nazwisko) i/lub termin usuniecia
usterki.

3.7 Dotyczy zdarzern nadzwyczajnych — nalezy podaé rodzaj i czas wystapienia zdarzenia, godzine
zgtoszenia przetozonym (funkcja, stopieri, imie inazwisko przyjmujacego zgtoszenie) i sposéb
realizacji zwigzanych ze zdarzeniem polecen.

3.8 Dotyczy zgtoszonych kontuzji i wypadkéw. Nalezy podaé:

1) imie i nazwisko poszkodowanego,

2) rodzaj i okolicznoéci zdarzenia,

3) $wiadkow zdarzenia,

4) godzina zgtoszenia, zgtaszajacy (stopien, imie i nazwisko),

5) godzina zgtoszenia przetozonemu (funkcja, stopien, imie i nazwisko przetozonego),
6) otrzymane dyspozycje,

7) w przypadku wyjazdu-transportu do szpitala - godzina wyjazdu/godzina powrotu.

3.9 Dotyczy dokumentéw zataczonych do meldunku z przebiegu stuzby (wymieni¢ liczbe i rodzaj
dokumentow).

3.10 Inne uwagi i spostrzezenia petnigcych stuzbe.

Przekazano:

Zdajacy stuzbe umieszcza informacje dotyczace przekazanych przedmiotéw np.:

- stan wyposaZenia pomieszczenia stuzbowego oraz socjalnego (czy jest zgodny z wykazem);

- dokumentacje stuzbowg (wymienié rodzaje);

- inne przedmioty, dokumenty, plakietki, itp.

4. Uwagi zdajgcego i przejmujgcego sekcje dyzurng - nalezy umiesci¢ uwagi wynikte podczas przejecia
i uzyskac pisemne potwierdzenie przejecia obowigzkéw dowddcy sekcji dyzurnej.

5. Uwagi zdajacego i przejmujacego stuzbe — nalezy umiesci¢ uwagi wynikte podczas zmiany stuzby nie
uwzglednione w meldunku.

6. Zdanie i przejecie stuzby - nalezy ztozy¢ podpisy zdajacego i przejmujacego stuibe.



Uwagi:
1. Ksigzke meldunkéw nalezy wypetnia¢ petnymi zdaniami odpowiadajacymi zagadnieniom podanym
w powyzszej instrukcji oraz w sposéb umozliwiajacy odczytanie (dozwolone s3 drukowane litery).

2. W uzasadnionych przypadkach, wymagajacych szerszego wyjasnienia lub na polecenie przetozonych,
nalezy dotaczy¢ do meldunku z przebiegu stuzby dodatkowe notatki stuzbowe lub inne dokumenty.



Zatacznik nr 2

do instrukcji petnienia stuzby Podoficera Dyzurnego i Dyzurnego Kompanii

W2zér zestawienia stanu pododdziatu

Zestawienie stanu pododdziatu

Zestawienie stanu pododdziatu

Zestawienie stanu pododdziatu

przepustki

przepustki

Pododdziat: .......ccue.... Pododdziat: ..........ccceue Pododdziat: .........

Data: ........ [0 -] &~

Godzina: ....coeeeveeernenrrnnes Godzina: ....coecerecrecrecneres
Stan Stan Stan
Obecni Obecni Obecni
(w tym odwdd operacyjny) {w tym odwdd operacyjny) {w tym odwéd operacyjny)
Stuzby Stuzby Stuzby
JRG SGSP / JRG inne / JRG SGSP / JRG inne / JRG SGSP / JRG inne /
Chorzy / Chorzy poza SGSP / Chorzy / Chorzy poza SGSP / Chorzy / Chorzy poza SGSP /
Urlopy / Delegacje / Urlopy / Delegacje / Urlopy / Delegacje /
Przepustki / Przedtuzone / Przepustki / Przediuzone / Przepustki / Przedtuzone /

przepustki

Inne zwolnienia z apelu

Inne zwolnienia z apelu

Inne zwolnienia z apelu

nieusprawiedliwieni

nieusprawiedliwieni

Odwéd operacyjny / w akcji Od\arod operacyjny / w Odwéd operacyjny / w akcji
akgji
Nieobecni Nieobecni Nieobecni

nieusprawiedliwieni

Czytelny podpis sktadajacego meldunek

Czytelny podpis sktadajacego meldunek

Czytelny podpis skiadajacego meldunek

Zestawienie stanu pododdziatu

Zestawienie stanu pododdziatu

Zestawienie stanu pododdziatu

Pododdziat: ........ Pododdziat: .........cceeees Pododdziat: ......ccceueneee
Data: ....cveonmenisnennann Data: ......coeerenee sssanssans DT -
Godzina: ......ccceeereerenanneas Godzina: ...ccccccrncinerenrennse Godzina: ...ccccreeinncnrennes
Stan Stan Stan

Obecni Obecni Obecni

{w tym odwéd operacyjny) {w tym odwdéd operacyjny) (w tym odwéd operacyjny)
Stuzby Stuzby Stuzby

JRG SGSP / JRG inne

JRG SG5P / JRG inne

JRG SGSP / JRG inne

Chorzy / Chorzy poza SGSP

Chorzy / Chorzy poza SGSP

Chorzy / Chorzy poza SGSP

Urlopy / Delegacje

Urlopy / Delegacje

Urlopy / Delegacje

|~~~

Przepustki / Przedtuzone
przepustki

S S Y

Przepustki / Przediuzone
przepustki

e B B S

Przepustki / Przedfuione
przepustki

Inne zwolnienia z apelu

Inne zwolnienia z apelu

Inne zwolnienia z apelu

nieusprawiedliwieni

nieusprawiedliwieni

Odwdd operacyjny / w akcji / :':: ‘;i'dd operacyjny / w / Odwdd operacyjny / w akeji /
Nieobecni Nieobecni Nieobecni

nieusprawiedliwieni

Czytelny podpis sktadajacego meldunek

Czytelny podpis sktadajacego meldunek

Czytelny podpis sktadajgcego meldunek




Zatacznik nr 5

do zarzadzenia nr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP

z dnia {p stycznia 2018 r.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

INSTRUKCIA
petnienia stuzby Sanitariusza Dyzurnego SGSP

1. Postanowienia ogdlne
Bezposrednim przetozonym Sanitariusza Dyzurnego SGSP w zakresie stuzby jest Oficer Dyzurny
SGSP.
Sanitariusz Dyzurny SGSP w zakresie czynnosci z zakresu udzielania kwalifikowane] pierwszej
pomocy podlega poleceniom Lekarza SGSP oraz Koordynatora Ratownictwa Medycznego.
Stuzba petniona jest przez 24 godziny - od godz. 7.00 do 7.00 dnia nastepnego.
Miejscem petnienia stuzby jest teren obiektow SGSP.
W godzinach zaje¢ programowych petnigcy stuzbe uczestniczy w zajeciach odbywajacych
sig na terenie SGSP. W uzasadnionych przypadkach Oficer Dyzurny SGSP moze nie udzieli¢
zgody na udziat w zajeciach.
Przebieg stuzby dokumentowany jest w Ksigice meldunkéw Sanitariusza Dyzurnego SGSP.
Wzor ksigzki meldunkéw oraz instrukcje jej wypetniania okresla zatacznik do instrukcji.
Umundurowanie: mundur stuibowy z plakietka ,Stuzba dyzurna”. Podczas uroczystosci
i winnych uzasadnionych przypadkach obowigzuje umundurowanie wyjéciowe lub inny stréj
okreslony przez przetozonych. Po zakoficzeniu zajeé dydaktycznych dopuszcza sie petnienie
stuzby w ubraniu koszarowym. Petnigcy stuzbe wystepuje w nakryciu glowy takze wewnatrz
pomieszczen.

1. Podstawowe obowiazki Sanitariusza Dyzurnego SGSP
Udzielanie kwalifikowanej pierwszej pomocy poszkodowanym na terenie obiektéw SGSP.
Informowanie Oficera Dyzurnego SGSP o zaistniatych przypadkach udzielania pomocy.
Realizacja zaleceri i innych zadari otrzymanych od Lekarza SGSP oraz Koordynatora
Ratownictwa Medycznego.
Sanitariusz Dyzurny SGSP (zdajacy i przejmujacy stuzbe) bierze udziat w zmianie stuzby
przeprowadzanej przez Oficera Dyzurnego SGSP.
O godz. 7.30 Sanitariusz Dyzurny SGSP zgtasza sie na odprawe stuzbowg w Ambulatorium
SGSP. Odprawa nie odbywa sie¢ w dni wolne od pracy i stuzby.
Prowadzenie ksigzki meldunkow z uwzglednieniem:
1) danych odnosnie chorych przebywajacych w izolatce;
2) ilo$¢ wydanych zwolnien lekarskich w dniu stuzby z podziatem na pododdziaty;
3) informacije o chorych, ktérym udzielono pomocy w czasie stuzby;
4) szczegétowe dane o chorych przewiezionych do szpitala, SOR, itp.
Biezace utrzymywanie kontaktu z Oficerem Dyzurnym SGSP poprzez informowanie go o
miejscu swojego pobytu na terenie obiektdw SGSP.
Nadzér nad stanem wyposazenia apteczki oraz apteczki odwodu operacyjnego — uzupetnianie
asortymentu w apteczkach.



16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

Uczestnictwo w alarmowaniu odwodu operacyjnego i przekazywanie apteczki kierujgcemu
sitami i srodkami SGSP.

Dostarczanie positkéw przebywajgcym w izolatce.

Realizacja innych zadar okreslonych przez przetozonych.

Sanitariusz Dyzurny spozywa $niadanie przed objeciem lub po zdaniu stuzby. Wyjatek stanowia
dni, w ktérych positki s3 wydawane w godzinach uniemozliwiajgcych spozycie positkéw w tym
czasie.

Hl.  Uprawnienia Sanitariusza Dyzurnego SGSP
Sanitariusz i Dyzurny SGSP jest upowazniony do wydawania w imieniu Oficera Dyzurnego
SGSP, Lekarza SGSP oraz Koordynatora Ratownictwa Medycznego poleceri strazakom w stuzbie
kandydackiej, w szczegblnosci dotyczacych:
1) udzielania kwalifikowanej pierwszej pomocy;
2) bezpieczenstwa oséb;
3) zdarzer nadzwyczajnych zwigzanych z ochrong zdrowia.
Jest upowazniony do kontaktowania sie z poszkodowanymi lub chorymi strazakami w stuzbie
kandydackiej przebywajacymi poza SGSP.
Za zgody lub na polecenie Oficera Dyzurnego SGSP moze opuszcza¢ teren obiektdw SGSP
bez odpowiedniej przepustki w celu zakupu lekéw dla poszkodowanych i chorych lub w celu
pomocy strazakom w stuzbie kandydackiej, ktérym jest ona niezbedna w czasie wizyt
w szpitalach, przychodniach, SOR, itp.



Zatacznik
do instrukcji petnienia stuzby Sanitariusza Dyzurnego SGSP

Wzor Ksigzki meldunkow Sanitariusza Dyzurnego SGSP
oraz instrukcja jej wypetniania



SZKOLA GEOWNA StUZBY POZARNICZEJ

KSIAZKA MELDUNKOW

SANITARIUSZA DYZURNEGO SGSP

Rozpoczetow dn. .......ccccuvvrevrennneeen.
Zakonczono w dn. ......ccceeeeeeernnnnnn.



................................................................... Warszawa, ......cccevveververeennens

(stopieri, imig i nazwisko Sanitariusza Dyzurnego SGSP)

MELDUNEK

z przebiegu stuzby Sanitariusza Dyzurnego SGSP
przejetej w dniu ......ccovueeeeceerennnnne.

1. Uwagi i polecenia:

2. Stan wyposazenia apteczek:

Lp.

Wyszczegdlnienie

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Przebieg stuiby:

Lp.

Wyszczegdlnienie

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




Lp. | Wyszczegdlnienie

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zdajacy: Przejmujacy:

(stopien, imie i nazwisko zdajgcego) (godz. i data ) (stopien, imie i nazwisko przejmujgcego)




Instrukcja
wypetniania ksigzki meldunkow Sanitariusza Dyzurnego SGSP

1. Wypetnia przetozony z tytutu petnienia stuzby.

2. Stan wyposaZenia apteczek — zgodnos$¢ asortymentu z wykazem, uwagi (np. braki, zuzyte leki
i Srodki opatrunkowe, leki przeterminowane, itp., z podaniem rodzaju apteczki - sanitariusza lub
odwodowej).

3. Przebieg stuzby (nalezy opisa¢ w tabeli — wyszczeg6inienie, zgodnie z ponizszym zestawieniem).

3.1 Dotyczy otrzymania i realizacji polecen otrzymanych od przetozonych - nalezy wpisaé¢ godzine
i tres¢ otrzymanego polecenia, dane osoby wydajacej polecenie oraz przebieg realizacji).

3.2 Dotyczy chorych przebywajacy w izolatce (imie, nazwisko, pododdziaf).

3.3 llos¢ strazakéw w stuzbie kandydackiej, ktérzy otrzymali zwolnienie lekarskie od Lekarza SGSP
w dniu stuzby z podziatem na pododdziaty.

3.4 Informacja o udzielonej pomocy - dane oséb, ktérym pomoc zostata udzielona.

3.5 Strazacy w stuzbie kandydackiej przebywajacy w szpitalu (imie, nazwisko, pododdziat).

3.6 Odwiezieni do szpitala, przychodni, SOR, itp. w celu konsultacji medycznej (imie, nazwisko,
pododdziat, powéd wyjazdu, godzina wyjazdu i powrotu).

3.7 llo$¢ zuzytych lekéw i opatrunkéw z apteczek.

3.8 Informacja o positkach dostarczonych osobom przebywajgcym w izolatce.

3.9 Inne uwagi i spostrzezenia.

Przekazano:

Zdajacy stuzbe umieszcza informacje dotyczace przekazanych przedmiotéw np.:

- dokumentacje stuzbowa;
- apteczki (zgodno$¢ asortymentu z zestawieniem)
- inne przedmioty, dokumenty, plakietka, itp.

4,

Uwagi zdajacego i przejmujacego stuzbe - nalezy umiesci¢ uwagi wynikte podczas zmiany stuzby

nie uwzglednione w meldunku.

5. Zdanie i przejecie stuzby - nalezy ztozy¢ podpisy zdajacego i przejmujacego stuzbe.

Uwagi:

1. Ksigike meldunkéw nalezy wypetniaé petnymi zdaniami odpowiadajagcymi zagadnieniom
podanym w powyiszej instrukcji oraz w sposéb umozliwiajacy odczytanie (dozwolone
sg drukowane litery).

2. W uzasadnionych przypadkach, wymagajacych szerszego wyjasnienia lub na polecenie

przetozonych, nalezy dotaczyé do meldunku z przebiegu stuzby dodatkowe notatki stuzbowe lub
inne dokumenty.



Zatacznik nr 6

do zarzgdzenia nr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP
zdnia A0 stycznia 2018 r.

10.

11.

INSTRUKCIA
pefnienia dyzuru w odwodzie operacyjnym

. Postanowienia ogélne
Dyzur w odwodzie operacyjnym wprowadzony jest na potrzeby udziatu sit i érodkéw
Kompanii Szkolnej ,Warszawa” centralnego odwodu operacyjnego krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego w dziataniach ratowniczych i éwiczeniach.
Dyzur w odwodzie operacyjnym petniony jest przez strazakdw w stuzbie kandydackiej przez
24 godziny - od godz. 7.00 do godz. 7.00 dnia nastepnego.
Do petnienia dyzuru strazakéw wyznaczajg odpowiedni dowédcy kompanii szkolnych
w rozkazach dziennych.
Strazacy petnigcy dyzur w odwodzie operacyjnym, w trakcie petnienia dyzuru na terenie
obiektdw SGSP, podlegajg Oficerowi Dyzurnemu SGSP, a po zadysponowaniu do dziatari -
Dowddcy Kompanii Szkolnej ,WARSZAWA” COO KSRG lub wyznaczonemu dowddcy sit
i Srodkéw odwodu operacyjnego.
Dyzur w odwodzie operacyjnym, w przypadku braku dysponowania do dziatan lub ¢wiczen,
petniony jest na terenie obiektéw SGSP. Zabrania sie opuszczania obiektéw SGSP przez
petnigcych dyzur.
Strazakéw petniacych dyzur w odwodzie operacyjnym, w przypadku braku dysponowania
do dziatari, obowigzuje przestrzeganie porzadku dnia, w tym uczestnictwo w zajeciach
programowych na terenie SGSP oraz umundurowanie zgodne z Regulaminem stuiby
kandydackiej w SGSP.
O uczestnictwie petnigcych dyzur w odwodzie operacyjnym w zajeciach poza terenem
obiektow SGSP decyduje Prorektor-Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych.
Wykaz umundurowania i wyekwipowania, w przypadku dysponowania do dziatan lub
Cwiczeri, okreéla rozkaz Rektora-Komendanta SGSP w sprawie organizacji odwodu
operacyjnego krajowego systemu ratowniczo-gasniczego w Szkole Gtdwnej Stuzby
Pozarniczej.
Umundurowanie i wyekwipowanie petnigcych dyzur moze ulec zmianie w zaleznoéci
od dyspozycji przekazanej ze Stanowiska Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP.
Alarmowanie sit i srodkéw odwodu operacyjnego jest realizowane przez Oficera Dyzurnego
SGSP za posrednictwem odpowiednich stuzb wewnetrznych.

Il Podstawowe obowigzki petnigcych dyzur w odwodzie operacyjnym
Przebywanie na terenie obiektéw SGSP w gotowosci do podjecia dziatari, w tym posiadanie

przygotowanego umundurowania i ekwipunku zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.



12.

13.

14,

15.

16.

17.

Branie udziatu w dziataniach i éwiczeniach organizowanych dla sit i érodkéw Kompanii
Szkolnej ,,Warszawa” COO KSRG.

Niezwtoczne stawianie si¢ w wyznaczonym rejonie koncentracji w przypadku alarmowania sit
i Srodkdw Kompanii Szkolnej ,,Warszawa” COO KSRG.

Branie udziatu w sprawdzeniach gotowosci operacyjnej organizowanych przez wtasciwych
przetozonych.

Informowania stuzby dyzurnej kompanii o wyjsciach poza rejon zakwaterowania kompanii
(poza zajgciami programowymi i realizacjg porzadku dnia) poprzez odpowiednig adnotacje
w dokumentacji stuzbowej kompanii.

Natychmiastowego informowania wfasciwych przetozonych o braku mozliwosci
uczestniczenia w dziataniach i¢wiczeniach z powodu ztego stanu zdrowia lub innych
przyczyn.

Wykonywanie innych poleceit przetozonych.



Zatacznik nr 7

do zarzadzenia nr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP
zdnia 40  stycznia 2018r.

Wzory plakietek stuzb dyzurnych
1. Plakietka , Oficer Dyzurny SGSP”.

Wymiary plakietki: szeroko$¢ — 9 cm, wysokos$¢ — 5,5 cm.
Po wydrukowaniu plakietka jest laminowana.

OFICER

2. Plakietka ,Stuzba dyzurna”.
Wymiary plakietki: szerokos¢ — 9 cm, wysokos¢ — 5,5 cm.
Po wydrukowaniu plakietka jest laminowana.

StUZBA




Zatgcznik nr 8

do zarzadzenianr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP
zdnia /()  stycznia 2018,

Wz6r Rozkazu Dziennego Rektora-Komendanta SGSP

2 PO Warszawa, dn. ..eeeveeenreeenns

Rozkaz Dzienny Nr ....../......

Rektora-Komendanta Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej

1. Stuzba nadzien ........................

1.1. Oficer Dyzurny SGSP -
1.2. Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 01 -
1.3. Pomocnik Oficera Dyzurnego SGSP Ob. 02 -
1.4. Dyzurny Biura Przepustek Ob. 01 -
1.5. Dyzurny Biura Przepustek Ob. 02 :
1.7. Pomocnik Dyzurnego Biura Przepustek Ob. 01 -
1.8. Pomocnik Dyzurnego Biura Przepustek Ob. 02 -
1.9. Sanitariusz Dyzurny SGSP -

2. Sprawy organizacyjne:



Zatgcznik nr 9

do zarzadzenia nr 2/18
Rektora-Komendanta SGSP
zdnia f{  stycznia 2018 .

Wzér rozkazu dziennego Dowédcy Kompanii Szkolnej

RO-1..ecriee e, Warszawa, dn. ......cccceveueen....
Rozkaz Dzienny Nr ...../.....
Dowaodcy Kompanii Szkolne;j ......
1. Stuzba na dzien: .......................
1.1. Podoficer Dyzurny KOMPanii oottt eee e ebe e nae e
1.2, Dyzurny KOMPanii e ettt ea et s

2.  Odwdéd operacyjny:

2.1 e 204
2.2 e s 215 e
2.3 e e 2,16 e e e
2 s 2 LT e
2 e s 2. 08 e
2.6 e 2.1 e
2.7 e 2,20 e e
2.8 e 2.2 e e
2.0 e 2 22 e
2200 (e 2.23 e
210 e 228 e
202 s 2225 e
203 e 2.26 e e
3 Stuzba wartownicza

0 O PP B e

4. Sekeja dyzurna kompanii:

4.1. Dowddca sekcji QYZUIME] ..oovveevvreviiieeeeeeeeeeeeeeeeeenn,
4.2, Pluton................. sekeCja vuevvrreanene..

4, Sprawy organizacyjne:



Zatacznik nr 10
do zarzadzenia nr 2/18

Rekto
z dnia

ra-Komendanta SGSP
40 stycznia 2018 r.

Wzory i tryb wydawania identyfikatoréw

I Identyfikator ,,Wykonawca”.
Identyfikator ,WYKONAWCA” wydaje sie po akceptacji Zgtoszenia przebywania wykonawcéw
na terenie obiektow SGSP przez Kierownika Dziatu Logistyki. Wzér zgfoszenia okre$la zatgcznik
nrl.
Zgtoszenie wypetnia jednostka organizacyjna nadzorujgca wykonanie ustugi.
Kierownik Dziatu Logistyki jest odpowiedzialny za:
1) wykonanie identyfikatora , WYKONAWCA” wg wzoru okreélonego w zataczniku nr 2;
2) wydanie i odebranie identyfikatora wykonawcy przed rozpoczeciem i po zakonczeniu prac
na ternie obiektéw SGSP;
3) prowadzenie ewidencji wydanych identyfikatorow;
4) przekazanie kopii zgtoszenia, dotyczacego wykonawcy, Oficerowi Dyzurnemu SGSP.
Oficer Dyzurny SGSP po otrzymaniu zgtoszenia, przekazuje informacje odpowiednim stuzbom
wewnetrznym.

Il.  Identyfikator ,GOSC".

Identyfikator ,GOSC” wydaje si¢ osobom wchodzacym na teren obiektéw SGSP, nie
posiadajgcym dokumentéw, wymienionych w § 12 ust. 1 pkt 1-6 zarzadzenia, w odpowiednim
biurze przepustek.
Kierownik Dziatu Logistyki jest odpowiedzialny za:
1)  wykonanie identyfikatoréw ,GOSC” wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3;
2)  wykonanie ksigzki ewidencji identyfikatoréw ,GOSC” wg wzoru okreslonego w zatgczniku

nr4,
Oficer Dyzurny SGSP jest odpowiedzialny za wydawanie i zwrot identyfikatoréw oraz
prowadzenie ewidencji gosci przez odpowiednie stuzby wewnetrzne.

Ill.  Karta identyfikacyjna
Kartg identyfikacyjng wydaje sig osobom okreslonym w § 12 ust. 1 pkt 5 i 6 zarzadzenia.
Za wykonanie i wydanie karty identyfikacyjnej odpowiadajg odpowiednio osoby okreslone
w §15ust. 1i2 do zarzadzenia.
Wzor Karty identyfikacyjnej okresla zatacznik nr 5.
Karta upowaznia do wstepu na teren obiektéw SGSP tylko w okreslonym w niej terminie.
Karta jest wazna z dowodem tozsamosci.



Zatacznik nr 1
do Wzoréw i trybu wydawania identyfikatoréw

Wzér zgloszenia
przebywania wykonawcdéw na terenie obiektéw SGSP
Warszawa, dn. .....ceeccevereneeeeenns

akceptacja Kierownika Dziatu Logistyki

Kierownik Dziatu Logistyki

ZGLOSZENIE
przebywania wykonawcdéw na terenie obiektéw SGSP

1.  Okreslenie miejsca realizacji zadania:
2.  Osoba odpowiedzialna z SGSP / telefon: ...ttt et
3.  Termin realizacji zadania: od ......cccuuern..n. dO eceeeeirvreeee, W E0AZINACH et
4.  Nazwa wykonawcy (firmy):
5.  Nazwisko i imig wihasciciela (firmy):
6.  Telefon kontaktowy: oo
Ip. nazwisko i imig adres zamieszkania nr identyfikatora

1.

2. |
7. Uwagi dotyczgce przebywania oséb, okreslone przez kierownika jednostki organizacyjnej

odpowiedzialnej za wykonawce:
8. Pojazdy wykonawcy posiadajgce zgode na wjazd na teren obiektéw SGSP:
. . . . nr przepustki na .
| Ip. | marka pojazdu | nr rejestracyjny pojazdu P p Obiekt
wjazd

1.

2.
9. Nazwa jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej ZBIOSZENIE: .......cvevveeireeienrerenmnesmeiesns s ssssannes
10. Nazwisko iimig sporzadzajgcego zglOSZENI: ..o e e et e sees

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej Podpis sporzadzajacego



Zatacznik nr 2
do Wzordw i trybu wydawania identyfikatoréw

WZOR IDENTYFIKATORA

»WYKONAWCA”

SZKOtA GEOWNA StUZBY POZARNICZE)

007

WYKONAWCA

Kierownik Dziatu Logistyki

Wykonanie identyfikatora:

- wydruk na papierze do drukarki,

- wysokos¢ - 5,5 cm, szeroko$é - 9 cm,

- identyfikatorom nadawane sa numery od 001 do 200,
- po podpisaniu identyfikator jest laminowany.



Zatacznik nr 3
do Wzoréw i trybu wydawania identyfikatoréw

WZOR IDENTYFIKATORA

,GOSE”

SZKOtA GROWNA SLUZBY POZARNICZE)

Ob. 01 /007

GOSC

Kierownik Dziatu Logistyki

Wykonanie identyfikatora:

- wydruk na papierze do drukarki,

- wysokosé - 5,5 cm, szerokosé - 9 cm,

- identyfikatorom nadawane sg numery od 001 do 100 dla kazdego biura przepustek,
- po podpisaniu identyfikator jest laminowany.



Zatacznik nr 4
do Wzoréw i trybu wydawania identyfikatoréw

WZOR
Ksigzki ewidencji gosci



SZKOLA GLOWNA StUZBY POZARNICZEJ

KSIAZKA

EWIDENCJI GOSCI

Biuro Przepustek Obiektu ......

Rozpoczeto dn. ......coveeeenneeen.
Zakonczono dn. .....ccevueevnnnnnnn.n.
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Zatacznik nr 5
do Wzordw i trybu wydawania identyfikatoréw

Wzér
Karty identyfikacyjnej

SZKOtA GLOWNA StUZBY POZARNICZE)

KARTA IDENTYFIKACYJNA
nr 111/RN-C 1/17

iIMie i NAZWISKO: ..ottt
............. Studia podyplomowe BEJ-1.............
(rodzaj przedsigwziecia)
WazZNa od ...occeeeeiereeeeereenens (o [0 J SOOI

( podpis wydajacego.)

Wykonanie karty: wydruk na papierze do drukarki
wymiary:

- wysoko$¢ - 5,5 cm,

- szeroko$¢ - 8,5 cmy;

Numer karty identyfikacyjnej sklada si¢ z:

- kolejnego numeru (dla danej jednostki organizacyjne;j),
- symbolu jednostki organizacyjne;j,

- roku wystawienia.

Rodzaj przedsigwzigcia powinien precyzyjnie okreslaé podstawe przebywania posiadacza karty na terenie
obiektéw SGSP

Podpis wydajacego powinien by¢ czytelny

Karta po podpisaniu moze by¢ zalaminowana.



Zatacznik nr 11
do zarzadzenia nr 2/18

Rekto
z dnia

10.

11.

ra-Komendanta SGSP
AO stycznia 2018 .

Zasady wystawiania oraz wzory przepustek na wjazd

L Przepustka stata na wjazd
Kryteria przyznawania statych przepustek na wjazd regulujg w odrebne unormowania.
Przepustka okresowa na wjazd uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdu na terenie
wyznaczonego parkingu SGSP.
Wz6r statej przepustki na wjazd okresla zatacznik nr 1.
Kierownik Dziatu Logistyki:
1) przygotowuje, wydaje, odbiera i ewidencjonuje przepustki state na wjazd;
2) przekazuje listy os6b, ktdre otrzymaty state przepustki na wjazd z podziatem na parkingi
Oficerowi Dyzurnemu SGSP;
3) na biezgco informuje Oficera Dyzurnego SGSP o zmianach w ewidencji przepustek;
4) informuje osoby, ktérym wydano przepustki na wjazd o wprowadzanych zakazach
parkowania izmianach w organizacji parkingéw.
Przepustka podczas parkowania na wyznaczonych parkingach SGSP powinna byé umieszczona
za przednig szybg pojazdu w miejscu umozliwiajacym odczytanie danych.
Z chwilg ustania stosunku pracy lub stosunku stuzbowego a w przypadku studentéw z dniem
ukoriczenia nauki przepustka traci waznos¢é.

ll.  Przepustka okresowa na wjazd
Przepustka okresowa na wjazd uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdu na terenie
wyznaczonego parkingu SGSP.
Wz6r przepustki okresowej na wjazd okresla zatacznik nr 2.
Przepustki okresowe na wjazd wystawia Kierownik Dziatu Logistyki na wniosek kierownikéw
jednostek organizacyjnych SGSP.
Przepustka podczas parkowania w obiektach SGSP jest umieszczona za przednia szyba pojazdu
w miejscu umozliwiajgcym odczytanie danych.
Kierownik Dziatu Logistyki prowadzi ewidencje wystawionych przepustek okresowych na wjazd
i oraz informuje Oficera Dyzurnego SGSP o dokonanych w niej zmianach.



Zatacznik nr 1
do Zasad wystawiania oraz wzoréw przepustek na wjazd

WZOR

statej przepustki na wjazd

SZKOLA GEOWNA StUZBY POZARNICZE)

STALA PRZEPUSTKA NA WJAZD NR /
WaZNA 00 ...oeerreerieciriiniereeeee s eeeennee (o [o TR
IMIi€ i NAZWISKO  ..ecorniiiiiciirie s

NUMET TRIETONU .ot ee e s s e e e srnaaeaees

(pieczgé, podpis wydajacego)

Wykonanie przepustki:

- wydruk na papierze do drukarki,

- wysokoséé - 10 cm, szeroko$¢ - 15 cm,

- po podpisaniu przepustka jest laminowana

- zaleca sig uzycie koloréw paska wyrdzniajgcego parkingi na obiekcie 02 (niebieski), na boisku SGSP
(zielony) i parkingu komendanckim (26tty),

- w polu numer telefonu powinien by¢ podany numer telefonu komérkowego.



Zatacznik nr 2
do Zasad wystawiania oraz wzoréw przepustek na wjazd

WzZOR

okresowej przepustki na wjazd

SZKOLA GEOWNA StUZBY POZARNICZE)

OKRESOWA PRZEPUSTKA NAWIJAZDNR /
ObIEKL: e

WaZNa 0d ....c.cvveveenninererenieeeceennee (3 Lo O
iMig i NAZWISKO .oeeiiiiei ettt e
NUMET Ie]. POJAZAU w..eomrrreeereireet st seasie e ireses isesesrs sstesessssnssssasssns

numer telefonu .....cocecevvevievneeeenn.

(pieczgé, podpis wydajacego.)

Wykonanie przepustki:
- wydruk na papierze do drukarki,
- wysoko$¢ - 8 cm, szeroko$c¢ - 10 cm,



