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ZARZADZENIE NR 32/08
Rektora-Komendanta Szkoly Gléwnej Stuzby Pozarniczej

Z dnia 7 lipea 2008r.

w sprawie Regulaminu Zarzadzania Licencjami

Na po‘dstawie § 16 Regulaminu organizacyjnego SGSP, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 1/08 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 14 stycznia 2008 r., zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin Zarzadzania Licencjami, obejmujacy  wszelkie
oprogramowanie komputerowe w SGSP, stanowiaey zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadza si¢ List¢ oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania w SGSP ,
stanowiacq zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik' nrl

do zarzadzenia nr }[;/08
Rektora-Komendanta SGSP
z dnia 7 lipca 2008r.

REGULAMIN
ZARZADZANIA LICENCJAMI W SGSP

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla zasady zakupu i zarzadzania licencjami na oprogramowanie
komputerowe w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej.

2. Administratorem Zarzadzania Licencjami jest Rektor-Komendant SGSP.

3. W imieniu Administratora, nadz6r nad realizacja postanowiefi Regulaminu sprawuja
osoby, zatrudnione w Dziale Administrowania Sieciami Komputerowymi, zwanym dalej
DASK, wyznaczone przez kierownika DASK.

§ 2. Zasady zakupu oprogramowania

1. Planowany zakup oprogramowania wymaga opinii i akceptacji wyznaczonych
pracownikow DASK.

2. Decyzje w sprawie zakupu podejmuje Administrator Zarzadzania Licencjami.

3. Zakup oprogramowania dokonywany jest w trybie wynikajacym z ustawy ,.Prawo
zamodwien publicznych”,

4. W postgpowaniu o dostawg oprogramowania, przy wyborze rodzaju licencji, bierze sie
pod uwagge:

1) wielko$¢ planowanego zakupu sprzetu komputerowego,

2) planowana liczbe stanowisk, na ktérych oprogramowanie ma byé uzytkowane.

5. Dostepne typy udzielanych licencji, akceptowane w SGSP:
1) licencja jednostanowiskowa typu OEM, udzielona na oprogramowanie przypisane
» wylgeznie do jednostki komputerowej zakupionej wraz z oprogramowaniem,

2) licencja jednostanowiskowa typu BOX, udzielona na oprogramowanie
wykorzystywane na jednym stanowisku pracy, bez przypisania do konkretnej
jednostki komputerowej,

3) licencja wielostanowiskowa — z okreslong lub nie okresiona liczba stanowisk, na
ktorych oprogramowanie moze byé uzytkowane — terminowa,

4) - licencja wielostanowiskowa — z okreslona lub nie okre$lona liczba stanowisk, na
ktdrych oprogramowanie moze by¢ uzytkowane ~ bezterminowa.



§ 3. Ewidencja oprogramowania

. Szezegbdlowa ewidencja zakupionego oprogramowania, niezaleznie od rodzaju udzielonej

licencji, a takze bez wzgledu na to, do jakiego zestawu komputerowego oprogramowanie
zostato dolaczone - prowadzona jest:
1) wDASK;

2) w Dziale Ksiggowodci — poprzez nadanie numeru inwentarzowego.

. Zmiana miejsca uzytkowania oprogramowania, o ile jest dopuszczona forma udzielonej

licencji, wymaga uzgodnienia z Dzialem Ksiegowosci.

§ 4. Zarzadzanie licencjami

- Instalacja oprogramowania jest dokonywana wytacznie przez pracownikow DASK, o ile

w umowie zakupu nie zostalo uzgodnione, ze instalacji ma dokonaé osoba wyznaczona
bezposrednio przez dostawce oprogramowania.

. Uzytkownik koficowy oprogramowania komputerowego wykorzystuje je zgodnie

z warunkami umowy licencyjnej (konieczno$¢ zapoznania sie z zapisami umowy
licencyjnej przez uzytkownika).

. Dowody legalnosci oprogramowania przechowywane sa przez caly czas wykorzystania

oprogramowania przez uzytkownika (z wyjatkiem przypadkéw wymienionych w § 2 ust. 5
pkt314).

. Dopuszczalna jest zmiana miejsca uzytkowania oprogramowania, na ktére udzielono

licencji, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 pkt 2-4, z zastrzezeniem § 3 ust. 2.

. Zmiana miejsca uzytkowania oprogramowania moze byé realizowana wylacznie przez

pracownikéw DASK lub zgodnie z umowsa przez dostawce oprogramowania.

. Licencje na oprogramowanie oraz plyty instalacyjne (nosniki) sa przechowywane

w zalezno$ci od rodzaju udzielonej licencii:
1) licencje jednostanowiskowe (typu OEM, BOX) oraz nosnik — przechowuje
uzytkownik;
2) licencje wielostanowiskowe (typu Open, WOL, OSL) oraz nosniki — przechowuje
DASK.

§ 5. Likwidacja oprogramowania

. Likwidacja oprogramowania, na ktére udzielono licencji typu OEM, nastgpuje

jednoczesnie z likwidacja sprzetu, z ktdrym oprogramowanie to zostato zakupione.

. Likwidacja oprogramowania, na ktore udziclono licencji innej, niz OEM, jest dokonywana

wedlug nastepujgcej procedury:
1) Dzial ksiggowosci dokonuje zdjecia licencji z ewidencji w oparciu o
- przedstawiona dokumentacje:
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a} Protokol zniszczenia sporzadzony przez komisje likwidacyjng zatwierdzony przez
Rektora — Komendanta

b) .Kserokopie zatwierdzonej decyzji Rektora — Komendanta o wycofanin z
uzytkowania.

2) usunigcie oprogramowania ze wszystkich jednostek komputerowych, na ktorych
bylo ono uzytkowane,

3) fizyczne zniszezenie nosnika oprogramowania.

. Procedura likwidacji oprogramowania okreslona w ust. 2 pkt 2 i 3 jest realizowana przez

Komisjg¢ Likwidacyjng DASK.

. Komisja  Likwidacyjna  sporzadza  protokét  likwidacji  oprogramowania

w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden przekazuje do DASK, drugi do Dziah: Ksiegowosci.

. Likwidacja oprogramowania moze nastapi¢:

1) ze wzgledu na zaplanowang zmiang uzytkowanego w SGSP oprogramowania,
2) naumotywowany wniosek uzytkownika zlozony do Komisji Likwidacyjne;.



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia n)J/08
Rektora-Komendanta SGSP
z dnia 7 lipca 2008r.

Lista oprogramowania dopuszczonego de uzytkowania w SGSP

System operacyjny (Windows xx, Linux Ubuntu oraz Mandriwa)
Pakiet biurowy (Microsoft Office xx, OpenOffice xx)

Program antywirusowy (AVG)

Program pakujacy (7-Zip)

Program stuzacy do nagrywania CD/DVD (B4Free)

Czytnik plikoéw .pdf (Aprobat Reader xx )

Program ERP (Simple — opcjonalnie)

Program obstugi ksiegowej (Multicache ~ opcjonalnie)
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Menadzer plikow (FreeCommander — opcjonalnie)
. Przegladarka WWW (IE-xx, Firefox-xx, SeaMonkey-xx)
. Wiyczka Flash-Player (do przegladareck WWW)
. Program Java Runtime Environment
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- Program obslugi prawnej (Legalis — opcjonalnie)
. Odtwarzacz plikéw multimedialnych ( VLC)

15. Program dostepu zdalnego (VNC + SSH)

16. Program do obstugi grafiki (Gimp)

17. Program QCad

18. Program Inscape
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Dodatkowo dopuszcza si¢ mozliwosé stosowania oprogramowania nabytego lub
dolaczonego do zakupionego sprzgtu, oraz programy, na ktére uzytkownik otrzymat
indywidualng zgode Rektora-Komendanta SGSP.



