ZARZADZENIE NR 23/11
Rektora-Komendanta Szkoly Gléwnej Sluzby PoZarniczej

zdnia /[, wrzesnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Szkole Gléwnej Sluzby Pozarniczej

Informatycznego Programu Obslugi Studiow ,,JPOS”

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. nr 164, poz. 1365, ze zm.) oraz § 35 ust. 11 Statutu Szkoly Gtéwnej Stuzby
Pozarniczej nadanego decyzja Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
15 stycznia 2007 r., nr DZKiOS-11/VI-0123/1795/06, ze zm., zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej, zwanej dalej Uczelnig
do obowigzkowego stosowania w procesach zwigzanych z obshluga rekrutacji na studia
oraz toku studiéw Informatyczny Program Obstugi Studentéw zwany dalej IPOS.

2. Dokumentowanie przebiegu rekrutacji na studia oraz toku studidw prowadzone jest
w dwoch wersjach:

1) elektronicznej w IPOS oraz
2) papierowej (na dotychczasowych zasadach).
3. Obowigzek prowadzenia dokumentacji w IPOS, o ktoérej mowa w ust. 2 dotyczy:
1) rocznikéw rozpoczynajacych studia w semestrze zimowym roku akademickiego
2010/2011 oraz
2) rocznikéw wszystkich rodzajéw studiow rozpoczynajacych studia poczawszy od
semestru zimowego roku akademickiego 2011/2012.
4. Planowanie zaje¢¢ dydaktycznych Uczelni realizowane jest w IPOS.

§2.

1. IPOS spelnia poziom bezpieczenstwa wysoki okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy przetwarzania danych osobowych.

2. Dla IPOS zastosowanie ma Polityka Bezpicczenstwa Informacji oraz Polityka
Bezpieczenistwa danych osobowych Uczelni.

§3.
1. Dopuszcza sie poszerzenie funkcjonalnosci IPOS wraz ze wzrostem zapotrzebowania
na nowe ushigi.



2. Rozwdj IPOS jest realizowany przez osobg zatrudniona na Samodzielnym stanowisku ds.
informatyzacji.

3. Propozycje modyfikacji i rozwoju IPOS moga by¢ zglaszane przez:

1) dziekana wydziatu i kierownikéw innych jednostek organizacyjnych Uczelni,
2) przewodniczacego samorzadu studenckiego.

4. Propozycje modyfikacji 1 rozwoju IPOS nalezy przekazywaé jednoczednie w wersji
papierowej i elektronicznej osobie zatrudnionej na Samodzielnym stanowisku ds.
informatyzacji.

§ 4.
Dziekana wydzialu oraz kierownika innych jednostek organizacyjnych prowadzacych
dzialalno§é zwigzana z obsluga toku studiéw zobowiazuje si¢ do przetwarzania w IPOS
danych osobowych studentéw i danych zwigzanych z tokiem studidw:
1) wszystkich pierwszych rocznikéw studiow I i II stopnia prowadzonych w Uczelni
poczawszy od roku akademickiego 2010/2011,
2) wszystkich rocznikdéw rozpoczynajacych studia w Uczelni poczawszy od semestru
zimowego roku akademickiego 2011/2012.

§ 5.

1. Konta dla wszystkich pracownikéw i strazakéow Uczelni wyznaczonych do przetwarzania
danych w IPOS =zakladane sa zgodnie z procedura przyznania/zmiany/wycofania
uprawnien do systemu przetwarzania danych okresiong w zataczniku nr 5 do Polityki
Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

2. Zakladanie kont, wydawanie loginéw i hasel dostepu do IPOS dla nauczycieli
akademickich 1 strazakéw pelniacych stuzbe na stanowiskach nauczycieli akademickich
realizowane jest w Dziale Organizacji Studiéw i Szkolen.

3. Zakladanie kont, wydawanie logindw i haset dostepu do IPOS dla studentéw,
o0 ktérych mowa w § 4 realizowane jest w odpowiednim dziekanacie.

4, Zakladanie kont, wydawanie loginéw i haset dostgpu do IPOS innym osobom niz
wymienione w ust. 2 1 3, ktérym administrator danych osobowych (Rektor-Komendant)
wyrazil zgode na dostep do danych przetwarzanych w IPOS, realizowane jest w Dziale
Administrowania Sieciami Komputerowymi.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych =za zakladanie kont
wymienionych w ust. 2-4 prowadzg rejestry zatozonych kont dostgpu do IPOS.

6. W przypadku zmiany stanu zatrudnienia aktualizacje danych w IPOS dokonywane sa na
biezaco przez kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych w ust. 2-4.

§ 6.

1. W terminie do dnia 15 paZdziernika 201 1r. wszyscy pracownicy i strazacy wskazani przez
dziekana wydzialu i kierownika innej jednostki organizacyjnej Uczelni realizujacych



zadania zwiazane z obstuga toku studiéw zobowiazani sa do odebrania loginu i hasta
dostepu do swojego konta IPOS.

. W terminie do dnia 1 listopada 2011 r. dziekan wydziatu oraz kierownik innej jednostki
organizacyjnej Uczelni realizujacych zadania zwiazane z obsluga toku studiéw
zaktualizuja zakresy obowigzkéw pracownikom i strazakom, kiérzy zostali zobowigzani
do przetwarzania danych w IPOS,

. W terminie do dnia 30 listopada 2011 r, dziekani zobowigzani sg do uzupelnienia danych
dla studiéw, o ktérych mowa w § 4.

§7.

. Studentéw, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 zobowiazuje si¢ do odebrania w odpowiednim
dziekanacie loginu 1 hasta dostepu do konta w IPOS do dnia 1 listopada 2011r.
. Studentéw, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 zobowiazuje si¢ do odebrania w odpowiednim
dziekanacie loginu 1 hasta dostgpu do konta do 1 listopada kazdego roku akademickiego.
. Dziekani zobowiazani sgq poinformowac studentéw o obowiazkach, o ktérych mowa
wust. 112.

§8.
. Wszystkie osoby wskazane do przetwarzania danych w IPOS zobowiazane sa zglaszac
stwierdzone nieprawidlowosci dziatania IPOS na adres internetowy pomoc@sgsp.edu.pl.
Zgloszenie powinno zawieraé zrzut/-y ekranw/-6w, komunikatw/-6w wyswietlanych
przez IPOS/stwierdzonych bledéw wraz ze szczegélowym opisem stwierdzonego
problemu oraz informacje o osobie zglaszajacej w tym: imi¢ 1 nazwisko osoby
zglaszajacej, jej dane kontaktowe, komdrke organizacyjna, w kidrej jest zatrudniona oraz
lokalizacje jej stanowiska pracy.
. Jezeli postanowienia niniejszego zarzadzenia nie stanowia inaczej, wszystkie zadania
zwiazane z obsluga toku studiéw powinny by¢ wykonywane na biezaco tj. w chwili
zaistnienia stanu poprawnosci danych lub ich braku w IPOS. Odpowiedzialnosé za
realizacj¢ zadan ponoszg osoby wyznaczone odpowiednio przez dziekana wydzialu lub

kierownika innej jednostki organizacyjne;j.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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