DECYZJA NR 51/12
REKTORA-KOMENDANTA SZKOEY GEOWNEJ SEUZBY POZARNICZEJ

zdnia Y

grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2012 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009 r. Nr. 152, poz. 1223, ze zm.) oraz § 7 i § 8 Instrukcji okreslajgcej szezegdlowe
zasady inwentaryzacji skladnikéw majgtku oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostalych

sktadnikéw aktywow i pasywow w Szkole Glownej Shuzby Pozarniczej stanowigeej zalgeznik
do zarzadzenia nr 23/10 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 28 czerwca 2010 r., ze zm., ustala
sig, co nastgpuje:

§1.

Glowna Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi w terminie od dnia 14 grudnia 2012 r. do
dnia 14 stycznia 2013 r. inwentaryzacje wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r. zgodnie

z zakresem okreslonym w planie inwentaryzacji na lata 2011-2015, wprowadzonym decyzjg
nr 3/11 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 17 stycznia 2011 1.

nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

. . . . Zespot
Lp. Zakres inwentaryzacji Forma inwentaryzacji Spisowy
Aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach
1. |bankowych), papiery wartoSciowe w e I
postaci materialnej, druki $cistego drogz.; SpIst }Ch'IIOSCl z natury,r wWyeeny
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2. mug duzsrfowy ) Y wyjaénienia i rozliczenia ewentualnych II
3. | Magazyn zywnoséci z opakowaniami. rozmic 11
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Aktywa finansowe zgromadzone na
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- skladnikow
1 Naleznosci i zobowiazania wobec 0sob acnl v




Naleznosci i zobowigzania z tytulow

12. publicznoprawnych. M
Inne aktywa i pasywa, ktérych
zinwentaryzowanie w drodze spisu z
natury, lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe, sg to
m.in.:
- wartosci niematerialne i prawne,
- inwestycje zaliczone do aktywoéw
13. | trwalych, v
- rozliczenia m/o przychoddw i
kosztdw,
- kapitaty (fundusze) wiasne,
~ reZerwy,
- fundusze specjalne,
- aktywa i pasywa ewidencjonowane
pozabilansowo
ustalenie wartodci zbiordw wykazanej w
ewidencji sumarycznej badz
szczegblowej
4. | Materialy biblioteczne. z warto$cig wykazana na Koncie VIl
ewidencji majatkowej, poréwnanie
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o wynikach spisu

§2.

Powoluje sig¢ nastepujace zespoly spisowe:

1)

2)

3)

4)

5)

1 zespol spisowy w skladzie:

a) mgr Michat Bednarek — przewodniczacy,

b) sekc. mgr Magdalena Murawska,

¢) mgr Renata Gruszka;
II zespol spisowy w sktadzie:

a) st. kpt. mgr inz. Grzegorz Cap - przewodniczacy,

b) Anna Bany,
¢) Piotr Smigielski;
I zespol spisowy w skladzie:

a) st. ogn. Mirostaw Jablonowski - przewodniczacy,

b) mgr Marzena Gatgzka,
¢) mi. kpt. mgr inz. Szymon Ptak;
IV zespol spisowy w skladzie:

a) mgr Marzena Gatgzka — przewodniczaca,

b) mgr Grazyna Gajewska,
¢) lic. Sylwia Figaszewska;
V zespol spisowy w skladzie:




6)

7)

a) lic. Iwona Hermanowicz — przewodniczaca,

b) mgr Dagmara Bieniek,

¢) st. str. mgr inz. Wioletta Brzozowska;

VI zespél spisowy w skiadzie:

a) st. asp. lic. Joanna Szymatiska — przewodniczaca,
b) mi. ogn. mgr inz. Michat Sowa,

¢) mgr Piotr Czarnecki;

VII zesp6l spisowy w skiadzie:

a) mbbryg. mgr inz. Andrzej Pawlak — przewodniczacy,
b) ogn. Katarzyna Markiewicz,

¢) ogn. Wiodzimierz Paczoski.

§3.

Zadania poszczegdlnych zespoléw spisowych:

1y

2)

3)

4)

I zespél spisowy w dniu 31 grudnia 2012 r. przeprowadzi spis z natury:
a) drukow scistego zarachowania,
b) aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
¢) papieréw warto§ciowych w postaci materialnej;
II zespol spisowy w dniach 2 stycznia 2013 r. — 8 stycznia 2013 r.:
a) przeprowadzi spis z natury magazynu ogolnego materialdw 1 magazynu
mundurowego przy ul. Stowackiego,
b) dokona przegladu zapaséw materiatow wedlug okreséw zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dzial Logistyki wykazow:
- wykazu materiatéw zalegajacych do 6 miesigcy, .
- wykazu materiatldw zalegajacych od 6 miesigcy do 1 roku,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materiatéw zalegajacych ponad 2 lata,
¢) ustali zapasy, ktére utracily swoja warto$¢ przez zniszczenie, badz z innych
powoddw w czasie przechowywania;
III zespol spisowy w dniu 31 grudnia 2012 r.:
a) przeprowadzi spis z natury magazynu zywnosciowego z opakowaniami,
b) dokona przegladu zapaséw materiatdw wedlug okreséw zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dziat Logistyki wykazow:
- wykazu materialow zalegajacych do 6 miesigey,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 6 miesigcy do 1 roku,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materiatéw zalegajacych ponad 2 lata,
c) ustali zapasy, ktére utracily swojg wartosé przez zniszczenie, badz z innych
powod6w w czasie przechowywania;
IV zespol spisowy w dniach 31 grudnia 2012 r. — 4 stycznia 2013 r. przeprowadzi spis
z natury skryptéw w bibliotece IBC i IBP przeznaczonych do sprzedazy oraz ustali
wartoé¢ skryptow bibliotecznych wedlug kosztéw ich wytworzenia;



5) V zesp6l spisowy w dniach 14 grudnia 2012 r. — 5 stycznia 2013 r. przeprowadzi
inwentaryzacje:

a) drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidiowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywoOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic:

- aktywoéw finansowych zgromadzonych mna rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki,

- naleznosci i zobowigzan, w tym udzielone pozyczki z zastrzezeniem pkt. 3
»Planu inwentaryzacji na lata 2011-2015%,

- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw majatku,

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz pozyczki zostang

zinwentaryzowane w dniu 31 grudnia 20121 1.,

b) droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w  ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow i weryfikacji realnej
wartodci tych skladnikow:

- nalezno$ci spornych i watpliwych,

- naleznosci zagrozonych w bankach,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych;

- naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

- inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, sg to m.in.:
inwestycje zaliczone do aktywow trwatych, rozliczenia migdzyokresowe
przychodow 1 kosziéw, kapitaly (fundusze) wiasne, rezerwy, fundusze
specjalne, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,

¢) droga spisu z natury, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu — sktadnikéw
aktywow, Dbedgcych wlasnodcia innych jednostek, powierzonych SGSP
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania;

6) VI zespdl spisowy w dniach 14 grudnia 2012 r. — 5 stycznia 2012 r. przeprowadzi
inwentaryzacje:

a) srodkow trwatych w budowie z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen - droga spisu z
natury,

b) $rodkow trwatych, do ktérych dostgp jest utrudniony - droga spisu z natury,
poréwnania danych wynikajacych z dokumentacji projektowo kosztorysowej i
faktycznego stopnia zaawansowanja prac prowadzonej przez komorke
merytorycznie odpowiedzialng z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych i
weryfikacji ich realnej wartosci;

¢) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci - drogg poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikdw;

7) VII zespdl spisowy w dniach 14 grudnia 2012 r. — 31 grudnia 2012 r. przeprowadzi
inwentaryzacje - ustali wartosci zbioréw wykazane] w ewidencji sumarycznej badz



szczegdlowej z wartoscig wykazang na koncie ewidencji majatkowej, poréwnanie
wynikow, ustalente i wyjasnienie ewentualnych réznic.

§ 4.

Kwestor 1 Przewodniczgcy Gloéwne] Komisji Inwentaryzacyjnej zapoznaja
przewodniczacych powolanych zespoléw spisowych, o kiérych mowa w § 2
z obowigzujacymi przepisami oraz przeprowadzg szkolenic w dniu 12 grudnia 2012 r. od
godz. 11.30 do 12.30 w sali Senackiej w obiekcie 02.

Przewodniczacy zespolow spisowych zobowigzani sg do scistego przestrzegania ustalen
Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej. Ponoszg jednoosobowsg odpowiedzialno$é za
prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury na przypisanych im polach spisowych.

§ 5.

Czlonkowie zespoléw spisowych na czas wykonywania zadan, do ktérych zostali

powolani w zakresie inwentaryzacji, zostaja zwolnieni od innych obowiazkéw.

(%)

§ 6.

. Kierownik Dzialu Logistyki zapewni $rodki, materialy i inne $rodki techniczne niezbedne

do prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacjii oraz udostepni pomieszczenia
niezbedne do prac komisji.

. Kierownik Dziatu Logistyki udostgpni pomieszczenia niezbgdne do magazynowania

sktadnikéw majatku zakupionych w czasie trwania spisu z natury.

Kierownik Dzialu Administrowania Sieciami Komputerowymi zapewni wsparcie
techniczne w zakresie informatycznym niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§7.
Kierownik Dziatn Logistyki zapewni wiasciwg realizacj¢ czynnodci przygotowawczych
do inwentaryzacji skiadnikow mienia, o ktérych mowa w §1 pkt 2, 3,7,8,9, 15.
Kwestor zapewni wiasciwg realizacje czynnosci przygotowawczych do inwentaryzacji
sktadnikéw mienia, o ktérych mowa w §1 pkt 1, 5-61 10-13.
Kierownik Biblioteki Gtéwnej zapewni wiasciwa realizacje czynnoéci przygotowawczych
do inwentaryzacji skladnikéw mienia, o ktérych mowa § 1 pkt 41 14.
Kierownik Dziatlu Transportu zapewni $rodki transportu zgodnie z potrzebami
okreslonymi przez przewodniczacych wiasciwych zespoléw spisowych.
Kierownicy komoérek organizacyjnych na uzytkowanym obszarze wyznaczg osoby, ktdre
udostepnia pomieszczenia i bedg obecne przy spisie oraz podpiszg arkusze spisowe.
Bezposredni uzytkownicy maja obowiazek uczestniczenia w spisie z natury danego pola
spisowego w terminach odpowiednio wyznaczonych w § 3, udostepniania uzytkowanych
przez nich skfadnikoéw majgtku oraz udzielania niezbgdnych informacji zespolom

spisowym.



7. W przypadku nieobecnosci oséb, o ktorych mowa w ust. 6 kierownicy komoérek
organizacyjnych wyznaczg inne osoby do wykonania zadan wymienionych w ust. 6.

§8.

1. Przewodniczgcy Glownej Komisji Inwentaryzacyjnej (GKI) sukcesywnie, w terminach
zakoficzenia spisdw poszczegdlnych pdl spisowych przekazywac bedzie arkusze spisowe
sktadnikéw mienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, 3 do Dziatu Logistyki.

2. Kierownik Dziatu Logistyki sukcesywnie, w terminie do dnia 12 stycznia 2013 r. przekaze
Przewodniczgcemu GKI dokumentacje z rozliczen arkuszy spisowych, o ktérych mowa w
ust 1 zweryfikowang przez Dzial Ksiggowodci w zakresie poréwnania stanu wynikajacego
z rozliczenia inwentaryzacji ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowe;j.

3. Przewodniczacy GKI do dnia 15 stycznia 2013r. sporzadzi sprawozdanie z inwentaryzacji.

§9.

Kierownikéw komorek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do zapoznania z trescig decyzji
podlegtych pracownikéw wchodzacych w sktad zespolow spisowych.

§ 10.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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